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JUSTIFICATIVA

Este tutorial visa descrever para o aluno os passos a serem seguidos a fim de garantir 0 acesso
ao sistema do SISTEC onde podera confirmar sua frequéncia no curso do CEAD/IFMG no
qual estd matriculado.

Esta acdo € obrigatéria. Todos os alunos matriculados em cursos financiados pelo
PRONATEC (Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego) devem confirmar
a sua presenca no curso por meio do SISTEC (Sistema Nacional de Informacdes da Educagéo
Profissional e Tecnolodgica).

Por esta razdo contamos com 0 apoio e colaboracdo de todos os atores envolvidos na
execucdo dos cursos técnicos a distancia, coordenadores de cursos, coordenadores de polo,

professores mediadores, professores formadores e principalmente vocé, estudante!

Leia com atencdo este manual ele sera muito Gtil no para a realizagdo desta agéo.

CONTAMOS COM A SUA COLABORACAO!

Equipe CEAD
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PASSO A PASSO
1 Cadastrando usuario
Acesse 0 site abaixo

http://sistec.mec.gov.br/login/login

Dirija-se ao quadro SSD — Sistemas de Seguranca digital e clique em Solicitar acesso. Ele é
indicado pelo retangulo amarelo na figura abaixo:

@ $SD - Sistema de Seguranga Digital ? / Acesso ao Sistec  ?

Se vocé ndo possui cadastro no Sistema de Seguranca Digital do

Se ja realizou seu cadastro no S50 e ja possui permissio de
Ministério da Educacio (S5D)

acesso,

Se j& possui cadastro no Sistema de Seguranca Digital do Ministério da ) )

Educacio (SSD) através de outros programas. Clique aqui para Acessar
Solicitar Acesso

Outras Opgbes: |%| Outras Opgies

Alterar Dados | Alterar Senha | Recuperacio e Desblogueio de Senha
Consulta Acordo

Consulta Plblica das Unidades de Ensino
Q Oferta de cursos técnicos na forma Consulta Plblica das Unidades de Ensino Federais
quente para Instituigtes Privadas Pré-cadastro de Unidade de Ensino
Guia Sistec

Manual - Adesdo & Bolsa Formacio Mantenedoras
Manual - Oferta de Curso & Bolsa-Formacio

\'QJ Noticias e Ultimas Informacées

PRONATEC VOLUNTARIO
ALTERAGAO CALENDARIO

Pronatec Voluntario - ATENCAQ - Alteracio De Calendério - Por Motivos Técnicos, A Pré-matricula Estar Disponivel A Partir Do 30/05/2015.
Desculpe O Transtorno.

Publicagtes

Alteragao Cronograma Edital Setec 01 - 0210317 - Alteracdo No Cronograma Constante Do Anexo | Do Edital Setec N° 01, De 02 De Margo De
2017, Acesse O DOU - Hitp:ibit ly2ZrJhmE =

Resultado Final Apés Recurso Edital SETEC N°01/2017 - Mediotec - A SETEC/MEC TORNA PUBLICO O Resultado Final Apés Andlise Dos
;Roef;l.rsoiF'revisto Mo Edital SETEC N° 01/2017 - MEDIOTEC De Acordo Com O Cronograma Publicado Na Edic3o Extra Do DOU De 22 De Maio De
A pagina seguinte apresentara as seguintes funcées, sendo uma para um novo cadastro, e trés
para usudrios ja cadastrados, sendo duas para alterar senha e dados do usuario e uma para
recuperar e desbloguear a senha.
a) Novo usuario:
Solicitar Acesso
b) Usuério ja cadastrado
Alterar senha do usuario
c) Alterar dados do usuério

d) Recuperar e desbloquear senha.
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Tendo um usuério cadastrado, leia a opcdo que anteda-lhe melhor, caso seja seu primeiro
acesso, clique em Solicitar acesso.

Gerenciar Usuario

Solicitar Acesso Alterar dados do usuario
A I Néo possuiacesso ao S50, deseja solictar acesszo ao B Wocé gue 3 3 cadastrado no SSD, altere aqui oz
SISTEC ou gerenciar seus perfis? Cligue agui.
i ‘ i
Alterar senha do usuario - Recuperar e desbloquear senha

[ 1 I Altere agui sua senha. *Lembre-se que sua senha & | =Y P Esqueceu sua senha? Cligue agui.

| igual para tedos os sistemas gue utilizam os servicos J /
== do 53D, ' Lor

A pagina seguinte apresentara os seguintes campos:
CPF : forneca somente os 11 digitos que compdem o seu CPF

Digite a palavra que aparece ao lado: esta caixa é um sistema utilizado para garantir maior
seguranca.

Dados do Usuario * Campo Obrigatério

r Informacées do Usudrio

CPF~ |_,_____

r Verificacao

Digite a palavra que aparece 20 |ado:

Se ndo conseguir visuslizer s imagem, cligue agqui.

Caso prefira, cigue no icone ao lado pars ouvir an'e’c;:a

@ Voltar

Proximo

Fornecido os dados obrigatorios, clique em Proximo. A tela a seguir sera apresentada. Clique

na caixa a frente de Usuario como indicado pela seta na figura a seguir. Logo apos, clique em
préximo.
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Novo Usuario = Campo Obrigatério

CPF
’VCPF 073.474.256-35

Perfis do sistema

[ ] pEFAULT ||_egendﬂ «
[ ] usuario
D-Perfilselecicnadc
I:‘ - Perfil ndo selecionado
{;‘ Voltar Proximo %

Preencha o formulério da pagina seguinte com seus dados e clique em Préximo. Tenha uma
atencdo especial com o Campo senha, 0 mesmo obrigatoriamente devera ter 4 caracteres

nédo numericos (letras e dois nUmeros).

Dados do Usuario * Campo Obrigatério

- CPF

CPF - |p73.474 25688

- Identificacio
Nome * |PEGD DE 50UZ4 RODRIGUES
Nome da Mie [MARIA APARECIDA DE SOUZA
RG I

Data de Expedicdo do RG. Exemplo: (dd/mm/aaaa) |

Orgdo Expedidor I Selecione w
UF Orgéo Expedidor I - v
NIS |

r E-mail

E-mail principal =
Confirmagde do email principal =

E-mail alternativo

Confirmacdo do email aternativo

r Senha

Senha (minimo 4 caracteres ndo numéricos e 2 numéricos) * |

Confirmacdo da senha - |

‘\'f_-' Voltar Proximo %

A préxima pagina solicitara mais dados pessoais, preencha-os e mais uma vez clique em

Préximo.
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NAO ESQUECAM DE PREENCHER OS CAMPOS OBRIGATORIOS!

Dados do Usuario

* Campo Obrigatario

r Mascimento

Nacionalidade

UF Nascimento

Localidade Nascimento

Data de nascimento. Exemplo: (dd/mm/aaaa)

|pamansss
I Brasil
I _—
I _—

- Telefones

Principal
Alternative

Celular

- Instituicio

Instituicdo de trabalho

Lotacdo

qf': Voltar

Préximo &5

A proxima pagina, solicitard que informe o CEP de sua residéncia. Ao fornece-lo,

automaticamente sera aberto novos campos. Preencha todos eles e clique em Salvar

Dados do Usuario

* Campo Obrigatario

Endereco
’7CEP

;:]";I Voltar

Dados do Usuario

Salvar h.,‘

* Campo Obrigatario

Complemento

r Endereco
CEP J5400000
Tipo do Logradouro ICOMERCU\L
Logradouro [RUA PANDIA CALOGERAS
Nimero |eae

IIFMG—CAM PUS OURD PRETO

Bairro JpAuxma
Localidade |oURC PRETO
UF Jus
QT: Voltar Salvar [
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Tendo clicado em salvar, serd redirecionado para a pagina de login do SISTEC que serd
apresentada no préximo tépico

ACESSANDO O SISTEC

Forneca seu CPF e a SENHA cadastrada seguindo as orienta¢cdes do topico anterior e clique

em Autenticar para garantir o acesso.

Autenticagdo

|J:'| utentic arl |L im parl Sisiema da Sepuranca Digial

Ao efetuar o0 acesso, a pagina seguinte sera apresentada. Ao lado esquerdo, serd apresentado
um duas abas, uma escrito Noticias e outra Pronatec. Clique na aba Pronatec como indicado

pela seta na figura a seguir.

SISTER Sistema Nacional de Informagdes da Educagéo Profissional e Tecnoldgica -V

<7 ~ Noticias

— e

Menu Pronatec * Onde Estou - Pronatec

-5 Bolsa-Formag 3o

No menu Bolsa-Formacao, clique no sinal de adicdo que fica a frente para expandir as
opcOes(+). Feito o passo anterior, a op¢do Frequéncia sera aparesentada; mais uma vez,
clique no sinal de adicdo para expandir as opc¢des (+). Logo ap0s, aparecera a opgao

Confirmar, clique nela.
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SIS r= Sistema Nacional de Informagbes da Educagao Profissional e Tecnologica
SISTEC goesdaEducs o

{}vl ..--.~. Pronatec I

Menu (€] Onde Estou - Noticias

[H-[C5) Bolsa-Formagio

gj‘jv. ..--.-. Pronatec I

Menu & Onde Estou - Noticias

Bl Bolsa-Formacio
-5 Frequéncia

(~ [~ n Sistema Nacional de Informagoes da Educagao Profissional e Tecnologici
SISTEC ghesdaEducas 0

- pficias Pronatec
A |

Menu (€] Onde Estou - Moticias

El-I5 Bolza-Formagéo
B-[C5 Frequéncia

------ [ confirmar

Observe que ao clicar em Confirmar, na parte da tela que estava em branco, aparecera as
seguintes opgdes para preenchimento:

Unidade de Ensino: ja preenchida com os dizeres: Insituto Federal de Minas Gerais —
Campus Ouro Preto

Unidade de ensino remota: ndo é necessario preencher

Curso: selecione o0 curso em que esta matriculada

Oferta/Turma: selecione a opcao de oferta apresentada

Preenchida as informagdes solicitadas, cliqgue em Filtrar. A figura abaixo apresenta,
destacada pelo retangulo amarelo, a opcao que seré aberta.

{}vl Noticias Jen— Ferramentas ~
Menu Pronatec (€] Onde Estou - Pronatec - Bolsa-Formagéo - Confirmar - Frequéncia

Unidade de Ensino INSTITUTO FEDERAL DE MINAS GERAIS - CAMPUS 0L v |2

Unidade de Ensino Remota SELECIONE

Curso” TECNICO EM AUTOMAGAG INDUSTRIAL

OfertaTurma TECNICO EM AUTOMAGAG INDUSTRIAL N&/2016 - (BC ¥ | (2

Filrar <& Limpar
= Extrato Mensal = Cédigo da Turma = Oferta / Turma situagio B Iniciativa
E] 270384 TECNICO EM AUTOMACAO INDUSTRIAL N4/2016 INICIADA BOLSA FORMACAO

Clique em Extrato Mensal, como indicado abaixo
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Onde Estou - Pronatec - Bolsa

Unidade de Ensino *
Unidade de Ensino Remota
Curso *

OfertaTurma

Filtrar Q?Limpar

-Formagao - Confirmar - Frequéncia

INSTITUTO FEDERAL DE MIMAS GERAIS - CAMPUS OL * | 2
SELECIONE. .. LIS
TECMICO EM AUTOMACAD INDUSTRIAL L2

TECMICO EM AUTOMAGCAD INDUSTRIAL N4/2016 - (BC v || 7

3 Extrato Mensal 7 Codigo da Turma H Oferta / Turma

=

270364 TECMIGO EM -‘-‘«UTOMACEO INDUSTRIAL N4/2016

A tela seguinte, apresentara as seguinte colunas

Onde Estou - Pronatec - Bolsa-Formagao - Confirmar - Frequéncia w
Oferta I Turma: Técnico em Automagéo Industrial N4/2016
Visualizar MésiA Situagio Cadastrado em Confirmado em
v EN_CURSO 26052017 17:1825. 200812017 10:22:20
2 EN_CURSO 260502017 17:16:32
EN_CURSO 26052017 17:16:48
Marco2017 EN_CURSO 26052017 172101
Abr2017 EN_CURSO 26052017 172253
Maio2017 EN_CURSO 26052017 172413
2 Voltar

Visualizar

Ao clicar no icone

0S seguintes campus j

, Vocé serd redirecionado para a area de Dados da Oferta com

a preenchidos:

Unidade de Ensino: instituicdo que oferta o curso

Curso: curso em que esta matriculado

Oferta/Turma:

Més/Ano: om

listard 0 nome do curso e a oferta do mesmo

és que selecionou na tela anterior para confirmar frequéncia

Duragdo em horas do curso: carga horaria do curso

Data de inicio

do curso: data de inicio do curso

Data de fim previsto do curso: data prevista para o encerramento do curso e formacéo

dos alunos.

Onde Estou - Pronatec - Bolsa-Formagéo - Confirmar - Frequéncia

Registro Frequéncia Oferta
Dados da Oferta

Unidade de Ensino

INSTITUTO FEDERAL DE MINAS GERAIS - CAMPUS OURO PRETO

TECNICO EM AUTOMAGAQ INDUSTRIAL

Curso
Oferta / Turma TECNICO EM AU_DMAC,;ED INDUSTRIAL N4/2018
Més/ano JANEIRC/2017
Duracdo em horas do curso 1200
Data de inicio do curse 2001272018
Data de fim previsto do curso 2012208
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Em seguida, visualizard uma tabela com os seguintes dados.
CPF: este campo listara seu numero de CPF
Nome Aluno: este campo listara seu nome completo.
Horas/Aula més: nimero de horas-aula ministradas no més selecionado
Faltas em horas: numero de faltas informado pelo professor da disciplina
Situacdo/Més: EM_CURSO; significa que no més selecionado, vocé esta regularmente
matriculado.
Cadastrado em: esta opc¢do apresentard quando as aulas foram cadastradas no sistema

Confirmado em: este campo informara o dia que vocé confirmou os dados no sistema

CPF Nome Aluno Horas/Aula Més Faltas em Horas Situagao/Més Cadastrado em Confirmado em

[+ confirmo a frequéncia e autorizo o repasse financeiro para a Instituigio.

B savar [l extratomensal & voitar

Abaixo da tabela, encontra-se uma peguena caixa |:| e em seguida, os dizeres: “*Confirmo
a frequéncia e autorizo o repasse financeiro para a institucdo”; marque a op¢ao caso os

dados informados estejam corretos (Constatando algum erro, favor enviar um email para

suportecead@ifmg.edu.br relatando o problema).
Abaixo dos dizeres “*Confirmo a frequéncia e autorizo o repasse financeiro para a

institucdo”; serdo apresentadas as opc¢des Salvar, Extrato Mensal e Voltar.

CPF Nome Aluno

[ 1+ confirmo a frequéncia e autorizo o repasse financeiro para a Instituicio.

B Salvar ﬂ Extrato Mensal ¢ Voltar
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12 — Salvar — clique nesta opcdo para salvar as configuracoes e confirmar a sua frequéncia no

Curso;

Onde Estou - Pronatec - Bolsa-Formagio - Confirmar - Frequéncia
c %0 da Frequéncia do
Extrato Mensal Oferta Turma:

Visualizar Més/Ano Situagao Cadastrado em Confirmado em
7 Dezembro/2016 EM_CURSO 26/05/2017 17:18:25. 29/05/2017 10:22:20
v Janeiro2017 EM_CURSO 26/05/2017 17:18:32 0200672017 10:13:58
) Fevereiro/2017 EM_CURSO 2B/05/2017 17:18:48
Margo/2017 EM_CURSO 26052017 172101
Abrir2017 EM_CURSO 2B/05/2017 17:22:53
Waio/2017 EM_CURSO 26052017 172413

& Voltar

A\ Atengéo

Registro realizado com sucessol

Esta € a tela que sera apresentada ao clicar na opc¢do Salvar. Observe que vocé é direcionado
para a tela Extrato mensal com duas diferencas:

12 o sistema apresenta uma pequena caixa no centro da tela com o0s seguintes dizeres:
“Registro realizado com sucesso!” informando que os dados foram salvos.

2% na coluna visualizar ocorre uma alteracdo nos icone. Onde antes era apresentado o icone

, apbs salvar as mudancas, passa a apresentar o icone v indicando a

confirmagéo de frequéncia.

Visualizar MésiAno

Dezembro/2016 Quando o sistema apresentar este
Janeira/2017 icone, significa que as informacgdes
Fevereiro/2017 Eam confirmadas pele os alunos
Margol2017

Abrilf2017

Main/2017

Quando o sistem apresentar este icone,
significa que as informacdes ainda n3o
foram confirmadas pelo aluno. Cligue

no icone, verifique os dados informados
e confirme as informagdes

22 Extrato Mensal - clique nesta opcao para retornar a tela que lista os meses ja cursados;
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Onde Estou - Pronatec - Bolsa-Formagéo - Confirmar - Frequéncia

ConfirmagAo da Frequéncia do Alun
Extrato Mensal Oferta / Turma: Técnico em Automagdo Industrial N4/2016
Visualizar Més/Ano Situagho Cadastrado em Confirmado em
v Dezembro2016 EM_CURSO 2610512017 171825 20052017 10:22:20
Janeiro2017 EM_CURSO 261052017 17.18:32
Feversiro/2017 EM_CURSO 261052017 17:18:48
Margoi2017 EM_CURSO 260082017 17:21:01
Abrii2017 EM_CURSO 281052017 172253
Maio2017 EM_CURSO 261052017 17:24:13
2 Voltar

32 Voltar — esta opcéo permite que o usuario volte a tela de filtro

Onde Estou - Pronatec - Bolsa-Formag&o - Confirmar - Freguéncia

Unidade de Ensing * INSTITUTO FEDERAL DE MINAS GERAILS - CAMPUS OURQ F ?
Unidade de Ensino Remota SELECIOME... 7
Curso * TECNICO EM ALUTOMAGCAD INDUSTRIAL ?
Oferta/Turma TECNICO EM ALUTOMAGAD INDUSTRIAL M4/2016 - (BOLSA 2

Filtrar @ Limpar

Repita os passos acima até confirmar a frequéncia em todos 0s meses que ja cursou.

Em caso de davidas, envie um email para suportecead@ifmg.edu.br.

Atenciosamente
Equipe CEAD/IFMG — Campus Ouro Preto
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