TUTORIAL SISTEMA DE MATRICULAS IFMG

Para comecar sua matricula primeiro vocé devera fazer o seu cadastro.

Entre no endereco - matricula.ifmg.edu.br e clique em: Ainda ndo possui cadastro?

Sistema de Matricula

CPF: ©)
l | I Esqueceu a senha?

[ ]
-t
Ainda néo possui cadastro?

Senha:

A
Reenviar link para ativacao de

ENTRAR cadastro

Manual do Aluno

Preencha os dados do cadastro e clique em: Solicitar cadastro

Cadastro de aluno X

Por favor, informe os dados abaixo para realizar o seu cadastro.

CPF: 873.357.126-02

Nome completo: Leticia Moreira

E-mail: leticia.moreira@gmail.com

Campus: Congonhas hd
Senha: @ ..........|

ATENGCAQ: A partir deste cadastro vocé assume estar ciente que todos os dadas
pessoais coletados e armazenados por este sistema podem ser utilizados pelo
IFMG em pesquisas cientificas que fornecam aos gestores uma melhor
compreensdo sobre as caracteristicas do publico da instituicdo ou para subsidiar
melhorias no proprio sistema. Tais dados nunca serdo compartilhados com
terceiros para propésitos diferentes destes.

Solicitar cadastro




Ap0s solicitar o cadastro, aparecera a mensagem abaixo e vocé recebera um e-mail com o link de ativacdo para iniciar
sua matricula. Se o e-mail de ativa¢do ndo estiver na sua caixa de entrada, verifique a caixa de spam ou lixeira:

O cadastro do seu usuério foi feito com sucesso! O link de ativacdo foi

enviado para o e-mail informado.

Cligue em ativar cadastro:

Ativacéo de cadastro no Sistema de Matricula/IFMG

Ola Leticia Moreiral

Para ativar o seu cadastro, basta clicar no bot&o abaixo:

I Ativar Cadastro I

Apds ativar o seu cadastro, entre no sistema de matricula com o seu CPF e a senha criada:

Sistema de Matricula

CPF

I ‘ I

n; cadastro?
Reenviar link para ativacdo de
ENTRAR cadastro
Manual do Aluno

Senha:

Em seguida, clique em Meu Cadastro, onde vocé ird preencher primeiro os dados gerais:

El Meu cadastro
Dados gerais
Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Preencha todos os dados do seu cadastro:

Nome social: Obs: o ¢ preciso digitar seu nome de registro aqui, apenas se tiver um nome social (d

Nome da mae:

Maria Silva Moreira

Nascimento:

[u]

Naturalidade:®

Identidade de Género:

Estado Civil Ne de filhos:®@

v

Documentagéo

RG (ncimero) RG (6rgdo expedidor)

MG-20.128.230

Certificado de reservista

ignacéo pela qual esti outransexual se identifica e € socialmente reconhecida)
Nome do pai
Pedro Moreira

Telefone:® Telefone secundério:®

(31999922222 (31) 999911111
Nacionalidade: Sexo

Br v Feminino v
Identidade de Género (outra) Cor

N° de pessoas no GF:® Responsével pelo GF7®@

3 Néo v

RG (expedico)

v | 1012/ [u]

RG (Estado)

v | Mi

Reservista (Orgéo expedidor): Reservista (data de expedicdo):

dd/mm/aaaa =)

Atencdo ao preencher as informacgGes escolares. Vocé deve preencher com os dados da escola onde concluiu o ensino
fundamental (para quem esta se matriculando no técnico integrado ou concomitante) ou da escola onde concluiu o
ensino médio (para quem estda se matriculando no técnico subsequente ou superior)

Dados escolares

Escolaridade

ental completo/Ensin M

Institui¢do e curso de origem

Nome da Instituicao:

Escola Municipal Jodo Muniz

Cidade/Estado:

Tipo da Instituigéo:

Publica

Trabalho e rendas do estudante

Situagéo do trabalho principal®

Cursou o Ensino Fundamental em Cursou/cursando o Ensino Médio em:

Sempi

curso
Ensino Fundamental
Nivel do curso:
Fundamenta v
Ano de conclusdo:

Periodo de estudo

v | 2022

Profisséo: Renda mensal bruta do estudante:®

0,00

Se o endereco para correspondéncia ndo for o mesmo do aluno, preencha o endereco para correspondéncia.

Questdes de satde

Problemas de salde:

Doenga incapacitante para trabalhar:

Enderego atual do estudante

Rua/Avenida®
Rua Manoel Coelho Ferreira

Bairro: Cidade/Estado

Gentro

Enderego para correspondéncia

N .
0 enderego para correspandéncia ¢ o mesmo do estudante?

Rua/Avenida®@

Bairro:

CONGONHAS (MG

Necessidade especifica/deficiéncia?@ Outra deficiéncia:

Membro do GF com deficiéncia:® Alérgico:
Néo v| | N&o v
Nimero Complemento:
12 Apto 2
CEP: Procedéncia
) 3641418 v
Nimero Complemento:

Cidade/Estado:



Se o responsavel pela matricula ndo for o aluno, é necessario preencher os dados do responsavel pela matricula, e
também anexar o documento de identificacdo desse responsavel.

ATENCAO: Menores de 18 anos ndo podem fazer a matricula, a matricula deve ser feita por um responsavel legal:

Moradia e Iméveis

Situag&o de moradia: Situagio de moradia (outra) Situagéo do imével

Moro com meus pais v Alugado v

Transporte para o Campus

Meio de transporte:® Distancia para o Campus:® [

Cedido pela Prefeitura v =lkmesokm v

Responsavel pela matricula
[m] - . -
Marque esta opcéo se o estudante for o responsavel pela matricula.

Nome: Telefone: CPF:

Maria Silva Moreira (31) 99612761 683.824.643-00

Responsavel legal (para candidatos menores de idade)

Nome: E-mail CPF:
Maria Silva Moreira mariasilvamoreira@yahoo.com 683.824.643-00
Telefone: Telefone adicional Grau de parentesco
(31) 99612761 (31)37315006 Pai/Mge v

Caso tenha alguma informacgdo que considere importante e ndo tenha no cadastro, vocé podera colocar no quadro
abaixo e depois clique em salvar alteracdes:

" = I
Informag comp e

Indique neste campo algum outro fato ou aspecto que queira relatar, considerando que todas as informacgdes serdo mantidas em sigilo.

Os dados dos membros do grupo familiar sé precisam ser preenchidos se o aluno se inscreveu para as cotas L1 e L2, e
nao foi chamado para ocupar uma vaga de A0. N3o é para preencher novamente os dados do aluno nos membros do
grupo familiar.

Se vocé é da agdo afirmativa L1 ou L2, va em cadastro e preencha os dados dos outros membros do grupo familiar.

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Clique no + para inserir os membros:

Grupo Familiar

Preencha os dados, clique em salvar e, se tiver mais pessoas a acrescentar, é s clicar no + para adicionar um novo
membro. Os documentos a serem anexados para comprovacao de renda estdo na relacdo de documentos do anexo Il C:

Novo membro X
CPF: Nome:
347.067.408-60 Mauricio Souza
Nascimento: Grau de parentesco: Responsavel pelo Grupo Familiar:@
15/03/2000 (| Conjuge v Sim v
Situag&o do trabalho principal:@ Profisséo:
Assalariado v Motorista

Renda mensal bruta:®

3.000,00

T Cancelar

Se precisar alterar alguma informacdo do membro, ou excluir, é sé clicar:

Mauricio Souza

CPF: 347.067.408-60
Parentesco: Cénjuge
Responsével pelo GF: Sim

Va novamente em cadastro para inserir os seus documentos e os documentos do grupo familiar;

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

Para anexar os documentos, clique no +:



I Documentos do estudante I

Classe/Tipo Descrigéo Situagdo Agdes

0 estudante ainda ndo possui nenhum documento.

I Documentos do Grupo Familiarl

Em pessoais, vocé ira anexar seus documentos pessoais. Selecione o tipo do documento e para anexar, clique em
escolher arquivo.

Membro Classe/Tipo Descrigao Situagdo Agdes

Os membros do Grupo Familiar ainda ndo possuem documentos.

Na descricdo vocé pode colocar por exemplo, se for um documento frente e verso que ndo estd em um Unico arquivo,
RG frente. Depois de anexar, clique em salvar:

Novo documento do estudante x
Classe: Tipo:

1 - Pessoal v Certid&o de nascimento v
Descrigdo:

Certiddo de casamento

Escolher arquivo | (FRTIDAQ TESTE pdf

Cancelar

Depois de anexar todos os documentos pessoais, selecione a classe escolaridade para anexar o histdrico ou declaragdo
de conclusdo, e a declaragdo de escolaridade (cursos concomitantes):

Novo documento do estudante x
Classe: Tipo:

5- Escolaridade v Historico escolar/Declaragao de escolaridade v
Descrigdo:

Histérico escolar - Verso
Arquivo:®

Escolher arquivo | Historico Escolar.pdf

Se a sua agao afirmativa for de cota, na classe — Grupo de cotas, vocé ird anexar os formularios (anexos) exigidos para
sua acdo afirmativa. Os anexos estdo disponiveis na pagina do campus: www.ifmg.edu.br/Congonhas



http://www.ifmg.edu.br/Congonhas

Novo documento do estudante X

Classe: Tipo:

6 - Grupo de cotas v Anexoll B v
Descrig&o:

Declaragéo de Renda Familiar

Arquivo:®

Escolher arquivo | Anexo Il B.pdf

Na classe especificos, vocé ird anexar em Anexo E1, o Requerimento de Matricula, o Termo de Responsabilidade e o
Questiondrio Socioecon6mico e em Anexo E2, seu comprovante de residéncia:

Novo documento do estudante X
Classe: Tipo:

7 - Especificos v Anexo E1 v
Descrigdo:

Requerimento de Matricula
Arquivo:®

Escolher arquivo | Requerimento de matricula.pdf

Se sua acdo afirmativa for de renda, na classe - renda, vocé ird anexar os seus documentos comprobatdrios de renda e
dos membros do grupo familiar.

Observagdo: Para os membros do grupo familiar que ndo possuem renda, menores de 18 anos, é obrigatério anexar a
certiddo de nascimento ou RG. Para os maiores de 18 anos, é obrigatdrio anexar a carteira de trabalho, pagina da foto e
o verso (qualificagao civil), pagina do ultimo contrato de trabalho e a pagina anterior ao contrato e a pagina seguinte ao
contrato, e a declaracdo que nao exerce atividade remunerada, ndo recebe pensao etc, conforme modelo do edital e
divulgada pelo campus nos modelos de declaragao.

ATENCAO: N3o é necessario anexar documentos como histdrico, foto, etc para os membros do grupo familiar, somente
RG, Carteira de trabalho e os comprovantes de renda discriminados no anexo 1IB de acordo com o tipo de trabalho.



Novo documento do Grupo Familiar X

Membro do Grupo Familiar:

Mauricio Souza v
Classe Tipo:

2-Renda v Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)/Guiad v
Descrigdo

Carteira de trabalho - Qualificag&o Civil
Arquivo:®

Escolher arquivo | Carteira de trabalho.pdf

Salvar Cancelar

Apds anexar todos os documentos, va em Meu Cadastro - verificar pendéncia, para ter certeza que que nao ha
documentos pendentes:

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

Se tiver documentos obrigatdérios pendentes, ou dados no cadastro a serem preenchidos, o sistema mostrara:

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descrigao

0 campo "Situagdo de moradia’ r preenchido.

0 campo "Situagdo do imével miliar” precisa ser preenchido.

Documentos obrigatdrios do aluno 0 documento da classe "Grupo de cotas” e tipo "Anexo Il C” é obrigatério para a cota L2 e ndo foi anexado. Acesse 0 menu "Documentos’

-9
°

Documentos obrigatérios do aluno e cotas” e tipo "Anexo Il D" é obrigatério para a cota L2 e ndo foi anexado. Acesse o menu “Documentos’

e cotas” e tipo "Anexo Il E” é obrigatério para a cota L2 e ndo fol anexado. Acesse o menu "Documentos’

Documentos obrigatérios do aluno

po “Foto 3x4" & obrigatério para a cota L2 e nao foi anexado. Acesse o menu “Documentos” para

Documentos obrigatérios do aluno

Documentos obrigatérios otas” e tipo "Anexo Il C* é obrigatdrio e ndo foi anexado pelo membro do Grupo Familiar "Mauricio

para inseri-lo.

Apds preencher dados do cadastro e/ou anexar os documentos apontados nas pendéncias, clique novamente em
verificar pendéncias para ter certeza que esta tudo correto.

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descrigdo

No momento vocé n&o possui nenhuma pendéncia nos cadastros.

Ndo tendo mais nenhuma pendéncia, Clique em Editais de matricula, depois em solicitar matricula



LETICIA MOREIRA

OPGOES o .
Editais de matricula

ot Home
Meu cadastro
= Editais de matricul
tals de malricu'a Edital 028/2021 - 1° Chamada Técnico - Congonhas - Teste - AT/VO

e Notificagoes
Tipo: Matricula
& Meus dados de acesso Inscrigdes: 12/08/2021 a 25/08/2021

Vocé ndo possui solicitagdo relacionada com este Edital

— -

Selecione o curso e clique em confirmar solicitagao:

Solicitar matricula X
Curso:
Bacharelado em Engenharia Mecanica v

Ao clicar em "Confirmar a solicitagdo" vocé declara estar ciente dos termes do
Edital e da obrigagdo de prestar informagdes verdadeiras, bem como autoriza a
Instituicdo a utilizar as informac@es prestadas para fins de pesquisa ou estudos
académicos realizados com a devida preservacdo da identidade. E importante
ressaltar que a prestacdo de qualquer informacao inveridica, a ndo corre¢o de
itens solicitados pelo setor de Registro Académico ou a auséncia de qualquer
documento obrigatorio previsto no Edital podera ocasionar a nao efetivacéo da
matricula

I‘ Confirmar a solicitagéo I‘ Cancelar

Se tiver certeza que esta tudo correto, clique em Ok:

matriculahomolog.ifmg.edu.br diz

| Confirma a solicitagdo de matricula para este Edital? I
Todos os seus dados e documentos estdo preenchidos e anexados
corretamente?

CASO CONFIRME, AGUARDE O FINAL DO PROCESSAMENTO PELO
| SISTEMA ANTES DE FAZER OUTRA OPERAGAQ.

o

Clicando em Editais de matricula, vocé poderd acompanhar a sua matricula em histérico:

Editais de matricula

Edital 028/2021 - 1* Chamada Técnico - Congonhas - Teste - AT/VO

Solicitagdo [n® 32] feita em: 24/08/2021 10:20:24
Situagdo atual: Matricula solicitada

ApOds o setor responsavel analisar a sua documentacdo, caso algum documento estiver errado ou faltando, constara no
sistema. Vocé podera substituir ou anexar novos documentos depois que a situacdo da sua matricula mudar de: em
analise para: documentagao incorreta.



Figue atento

Pendéncias

Notificagdes

Minhas solicitagoes de matriculas

Edital: £4/1al 02 hamada Té
Tipo: 1
Situagdo atual: Documentagao incorreta

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descrigéo

Meus Documentos Existem decumentos n&o validados pelo Registro Académico. Acesse 0 menu "Meu Cadastro/Documentos” para verificé-los.

— Sair @
Notificagdes

Assunto Enviada em Lida Agdes

Cadastro/documentagao incorreta 24/08/2021 10:26 Néo L

Clicando em documentos, onde estiver: Nao validado, o documento esta incorreto, ilegivel, cortado. Clicando do lado do
olho, vocé verd o histdrico com as observagdes onde fala o que estd errado com o documento. Vocé pode anular o
documento ndo validado clicando na lixeira e anexar o documento correto, ou que esta faltando.

Classe/Tipo Descrigio situacéo Agdes

Pessoal / Documento de identificagdo com foto (frente e verso) Certiddo Anexado ® = S0

Ap0ds substituir os documentos ndo validados e/ou anexar novos documentos, clique em Editais — Solicitar nova analise:

Editais de matricula

Edital 028/2021 - 1° Chamada Técnico - Congonhas - Teste - AT/VO

Tipo: Matricula
Inscrigdes: 12/08/2021 a 25/08/2021

Solicitagao [n° 32] feita em: 24/08/2021 10:20:24
Situa¢&o atual: Documentagéo incorreta

MIDERIEEEe

Se desejar, podera digitar alguma observacdo. Clique em solicitar.



Solicitar nova analise X

Observagdes:

| Solicitar I Cancelar

Apds nova andlise, se ainda tiver documentos a serem corrigidos e/ou anexados, a situagdo volta para documentagdo
incorreta. Se a documentacdo estiver correta, sua matricula estard pronta, e aparecera no histérico: Solicitacdo de
matricula confirmada com sucesso.

Se vocé se inscreveu na cota L2 ou L6 (e ndo foi chamado para ocupar uma vaga de AQ), se a documentagdo estiver
correta, a situacdo mudara para matricula correta, e, sé serd confirmada apds a entrevista de heteroidentificacao, cuja
as datas serao publicadas na pdgina do campus.

_
Notificagdes
Assunto Enviada em Lida Agoes

Solicitagdo de matricula confirmada com sucesso 24/08/2021 10:55 Nao ®

Cadastro/documentacé&o incorreta 24/08/2021 10:26 N&o ®



