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Apéndice 2: Manuais e Cadernos Diversos.
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1. ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO: DOCENCIA NO E NSINO MEDIO

1.1 Consideracdes Iniciais

Caro (a) Universitéario (a):

Este manual foi elaborado com o intuito de fornec®océ uma orientagdo passo a
passo das etapas do Estagio Curricular Supervdtonauarde-o com cuidado, pois ele

servira de guia para consulta até a etapa finaldpastiver concluindo o estagio.

O curso de Licenciatura em Fisica do Instituto Fadde Educacdo Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais, campus Congonhas, t@no wbjetivo a formacdo de um
profissional que seja envolvido no processo enaprendizagem da educacéo e que detenha
0os conhecimentos especificos sobre docéncia, poesta a dimensdo fundamental da

existéncia do processo educacional.

1.2 Apresentacado do Estagio

O Estéagio Curricular Supervisionatem como funcdo, entre outras, possibilitar ao
futuro docente a oportunidade de observar a atudg&®eus pares em unidades escolares
dos sistemas de ensino, sob a responsabilidade geafissional ja habilitado e participar
de atividades da escola para as quais esta seeparado. Trata-se de um momento muito
especial para o professor em formacdo, pois elé &roportunidade de vivenciar,
reflexivamente, a complexidade que envolve a saaadla e o cotidiano escolar,
interagindo com as situagdes imprevistas, quesitmarencas e valores, o que possibilita
a proposicdo de alternativas que reinventam acprdatidatico-pedagogica para além do
planejamento formal e das prescricdes fundamentatistantes da realidade da sala de

aula.

A relacdo entre teoria e préatica no Estagio CulaicGupervisionaddigura como

101/133

Nucleo Educativo: CL — Conhecimentos de Linguagem CC — Conhecimentos Cientificos

CM - Conhecimentos Metodoldgicos



102

exercicio necessario para que o graduando possaatesobre o seu objeto de estudo,
sobre o seu objeto de ensino e sobre a realidadeaaqpual passara a conviver na condicéao
de profissional por meio da problematizacdo; foag@b de questdes e hipoteses; selecdo
de instrumentos que auxiliem a elucidagéo de pnosde elaboracdo de alternativas para a
pratica docente e atividades relacionadas a daxéno que tange aos projetos

institucionais.

A pratica do estagio traz alguns objetivos essen@acomo:

-Instaurar um espaco de discussdo sobre a pratidagpgica, a sua reorganizacao no

cotidiano escolar, promovendo transformagé&o poordeieixo “agéo-reflexdo”.

-Promover o desenvolvimento de atividades ineredwdsabilitacdes especificas, de forma a
estimular a participacao e a criatividade do eatagha realidade educacional em que esta

inserido.

-Propiciar um espaco para a atuacédo do aluno, &rdsaaula, com a docéncia da Fisica e
vivéncias com professores e alunos do ensino mpdaendo escolher a instituicdo publica
ou privada, desde que a escola esteja com autdoizi;funcionamento.

-Criar oportunidades para integracdo entre engp@squisa e extensao, por meio dos
projetos institucionais e das atividades vinculaaad-MG.

-Desenvolver o projeto de intervengdo dentro datimgdo na qual realiza o estagio, além
das atividades de docéncia.

1.3 Beneficios do Estagio

- A atividade de estégio traz uma série de bemefigara o aluno, entre eles:
Acelera a formacéao profissional, possibilita a @gjéo pratica dos conhecimentos tedricos

desenvolvidos no IFMG; motiva o estudo, pois pegmmtaior assimilacdo do conteudo
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tedrico, quando se percebe a finalidade de aplicdgdaprendizado e suas possibilidades;
facilita e antecipa a autodefinicdo face a futuipsao; ameniza o impacto da passagem da
vida estudantil para a vida profissional; posgubifierceber as proprias deficiéncias e buscar
0 aprimoramento; permite adquirir uma atitude @bdiho sistematizado, desenvolvendo a

consciéncia de produtividaderopicia melhor relacionamento humano;

- Incentiva a observacao e comunicacao concisdalasi e experiéncias adquiridas por meio
dos relatorios que devem ser elaborados; incentiggercicio do senso critico e estimula a
criatividade; permite o conhecimento da filosofiagetrizes, organizacédo e o funcionamento
das instituicbes escolares em sua relacado comtiagpd® ensino de Fisica; aprimora aspectos
do desenvolvimento pessoal que tém implicacdo mafeumacao profissional, tais como:
observacdo atenta e agucada, visdo e conheciméobaigy constante aprimoramento
(aprendizado continuo), conhecimento pratico eidegicriatividade. Propicia a pratica da

pesquisa por meio de propostas de intervencgao.

1.4 Obrigacdes do(a) Estagiario(a):

Sao obrigacdes do estagiario:

<> Comparecer regularmente as atividades, assim corme ancontros de
tutoria/orientacdo de Estagio do Curso de Licencdaém Fisica, de acordo com as
normas do Instituto Federal de Educacado, Ciénciaaologia de Minas Gerais -

Campus Congonhas.

X Registrar, diariamente, a frequéncia do estagie,Hiehas de Controle das Horas de

Estagio Supervisionado.

X Elaborar e entregar planejamentos, relatorios e@osutocumentos que forem
solicitados, nas datas estabelecidas pelo Prof€ssentador de Estagio Curricular

Supervisionado (no IFMG).
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<> Elaborar o Memorial Descritivo de acordo com a®macdes que serdo dadas na

primeira semana de aula.

X Construir seu cronograma de atividades onde c@ustiias e horarios em que serao

realizadas as atividades do estagio ao longo daestesn

OBSERVACAO:

N&o sera permitido realizar o estdgio em apenas 3flas, pois ele precisa conhecer e
acompanhar a rotina daescola. E necessério que o estagio ocorra em pelenos 60

dias.

Exceto para os casos especiais que serdo discusipelo Colegiado do curso.

Apresentar relatérios parciais e finais nas datasatas no cronograma para o0s/as:

X Professores/as Orientadores/as de Estagios.

X Entregar toda documentacéo exigida para o professortador .

<> Manter discricdo sobre conteddo de documentos enfiemacdes confidenciais
referentes ao local do Estagio.

X Comunicar aos Professores/as Orientadores/as estauigio Escolar de Estagio
qualquer alteracdo da situacéo escolar, mudaneadkreco, telefone e desisténcia do
estagio por qualquer motivo.

<> Assumir o estagio com responsabilidade, zelando pein nome da Instituicdo do
Estagio e do Curso que frequenta, sendo pontuistjase responsavel.

X Ler para conhecer e compreender as normas regisdatascola em que vai estagiar.

<> Acatar as normas internas de funcionamento e arggdo da Instituicdo Escolar na
qual efetivard seu Estagio.

X Cumprir integralmente o horario combinado com 4aitiigdo Escolar de Estagio,

observando assiduidade e pontualidade. No casaltde ¢omunicar ao (a) Supervisor

104/133

Nucleo Educativo: CL — Conhecimentos de Linguagem CC — Conhecimentos Cientificos

CM - Conhecimentos Metodoldgicos



105

(a) de Estagio, com antecedéncia.

X Tratar cordialmente o corpo diretivo, corpo técnipoofessores e funcionarios de
servicos gerais do local de Estagio.

X Contribuir com propostas inovadoras para a sakutie

<> Observar e participar das atividades didatico-pédi@gs em sala de aula

<> Observar e executar atividades de docéncia diretanddreta na sala, de
preferéncia do coordenador, professor e aluno-@stag

<> Levar contribuicdo a Escola, tais como cursos densgo, entre outros, como agente

multiplicador dos projetos institucionais do IFMG.

X Prestar agradecimentos, ao final, as pessoas cqoaastrabalhou mais diretamente

para a efetivacédo do Estagio.

OBSERVACAO:

Permaneca atento (a), durante o periodo de estagi@lguns aspectos do seu

desenvolvimento pessoal que tém implicacdo nasuaaizao profissional:

<> Observacgao atenta e agucada.

X Visao e conhecimento globais.

X Constante aprimoramento (aprendizado continuo).

X Conhecimento pratico e tedrico

X Criatividade e capacidade de construcao de registftexivos.
<> Postura ética.

1.5 Fundamentacao Legal

Os estagios curriculares sao regidos pelas seguegslacoes:

A- LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCACAO NACIONAL - Lei n°® 9.394, de

20 de dezembro de 1996 que estabelece as diratrizeses da educacao nacional.

B- RESOLUQAO CNE/CP 2, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2002jue institui a duracéo e
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a carga horaria dos cursos de licenciatura, deuggaa plena, de formacdo de professores

da Educacao Basica em nivel superior.

C- LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 200&ue dispde sobre o estagio de
estudantes; altera a redagédo do art. 428 da Cdagab das Leis do Trabalho — CLT,

aprovada pelo Decreto-Le® 5.452, de 1 de maio de 1943, e a Le? A.394, de 20 de
dezembro de 1996; revoga as Leis649de 7 de dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de
marco de 1994, o paragrafo Unico do art. 82 dant.6i394, de 20 de dezembro de 1996, e
o art. 6° da Medida Provisoéria ° 12.164-41, de 24 degostode 2001; e da outras

providéncias.

1.6 Orientacdes Gerais sobre o Estagio

Conforme a Resolucdo CNE / CP 2, de 19 de fevedsrd002, a carga horaria do estagio
curricular deve ser de no minimo 400 horas. Tomaraoo referéncia esta legislacéo, o
Projeto Pedagdgico do Curso de Licenciatura encdisio IFMG campus Congonhas
estrutura a realizacdo desta atividade em niveisdos 400 (quatrocentas) horas para o

ensino médio.

No que tange ao estagio no ensino medio, a cargai@agera distribuida da seguinte forma:
Quatrocentas horas de estagio, dentro da institues&olhida (publica ou privada) sendo
divididas, de acordo com as necessidades da esatdademanda do aluno, nas atividades
extraclasse, na observacdo participante, nos momet¢ docéncias diretas (regéncia
realizada peloestagiario) e indiretas (acompanhamento das atigglado professor
responsavel pela sala de aula). Além disso, o iésimgleve participar de atividades da
gestédo de processos educativos, no planejamemtgnmntacao, orientacdo, administracao,
coordenacaagcompanhamentayvaliacdo de atividades dos projetos educativos.

O aluno devera inicialmente procurar junto ao docete orientador do estagio e o
coordenador do curso de licenciatura em Fisica, oslocumentos necessarios a

apresentacdo nas escolas.

O aluno devera procurar a escola onde ira reatizegu estagio e entregar a sua carta de

apresentacao e a declaracao de aceite.
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A carta de apresentacdo devera ficar na escola edaclaracdo de aceite devera retornar
ao aluno para ser entregue, juntamente com as fickade identificacdo do aluno e da
instituicdo, para o professor orientador do estdgioEssas fichas deverdo ser devidamente
preenchidas, assinadas e carimbadas.

Ao longo do estagio, o aluno devera observar dmdoparticipante, planejar, executar e
avaliar o projeto de intervencdo, bem como auxiigsrofessor em sala de aula, ministrar
aulas e atividades e acompanhar a coordenacacaballito da gestdo, de forma critica e

reflexiva.

O estagio, entdoconstara de observacdo participante em turmas de simo médio,

somando uma carga horaria minima de 200 horas.s@nte das horas de estagio sera
destinado para as atividades diretas e indiretagj@mo aluno podera escolher uma turma
para darcontinuidade aos trabalhos e desenvolver suasiaties pedagogicas, até que sejam

completadas as 400 horas exigidas.

Atualmente as 400 horas de estagio supervisionadéosdivididas em dois semestres onde
o aluno faz 200 horas de estagio em cada. O alurent a liberdade de escolher a escola
para a realizacdo do estagio. Entre outras atividags as principais cobrancas no estagio
supervisionado sdo o projeto de intervencdo pedagbg aplicado na escola e as aulas

ministradas em turmas de primeiro, segundo e terce ano do ensino médio.

DOCUMENTOS QUE DEVEM SER ENCAMINHADOS AO PROFESSOR
ORIENTADOR DO ESTAGIO NO ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

2 Documentos Obrigatérios:

2.1 Carta de apresentacao do estagiario
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(11
@E INSTITUTO FEDERAL

BEW Minas Gerais
MW Campus Congonhas

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologi@de Minas Gerais Campus Congonhas

de de

Sr (a).Diretor (a) / Vice-Diretor(a),

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecimldg Minas Gerais tem a satisfacao de
apresentar a Vossa ershoria 0

aluno(a)

do Cursode Licenciatura em Fisica, para a efetivacdo do

Estagio Curricular Supervisionado em Docéncia n&nsino Médio que tem como

atividades basicas: a observacdo nas praticas stéogeas regéncias direta e indireta no
Ensino Médio, a execucdo do projeto de intervereg@s demais praticas docentes. Nesse
sentido, solicitamos a Vossa Senhoria a gentilezaamrovacdo e consentimento para o

desenvolvimento dessas atividades pedagdgicas.

Para a efetivagdo do processo sera necessaricsgei@leno identifique o ambiente escolar,
bem como conhega o projeto pedagdgico da escoificardo como foram organizadas e
implantadas na rotina as Diretrizes Curricularescidiais, a observacdo participante
continua e permanente em sala de aula e 0 exedzdi@céncia, 0s quais serdo necessarios
para a elaboracdo do Relatorio Final corresponde@rd®céncia no Ensino Médio. O (A)

aluno(a) estagiario(a) devera cumprir 200 horamtavior da escola.
Colocamo-nos a disposicéo para o esclarecimendvetguais davidas.

Atenciosamente,

Professor coordenador do curso de LicenciaturaisivaFdo IFMG - CONGONHAS

Professor orientador do Estagio
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2.2 Ficha de identificacéo do estabelecimento desano

1. Nome do Estabelecimento de Ensino:

109

2. Endereco

Telefone;

E- mail:

3. Nome do

Diretor(a):

4.Nome do(a) Coordenador(a) Pedagodgico(a):

5. Nomes dos professores que acompanharam o EStégésvisionado

Nome:

Série:

Nome:

Série:

Estagiario (a):

Curso:

Periodo: Data:

Carimbo doEstabelecimento

Com CGC e Assinatura dairetor
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2.3 Ficha de Identificacdo com os dados do(a) Alafa)

Dados do Aluno(a)

Aluno (a):

Curso: Licenciatura em Fisica (Docéncia no Ensiralild)

Reside a Rua (Av.) :

N°: Apt.: Bairro: Tel.:

Empresa ou escola onde trabalha:

Funcdo que exerce:

Contato com a empresa ou escola:

Atua em alguma escola de Ensino Médio?

Sim( ) N&o ( ); Partmu( ) Pablica( )

Dados do estabelecimento de ensino onde o Estagie&izado

Estabelecimento onde se realiza 0 Estagio:

Periodo previsto para o estagio:

INICIO: FIM:

Assinatura do (a) Estagiario (a):

Data: / /
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2.4 Carta de Aceite

(11
BB INSTITUTO FEDERAL

BEE Minas Gerais
B Campus Congonhas

Instituto Federal de Educacéo Ciéncia e Tecnologi@e Minas Gerais Campus Congonhas

DECLARACAO DE ACEITE
Do (a):

Instituicdo de Ensino

PARA: IFMG - Campus Congonhas

A/C Professor Orientador do Estagio Supervisionado no
IFMG:

Declaro para fins de estagio Curricular que ,

aluno(a) do periodo do Curso de licenciatmrdesica do IFMG Congonhas, foi aceito
(a) para realizar as atividades do estagio, nest#uicdo, sob a autorizacdo do diretor (a)

durante o semestre de

O(A) orientador(a) e/ou responsavel que supervigsépro estagio em Fisica pelo IFMG

Campus Congonhas sera o Professor(a) ,

durante o semestre do ano de

Atenciosamente

, de e d

Assinatura do diretor (a), responsavel

Contatos da Instituicdo Escolar. Obrigatério o usalo carimbo da escola

Endereco: NeO:
Complemento:  CEP: Bairro:

Cidade:

Telefonegpara contato: Carimbo da Instituicdo escolar:
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2.5 Ficha de Auto Avaliagao

FICHA DE AUTOAVALIACAO

Nome do(a) Estagiario(a):

Identificacdo do Estabelecimento de ensino:

Instrucdo: Apos cada afirmativa dos itens 1 a 3, eseva 0 numero que corresponda
a sua opinido sobre essa vivéncia do estagio
1-Sim

2 — Muitas vezes

3 — Raramente
01. O Estagio

() Possibilitou o desenvolvimento de habilidadesaessarias a minha profissao;

() Contribuiu para enriquecer os meus conhecinseesgpecificos;

() Favoreceu o emprego dos conhecimentos e hatddgladquiridos durante o curso;
() Estimulou o desenvolvimento de minha criatidelgessoal na solugéo de problemas.
02. Durante o estagio tive oportunidade de

() Desempenhar as atividades planejadas demuldades;

() Manter um bom relacionamento com espetasiem educacgao, professores e alunos;
() Colaborar com a diretoria e especialistasegiucacdo, espontaneamente ou quando

solicitado.

03. No cumprimento de minhas atividades como estagio

) Fui sempre pontual;

(

() Trabalhei com entusiasmo;

() Senti-me seguro (a) no desenvolvimento dagatiles planejadas;
(

) Aceitei criticas e procurei corrigir-me dashiad apontadas;
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() Procurei a orientacdo do supervisor semprengaessaria.

04. Analisando meu estagio

a) Considero como potencialidades as seguintes:

b) Considero como fragilidades:

05. Avaliando minha atuacgéo, destaco:

a) As qualidades profissionais que tive oportunidagleedelar:

b) Minhas principais dificuldades como profissional

06. Ao concluir o meu estagio, posso afirmar que malesempenho foi:

() Excelente () Muito bom Y Bom () Regular

07. Sugestdes para aperfeicoamento do estagio natituicdo:

Data: / /

Assinatura do Estagiario:
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2.6 Avaliacdo de Desempenho do Estagiario na Docém

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO, DOCENCIA NO ENSI NO MEDIO

AVALIACAO DO(A) ESTAGIARIO(A) NA DOCENCIA

Instituicdo de ensino:

Nome do estagiario(a):

Turma:

Area de conhecimento:_Fisica

Favor, considerar os conceitos abaixo para o phe®eato do quadro abaixo:
Bom, Muito Bom, Otimo, Excelente

QUADRO AVALIATIVO

Aspectos avaliados ao longo da docéncia Coitos

Perfil ético-profissiondl.

Queélidade € precisac na execuca das tarefas delegads.

Rapidez e facilidade em interpretar e colocar emnatiqa as instrucbes e
informacdes recebidas.

Conhecimentos demonstrados no cumprimento dasladies de estagio.

Capaddade de andise critice e visac sistémica.

Capacidade de usar e manter os recursos matetni@slhg foram confiadps
durante o estagio.

Assiduidade

Pontueli dace.

Capaiddad¢ de sclucionai problemas.

Regénci

Plangamerto das aulas.

Compromissc com o< estudos € flexibilidad¢ nas acbes

Dominio da canteldc trabdhado

Criatividade¢ e dinemismo.
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Capaidad¢ de dialogar com o: alunos sokre o tema propcsto.

Criatividade, adequacao e organizacdo do matexial s aula

Realizou atividades para os alunos com éxito ressp# a relagéo do
estagiario com o professor titular e com os alunos

Demonstrou capacidade de lideranca ao trabalhar sostuaos

Adequacdo dos procedimentos metodoldg

Utilizacdo de recursos didaticos diversificadosiegaado:

Avaliacdo desenvolvida com os alut

Insira um comentario, caso seja necessario:

Congonhas, / /

CARIMBO DA
INSTITUICAO DE
ENSINO ONDE O

ESTAGIO ESTA
SENDO REALIZADO.

Nome do coordenador(a) pedagdgico(a) do Estagio
(escola do estagio)

Assinatura do professor(a) regente do estagio na
escola
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2.7 Avaliagdo do Estagiéario

DOCENCIA NO ENSINO
MEDIO

DECLARACAO
Declaramos para fins de comprovagdo das etapasstdgi& Curricular Supervisionado,
observacao e regéncia no Ensino Médio, elaborageie@icao do projeto de intervencéo e

praticas docentes, participacdo nas atividadesentes da escola que o(a) aluno(a)

Matriculado(a)ho Periodo do Curso de Licenciatura em FaocdHMG Campus
Congonhas, esteve presente no estabelecimento de sinoen
localizado a Rua/Av. no bairro ,
na cidade de nos dias e horariosbadstidos na folha de

frequéncias do estagio, cumprindo um total de ___horas das seguintes atividades:

A) Periodo de observacdo: leitura do Projeto Polifmagogico da escola e

conhecimento da realidade escolar.

B) Regéncias diretas e indiretas nas areas de cordmoijmexecucdo do projeto de
intervencao e demais praticas pedagdgicas.

C) Desenvolvimento e avaliagdo do projeto de inter&eng

D) Observacao das aulas e a pratica diaria do profesgente no estabelecimento onde se

realiza o estagio.

E) Participagdo em reunides, feiras e eventos queasuano ambiente escolar em prol da

disseminacdo do conhecimento.

D) Elaboracao do relatério final de estagio.
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(11
BB INSTITUTO FEDERAL

BEW Minas Gerais
] |

Campus Congonhas

FREQUENCIA AO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Estagiario(a):

Estabelecimento de ensino:

Professor(a) ou supervisor(a):

Data Entrada] Saida C/H Atividade
Realizada
Na Escola

Assinatura | Assinatura Professor(a) o
Estagiario(a)) Supervisor(a) Reponsave

| =
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Carimbo dzela

Assinatura do Estagiario(a)
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2.9 Termo de compromisso

(11
@E INSTITUTO FEDERAL

BEW Minas Gerais
MW Campus Congonhas

TERMO DE COMPROMISSO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO(A)

Nome:

Matricula :

Instituicdo de Ensino Superior: IFMG - Campus Congo  nhas

Escola Onde o estagio sera realizado:

Curso / Habilitagao: Fisica/ Licenciatura

Pelo presente TERMO DE COMPROMISSO, declaro estar ciente de que o convénio firmado nos
termos da Lei 6.494/77 e do Decreto 87.497/82, entre o IFMG - Campus Congonhas e a Secretaria de
Educacao do estado de Minas Gerais assegura-me o direito de realizar estagio compativel com o
meu Curso/Habilitagdo, em estabelecimento de ensino da rede oficial de ensino, sem qualquer
vinculo empregaticio. Declaro, também, estar ciente de que devo atender as seguintes disposicdes
reguladoras do estagio:

1. A duracéo do estagio sera de 200 horas, em jornada semanal e horarios estabelecidos em comum
acordo entre o estabelecimento de ensino, o estagiario e o IFMG — Campus Congonhas.

2. O Estagiario devera cumprir as normas internas do estabelecimento de ensino, especialmente as
que resguardam o sigilo e a veiculacdo de informacfes a que tenha acesso em decorréncia do
estagio.

3. O estagiario devera planejar e registrar as atividades de estagio na forma e padrées estabelecidos,
conjuntamente, pela Secretaria de Educacdo do estado de Minas Gerais e IFMG - Campus
Congonhas.

4. O estagiario ter4 acesso as instalacdes, aos recursos materiais, instrucionais e tecnolégicos do
estabelecimento de ensino, previstos no planejamento de atividades.

5. O desligamento do estagiario ocorrera, automaticamente, ao término do estagio, ou durante a sua
realizacdo nos seguintes casos:

a) A pedido do estagiario; b) Pela interrupgao do curso na instituicdo de ensino superior;

¢) Pelo ndo cumprimento, sem motivo justificado, em 25% da duragédo estipulada para o estagio.

6. O estagiario tera direito de receber os documentos relativos ao estagio, ao término deste.
Congonhas MG, de de 20

Estagiario(a)

Professor(a) responsavel pela disciplina de Estagio Supervisionado no IFMG
Congonhas

Diretor(a) ou Supervisor(a) responsavel pela escola
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