IFMG — CAMPUS CONGONHAS
ORIENTACOES PARA ESTAGIO
PASSO A PASSO

1. Carga Horéria Obrigatoria

Curso Modalidade Carga Horaria
Engenharia Mecanica  Graduagdo 360 horas

Engenharia de Producdo Graduacdo 450 horas

2. Escolha do(a) Orientador(a)

Procure um(a) professor(a) do seu curso que atuard como orientador(a) do estagio.

3. Busca por Empresa/Escola

Encontre uma empresa ou instituicdo onde realizara o estagio.

4. Cadastro de Estagio

Acesse o0 site do Campus Congonhas e preencha o formulario de cadastro de estagio:
7 www.ifmg.edu.br/congonhas/extensao/tecnico-e-bacharelado

5. Geracéao e Envio dos Documentos
Apbs o cadastro no SUAP, serd gerado um unico documento contendo:

e Termo de Compromisso
e Plano de Estagio

[J Uma via assinada deve ser enviada para:
estagio.congonhas@ifmg.edu.br

Al Estes documentos devem ser assinados antes do inicio do estagio.


https://www.ifmg.edu.br/congonhas/extensao/tecnico-e-bacharelado

6. Controle de Frequéncia

Durante o estagio, preencha diariamente o Acompanhamento Diario de Estégio,
disponivel no site.

o Deve ser assinado a cada dia de estagio cumprido.

o Envie ao setor de estagio ao final do periodo.

o Caso a empresa utilize outro documento para controle de frequéncia, ele podera
ser aceito.

7. Relatério Semestral
Vocé devera inserir no SUAP, a cada semestre, um relatorio das atividades

desenvolvidas.
1 O modelo esta disponivel no site.

8. Avaliacdo do Supervisor
O(a) supervisor(a) da empresa recebera automaticamente um link do SUAP para avaliar

suas atividades.
1 N&o € necessario anexar nenhum arquivo.

9. Concluséo do Estagio

Ao final do estagio, envie ao setor de estagio o Termo de Conclusédo de Estagio.
1 Modelo disponivel no site.

10. Relatério Final de Estagio

Para elaboracéo e envio ao(a) orientador(a), siga as instru¢cées do Manual de
Elaboracgdo do Relatdrio Final, disponivel no site.

AT IMPORTANTE

e Prorrogacdo do Estagio: Exige elaboracdo de Termo Aditivo (em 3 vias).

o Alteracbes no Estagio: Mudanca de orientador, supervisor ou qualquer outro
dado também exige Termo Aditivo.
1 O modelo de Termo Aditivo esta disponivel no site.



