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Congonhas, ____de _________________ de 20____. 

 

Prezado Senhor (a) 

 

 

 Apresentamos o (a) aluno (a) _________________________________________________ 

regularmente matriculada no __________ ano/módulo do Curso Técnico em 

__________________________, modalidade __________________para estagiar nesta empresa. 

 Encaminhamos, em anexo, os documentos abaixo relacionados para as devidas 

assinaturas: 

01 – 2 (duas) vias do Convênio de Estágio: uma via da empresa e uma via da Instituição de 

ensino. 

02 – 3 (três) vias do Termo de Compromisso de Estágio: uma via do aluno, uma via da empresa e 

uma via que deverá ser encaminhada ao Instituto Federal Minas Gerais – Campus Congonhas. 

03 – 3 (três) vias do Plano de Estágio: que é parte integrante do termo de compromisso, sendo 

uma via do aluno, uma via da empresa e uma via que deverá ser encaminhada ao Instituto 

Federal Minas Gerais – Campus Congonhas. 

04 – 1 (uma) via da Avaliação do Estagiário que deverá ser feita pelo supervisor, ao final do 

estágio, e encaminhado ao Instituto Federal Minas Gerais – Campus Congonhas, em envelope 

lacrado, através do estagiário. 

 Agradecemos a V. Sa. que está participando da formação de nossos alunos, pois o estágio 

é, muitas das vezes, a primeira forma de inserção de um jovem estudante na vida profissional e 

possibilitará ao mesmo o desenvolvimento de competências para a vida cidadã e para o trabalho. 

 

 

Atenciosamente, 

 

 


