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INSTRUCAO NORMATIVA N° 1 DE 21 DE SETEMBRO DE 2022

Dispde sobre a regulamentacdo do Trabalho de Conclusdo do
Curso da Engenharia Civil do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais - Campus Governador
Valadares.

O Colegiado do curso de Engenharia Civil do Instituto Federal de Educag¢ao, Ciéncia e Tecnologia de Minas
Gerais - Campus Governador Valadares (IFMG — GV), de acordo com as atribui¢des previstas no Regimento
de Ensino do IFMG e na Instrugdo Normativa de Constituicao do Colegiado do campus, resolve:

Art. 1°. Aprovar as normas relativas a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC), que ¢
requisito obrigatério parcial para obtencao do titulo de bacharel em Engenharia Civil.

DO OBJETIVO

Art. 2°. O objetivo do TCC ¢ a apresentagdo do resultado de um estudo conduzido pelo(s) estudante(s) e
também do conhecimento aprendido/acumulado por ele(s) no periodo do curso.

Paragrafo unico. O tema a ser desenvolvido no TCC podera ter caracteristicas de um problema de pesquisa
(empirica ou teorica), desde que sejam utilizadas ferramentas e procedimentos metodoldgicos pertencentes a
Engenharia Civil.

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 3°. Um(a) estudante ou um grupo formado por dois estudantes deverd(ao), durante toda a realizagdao do
TCC, ser orientado por um(a) professor(a) ou por um técnico-administrativo do IFMG - GV, com graduac¢ao
em areas afins a Engenharia.

Art. 4°. O desenvolvimento do TCC ocorrera em trés fases, cujas etapas estdo descritas no Art. 6°:

I. Andlise e apreciagdo da relevancia do trabalho pelo Colegiado do Curso;
I1. Desenvolvimento do TCC 1; e
III. Desenvolvimento do TCC 2.

Paragrafo anico. O(a) orientador(a) devera abrir um processo no Sistema Eletronico de Informagoes (SEI)
ou em plataforma substituta, relacionado a tramitacdo de todas as etapas do TCC, e enderecado a
Coordenacao do Curso.

Art. 5°. Quando o trabalho for realizado em uma instituigdo/empresa nao vinculada ao IFMG, o professor
devera solicitar ao(s) orientando(s) que apresente(m) uma carta desta, autorizando a realizac¢do do trabalho.

§ 1°. Compete ao(s) orientando(s), auxiliado(s) pelo(a) orientador(a), a viabilizagdo do acesso ao ambiente
de pesquisa escolhido.



§ 2° No caso da criagdo de patentes, esta deverd respeitar as normas do IFMG, ficando em nome da
instituicao, do(s) orientando(s), do(a) professor(a) orientador(a) e do(a) co-orientador(a) (quando houver),
observada a legislacdo emanada do Nucleo de Inovacao Tecnoldgica (NIT/IFMG) e do Instituto Nacional da
Propriedade Industrial (INPI) ou do 6rgado vigente.

§ 3°. Quando houver a utilizagdo de informagdes de empresas, ¢ obrigagdo do(s) orientando(s) solicitar uma
autorizacdo por escrito, conforme Anexo I — Autorizagdo de Realizacdo de Trabalho e Divulgagdo de
Informagdes, que devera ser citada no TCC e anexada ao respectivo processo no SEI ou em plataforma
substituta.

Art. 6°. O desenvolvimento do Trabalho de Conclusdao de Curso devera seguir as seguintes etapas:

ETAPA 1: Para iniciar o processo de formalizacdo do TCC, o(a) aluno(a) ou, em caso de dupla, os dois
componentes devera(do) ter completado, no minimo, 65% (sessenta e cinco por cento) da carga horaria
obrigatdria de disciplinas (sétimo periodo regular).

ETAPA 2: O(a) estudante ou a dupla de estudantes devera(2ao) apresentar ao Colegiado do Curso um tema,
suas delimitagdes basicas e a indicagcdo de professor(a) orientador(a) (com a devida anuéncia), até a quarta
semana do semestre letivo seguinte (oitavo periodo regular). Este processo devera ser realizado via Sistema
de Protocolos, conforme Anexo II - Carta de Anuéncia, que devera ser anexado ao respectivo processo no
SEI ou em plataforma substituta.

ETAPA 3: Cabera ao Colegiado do Curso avaliar a relevancia do tema, aprovando, reprovando ou
solicitando adequagdes. Apds o parecer do Colegiado do Curso, o(a) estudante ou a dupla de estudantes
estara(2o) apto(a)(s) a iniciar o desenvolvimento do TCC.

ETAPA 4: Entre a terceira e a quarta semana do semestre letivo seguinte a defini¢do da Etapa 3 (nono
periodo regular), o(a) estudante ou a dupla de estudantes deverd(ao) entregar ao(a) orientador(a) nimero de
vias do texto impresso (Texto de TCC 1) solicitadas, de acordo com o modelo disponibilizado no Anexo XI -
Instrucdes para o TCC 1. O(a) orientador(a) encaminhara as vias aos membros da banca.

ETAPA 5: O(a) estudante ou a dupla de estudantes deverd(ao), entdo, realizar uma defesa publica referente
ao TCC 1 aos membros da banca, conforme cronograma a ser definido pelo Colegiado de curso. Nessa
etapa, a banca deliberara sobre a aprovagdo ou reprovacdo do TCC 1 e apresentara as devidas consideragdes,
conforme Anexo VI - Ficha de avaliacao de TCC 1. Para aprovagdo nesta etapa, o(a) estudante ou a dupla de
estudantes devera(ao) obter média minima de 60 (sessenta) pontos.

§ 1° Em caso de reprovagdao do TCC 1, o(a) estudante ou a dupla de estudantes tera(ao) o prazo de 20
(vinte) dias corridos para fazer as adequagdes. O(a) estudante ou a dupla de estudantes devera(ao) entregar
ao(a) orientador(a) nimero de vias do novo texto impresso solicitadas. O(a) orientador(a) encaminharé as
vias aos membros da banca para nova avaliacdo. Entdo, o(a) estudante ou a dupla de estudantes
procedera(ao) a nova defesa publica em data a ser definida pelo(a) orientador(a). Persistindo a reprovagao,
o(a) estudante ou a dupla de estudantes devera(ao), entdo, repetir as Etapas 4 e 5, definidas no art. 6°, no
proximo semestre letivo.

ETAPA 6: Durante o semestre letivo seguinte a defini¢ao da Etapa 5 (décimo periodo regular), devera ser
desenvolvido o TCC 2, conforme orientagcdes apresentadas na se¢do denominada “Da Estrutura do
Trabalho”. Entre a 10? (décima) e a 11* (décima primeira) semana do semestre vigente (décimo periodo
regular), o(a) estudante ou a dupla de estudantes devera(2o) entregar ao(a) orientador(a) nimero de vias do
texto impresso (Texto de TCC 2) solicitadas. O(a) orientador(a) encaminhara as vias aos membros da banca.

ETAPA 7: O(a) estudante ou a dupla de estudantes devera(ao), entdo, realizar uma defesa publica referente
ao TCC 2 aos membros da banca, conforme cronograma a ser definido pelo Colegiado de Curso. Nessa
etapa, a banca deliberara sobre a aprovacao ou reprovacdo do TCC 2 e apresentara as devidas consideragdes.

§ 2° Em caso de reprovagao do TCC 2, o(a) estudante ou a dupla de estudantes tera(ao) o prazo de 20
(vinte) dias corridos para fazer as adequagdes. O(a) estudante ou a dupla de estudantes devera entregar ao(a)



orientador(a) nimero de vias do novo texto impresso solicitadas. O(a) orientador(a) encaminhard as vias aos
membros da banca para nova avaliacdo. Entdo, o(a) estudante ou a dupla de estudantes procedera(ao) a nova
defesa publica em data a ser definida pelo(a) orientador(a). Persistindo a reprovacao, o(a) estudante ou a
dupla de estudantes devera(ao), entdo, repetir as Etapas 6 e 7, definidas no art. 6°, no proximo semestre
letivo.

§ 3° O(a) estudante ou a dupla de estudantes, com anuéncia do(a) orientador(a), podera(ao) submeter, o
quanto antes e a qualquer tempo apds apresentacao e aprovagdo do TCC 1, um artigo a qualquer revista
cientifica indexada na plataforma Sucupira (da Capes). Em caso de aceite do artigo, o(a) estudante ou a
dupla de estudantes estara(ao) aprovado(s), sendo automaticamente dispensado(a)(s) da defesa publica do
TCC 2, bastando que o(a) orientador(a) encaminhe copia da carta de aceite de publicacdo através do
processo no SEI ou em plataforma substituta, enderecado a Coordenacao do Curso. Para dispensa da defesa
publica do TCC 2, a carta de aceite de publicacdo deve ser apresentada em até 15 (quinze) dias antes da
previsao da data da defesa.

Art. 7°. Orientando(a) ou dupla de orientandos(as) e orientador(a) devera(ao) cuidar para que, caso o
trabalho envolva seres humanos, os devidos encaminhamentos ao Comité de Etica sejam cumpridos
conforme resolugdes emitidas pela Comissio Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP) e conforme
normativas do IFMG vigentes. Caso o trabalho ndo cumpra este requisito, 0 mesmo nao podera seguir para a
etapa de defesa.

DAS OBRIGACOES DO(A)(OS)(AS) ORIENTANDO(A)(OS)(AS)
Art. 8°. Sdo obrigagdes do(a) orientando(a) ou da dupla de orientandos(as):
I. O cumprimento de todas as etapas do desenvolvimento do trabalho.

I1. A redagdo e o desenvolvimento do TCC.

II1. A realizagdo das correcdes ¢ melhorias do trabalho, ou de suas partes, sugeridas pelo(a) professor(a)
orientador(a) e pela banca avaliadora, bem como a entrega nos prazos estipulados.

IV. A realizag¢ao da corregdo final do trabalho, com vistas ao encaminhamento do mesmo a Biblioteca do
campus, dentro do prazo estipulado.

V. Aceitar a inclusdo do seu trabalho no repositorio da institui¢ao e em outros meios de divulgagdo. A nao
autorizacao de divulgacdo do trabalho s6 acontecera em casos de pedido de patente e/ou registro de produtos
efetivado (devendo, nesse caso, ser preenchido e anexado ao processo no SEI ou em plataforma substituta, o
Anexo V - Termo de sigilo e confidencialidade).

VI. Caso o(a) orientando(a) ou a dupla de orientandos(as) necessite(m) trocar de tema ou de orientador(a),
deverd(ao) explicar os motivos da alteragdo em um oficio, via Sistema de Protocolos, enderecado ao
Colegiado do Curso, que fard a avaliagdo da solicitagdo e, se for o caso, a indicacdo do(a) nova(a)
orientador(a), mantendo-se os prazos ja determinados, conforme Art. 6°.

Art. 9°. Segundo a Lei n® 10.695, de 1° de julho de 2003, e em conformidade a Lei n°® 9.610, de 19 de
fevereiro de 1998, a qual versa sobre a protecao dos direitos autorais, a pratica de qualquer forma de plagio
no desenvolvimento de trabalhos académicos ¢ considerada crime.

§ 1°. Sao consideradas formas de plagio, pelo menos, as seguintes categorias:

I. Plagio integral: constitui copia integral de um trabalho, sem a devida citacdo da fonte;

I1. Plagio parcial: ‘colagem’ resultante da selecdo de paragrafos ou frases;



I11. Plagio conceitual: apropriagdo de conceitos e/ou ideias presentes na obra de um(a) autor(a) e transcri¢ao
destas de forma distinta da original.

§ 2°. Se constatada qualquer modalidade de pladgio no trabalho apresentado pelo(a) estudante ou pela dupla
de estudantes, serd atribuida nota zero ao(s) mesmo(s) e os(as) estudantes estardo sujeitos(as) as penalidades
previstas no Artigo 184 do Cddigo Penal.

DAS OBRIGACOES DO(A) ORIENTADOR(A)

Art. 10. S3o obrigagdes do orientador:
I. Esclarecer ao(a)(s)(as) orientando(a)(s)(as), no inicio do processo de orientacdo, sobre os critérios pelos
quais ele(a)(s)(as) sera(ao) avaliado(a)(s)(as) ao longo de toda a trajetdria de realizagdo do trabalho.

I1. Abrir, para cada orientando(a) ou dupla de orientandos(as), um processo no SEI ou em plataforma
substituta.

II1. Responsabilizar-se pelo planejamento, acompanhamento e correcdo do TCC, além do agendamento e
coordenacgao da defesa.

IV. Formalizar todas as etapas relativas a organizacao da defesa.

V. Estabelecer um cronograma de atividades, em comum acordo com o(a) orientando(a) ou com a dupla de
orientandos(as), contendo as etapas necessarias para o cumprimento do trabalho.

VI. Disponibilizar parte de seu tempo para reunides periddicas com o(a) orientando(a) ou com a dupla de
orientandos(as), em comum acordo entre as partes.

VII. Auxiliar o(a) orientando(a) ou a dupla de orientandos(as) no cumprimento de todas as etapas do TCC.

Art. 11. Caso o(a) orientador(a) queira cancelar a orientacdo, devera encaminhar oficio, relatando os
motivos dessa decisdo, enderecado ao Colegiado do Curso, que fard a avaliacdo da solicitacdo e, se for o
caso, a indicagdo do(a) nova(a) orientador(a).

Art. 12. Caso haja necessidade de oficializacdo de cancelamento do vinculo de orientacdo, o orientador
devera formalizar o cancelamento com o(a) orientando(a) ou a dupla de orientandos(as) (Anexo III -
Cancelamento do Vinculo de Orientagdo). Esse processo dar-se-4 por meio do envio digital do documento
supracitado ao Colegiado do Curso e ao(a) orientando(a) ou a dupla de orientandos(as). Um(a) novo(a)
orientador(a) se encarregara de abrir novo processo e de dar continuidade aos tramites.

Art. 13. Anexar, ao processo SEI ou em plataforma substituta, termo de autorizacdo para o repositorio RI-
IFMG (Anexo IV - Termo de Autorizagdo).

Art. 14. Todos os documentos relacionados ao processo de orientacdo, para fins de registro e histdrico,
deverao ser cadastrados no processo no SEI ou em plataforma substituta.

DA ESTRUTURA DO TRABALHO

Art. 15. A estrutura do TCC, em formato de artigo, obedecera ao Manual de Normalizacdo de Trabalhos
Académicos do IFMG e as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) vigentes.

§ 1°. O Manual de Normaliza¢ao de Trabalhos Académicos do IFMG esté acessivel na pagina da biblioteca,
no site do campus Governador Valadares.

§ 2°. O TCC 1 devera seguir o modelo apresentado no Anexo XI - Instru¢des para o TCC 1.



§ 3° O TCC 2 devera ser escrito em formato de artigo, de acordo com as regras de submissao da revista
ForScience (do IFMG) ou de uma revista cientifica indexada na plataforma Sucupira (da Capes), respeitando
os limites de paginas e formatacao da revista escolhida.

PROCEDIMENTOS ANTERIORES A DEFESA PUBLICA DO TCC

Art. 16. Cabera ao/a(s/as) orientando(as) entregar copia impressa e/ou digital do trabalho a cada avaliador(a)
(conforme op¢do dos membros da banca), incluindo o(a) orientador(a), com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias antes da data da defesa.

Art. 17. Caberd ao orientador apresentar, em oficio na plataforma SEI ou em plataforma substituta, as
seguintes informagdes a Coordenagao do Curso:

a) Titulo do TCC;

b) Nome do(a/s/as) orientando(a/s/as) ou da dupla;

¢) Nome do(a) orientador(a);

d) Nome do(a) co-orientador(a) (quando houver);

€) Membros da banca.

f) Data da defesa (respeitado o cronograma aprovado pelo Colegiado do Curso) ou anexar comprovante de
aceite de publicagdo, de acordo com as regras expostas na se¢ao denominada “Quanto a Publicacao de
Artigo em Revista Cientifica” (se for o caso).

Art. 18. Cabera a Coordenagdo do Curso divulgar o cronograma de apresentacdes para a comunidade do
campus.

DA COMPOSICAO DA BANCA AVALIADORA E DA APRESENTACAO DO TCC

Art. 19. A apresentacao do TCC devera ser realizada em sessdo publica perante uma banca examinadora
composta por no minimo 03 (trés) membros: o(a) orientador(a) e dois convidados.

Art. 20. Caber4 ao(a) orientador(a) a definicdo dos membros da banca avaliadora

Paragrafo tnico. E licito ao(3) orientador(a), ainda, incluir a participagio do(a) co-orientador(a), se ele(a)
existir, como o quarto membro da banca.

Art. 21. O(s) orientador(a) pode incluir, como membro convidado, um(a) profissional atuante e/ou com
notdria experiéncia na area em que o trabalho foi desenvolvido.

Art. 22. O tempo de defesa publica do TCC 1 a respectiva banca avaliadora serd de 15 (quinze) minutos,
com uma tolerancia de 05 (cinco) minutos para mais ou para menos.

Art. 23. O tempo de defesa publica do TCC 2 a respectiva banca avaliadora serd de 25 (vinte e cinco)
minutos, com uma tolerancia de 05 (cinco) minutos para mais ou para menos.

Art. 24. Caso o TCC seja realizado em dupla, € obrigatoria a participagdo dos(as) dois(duas) orientandos(as)
na defesa publica do trabalho.

DA AVALIACAO E LANCAMENTO DE NOTA

Art. 25. Em caso de defesa publica do TCC 2, cada membro da banca realizara a avaliagdo por meio do
barema apresentado no Anexo VII - Ficha de Avaliagao de TCC 2.

Art. 26. A formaliza¢ao do parecer e nota final dar-se-4 por meio da assinatura eletronica da ata de defesa
(Anexo VIII — Modelo da ata de defesa) pelo(a) orientador(a), pelo(a) co-orientador(a) (se houver), pelos(as)
avaliadores(as) e pelo(s) aluno(s), que devera ser anexada no respectivo processo no SEI ou em plataforma
substituta .



Art. 27. A nota que constard na ata de defesa correspondera a média aritmética das notas atribuidas pelos
membros da banca.

Art. 28. A aprovagdo dar-se-4 quando o(a/s/as) orientando(a/s/as) obtiver(em) nota igual ou superior a 60
(sessenta) pontos.

Art. 29. O(a) orientador(a) anexard a versdo final do trabalho no respectivo processo no SEI ou em
plataforma substituta.

Art. 30. No caso de publicacdo de artigo, o(a) orientador(a) devera anexar a carta de aceite para a
publicacao de artigo no respectivo processo no SEI ou em plataforma substituta.

Paragrafo unico. Em caso de aceite de publicagdo, a Coordenacdo do Curso encaminhard a nota ao
Registro Académico, segundo a equivaléncia a seguir, conforme a avaliagdo da revista (Qualis):

a) Um artigo Qualis A1 — 100 pontos;

b) Um artigo Qualis A2 — 95 pontos;

¢) Um artigo Qualis B1 — 90 pontos;

d) Um artigo Qualis B2 ou B3 — 85 pontos;
¢) Um artigo Qualis B4 ou B5 — 80 pontos;
f) Um artigo Qualis C — 75 pontos.

DO ENVIO DO TCC PARA BIBLIOTECA

Art. 31. Finda toda a tramitacdo, o(a) professor(a) orientador(a) encaminhard o processo no SEI ou em
plataforma substituta para a Biblioteca, com o objetivo de que esse setor arquive a versao final do trabalho.

QUANTO A PUBLICACAO DE ARTIGO EM REVISTA CIENTIFICA
Art. 32. Cabera ao(a) orientador(a), quando o TCC for submetido sob formato de artigo:

I. Autorizar a submissdo deste, atestando a sua qualidade e a consondncia com a politica de escopo do
periddico;

II. Enviar o Anexo IX — Modelo de Ata - Trabalho Publicado em Revista Indexada com classificacao
Qualis/Capes e o Anexo X - Termo de Responsabilidade, devidamente preenchidos e assinados, através de
processo no SEI ou em plataforma substituta.

Art. 33. O artigo devera:

I. Ser de autoria do(a/s/as) orientando(a/s/as) (autore(a/s/as) principal(is)), sob supervisao do(a)
orientador(a) (coautor(a)).

I1. Ser pertinente as areas de atuacdo do(a/s/as) discente(s).

III. Ser submetido em revistas cadastradas no sistema de Avaliagdo de periddico Qualis/Capes (Plataforma
Sucupira).

Art. 34. Artigos aprovados para publicagdo, mas que contenham ressalvas de correcdes obrigatérias, s
poderdo ser aprovados e usados para dispensar o(s) estudante(s) da defesa do TCC a banca avaliadora,

mediante a apresentacdo da carta de aceite da revista apos a ressubmissdao com as corregdes atendidas.

Paragrafo unico. A carta de aceite para publicacao e o artigo corrigidos deverdo ser arquivados no processo
no SEI ou em plataforma substituta.

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS



Art. 35. Os casos ndo previstos neste regulamento serdo analisados e dirimidos pelo Colegiado do Curso do
IFMG - Campus Governador Valadares.

Art. 36. Esta resolucdo entrard em vigor a partir da data de sua aprovacao pelo Colegiado do Curso.

Governador Valadares, 21 de setembro de 2022

Presidente do Colegiado de Curso de Engenharia Civil

il
sel 2
assinatura
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por Pedro Castanheira Lauar, Coordenador(a) de Curso, em
21/09/2022, as 17:08, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

* A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando
o codigo verificador 1327987 e o codigo CRC 3A83E469.
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