SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS Governador Valadares
Avenida Minas Gerais, 5189 - Bairro Ouro Verde - Governador Valadares — Estado de Minas Gerais
CEP: 35057-760 | Telefone: (33) 3272-5412

REGULAMENTO PARA ACOES DE CAPACITACAO

Define critérios para acGes de capacitacao
relacionadas a participacdo em cursos e eventos
no ambito do IFMG-Campus Governador
Valadares.

DOS PROGRAMAS DE CAPACITACAO

Art. 1° Os recursos destinados para investimentos em capacitacdo no IFMG-Campus

Governador Valadares foram divididos em programas de capacitacdo, conforme Quadro 01:

Quadro 01: Programas de Capacitacao.

Programa de Capacitacao Descricdo da acéo Valor (R$)

Elencadas pelos setores, compreendendo:
eventos (congressos, seminarios, etc), cursos

Necessidades o o ]

. presenciais e a distancia, aprendizagem em
1. |especificas de ) ) 13.292,50
o servico, grupos formais de estudos que
capacitacao ) ) o
envolvem os servidores da unidade, incluindo

taxa de inscrigdo, diarias e passagens.

Apoio Financeiro a Concessdo de bolsa para qualificacdo dos
2. S _ 13.292,50
Qualificacédo servidores

Art. 2° A comissdo do programa de capacitacdo 2018 sera encarregada de normatizar a
concessao de recursos para as agdes de capacitagdo do item 1 “Necessidades Especificas de

Capacitagdo”, relacionado a participacao de servidores em cursos e eventos.

Paragrafo Unico. O “Apoio Financeiro a Qualificagdo”, item 2, sera regido por edital

especifico, a ser divulgado pela Dire¢do-Geral do campus Governador Valadares.
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Art. 3° Para fins desta regulamentacdo, as Ac¢des de capacitacdo sd@o o conjunto de acdes
pedagdgicas, compreendidas como aperfeicoamento e qualificagdo, vinculadas ao
planejamento institucional, que visam a promover, de forma permanente, o desenvolvimento
integral dos servidores, para que melhor desempenhem suas atividades e o papel de servidores

publicos.

Paragrafo Unico. A capacitacdo dos servidores terd como principal caracteristica a
aplicabilidade direta no setor de trabalho, contribuindo para a ampliacdo e compartilhamento

dos conhecimentos adquiridos aos demais servidores.
DOS OBJETIVOS

Art. 4° A regulamentacdo das acdes de capacitacdo tem por objetivos:

| - atender aos interesses da administracdo do IFMG, com aplicabilidade direta no setor de
trabalho, visando a capacitar os servidores para o exercicio de suas funcgdes;

Il - divulgar os trabalhos realizados no &mbito do IFMG.

Il - promover de forma permanente e vinculada ao planejamento institucional o
desenvolvimento do servidor, como profissional e cidaddo, visando a melhoria, eficacia e
qualidade dos servigos prestados ao Instituto e a comunidade;

IV - capacitar o servidor, adequando as competéncias requeridas para o exercicio de suas
atividades, de forma articulada com os objetivos e a fun¢do social do IFMG;

V - valorizar o servidor por meio de sua capacitacdo permanente e possibilitar a realizacédo
pessoal e profissional deste e o cumprimento de seu papel na Instituicao; e

VI - propiciar a progressao por capacitacdo e incentivar a qualificacdo dos servidores.

DOS REQUISITOS DO SOLICITANTE

Art. 5° Para as necessidades especificas de capacitacdo, conforme item 1 do Quadro 1, os

solicitantes deverdo preencher os seguintes requisitos:
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a) Ser docente ou técnico administrativo efetivo do Instituto Federal de Minas Gerais —
Campus Governador Valadares.

b) N&o estar afastado por quaisquer motivos na data da realiza¢do do curso/evento.

c) O curso/evento deve ter vinculagdo as atuais atividades do servidor ou a necessidade
de capacitacdo para atuacéo profissional no IFMG campus Governador Valadares.

d) Para participacdo em eventos, ter trabalho inscrito no formato de comunicacao oral,
poster, painel, ou outros.

e) O curso/evento deve ser realizado no territorio nacional.
DA AVALIACAO

Art. 6° A avaliacdo das demandas recebidas sera feita pela comissdo de capacitagdo seguindo
0S seguintes critérios:

a) Relevancia do curso/evento para as atividades exercidas pelo servidor no campus. A
justificativa apresentada pelo servidor no preenchimento do formulério serd fator
importante para a avaliagdo da relevancia do curso-evento para suas atividades
profissionais.

b) Contemplar o maior nimero de servidores

c) Adequar o atendimento das solicitagdes ao recurso disponibilizado para a capacitacao.
DA EXECUCAO E LIBERACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 7° Apos os resultados das avaliagdes, o solicitante que for selecionado sera informado da
documentacao necessaria para dar prosseguimento ao processo de capacitacao.

8§ 1°: Toda documentacdo deverd ser apresentada no prazo minimo de 30 dias de antecedéncia
da data de realizagdo do curso/evento.

8 2°: Solicitagcdes com documentagdo pendente ndo serdo analisadas pela Comissao.
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DO ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO

Art. 8° Para finalizacdo do processo, o beneficidrio deveré apresentar a Comiss&o:

a) Relatorio das atividades realizadas durante o evento.

b) Comprovante de efetiva participacdo no evento ou atividade cientifica (certificado ou
declaracdo), no prazo de 30 (trinta) dias apds a participacdo no evento.

c) Preencher e encaminhar formularios de Pedido de Diarias e Passagens e de
Comprovacao de Viagem, com respectivos anexos, quando necessarios.

d) Ao final da capacitacdo o servidor devera enviar e-mail informando aos demais
servidores das areas afins, resumo do evento, materiais recebidos e suas percepgdes

sobre o curso/evento.

INFORMACOES GERAIS

Art. 10° As informag0es prestadas serdo de inteira responsabilidade do candidato, reservando-
se a0 IFMG - Campus Governador Valadares o direito de exclui-lo da selecdo se a
documentacdo requerida for apresentada com dados parciais, incorretos ou inconsistentes em
qualquer fase do pleito, bem como se constatado posteriormente serem as informacoes
inveridicas.

Art. 9° A Comissdo Avaliadora reserva-se o direito de resolver 0s casos omissos e as

situacGes ndo previstas na presente norma.
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