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APRESENTACAO

Este manual tem a pretensdo de ser para o discente um orientador em relagdo a assuntos pontuais
subjacentes a vida escolar do estudante. Para isso, divide-se em topicos cuja abordagem contempla o
calendario escolar oficial, hordrios de aula, controle, registro e desempenho académico, estudos
orientados, assisténcia estudantil, recomendag¢des pedagdgicas gerais, transferéncias e trancamento
de matricula.

SOBRE O IFMG

O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais (IFMG) é uma instituigdo publica
de ensino, integrante da Rede Federal de Educagdo Profissional e Tecnoldgica do Ministério da
Educacgdo, que oferta, principalmente, cursos técnicos e superiores. Todos os cursos do IFMG sdo
gratuitos.

NOSSA MISSAO
"Ofertar ensino, pesquisa e extensdo de qualidade em diferentes niveis e modalidades,
focando na formagao cidada e no desenvolvimento regional."

NOSSA VISAO
"Ser reconhecida como instituicdo educacional inovadora e sustentavel, socialmente
inclusiva e articulada com as demandas da sociedade."

NOSSOS VALORES
Etica, Transparéncia, Inovagdo e Empreendedorismo, Diversidade, Inclusdo, Qualidade do
Ensino, Respeito, Sustentabilidade, Formagdo Profissional e Humanitaria, Valorizagdo das
Pessoas.

HORARIOS DE AULA

ENTRADA | INTERVALO | SAIDA
MATUTINO
07:30 | 09:10509:30 | 11:10 s 13:00
VESPERTINO
13:20 | 15:002515:20 | 15:204517:00

ATENCAO: Nos horérios de saida, os portdes sdo abertos.




DIRETORIA DE ENSINO / SECRETARIA

A Secretaria é responsavel por assegurar que os registros e os controles académicos sejam realizados
de maneira correta, de acordo com a legislagdo educacional e com as normas internas da Institui¢do,
gerando informacgGes de qualidade e garantindo a integridade dos dados.

Compete a Secretaria:

I. Coordenar o registro de informag&es dos alunos do campus, desde seu ingresso na instituigdo até a
colagdo de grau e a emissdo de diplomas;

1. Coordenar e executar os processos de matriculas, rematriculas, abertura e fechamento de periodos
letivos, além do levantamento de dados estatisticos e de suporte ao corpo docente e discente;

IIl. Emitir a relagdo de formandos aptos a participar das cerimonias de Colagdo de Grau e Formatura;

IV. Auxiliar o Nucleo de Apoio ao Discente (NAD) no mapeamento de dados referentes a frequéncia as
aulas e ao rendimento escolar de discentes;

V. Emitir declaragdes, historicos, diplomas e outros documentos probatdrios, sempre que solicitado.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO (sala 114):
As segundas, tercas, quintas e sextas-feiras: 08:00 as 11:30/ 13:30 as 17:00;
As quartas-feiras: 08:00 as 11:30.

DECLARACOES: O estudante deve se dirigir a Secretaria e solicitar, respeitando os horéarios de
funcionamento, a declaragdo que deseja. O prazo para entrega de declaragdo apds a solicitagdo é de
dois (2) dias uteis. Para histdrico escolar o prazo é de trinta (30) dias corridos.

DESEMPENHO ACADEMICO

Distribuicdo de pontos:

Etapas Pontos Média
12 30 18
22 35 21
32 35 21

Total 100 60

Aprovacdo: Nota final - soma das notas das 3 etapas; nota maior ou igual 60,0 pontos

Frequéncia Global: Frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e cinco por cento) nas atividades letivas
desenvolvidas durante o ano




Reprovacdo e Progressdo: O aluno que for reprovado em até duas disciplinas progredira para a série
seguinte e terd direito aos Estudos Orientados. O aluno que for reprovado em 3 disciplinas ou mais

ficara retido no ano/série e devera repetir todas as disciplinas. No 32 ano n3o existe estudos
orientados, o aluno que for reprovado em até duas disciplinas deverd cursar a disciplina durante o ano
letivo

Recuperacdo de etapas: Ocorre ao final da 12 e da 22 etapas. Tera direito o aluno que ndo alcangar

60% dos pontos distribuidos na etapa.

Recuperacdo final (Exames Finais): Ocorre ao final da 32 etapa para o aluno que ndo alcangar 60

pontos. Serdo distribuidos 100 pontos. Tera direito o aluno que ndo alcangar nota 60 pontos e ndo for
reprovado por frequéncia

Segunda chamada: O estudante podera solicitar a realizagdo de avaliagGes perdidas, em segunda
chamada, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis apds o término do impedimento, mediante apresentagdo
de atestado médico ou outro documento que justifique sua auséncia. Nos casos de suspensdo as
aulas, o discente fica proibido de participar de qualquer atividade académica, incluindo instrumentos
avaliativos, para os quais ndo sera concedida segunda chamada.

DO REGIME EXCEPCIONAL DE ESTUDOS

O regime excepcional de estudos consiste no atendimento a discentes que se encontrem
impossibilitados de comparecer as aulas e estejam amparados por legislacdo especifica para
continuidade dos estudos.

O discente, ou seu responsavel ou representante legal, interessado em obter regime excepcional de
estudos, quando for o caso, devera requeré-lo em formulario préprio no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis contados a partir da data de inicio do afastamento.

O requerimento devera ser acompanhado de laudo ou atestado médico que identifique a
incapacidade de frequéncia as atividades académicas, bem como a data de inicio e término do
afastamento.

O regime excepcional de estudos sera aplicado somente a afastamentos por periodos iguais ou
superiores a 15 (quinze) dias.

ASSISTENCIA AO EDUCANDO

O Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES) é regulamentado pelo Decreto 7.234 de 19 de
Julho de 2010 e tem como finalidade ampliar as condi¢cdes de permanéncia dos jovens estudantes da
educagdo publica. Os beneficios do programa visam a democratizar as condi¢Ges de permanéncia do
educando minimizando os efeitos das desigualdades sociais e regionais, a reduzir as taxas de retengdo
e evasdo e a promover a inclusdo social pela educagdo. Para maiores informagdes sobre o Programa
de Assisténcia Estudantil do IFMG e encontrar informages necessarias para ser beneficidrio,
acesse: https://www.ifmg.edu.br/portal/extensao/assistencia-estudantil



https://www.ifmg.edu.br/portal/extensao/assistencia-estudantil

ESTUDOS ORIENTADOS

Como acontecem os Estudos Orientados?

O aluno recebera orientagdes do docente da disciplina (estudos dirigidos, cronograma de atividades e
datas para entrega das mesmas);

Cronograma de encontros presenciais durante o ano/ semestre letivo;

As provas finais sdo presenciais;

O aluno devera, também, procurar o professor sempre que achar necessdrio, nos horarios de
atendimento ao discente disponibilizado pelo docente;

50% dos pontos serdo para a avaliagdo presencial e os outros 50% a critério do docente.

TRANSFERENCIA INTERNA

A transferéncia para mesmo curso ou cursos afins no ambito do IFMG serd realizada de acordo com
as exigéncias, critérios e prazos fixados em edital préprio de cada campus, verificadas:

1. a existéncia de vagas;

2. a possibilidade de adaptagdo curricular;

3. a inexisténcia de transferéncias anteriores para o mesmo curso ou cursos afins no ambito do IFMG.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de matricula é a interrupgdo temporaria das atividades académicas e sera realizado
pelo discente, ou por seu responsavel ou representante legal.
O trancamento de matricula sé sera permitido para os cursos integrados e concomitantes em casos
excepcionais, apds analise e parecer do Colegiado do Curso.
O trancamento de matricula nos cursos técnicos podera ser:

1. total, para discentes de cursos integrados e concomitantes;

2. parcial, para discentes de cursos concomitantes.

ORIENTAGCOES GERAIS

Cuidado com os pertences: Os pertences individuais sdo de responsabilidade do discente (a escola
ndo se responsabiliza por materiais perdidos ou danificados).

Escaninho: Cada discente deve zelar pela preservagdo e bom funcionamento de seu escaninho
observando sua limpeza e organizacdo. E de responsabilidade do estudante quaisquer danos ao
escaninho ou perda de chaves.

Aluno passando mal: o aluno que esteja passando mal ndo pode comparecer a escola em hipdtese
alguma. Mantenha atualizada a ficha de informag&es na Secretaria para eventualidades.

Uniforme escolar: é recomendado o uso do uniforme para identificagcdo e seguranga dos alunos.




Contato com o filho: a escola recomenda a familia entrar em contato com o filho nos horérios de
intervalo ou almogo, evitando-se interrupg¢do das aulas. Os horarios estdo disponiveis em nossa pagina
na internet. Caso urgente, ligue para o niumero: (31) 2010-1081

Atendimento aos pais: O atendimento aos pais sera feito mediante agendamento com a Secretaria e
marcado no dia de atendimento do professor. Os pais ou responsaveis deverdo se identificar na
portaria, que os encaminhard ao setor.

Transporte escolar: O Campus Ibirité ndo dispGe de sistema de transporte préprio. No momento, a
Prefeitura de Ibirité disponibilizou duas linhas escolares para atendimento dos alunos do municipio,
com itinerarios distintos. Os hordrios e o itinerario sdo divulgados nas salas de aula. Servigos de
transporte particular (vans) ndo tém vinculo com a escola.

Patriménio: Cuidado com o patriménio da escola. Os objetos ou mobiliario danificados pelo aluno
deverdo ser repostos ou consertados pela familia.

MAIS INFORMACOES
Confira informagdes sobre calendario, horarios, assisténcia estudantil, matriz curricular, chamadas e
outras sobre o Campus lbirité no link: https://www2.ifmg.edu.br/portal/campus-ibirite

Siga-nos, também, nas redes sociais:

n/ifmgibirite @ @ifmg.ibirite

DOCUMENTOS CONSULTADOS:

IFMG. RESOLUGAO N2 46 DE 17 DE DEZEMBRO DE 2018. Dispde sobre o Regulamento de Ensino dos
Cursos de Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio do IFMG. Disponivel em:
https://www?2.ifmg.edu.br/portal/acesso-a-informacao/conselho-superior/resolucoes/2018/resolucao-
046-2018-regulamento-de-ensino-dos-cursos-de-educacao-profissional-tecnica-de-nivel-medio. Acesso
em: 25 mar. 2019.

IFMG. RESOLUGAO N¢ 8 DE 20 DE MARGO DE 2018. Dispde sobre a aprovagio do Regulamento Disciplinar
Discente. Disponivel em: https://www?2.ifmg.edu.br/portal/acesso-a-informacao/conselho-
superior/resolucoes/2018/resolucao-008-2018-ifmg.pdf. Acesso em: 25 mar. 2019.
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https://www2.ifmg.edu.br/portal/acesso-a-informacao/conselho-superior/resolucoes/2018/resolucao-008-2018-ifmg.pdf

CALENDARIO DOS CURSOS TECNICOS INTEGRADOS 2019

JANEIRO:
01 a 29 — FERIAS ESCOLARES
28 a 01/02 — PLANEJAMENTO ESCOLAR

FEVEREIRO:
04 - INICIO DO ANO LETIVO
04 — RECEPGAO DOS ALUNO

MARCO:
01 - FERIADO MUNICIPAL — ANIVERSARIO DE
IBIRITE

05 — CARNAVAL

07 e 08 — RECESSO ESCOLAR

19 — INVERSAO — TERGCA COM HORARIO DE SEXTA

ABRIL:
18 a 21 — SEMANA SANTA

29 — INVERSAO — SEGUNDA COM HORARIO DE
QUINTA

MAIO:

01 -DIA DO TRABALHO

10 - FIM DA PRIMEIRA ETAPA

13 - INICIO DA SEGUNDA ETAPA
15 — CONSELHO DE CLASSE

18 — REUNIAO DE PAIS

20 a 24 — RECUPERAGAO PARCIAL

JUNHO:
05 — DIA MUNDIAL DO MEIO AMBIENTE
20 e 21— CORPUS CHRISTIS

—

JULHO:

01 a 05 — SEMANA DE INTEGRAGAO: ARTE, LAZER E
CULTURA

05 — FIM DO PRIMEIRO SEMESTRE

08 a 28 — RECESSO ESCOLAR

29 - INICIO DO SEGUNDO SEMESTRE

AGOSTO:
31— SABADO LETIVO: DIA REFERENCIA SEGUNDA

SETEMBRO:

13 — FIM DA SEGUNDA ETAPA

16 — INICIO DA TERCEIRA ETAPA
18 — CONSELHO DE CLASSE

21 - REUNIAO DE PAIS

28 — SABADO LETIVO

23 a 27 - RECUPERACAO PARCIAL

OUTUBRO:

21 A 26 — SEMANA NACIONAL C&T

26 — SABADO LETIVO: “IFMG ABERTO”
28 — DIA DO FUNCIONARIO PUBLICO

NOVEMBRO:

09 — SABADO LETIVO — CULMINANCIA DO PROJETO
DE SIMULAGAO DIPLOMATICA

15 - PROCLAMAGAO DA REPUBLICA

27 — DIA LETIVO — COMPETIGAO EOLICA

DEZEMBRO:

11 - FIM DO ANO LETIVO REGULAR (200 DIAS
LETIVOS)

12 a 19 — EXAMES FINAIS

20 — CONSELHO DE CLASSE FINAL

16 a 20 — RENOVAGAO DE MATRICULA

23 a 31 — RECESSO ADMINISTRATIVO

—t
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Endereco:
Rua Mato Grosso, n° 2, Bairro: Vista Alegre,

CEP: 32.407-190, lbirité — MG
Contato:
Telefone: (31) 2010-1081
E-mail: contato.ibirite@ifmg.edu.br
Homepage: https://www?2.ifmg.edu.br/portal/campus-ibirite

S IBIRITE




