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Entendendo o RI-IFMG 
 

O Repositório Institucional do Instituto 

Federal de Minas Gerais (RI-IFMG) tem 

como objetivo reunir, armazenar, preservar 

e disseminar o conteúdo integral das 

produções técnico-científicas desenvolvidas 

por servidores docentes e técnico-

administrativos em educação, discentes da 

graduação e pós-graduação, pesquisadores 

e colaboradores externos participantes das 

atividades acadêmicas no âmbito do IFMG. 



Comunidades Subcomunidades    

  Reitoria    

Científicas 

Estrutura 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Tecnológicos e 

Educacionais 

Livros 

Campus 

Cursos 

Editora 



Antes de começar, você precisa... 
Acessar a página do RI-IFMG 
https://repositorio.ifmg.edu.br 

 
Fazer login com sua senha 

O acesso deve ser feito com o login/senha do Suap. 

 

Estar com o arquivo em fácil acesso 
Preferencialmente aberto e salvo em PDF, pois é a fonte de dados para o autoarquivamento. 

 

Saber em qual comunidade será feito o autoarquivamento 
Trabalhos Acadêmicos; Produtos Técnicos, Tecnológicos e Educacionais; Produções Científicas 

ou Livros 

https://repositorio.ifmg.edu.br/


Na prática 
Passo 1 

 

Acessar: repositorio.ifmg.ed.br e 
logar com os dados do Suap. 

 

 



Na prática 
Passo 2 

 

Selecionar a comunidade. 
 

 



Na prática 
Passo 3 

 

Clicar em subcomunidades e coleções, 
depois selecionar Ouro Preto. 
 
 

 



Na prática 
Passo 4 

 

Clicar novamente em subcomunidades e 
coleções, e selecionar o nome do seu 
curso.

 



Na prática 
Passo 5 

 
Iniciar a submissão no menu 

lateral esquerdo: 

 Administração; 

 Novo; 

 Item. 



 

Na prática 
Passo 6 

 

Selecionar o item no qual aparece 
o nome do seu curso, e o tipo de  
documento que será submetido. 

 



Na prática 
Passo 7 

 
Preencher o formulário com as 

informações solicitadas: 

 Primeiro inclua o 

documento (em PDF) a ser 

arquivado clicando em 

Navegar; 

 Os campos que contém (*) 

asterisco são de 

preenchimento obrigatório; 

 Leia atentamente as 

instruções de cada campo. 

 



 

Na prática 
Passo 8 

 
Para a submissão do documento, é 

necessário o Nº do ORCID dos autores, 

que é um identificador digital único em 

código numérico para cada pesquisador. 

Sua obtenção é gratuita por meio do 

acesso ao link https://orcid.org/register  



Na prática 
Passo 9 

 
Selecionar a Permissão de 

acesso: Acesso Aberto.  

Observação: O preenchimento 

como acesso restrito deve ocorrer 

quando houver registro de 

patente ou para fins de publicação 

em periódico e/ou livro. Neste 

caso o trabalho ficará indisponível 

por 36 meses. 

 

 



Na prática 
Passo 10 

 
 Aceitar o termo de 

licença; 

 Salvar e Depositar; 

 Há também a opção de 

salvar para continuar 

depois, se não 

conseguir concluir o 

processo. 

 



Na prática 
Dicas importantes 

 
 Utilize o navegador Mozilla Firefox; 

 
 Siga os passos 1, 2, 3, 4, 5, 6 rigorosamente; 

 
 Ao realizar o depósito, anexe o arquivo 

primeiro em PDF; 

 
 Sempre clique no botão Salvar, para não perder 

o que já foi preenchido por causa de 

instabilidade na Internet; 

 
 Leia com atenção as instruções. 



 

 

Dúvidas? 
Entre em contato pelo e-mail 
biblioteca.ouropreto@ifmg.edu.br 
ou telefone 3559-2267. 
Entre em contato pelo e-mail
biblioteca.ibirite@ifmg.edu.br


