CAPITULO |
DA MATRICULA

SECAO |
Da Matricula Inicial

Art. 17. A matricula inicial € o ato formal de ingresso e de vinculacdo aos cursos de
educacdo profissional técnica de nivel médio do IFMG e deve ser realizada pelo discente
ou por seu responsavel ou representante legal, no setor de Registro e Controle Académico
(RCA) do campus nos periodos estabelecidos e mediante a apresentacdo de original e
cdpia dos documentos exigidos no edital de processo de selegéo.

Art. 18. O candidato aprovado em processo de selecdo, ou seu responsavel ou
representante legal, que ndo comparecer no periodo determinado para realizar sua
matricula, ou ndo apresentar a documentacdo exigida, perdera o direito a vaga.

Art. 19. No ambito do IFMG, somente serdo permitidas matriculas simultdneas em cursos
de niveis diferentes, observados os requisitos de admisséo.

Art. 20. A matricula nos cursos técnicos subsequentes sera feita por disciplina, sendo a
matricula inicial obrigatoria em todos os componentes curriculares ofertados no primeiro
periodo letivo dos cursos.



8§ 1° Nos casos de ingresso atraves de transferéncias, a matricula seré feita conforme a
disponibilidade de oferta de componentes curriculares no periodo letivo vigente e de
acordo com a definicdo da Coordenacdo de Curso.

§ 2° A obrigatoriedade expressa no caput ndo se aplica ao discente com necessidade
educacional especifica, mediante analise e parecer do Nucleo de Atendimento as Pessoas
com Necessidades Educacionais Especificas (NAPNEE).

Art. 21. A matricula nos cursos técnicos integrados e concomitantes sera feita por
série/modulo.

Art. 22. No ato da matricula inicial, o discente, ou seu responsavel ou representante legal,
assinara declaracdo concordando com o disposto neste regulamento e demais normas do
campus, das quais se obriga a tomar conhecimento.

Art. 23. Os candidatos de nacionalidade estrangeira ou brasileiros que estudaram em
sistemas de ensino no exterior deverdo apresentar, no ato da matricula, documento de
6rgdo competente que comprove a revalidacdo dos estudos, sem prejuizo dos demais
documentos exigidos no edital de processo de selegéo.

§ 1° Candidatos de nacionalidade estrangeira deverdo apresentar, também, fotocopia do
registro nacional de estrangeiros acompanhada do documento original.

§ 2° Os documentos legalizados, emitidos em lingua estrangeira, deverao ser traduzidos
para a lingua portuguesa por profissional legalmente juramentado, com exce¢do das
linguas estrangeiras para cuja traducdo o IFMG possua capacidade técnica.

8§ 3° Os responsaveis pelas traducdes de linguas estrangeiras, no ambito do IFMG, serdo
designados por meio de portaria emitida pelo reitor.

Art. 24. Caberéa a Diretoria de Ensino do campus divulgar aos discentes, a cada periodo
letivo: os Projetos Pedagdgicos de Cursos; as matrizes curriculares vigentes no campus,
devidamente convalidadas; a grade de horarios; a relacdo de docentes; o calendério
académico e as informacdes gerais sobre o IFMG e 0s cursos; o Regimento Geral; o
Regulamento de Ensino dos Cursos de Educagéo Profissional Técnica de Nivel Médio e
0 Regulamento Disciplinar Discente; bem como os procedimentos especificos da
Diretoria de Ensino do campus e do Setor de Registro e Controle Académico.

SECAO Il
Da Renovacao de Matricula



Art. 25. A renovacao de matricula é o processo que efetiva a permanéncia do discentena
instituicdo, e devera ser feito, obrigatoriamente, em cada periodo letivo, conforme o
calendario académico.

8§ 1° Nos cursos integrados e concomitantes, a renovagdo seré constituida pela etapa de
solicitacéo.

§ 2° Nos cursos subsequentes, a renovacao serd constituida pelas etapas de solicitacéo,
sugestdo e ajuste de matricula em componentes curriculares.

Art. 26. A solicitacdo de renovacdo de matricula é o ato formal pelo qual o discente
oficializa a intengdo de continuidade dos estudos, realizado no prazo estabelecido no
Calendéario Académico.

8§ 1° O discente que néo solicitar a renovagdo de matricula conforme o estabelecido no
caput poderé solicitar renovagdo extemporanea no prazo de até 5 (cinco) dias letivos ap6s
o inicio do periodo letivo subsequente, mediante apresentacao de justificativa por escrito.

§ 2° O discente de curso subsequente que tiver seu pedido de matricula extemporanea
deferido perderd a prioridade de matricula nas disciplinas pretendidas.

§ 3° Caberd ao Registro e Controle Académico receber os pedidos extemporaneos e
encaminhéa-los para julgamento da Diretoria de Ensino.

SECAO II-A
Das Especificidades da Renovacdo de Matricula nos Cursos Subsequentes

Art. 27. A sugestdo de matricula é a escolha dos componentes curriculares que o discente
pretende cursar, a partir do segundo periodo letivo do curso, observando-se os pré-
requisitos e correquisitos.

§ 1° Pré-requisito € o componente curricular cujo conteldo programético deve ser
cursado, com aprovacdo, previamente a outro componente curricular, de acordo com o
Projeto Pedagogico de Curso.

8§ 2° Correquisito € o componente curricular cujo conteudo programatico deve ser cursado
concomitantemente ao de outro componente curricular, de acordo com o Projeto
Pedagogico de Curso.

Art. 28. Apos o periodo de sugestdo de matricula, o Registro e Controle Académico
realizara o processo de matricula por prioridade, conforme os critérios estabelecidos no
artigo 31, e a consequente efetivacdo das matriculas.



Art. 29. O ajuste de matricula é a possibilidade dada ao discente de retificar a sugestao de
matricula, incluindo componentes curriculares, desde que haja vagas e compatibilidade
de horarios.

Art. 30. Apo6s o periodo de ajuste de matricula, o Registro e Controle Académico realizara
0 processo de matricula por prioridade, conforme os critérios estabelecidos no artigo 31
e a consequente efetivacdo das matriculas.

Art. 31. A matricula do discente na disciplina obedecera a seguinte ordem de prioridade:

I.  discente regular do periodo vinculado a matriz na qual a disciplina € ofertada;

Il.  discente de qualquer curso pendente apenas na disciplina requerida para
integralizagé&o do curso;
I1l.  discente do curso reprovado ou que ndo cursou a disciplina requerida no periodo
regular de oferta;
IV.  discente do curso que pleiteia antecipacdo de disciplina;
V. discente de outro curso reprovado ou que ndo cursou a disciplina requerida no
periodo regular de oferta;
VI.  discente de outro curso que pleiteia antecipacao de disciplina.

Paragrafo Unico. Na mesma categoria, a prioridade entre os discentes se dard em ordem
decrescente do Coeficiente de Rendimento (CR) Global.

SECAO Il
Da Matricula em Disciplina Isolada

Art. 32. Disciplina isolada é aquela que compd@e o curriculo dos cursos subsequentes, a
qual podera ser cursada por discente que ja tenha concluido o ensino médio ou
equivalente.

§ 1° O discente tratado no caput deste artigo sera denominado aluno especial.

8 2° A condicdo de aluno especial e as normas para matricula em disciplina isolada se
limitam ao ambito do campus, podendo ocorrer em mais de um campus do IFMG,
inclusive simultaneamente.

Art. 33. O aluno especial podera requerer inscricdo em disciplinas isoladas no prazo
estabelecido no calendario académico, considerando-se a disponibilidade de vagas e o
atendimento aos critérios e documentagéo exigida.

Art. 34. O aluno especial podera matricular-se, no maximo, em 2 (duas) disciplinas
isoladas por semestre letivo, limitadas ao total de 4 (quatro) disciplinas no curso, devendo
observar as exigéncias previstas no Projeto Pedagdgico do curso em que a disciplina é
cursada.



Paragrafo Unico. A concessdo de nova inscricdo em outro periodo letivo dependera da
concluséo com éxito da(s) disciplina(s) cursada(s) anteriormente.

Art. 35. O aluno especial estabelecerd vinculo com a instituicdo por meio da disciplina a
ser cursada, e nunca com o curso ao qual a disciplina pertence.

Art. 36. A aprovacdo em disciplina isolada ndo sera computada para fins de integralizacéo
curricular no curso em que estiver sendo oferecida, salvo se o aluno especial se tornar
aluno regular do IFMG e atender aos critérios de aproveitamento de disciplinas.

Paragrafo Unico. Serd emitida, ao aluno especial concluinte de disciplina isolada, uma
declaracéo de estudos informando a disciplina cursada, o periodo, a carga horéaria e o
aproveitamento.

SECAO IV
Da Matricula em Disciplina Optativa

Art. 37. As disciplinas optativas compdem um elenco de disciplinas relacionadas no
Projeto Pedagdgico do curso, que tém por finalidade complementar a formagdo do
discente e enriquecer o conteudo pratico e tedrico do curriculo.

Art. 38. A matriz curricular poderéa estabelecer uma carga horaria minima obrigatoria de
disciplinas optativas que devera ser cumprida pelo discente no decorrer do curso.

§ 1° As disciplinas optativas cursadas além da carga horaria minima obrigat6ria também
constardo no historico escolar.

§ 2° As disciplinas optativas serdo ofertadas conforme defini¢do do colegiado do curso e
atendendo ao estabelecido no Projeto Pedagdgico do curso.

§ 3° Em toda oferta, o0 nimero de disciplinas optativas disponiveis para escolha do
discente deverd ser superior ao numero de disciplinas optativas obrigatorias que o
discente deve cursar no periodo letivo.

SECAOV
Da Matricula em Disciplina Eletiva



Art. 39. Disciplina eletiva é qualquer disciplina cursada pelo discente do IFMG, no
préprio campus, que ndo esteja incluida no Projeto Pedagdgico do curso ao qual ele se
encontra vinculado.

Paragrafo Unico. As disciplinas eletivas tém por finalidade suplementar a formacao
integral do discente e poderao ser escolhidas dentre as atividades académicas curriculares
dos demais cursos de educacéo profissional técnica de nivel médio na mesma forma de
oferta.

Art. 40. O discente podera matricular-se em até 2 (duas) disciplinas eletivas por periodo
letivo, observando-se a oferta de disciplinas.

8§ 1° As disciplinas eletivas cursadas serdo registradas no historico escolar do discente.

§ 2° A carga horéria obtida em disciplinas eletivas ndo serd computada para a
integralizacdo minima curricular do curso de origem do discente.

Art. 41. O discente podera cursar disciplina eletiva desde que sejam atendidos 0s
seguintes critérios:

I.  exista vaga disponivel na turma;
Il.  tenha cursado os pré-requisitos, caso existam;

I1l.  ndo exista sobreposicdo de horario com outras disciplinas registradas em sua
matricula.

SECAO VI
Do Trancamento de Matricula

Art. 42. O trancamento de matricula € a interrupcdo temporaria das atividades académicas
e sera realizado pelo discente, ou por seu responsavel ou representante legal.

Art. 43. O trancamento de matricula sé sera permitido para 0s cursos integrados e
concomitantes em casos excepcionais, apos analise e parecer do Colegiado do Curso.

Art. 44. O trancamento de matricula nos cursos técnicos podera ser:

I total, para discentes de cursos integrados, concomitantes e subsequentes;
Il parcial, somente para discentes de cursos subsequentes;

Paragrafo unico. Na hipotese de descontinuidade de oferta de um curso, os discentes nele
matriculados néo terdo direito ao trancamento de matricula.

Art. 45, Para solicitar o trancamento de matricula nos cursos subsequentes, o discente
deverd observar as seguintes condicdes:



I. o cumprimento do prazo para trancamento previsto no calendario académico,
salvo nos casos previstos em lei;

Il. o trancamento total ndo podera exceder a 1 (um) ano sendo:

a) 2 (dois) periodos letivos consecutivos ou ndo nos cursos semestrais; e
b) 1 (um) periodo nos cursos anuais.

M. o trancamento total de matricula interrompe a contagem de tempo para efeito de
integralizacdo do curso;

IV. o discente que estiver com matricula trancada devera renova-la, normalmente,
conforme processo de renovacdo de matricula previsto neste regulamento;

V.  no caso de trancamento total de matricula em periodos consecutivos, além de
renovar a matricula, o discente devera renovar o trancamento, de acordo com o
calendario académico do campus;

VI. ¢ vedado o trancamento de matricula para discentes ingressantes no primeiro
periodo letivo do curso, seja parcial ou total, exceto nos casos de servigo militar e
por motivos de salde comprovados através de atestado médico;

VIL. ndo serd concedido o trancamento de matricula ao discente com pendéncias de
qualquer natureza com a instituicao;
VIII. no trancamento parcial de matricula, o discente poderéa trancar a mesma disciplina

por, no maximo, 2 (duas) vezes, respeitados 0s correquisitos, se houver, no projeto
pedagdgico do curso.

§ 1° O requerimento de trancamento de matricula realizado fora do prazo previsto no
calendario académico ou por necessidade de extensdo de prazo, acompanhado de
documentacdo comprobatoria da incapacidade de frequéncia as aulas, devera ser
analisado pelo Colegiado do Curso, que emitira parecer.

§ 2° Havendo mudanca no projeto pedagdgico do curso, o discente ficara sujeito a
adaptacdo de estudos na reintegracao.

§ 3° Na hipotese de o discente ingressar mais de uma vez no mesmo curso, mediante
processos de selecdo distintos, as condigdes para o trancamento serédo reiniciadas.

SECAO VII
Da Reintegracdo de Matricula

Art. 46. A reintegragéo de matricula visa reinserir o discente que trancou sua matricula as
atividades académicas.

Art. 47. O discente que trancou sua matricula devera reativa-la para o periodo letivo
seguinte ao trancamento, obedecendo aos prazos previstos no calendario académico do
campus.

Art. 48. Ao destrancar a matricula, o discente estard sujeito a adaptacdo ao Projeto
Pedagogico de Curso que estiver em vigor.



Paragrafo Unico. A Coordenacdo de Curso emitird um parecer sobre a adaptacao
curricular do discente e encaminhara para o Setor de Registro e Controle Académico.

Art. 49. O ndo cumprimento do prazo estabelecido para reintegracdo de matricula
implicara na perda do vinculo entre o discente e a instituicao.

Art. 50. Na reintegracdo da matricula, serdo garantidas vagas aos discentes beneficiados
pelo trancamento, sem prejuizo de vagas para os demais discentes.

SECAO VIII
Do Desligamento

Art. 51. O desligamento de matricula podera ocorrer, respeitados os artigos 54 e 55 da
Lei n® 8069/1990:

I.  por iniciativa do discente, ou seu responsavel ou representante legal;
Il.  por iniciativa da instituicdo.

Art. 52. O desligamento por iniciativa da instituicdo ocorrera quando o discente:

I.  ndo concluir o curso no prazo maximo fixado no Projeto Pedagdgico de Curso
para integralizacdo do curriculo;

Il.  for parte em processo disciplinar finalizado, cujo resultado aponte para a san¢ao
de desligamento.

Art. 53. Para o desligamento do discente nos casos previstos no inciso Il do art. 52, sera
necessaria a conclusao do processo disciplinar, que apurara os fatos em conformidade
com as normas vigentes do Regulamento Disciplinar Discente.

Art. 54. Ao discente que tiver sua matricula desligada por iniciativa da instituicdo, sera
assegurado amplo direito de defesa.

Paragrafo unico. O discente terd 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
recebimento da citacdo do processo de desligamento, para exercer seu direito de defesa,
que poderd ser julgado nas seguintes instancias:

I.  Colegiado de Curso, para os casos de desligamento descritos no inciso | do art.
52;e
Il.  Conselho Académico do campus, para os casos de desligamento descritos no
inciso Il do art. 52.

Art. 55. O discente que tiver sua matricula desligada por iniciativa da instituicdo somente
poderd reingressar mediante aprovacdo em um novo processo de selecao.






