
 

 

 

  

Tutorial 

Criação de ID digital – 

Adobe Reader e Foxit 



 

 

Passos para criar assinatura digital (Sem Token) – Adobe Acrobat 

Reader DC e Foxit PDF Reader 
 

Adobe Acrobat Reader  

 

1. Abra o documento que pretende assinar no Adobe Acrobat Reader DC 

2. Selecione a opção "Mais Ferramentas” (1) 

 
3. Clique em “Abrir” na opção "Certificados” (2).  

 
4. Clique no botão “Assinar digitalmente” 

(1) -> 

(2) -> 



 

 

 
5. Selecione com o cursor, o local em que pretende que a assinatura seja 

apresentada. 

 

6. Aparecerá a caixa de diálogo (Caso você não tenha uma ID digital). Clique em 

“Configurar ID digital”(4) 

 
 

7. Selecione a opção “Criar nova ID digital”. 

 

(3) -> 

(4) -> 



 

 

8. Selecione a opção “Salvar para arquivo” 

 

9. Insira seus dados na tela que surgirá e logo após clique em “Continuar”.  

 
Obs.: Para o campo Unidade Organizacional indique função e/ou nome do departamento. 

 

 

 



 

 

10. Escolha o local onde deseja salvar sua ID digital e logo após crie uma senha para 

ela. Clique em “Salvar”.

 
 

11. Após a ID ser criada, aparecerá a caixa de diálogo abaixo. Clique em “Continuar”. 

 

12. Seguindo, é possível bloquear o documento para evitar alterações nesse passo, 

selecionando a caixinha “Bloquear o documento depois de assinar” (5). Clicando 

em “Exibir detalhes do certificado” é possível verificar as informações sobre a 

validação da ID criada.  

 

 



 

 

 

13. Ainda na tela anterior é possível personalizar sua ID digital. Clique em “Criar”. 

  

14. Na tela seguinte escolha a forma como deseja que sua ID seja visualizada. Caso 

queira uma imagem a esquerda, clique em “Imagem” (8). 

 

(5) -> <-(6) 

<-(7) 



 

 

 
 

15. Na tela que aparece, clique em “Procurar” e escolha a imagem (Obs.: A imagem 

deve estar em PDF).  Sugestão: Identidade visual IFMG  

 

 

<-(8) 

https://www.ifmg.edu.br/portal/comunicacao/identidade-visual


 

 

16. Caso não tenha gostado do resultado é possível editar a ID que você criou. 

 
 

17. Para finalizar, Clique em “Bloquear o documento depois de assinar” e digite sua 

senha. Clique em “Assinar”. Aparecerá a janela “Salvar como” solicitando o local 

que você deseja salvar o arquivo. Escolha o local e salve-o.  

 

 
 

  



 

 

Foxit PDF Reader 

 

1. Abra o documento que pretende assinar no Foxit PDF Reader 

2. Vá até a guia “Proteger” e clique em “IDs Digitais” (1) 

 

3.  Na tela que surge clique em “Adicionar ID”. 

 

4. Na próxima janela clique em “Uma nova ID digital que desejo criar agora”. Clique no 

“Próximo” 

 

 

 

5. Selecione a primeira opção “Novo arquivo ID digital PKCS#12”. Clique no botão 

“Próximo”. 

 

(1) -> 



 

 

 

6.  Acrescente seus dados. Clique no botão “Próximo”. 

Obs.: Para o campo Unidade Organizacional indique função e/ou nome do departamento. 

 

7. Escolha o local que deseja salvar o arquivo, posteriormente uma senha. Clique no 

botão “Concluir”. 

 

 

 

 

 



 

 

 

8. Para assinar o documento após concluir a criação da assinatura, clique na guia 

“Proteger” e no menu “Assinar & Certificar”, clique em “Colocar Assinatura...” 

9. Escolha o local onde a assinatura ficará. Clique segure e arraste no tamanho 

desejado. Logo em seguida aparecerá uma janela “Assinar Documento”, onde é 

possível acrescentar a “Razão” (motivo da assinatura do documento. Existe uma 

lista pré-definida, mas é permitido inserir outro), “Tipo de Aparência” (alterar a 

aparência da assinatura, inserindo imagem e modificando o layout dela), 

“Localização” e “Bloquear o documento após assinado”. 



 

 

10. Clique em “Tipo de Aparência” e posteriormente em “Criar Novo Estilo”. 

 

11. Na janela que aparece, em Configurar Texto, selecione os campos que deseja que 

apareça em sua assinatura, depois clique em “Imagem” (2).  
 



 

 

12. Clique em “Pesquisar” e escolha uma imagem. (Obs.: O Foxit aceita JPG, PNG, 

JPEG, PDF, ICO, GIF, etc.). Sugestão: Identidade visual IFMG.  

 

18. Após criar o layout da sua ID digital, clique em “Ok” e na tela seguinte digite sua 

senha Clique em “Bloquear o documento após assinado” e digite sua senha. Clique 

em “Assinar”. Aparecerá a janela “Salvar como” solicitando o local que você deseja 

salvar o arquivo. Escolha o local e salve-o.  

<-(2) 

https://www.ifmg.edu.br/portal/comunicacao/identidade-visual
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