TUTORIAL SISTEMA DE MATRICULAS IFMG

Para comecar sua matricula, primeiro vocé devera fazer o seu cadastro.

Entre no enderego https://matricula.ifmg.edu.br e clique em: Ainda nao

possui cadastro?

' Sistema de Matricula

CPF: @

&
-t

Ainda ndo possui cadastro?

q

Reenwviar link para ativagdo de
ENTRAR cadastro

Manual do Aluno



Preencha os dados do cadastro e clique em: Solicitar cadastro

Cadastro de aluno X

: : .
Par favor, informe os dados abaixo para realizar o seu cadastro.

CPF. B873.357.126-02

Nome completo: L eticia Mareira

E-mail: leticiamurena@ymail.com

Campus Quro Branco b g
Senha. (® ssansansed

ATENGAO: A partir deste cadastro vocé assume estar ciente que todos os dados
pecssoais coletados ¢ armazenados por cste sistema pedem ser utilzados pelo
IFMG em pesquisas clentificas que formegam aos gestores uma melhor
compreensao sobre as caracteristicas do piblico da instituicdo ou para subsidiar
melhorias no proprio sistema. Tais dados nunca serdo compartilhados com
terceiros para propositos diferentes destes.

Solicitar cadastro m

Apos solicitar o cadastro, aparecera a mensagem abaixo e vocé
recebera um e-mail com o link de ativagdo para iniciar sua matricula. Se
o e-mail de ativacdo nao estiver na sua caixa de entrada, verifique a

caixa de spam ou lixeira:

O cadastro do seu usudrio foi feito com sucesso! O link de ativacio foi

enviado para o e-mail informado.



Clique em ativar cadastro:

Ativagio de cadastro no Sisterna de Matriculail FMG

Ol Ltk Monsing!

Para alivar 0 S0 cadasin, Easla dicar no botho abain

Ativar Cadastro I

Apos ativar o seu cadastro, entre no sistema de matricula com o seu

CPF e a senha criada:

' Sistema de Matricula

do IFMG

Em seguida, cliqgue em Meu Cadastro, onde vocé ira preencher primeiro

os dados gerais:



Bl Meu cadastro

Dados gerais
Grupo Familiar
Documentos

Verificar pendéncias

Preencha todos os dados do seu cadastro:

Iderlificacie
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Telefone pars emergénoass®

Hacionalidade

«  Brasilera

Cor

Regporeivel pelo GFYED

R (data di anpedicia)

Reserwisia {data de expediclo

Caso tenha alguma informacédo que considere importante e ndo tenha

no cadastro, vocé podera colocar no quadro abaixo e depois clique em

salvar alteragoes:



Informsgbes complementares

I Pl CAPEO SIGUE Ul 1610 o EpecIo Gue qusn sl condiderands que 1oded & infoiracies serdo mantides $m digio

Se vocé é da acdo afirmativa L1 ou L2, va em cadastro e preencha os

dados dos outros membros do grupo familiar.

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

Clique no + para inserir 0s membros:

Grupo Familiar




Preencha os dados, cligue em salvar e, se tiver mais pessoas a
acrescentar, é soO clicar no + para adicionar um novo membro. Os
documentos a serem anexados para comprovacao de renda estao na
relagdo de documentos do anexo Il C, disponivel no link da pagina do

campus: (https://www.ifmg.edu.br/ourobranco/noticias/processo-seletivo-

2022-matricula-dos-cursos-tecnicos)

MHovo membro x

Hascimwenlo: Grau de pareniesca. Responsdvel pela Grupo Familiar (3
Situagio do trabalho principali® Prafissio

«  MaloriEta
Rervda meensal beuta 3

2.000,0d

Se precisar alterar alguma informacdo do membro, ou excluir, & sé

clicar:

Mauricie Souza

Alterar



Va novamente em cadastro para inserir os seus documentos

documentos do grupo familiar.

B Meu cadastro

Dados gerais
Grupo Familiar
Documentos

Verificar pendéncias

Para anexar os documentos, clique no +:

Docwmenios do estudante

ClasseTipo Deserigdo

I Documentios do Grupa Familiar

Mambm ChiemaTips Dwecricin

Shuagie

Brbes
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Em pessoais, vocé ira anexar seus documentos pessoais. Selecione o
tipo do documento e para anexar, clique em escolher arquivo. Na
descri¢cao vocé pode colocar por exemplo, se for um documento frente e
verso que ndo estda em um unico arquivo, RG frente. Depois de anexar,

clique em salvar:

Move decumenio do estudants

cxrolhir amuin

Depois de anexar todos os documentos pessoais, selecione a classe
escolaridade para anexar o histérico ou declaracido de conclusdo, e a

declaracao de escolaridade.

Mova documento do estudante

Escolher amuive | Historn E




Se a sua acgao afirmativa for de cota, na classe — Grupo de cotas, vocé
ira anexar os formularios (anexos), exigidos para sua ag¢ao afirmativa.
Os anexos estdo disponiveis no link da pagina do campus:

(https://www.ifmg.edu.br/ourobranco/noticias/processo-seletivo-2022-

matricula-dos-cursos-tecnicos)

Hove docurnento do estudante X

Escoler anqubim | Arex

Se sua acgao afirmativa for de renda, na classe - renda, vocé ira anexar
0s seus documentos comprobatorios de renda e dos membros do grupo
familiar.

Observacao: Para os membros do grupo familiar que ndo possuem
renda, menores de 18 anos, €& obrigatério anexar a certidao de
nascimento ou RG. Para os maiores de 18 anos, é obrigatério anexar a
carteira de trabalho, pagina da foto e o verso (qualificagao civil), pagina

do ultimo contrato de trabalho e a pagina seguinte.

Novo documento do Grupo Familiar

Membro do Grupo Famikar

Arquivai®

Escolher amure | Carte



Apo6s anexar todos os documentos, vA em Meu Cadastro - verificar

pendéncia, para ter certeza que ndao ha documentos pendentes:

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

Se tiver documentos obrigatérios pendentes, o sistema mostrara:

Pendéncias nos cadasiras

Ap6s preencher dados do cadastro e/ou anexar os documentos
apontados nas pendéncias, cligue novamente em verificar pendéncias

para ter certeza que esta tudo correto.

Pendéncias nos cadastros

Tipo Desorizda



Nao tendo mais nenhuma pendéncia, Clique em Editais de matricula,
depois em solicitar matricula.

LETICIA MOREIRA

Editals de matricula

Edital 02R/2021 - 1* Chamada Técnco

Selecione o curso e clique em confirmar solicitagao:

Solicitar matricula ®

Curso

hn elicar e “Confrmer & solicitagio’ wook declics estar cisnle dos teemos ¢
Edital e da obeigaciio

ar nformactes verdadeiras, bem como i
rslituic o a utiizar as infomagdes prestadas pam ns de pesquisa ou estudos
académicos realizados com a devida preservacio da identidade. E imporianie
ressaliar qua A prestagdo de qualquer informmacio inreridica, @ nio cormecdo de

quaiuer

Se tiver certeza que esta tudo correto, clique em Ok:

matriculahomologifmg.edu.br diz

Confirma a salicitagio de matnicula par este Edial? I

Todas os seus dados ¢ d

iorumentcs estlo presnchidoes ¢ anexadas
! cometamente?

CASD COMFIRME, AGUARDE O FINAL DO PROCESSAMENTD PELD
| SISTEMA AMTES DE FAZER QUTRA QPERACAD



Clicando em Editais de matricula, vocé podera acompanhar a sua

matricula em historico:

Editais de rmatricula
Edital 0282021 - 1° Chamada Ténito

Solicracio n 32 feta am: 2808702 MO0
Snaciostea Matriosl wolickada

=

ApOs o setor responsavel analisar a sua documentacédo, caso algum
documento estiver errado ou faltando, constara no sistema. Vocé podera
substituir ou anexar novos documentos depois que a situacdo da sua

matricula mudar de: em analise para: documentacao incorreta.
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Pendéncias nos cadasiros

Tipa Descrigio

Motificagtes

Enminin Errdiadda sm ila [

Clicando em documentos, onde estiver: Ndo validado, o documento esta
incorreto, ilegivel. Clicando do lado do olho, vocé vera o historico com as
observacdes onde fala o que tem de errado com o documento. Para

substituir, clique no quadrinho:

Documentos do estudante

Classe/Tipe Desericic Siuagio

Aptes

eszoal / Certidda de nascimento Certiddo de casamento LN
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Histérico de situagdes do documento =
Situngho Obaervagies Diatn da aheraghe
! Doy
| Esti o
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Selecione o arquivo e clique em salvar:

| Substitulr documento b

Arquiva in

Escolher ampava | Menhum anquiva selecionada

Apos substituir e/ou anexar os documentos nao validados, clique em

Editais — Solicitar nova analise:

Editals de matricula

Ediital G28/2021 - 1° Chamada Técnico

Solcnegho [n® 32] fena em; 24 0873021 10:20.24
Silusco abal Decumentacio incometa

) e e

Se desejar, podera digitar alguma observacao. Clique em solicitar.

Solicitar nova analise X

Observacies




Apos nova analise, se ainda tiver documentos a serem corrigidos e/ou
anexados, a situacdo volta para documentagdo incorreta. Se a
documentacao estiver correta, sua matricula estara pronta, e aparecera

no historico: Solicitagdo de matricula confirmada com sucesso.

Molilicacies

Ao Enviada am Lia Agla



