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Conteudo:

1. Conceltos sobre Planilhas, Botoes, Menus, Modos de Exibicao,
Controle de Zoom, Ajuda, etc. Conceitos Basicos: Linha, Coluna,
Endereco, Selecao, Navegacao, Edicao de Células, a, Abrir, Salvar,
Salvar como, Desfazer & Refazer, Localizar e Substituir, Inserir e
Excluir linhas e colunas, etc. Armazenamento e Compartilhamento —
Exportando arquivos, Criacao de PDFs, Envio de planilhas por emaill,
Salvando e Abrindo Arguivos no OneDirive.

2. Formulas: Operacoes Matematicas. Fungoes Essenciais (Maximo,
Minimo, Média, Cont.Num, Percentual, Maior, Menor).

3. Multiplicacao, Soma, Minimo, Maximo, Media, formulas com
percentuails.

4. Formatacao: de Texto, de Células, de Alinhamento, de Bordas,
Ferramenta de Realce, Pincel, Formatacao de Paragrafos e Recuos,
Utilizacao de Marcadores e Numeracao, Alinhamento e Centralizacao
entre colunas, Largura de Coluna & Altura de Linha, etc. Outros
recursos: Copiar, Recortar & Colar, Copiar & Enter, Copiar
Arrastando, Visualizar Impressao, Configuracoes de Impressao,
Conceito sobre o uso de mais de uma Planilha, Manipulacao de
Planilhas (Renomear, Inserir e Excluir). Atalhos de Teclado.

5. Andlises: Criacao, Edicao e Formatacao de Graficos, Ferramenta
Classificar, Congelar painéis.

6. Recursos Visuals - Formas, SmartArt, Instantaneo, Clip-Arts,
Imagens, Caixas de Texto, WordArt, etc.



EXCEL AVANCADO

Conteudo:

1. Funcoes Condicionais (SE, SOMASE, CONT.SE) e Funcoes
Aninhadas.

2. PROCV e PROCH.

3. Funcao Data/Hora.

4. Tabela e Grafico Dinamicos.
5. Funcoes Financeiras.

6. Importacao de textos.
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