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O CENTRO DE REFERENCIA EM EDUCACAO A DISTANCIA (CREAD) DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA TECNOLOGIA DE MINAS
GERAIS (IFMG), no uso de suas atribuicdes e:

Considerando o Projeto Estudio em Movimento: revitalizacdao dos Espacos de Producdo - Estidios do IFMG;

Considerando a Instrugcdao Normativa n? 2, de 17 de agosto de 2023 que estabelece o Regulamento das Normas de Funcionamento dos
Estudios;

Considerando a necessidade de orientar os gestores dos campi do IFMG acerca da distribuicdao de demandas aos bolsistas Assistentes
contratados pelo CREAD para atuarem nos Espacos de Produgdao - Estudios.

Considerando a necessidade de estabelecer parametros para a atuacdo dos bolsistas no &mbito do Projeto Estudio em Movimento.

RESOLVE:

Estabelecer orientagdes acerca do funcionamento do Projeto Estidio em Movimento e oferecer parametros acerca da atuagao dos
Assistentes dos Espacos de Producao - Estudios do IFMG.

1. DO PROJETO ESTUDIO EM MOVIMENTO

1.1 O Projeto Estudio em Movimento é coordenado pelo Centro de Referéncia em Educacdo a Distancia (CREAD) e sua execucdo ocorre em
parceria com a Diretoria de Comunicagao (DCOM).

1.2 Os Espacos de Producado - Estudios sdo ambientes equipados para captacao, producdo e edicao de recursos de imagem, audio e
audiovisual, englobando os processos de filmagem e producao destes suportes de midia destinados as agdes de ensino, pesquisa e
extensdo, bem como a comunicacao e divulgacao institucional.

1.3 O Projeto Estudio em Movimento tem por finalidade revitalizar os Espacos de Producao - Estudios para EaD do IFMG, na forma de
diretrizes, normas, padrdes de funcionamento e politicas de apoio, suporte, capacitagdo e treinamento de servidores/colaboradores
(terceirizados e bolsistas).

1.4 A Reitoria e cada um dos campi do IFMG possuem um Espacos de Producao - Estudio, que é um ambiente multiuso projetado para as
seguintes finalidades:

1.4.1 Producéo de Materiais para Educacdo a Distancia: a destinacao principal dos Espacos de Producédo - Estidios é a producao de
materiais didatico-pedagdgicos para Educagdo a Disténcia. Para tal, o Centro de Referéncia em EaD (CREAD) estruturou uma Metodologia
prépria para elaboracao de recursos, em 04 (quatro) formatos de midia (texto, imagem, dudio e audiovisual). A proposta metodoldgica foi
delineada a partir de pressupostos epistemoldgicos, pedagdgicos e técnicos e estd organizada em 03 (trés) etapas principais, com fases de
planejamento, execugdo e avaliagao das agoes.

1.4.2 Comunicagao local: os Espacos de Producgao - Estidios podem ser utilizados para produgao de contetido da Comunicacao Local das
unidades, na forma de pequenos informativos, entrevistas, vinhetas, podcasts e videocasts. Todos esses formatos devem ter carater
informativo, educativo ou de prestacao de contas, via de regra respeitando o principio legal da impessoalidade, bem como outras questdes
pertinentes a divulgacdo em meios publicos, como a postura vigilante contra a promocao pessoal e/ou uso da maquina publica.



1.4.3 Atendimento as demandas institucionais: os Espacos de Producgao - Estidios também podem ser utilizados no atendimento de
demandas de producéo de conteldo, especialmente, no ambito das diversas areas institucionais como Ensino, Pesquisa, Extensdo e demais,
como na divulgacao, publicidade e socializacdo de atividades académicas, eventos e processos seletivos. Toda e qualquer atividade deve
contar com o prévio alinhamento e aprovacao das areas de Educagao a Distancia e Comunicagdo do campus, sempre respeitando os
segmentos por prioridade, isto é, EaD, Comunicacao Local e demais demandas institucionais.

1.5 O Projeto Estudio em Movimento tem por objetivos:
1.5.1 Revisar e aprovar regulamento das normas de funcionamento dos espacos.

1.5.2 Criar e desenvolver diretrizes e padroes de utilizacdo dos espacos em 03 (trés) frentes de trabalho principais: Educacdo a Distancia;
Comunicagao; Demandas Institucionais Locais (demandados pelas diversas areas, Pesquisa, Extensdo, Ensino, Institucionalizagao, etc.

1.5.3 Implementar a Metodologia de Producdo de Materiais Didatico-Pedagdgicos para a Educacdo a Distancia.

1.5.4 Oferecer suporte e apoio aos processos e procedimentos de producao, particularmente, captacdo e producao de dudio, imagem e
recursos audiovisuais, englobando os processos de criacdo, filmagem e edigdo destinados as agdes de ensino, pesquisa e extensao, bem
como a comunicacao e divulgacdo institucional nos espacos instalados, sob a orientacdo e acompanhamento do CREAD, DCOM,
Representantes EaD e Comunicagao Local das unidades.

1.5.5 Promover préticas de formacdo, capacitagdo e treinamento para as comunidades locais, com relagéo ao uso dos Espagos de Producao
- Estldios;

1.5.6 Estabelecer plano de monitoramento permanente e manutengao dos espagos.

1.6 A prioridade de uso dos Espacos de Producédo - Estldios é para elaboracdo de materiais para Educacdo a Disténcia. No caso de
demandas concomitantes, que envolvam a producao de conteldo para a Comunicacdo Local e Atendimento de Demandas de outras areas
institucionais, a EaD terd sempre prioridade.

1.7 O CREAD mantera Equipe Multidisciplinar para apoio técnico e pedagdgico das producdes de Educacdo a Distancia, como parte de sua
Metodologia de Elaboracdo de Materiais Didatico-Pedagdgicos para a modalidade.

2. DOS BOLSISTAS ASSISTENTES DOS ESPAGOS DE PRODUCAO - ESTUDIOS

2.1 O Assistente dos Espacos de Producao - Estidios é uma funcao desempenhada por um profissional com competéncia técnica para
operar os equipamentos do estudio, camera, iluminacdo, computador, softwares de edi¢cdo, sonorizacdo, bem como todos os recursos
tecnoldgicos que envolvem o processo de producdo audiovisual.

2.2. O bolsista Assistente possui as seguintes atribuigdes:

2.2.1 Coordenar o uso dos Espagos de Producdo - Estidios;

2.2.2 Oferecer suporte técnico para o uso de equipamentos, em acordo com as demandas do campus;

2.2.3 Organizar o calendério das atividades a serem desenvolvidas mensalmente, por intermédio do servico de agendamento no SUAP e
registrar todos os atendimentos realizados nos espacos utilizando endereco de e-mail institucional;

2.2.4 Solicitar materiais, equipamentos e procedimentos necessarios para as produgoes;

2.2.5 Captar imagens, dudios e videos nas dependéncias dos espagos, bem como em ambientes externos;

2.2.6 Organizar e garantir o correto armazenamento dos materiais produzidos;

2.2.7 Organizar arquivos documentais dos espacos, de acordo com as orientagées do CREAD;

2.2.8 Garantir o atendimento a demanda dos usudrios, respeitando os agendamentos e os horérios de funcionamento;
2.2.9 Apoiar as atividades de capacitagao e treinamento dos usuarios na operacao dos espacos;

2.2.10 Facilitar a colaboragao e promover a integracéo entre os demais Espagos de Producéao - Estidios do IFMG;
2.2.11 Zelar pela conservagao e bom uso dos equipamentos;

2.2.12 Elaborar relatérios, normas, manuais e instrucoes;

2.2.13 Gerenciar as midias e canais de armazenamento e publicacao do conteldo digital;

2.3 Todas as atribuicdes expressas no item 2.2 desta nota técnica estardo sujeitas a orientacdo dos Representantes EaD e Comunicagao
Local das unidades.

2.4 A carga horaria dos bolsistas Assistentes é de 20 (vinte) horas semanais, com a obrigatoriedade de 12 (doze) horas a serem cumpridas
em regime presencial.

2.5 O cumprimento da carga horaria deve ser definida de acordo com as necessidades do campus, sob a orientacao e supervisao do
Representante de EaD ou servidor designado pela Diregao Geral.

2.6 O bolsista Assistente podera ser desligado do Projeto, a qualquer tempo:

2.6.1 Por solicitacao;

2.6.1 Por deixar de cumprir com as atividades pertinentes a fungao;
2.6.1 Por conduta inadequada;

2.6.1 Por indisponibilidade de tempo para o exercicio das atividades.

2.7 O bolsista Assistente deve ter conhecimento do Manual de Identidade Visual do IFMG, além da Instrucdo Normativa CREAD n? 2/2023 de
17 de agosto de 2023, que estabelece as normas para o funcionamento dos estidios.

2.8 Embora as atribuicdes dos bolsistas Assistentes nao preveja expertise para o desenvolvimento de roteiros, os mesmos pela experiéncia
acumulada poderao contribuir com dicas, sugestdes e adequacdes nos processos de orientacdo envolvendo esta atividade.
3. DA GESTAO DOS ESTUDIO DE PRODUCAO PELO CAMPUS

3.1 O campus deve fornecer aos bolsistas Assistentes os equipamentos listados no art. 52 da Instrucdo Normativa CREAD n? 2/2023 de 17
de agosto de 2023.

3.2 O campus pode, adicionalmente, disponibilizar outros equipamentos de outros setores da unidade ou promover melhorias na
infraestrutura dos Espacos de Producao - Estudios.

3.3 O campus ndo pode exigir servigos aos bolsistas Assistentes que estejam fora do escopo do Projeto Estidio em Movimento e nem
solicitar atividades que necessitem de equipamentos e/ou infraestrutura indisponiveis na realidade do campus.



3.4 O campus deve criar e-mail institucional padronizado no formato "estudio.nomedocampus@ifmg.edu.br" visando facilitar a
comunicacdo e troca de experiéncias no ambito do Projeto Estidio em Movimento, seus gestores e comunicadores, além de viabilizar o
servico de agendamento de salas no SUAP, para os devidos registros de atuagcao e execugao das atividades.

3.5 Os servicos ou demandas relativos aos bolsistas Assistentes, devem impreterivelmente contar com a anuéncia e aprovacgao do
Representante EaD do campus e/ou pelo comunicador/responsavel pela Comunicacdo Local da unidade.

3.6 Demandas de Producdo de Materiais Didatico-Pedagdgicos de Educacao a Distancia serdo sempre avaliados e analisados pelo
Representante EaD do campus.

3.7 Demandas de Producao de Conteldo oriundos das dreas de Comunicacao local e outras demandas institucionais serdo sempre
avaliados e analisados pelo comunicador/responsavel pela Comunicacdo Local da unidade.

3.8 Casos omissos devem ser encaminhados para a Direcdao do CREAD e DCOM para proceder com os encaminhamentos, quando couber.
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