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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO
CURSO DE BACHARELADO EM ENGENHARIA CIVIL
O presente documento trata da
normatizagdo das atividades complementares
do curso superior de Bacharelado em
Engenharia Civil do Instituto Federal de

Minas Gerais (IFMG), Campus Avancgado
Piumbhi,

CAPITULO I - INFORMACOES GERAIS

Art 1° As Atividades Complementares podem ser realizadas a qualquer momento, a
partir da matricula no IFMG — Campus Avancado Piumbhi, inclusive durante as férias

escolares, desde que respeitados os procedimentos estabelecidos neste Regulamento.

Art 2° A coordenagio das Atividades Complementares serd exercida pelo Coordenador
do Curso, assessorado pelo Colegiado do Curso, pela Diretoria de Ensino e pelos
responsaveis pelos setores de Pesquisa e Extensdo do IFMG - Campus Avangado

Piumhi.

CAPITULO II - PROCEDIMENTOS NECESSARIOS POR PARTE DO
ESTUDANTE

Art 3° O processo se inicia apos o aluno completar a carga horaria minima exigida para
o componente curricular “Atividades Complementares”, em fluxo continuo. O aluno
devera protocolar na coordenagéio de curso do Bacharelado em Engenharia Civil do

campus:
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[ - Os comprovantes da realizagdo das respectivas Atividades de acordo com 0 ANEXO

I, junto de certificados e documentos comprobatorios para tais atividades.

[T - Entregar o ANEXO III com a coluna “Carga horaria SOLICITADA” preenchida de

acordo com os certificados entregues.

CAPITULO I1I - COMISSAO DE ANALISE DO PROCESSO

Art 4° A comissdo para analise do processo de Atividades Complementares sera
formada por 1 (um) representante do setor pedagogico e 2 (dois) docentes, sendo 1 (um)

do Nucleo de Engenharia e 1 (um) do Nicleo de Formacio Geral.

Art 5° A Coordenagdo do curso apreciara a documentagdo dentro de 7 (sete) dias,
podendo recusar o processo se considerar insatisfatorios os documentos que o
compdem. Pode ainda, exigir alteragcdes de forma ou conteudo, antes de encaminhar

para a comissdo destinada a avaliag@o do processo.

Art 6° A comissdo que analisard o processo, no prazo de 30 (trinta) dias. Caso a
Atividade seja aprovada pela comissdo, o numero de horas correspondentes ¢
contabilizado de acordo com o Anexo III, onde a coluna referente a “Carga horaria
SOLICITADA™ ¢ preenchida pelos membros da comissfo. Atingidas as 90 horas, a
comissdo fornecera a coordenagdo um parecer sobre aprovado ou reprovado, quando for
o caso, de acordo com 0 ANEXO IV. Caso, as 90 horas sejam obtidas pelo discente, as
horas serdo computadas no sistema, pelo setor de Registro Académico. Caso, a proposta

seja reprovada, o aluno sera orientado a refazer o processo e reenviar.

CAPITULO IV - PONTUACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art 7° Na tabela 1 estdo descritas as atividades de forma resumida, enquanto que a

explicacdo detalhada pode ser encontrada no ANEXO 1.



Atividade

Comprovante

Carga hordria Mixima

]

Cursos de formacgio na
area especifica.

Certificado emitido pelo ¢rgéo
responsavel.

Maximo de 20 horas.

Participagio como
ouvinte em defesa de

Trabalhos de
Conclusdo de Curso
em areas afins ao
curso

Atestado da Coordenagio do
Programa.

2 horas por sessdo na area
de formagao.

I hora por sessdo em outras
areas.

*Limite de 10h.

Atividades de tutoria

Declaragdo emitida pelo setor
de assisténcia estudantil com
assinatura do professor
orientador.

10 horas por semestre
Méximo de 20 horas

Participagdo
intercimbio
académico.

em

Declaragd@o, historico escolar,
relatorio do intercAmbio.

Maximo de 80 horas.

Estdgio extracurricular

Certificado emitido pelo 6rgdo
responsavel

Maximo de 30 horas

Participagéo em Cert‘lfjlcad‘(v) : s 10 horas por semestre
Diretorio Académico | PArticipagdo, assinado  pelo ximo de 20 h
presidente do D.A. Mximo de 20 horas
Participacéo em Cert.lftlcad? .. atestando 10 horas por semestre
Brmnresas Jugiiores participagdo, emitido pelo Setor Masinio de 20'h
P de Bifondin aximo de oras
Participacio em

comissdes do IFMG —
Campus Avangado
Piumbhi

Apresentagdo da portaria de
designagéo

5 horas por portaria
Maximo de 10 horas

CAPITULO V - CONSIDERACOES FINAIS

Art 8° As Atividades Complementares, devidamente convertidas em horas, sendo
aprovadas pela respectiva comissdo, estardo documentadas em formulario préprio

(anexo IV) e, posteriormente, serdo langadas no historico escolar.

Art 9° Os alunos que ingressarem no curso por meio de algum tipo de transferéncia

ficam também sujeitos ao cumprimento da carga horaria de Atividades

Complementares, podendo solicitar o computo de parte da carga horaria atribuida pela

Institui¢@o de origem, observadas as seguintes condigdes:

Art 10° As Atividades Complementares realizadas na Instituigdo/Curso de origem

devem ser compativeis com as estabelecidas neste Regulamento.




Tabela 1 — Descri¢fio resumida das atividades complementares

Atividade Comprovante Carga horaria Maxima
Participacdo em .\
rueipacao - M Documento emitido pelo . &
atividade de iniciacdo |, : Maximo de 60 horas
o orgdo/setor responsavel.
cientifica.
Participagio em : .
Heipag ; Certificado emitido pelo -
projetos de pesquisa e | , . . Maximo de 60 horas
% Orgdo/setor responsavel.
extensdo.
Organizagdo em
seminarios, simposios,
congressos,
conferéncias, jornadas | Certificado emitido clo ..
o gy ; P Maximo de 30 horas
¢ outros eventos de | orgdo/setor responsavel.
natureza técnica e
cientifica relacionadas
a drea de formagao.
Participacao em
seminarios, simposios.
congressos,
conferéncias, jornadas | Certificado emitido pelo

e outros eventos de
natureza técnica e
cientifica relacionadas
a area de formagdo.

orgdo/setor responsavel.

Maximo de 20 horas

Disciplinas  cursadas
em outros cursos de
Instituigdes de Ensino
reconhecidas pelo
MEC relacionadas a
area de formagao.

Historico escolar ou declaragio
emitida pela Secretaria
Académica, constando 0
aproveitamento do aluno.

Maximo de 40 horas

Publicac¢des.

Exemplar da publicagdo.

5 horas para resumos.

10 horas
completos.

Limite de 20 h.

para  artigos

Participacdo em visitas
técnicas.

Atestado de participagdo
assinado pelo professor
responsavel.

5 horas para visitas técnicas
na cidade.

10 horas para visitas
técnicas fora da cidade.

Limitado de 40 horas.

Participacao em
palestras relativas &
area de formagéo.

Certificado emitido pelo orgdo
responsavel.

Limitado a 40 h.




Art 11° No caso em que a carga horéria atribuida pela Instituigdo de origem seja
superior a conferida por este Regulamento para atividade idéntica ou congénere, serd

considerada a carga hordria como consta neste Regulamento.
Art 12° O limite maximo de aproveitamento da carga horéria sera de 90 horas.
Art 13° As atividades devem ser oriundas de cursos de mesmo nivel.

Art 14° A contabilizagdo das atividades dentro de cada topico listado na tabela 1 sera
equivalente ao teto maximo listado na coluna referente a “carga horaria maxima”,
independentemente da quantidade de atividades que o estudante possui. Se houver um

numero de créditos maior que o limite estipulado, ndo serdo ser aproveitados.

Art 15° Casos omissos serdo tratados no Colegiado de curso do Bacharelado em

Engenharia Civil.

Art 16° Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagio pelo Colegiado do

Curso de Engenharia Civil do IFMG — Campus Avangado Piumhi.

Piumhi, 18 de julho de 2018.

4 0 C\S\’VQ ?@dr&

Prof 1ago Pastre Pereira
Coordenador do Curso Superior de Engenharia Civil

Prof*.Monica do Nas¢imento Barros
Diretora de Ensino do Campus Avangado Piumhi

Diretor Pro Tempore Subs luto do Campus Avangado Piumhi
Portaria N°60-15/12/2017
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ATIVIDADE: Organiza¢io de semindrios, simpésios, congressos, conferéncias,

jornadas e outros eventos de natureza técnica e cientifica relacionadas a drea de

formacio.

Faz jus ao status de “organizador” membros de comissdo organizadora de eventos
como: semindrios (exclui-se os semindrios dentro das disciplinas); simposios;
congressos de inicia¢@o cientifica; workshops; conferéncias locais, regionais, nacionais
ou internacionais; jornadas ou outros eventos de natureza técnica e cientifica

relacionadas a Engenharia Civil.

Montar e apresentar mini-cursos em semanas académicas, semanas da ciéncia e

tecnologia também sdo consideradas organizag¢des de eventos.

O comprovante ¢ emitido pelo érgio responsavel pela organizagdo do evento ou portaria
relativa da instituig@o. A carga horéria considerada para cada atividade ¢ equivalente a a
10 (dez) horas por evento, sendo que a quantidade maxima a ser considerada pelo

avaliador € de 30 (trinta) horas, neste caso.

ATIVIDADE: Participacio em seminarios, simposios, congressos, conferéncias,
jornadas e outros eventos de natureza técnica e cientifica relacionadas a drea de

formacio.

Faz jus a participacdo do discente, na forma de: ouvinte; apresentador; colaborador ou
atividades afins em eventos como: seminarios (exclui-se os semindrios dentro das
disciplinas); simpdsios; congressos de iniciagdo cientifica; workshops; conferéncias
locais, regionais, nacionais ou internacionais; jornadas ou outros eventos de natureza

técnica e cientifica relacionadas a Engenharia Civil.

O comprovante ¢ emitido pelo orgdo responsavel pela organiza¢do do evento e registro
das presengas. A carga hordria varia de acordo com a duragio do evento (disposta no
certificado entregue): se a duragdo ¢ menor que 5 (cinco) horas, considera-se 2 (duas)
horas para fins de contabilizagdo e; quando a duragdo ¢ maior que 5 (cinco) horas,
considera-se 5 (cinco) horas. Quando ndo indicada, serd equivalente a 2 (duas) horas,
sendo que a quantidade maxima a ser considerada pelo avaliador é de 20 (vinte) horas,

neste caso.




ATIVIDADE: Disciplinas cursadas em outros cursos de Institui¢des de Ensino

reconhecidas pelo MEC relacionadas a drea de formacio.

Compreende as disciplinas realizadas que podem ser aproveitadas por seu tema estar
relacionado com o Curso de Engenharia Civil do IFMG - Campus Avancado Piumhi. A
institui¢do deve ser reconhecida pelo MEC e o curso de origem deve ser de graduaco.
Disciplinas optativas realizadas além da quantidade necessdria no IFMG - Campus

Avangado Piumhi podem ser consideradas neste item.

O comprovante deve ser uma cépia autenticada do histérico escolar, emitido pela
institui¢do responsavel ou declaracdo emitida pela Secretaria Académica, constando o
aproveitamento do aluno. A carga horéria considerada ¢ a equivalente a da disciplina,
sendo que a quantidade maxima a ser considerada pelo avaliador é de 40 (quarenta)
horas, independentemente da quantidade de disciplinas cursadas ou da carga horaria das

disciplinas.

ATIVIDADE: Publica¢des.

Toda atividade em que exista documento publicado, de autoria ou co-autoria do
discente, seja ele académico, técnico ou cultural. Publicagdes em sites ou blogs nao

serdo consideradas.

Para comprovar tal atividade, deve ser entregue um exemplar da publicagdo, na forma

impressa.

A carga horéria ¢ computada por publicagfio e varia de acordo com o conceito CAPES
(a area deve ser indicada pelo autor/discente): Para conceitos Al e A2, 20 (vinte) horas;
para conceitos B1, B2 e B3, 18 (dezoito) horas; para conceitos B4, 16 (dezesseis) horas;
para conceito C, 14 (quatorze) horas. Para resumos expandidos ou trabalhos completos
publicados em anais de congresso, a pontuagdo ¢ equivalente a 12 (doze) horas. Para
resumos simples, a pontuagdo € equivalente a 5 (cinco) horas. Para outras publicacdes

(que serdo analisadas pela comisséo), considera-se 3 (trés) horas.

A carga hordria maxima para a classe destas atividades ¢ 20 (vinte) horas.

for W N



ATIVIDADE: Participago em visitas técnicas.

Visitas técnicas sdo atividades promovidas por professores ou outros profissionais
téenicos (respeitando-se a compatibilidade com a Engenharia Civil) em que o aluno
tenha participado. A fim de facilidade na nomenclatura, considera-se “viagens dentro da
cidade™ as ocorridas dentro do limite do municipio (Piumhi), independente do perimetro
urbano, enquanto que “viagens fora da cidade™ sdo as que ultrapassam o limite de

municipio.

Para comprovar tal atividade, deve ser entregue um certificado ou atestado de
participacdo na viagem, assinado pelo professor responsavel ou pelo organizador da
viagem. A carga hordria para visitas dentro da cidade € equivalente a 5 (cinco) horas e,
para fora da cidade é de 10 (dez) horas, independente das respectivas duragbes. A carga

horaria maxima para estas atividades ¢ 40 (quarenta) horas.

ATIVIDADE: Participacio em palestras relativas a area de formacéo.

Qualquer palestra ocorrida no IFMG — Campus Avangado Piumhi, promovida pela

instituicdo ou por outro orgdo/organizador responsavel.

O comprovante é emitido pelo Setor de Extenséo do IFMG — Campus Avangado Piumhi
ou orgdo responsavel pela organizagdo do evento e registro das presencas. A carga
hordria considerada para cada atividade ¢ equivalente a disposta no certificado - quando
ndo indicada, sera equivalente a 2 (duas) horas - sendo que a quantidade méaxima a ser

considerada pelo avaliador é de 40 (quarenta) horas, neste caso.

ATIVIDADE: Cursos de formacio na area especifica.

Caracteriza-se por cursos de formagfo na éarea especifica os cursos realizados pelo
i i . 1 ¥ > § = T -
discente na modalidade presencial ou EAD" de atualizacdo. capacitagdo, especializagdo
ou conhecimento técnico (através de instituigdes reconhecidas pelo MEC) que

relaciona-se e complementa-se com os temas abordados no curso de Engenharia Civil.

O comprovante deve ser uma copia autenticada do diploma ou certificado, emitido pela

institui¢do responsavel. A carga horéria considerada ¢ a equivalente a do curso, sendo

" Educagfio a Distancia {
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que a quantidade maxima a ser considerada pelo avaliador é de 20 (vinte) horas,

independentemente da quantidade de horas cursadas, neste caso.

ATIVIDADE: Participacio como ouvinte em defesa de Trabalhos de Conclusio de

Curso em dreas afins ao curso.

No IFMG - Campus Avangado Piumhi é permitido ao estudante participar como
ouvinte, nas apresentagdes de defesa publica do trabalho de conclusio de curso. A
participacdo como ouvinte ndo da direito de indagar, participar da arguicdo ou
interromper a apresentagdo, a qualquer momento. Considera-se. para fins de
contabilizagdo, como apresentagdes na area, todos os TCCs apresentados por discentes
do curso de Engenharia Civil e, como apresentagdes em dreas afins, os TCCs

apresentados por discentes de outros cursos.

O comprovante deve ser um certificado emitido pela coordenacdo de curso. assinado
pelo coordenador, atestando a participagdo na defesa. A carga horaria considerada ¢ de
2 (duas) horas para apresentagdes na drea e 1 (uma) hora para apresentacdes em areas
afins. A quantidade méxima a ser considerada pelo avaliador ¢ de 10 (dez) horas, neste

Caso.

ATIVIDADE: Atividades de tutoria.

Refere-se a toda atividade de suporte aos discentes, realizada pelo estudante nas
disciplinas do curso de Engenharia Civil. Ela pode ser remunerada ou voluntaria e é
regulamentada pela prestagdo de contas através do relatério de atividades mensal.

entregue ao Setor de Extensdo.

O comprovante ¢ emitido pelo Setor de Extensdo do IFMG — Campus Avancado Piumhi
ou outro setor que se encaixe no fornecimento do mesmo, quando feito em outra
institui¢do. A carga horaria considerada para cada atividade de tutoria é relacionada
com a modalidade: No caso de tutoria voluntaria (sem bolsa), considera-se 20 (vinte)
horas por semestre enquanto que; no caso de tutoria com bolsa, considera-se 10 (dez)
horas por semestre. A quantidade maxima, para qualquer que seja a modalidade de

tutoria 20 (vinte) horas.




ATIVIDADE: Participa¢do em intercimbio académico.

O comprovante deve ser uma copia autenticada do histérico escolar, emitido pela
instituicdo responsavel (IFMG ou 6rgdo do exterior) onde se possa verificar a
participagdo em disciplinas realizadas no intercAmbio, ou relatério do intercambio, ou
uma declaragdo do professor orientador. A carga horéria considerada ¢ a equivalente a
40 (quarenta) horas por semestre, sendo que a quantidade maxima a ser considerada
pelo avaliador, durante o intercdmbio todo, € de 80 (oitenta) horas, independentemente

da quantidade de disciplinas cursadas, neste caso.

ATIVIDADE: Estagio extracurricular

Sado considerados apenas os estagios em empresas que tenham convénio com o IFMG -
Campus Avangado Piumhi. Sdo definidos como estagios extracurriculares os que nio

podem ser aproveitados como obrigatorios.

O comprovante deve ser uma declaragdo emitida pelo Setor de Extensdio. A carga
horaria considerada ¢: a carga horaria equivalente ao do estdgio multiplicada pelo fator
0,25. A quantidade maxima a ser considerada pelo avaliador é de 30 (trinta) horas.

independentemente da quantidade horas estagiadas, neste caso.

ATIVIDADE: Participa¢io em Diretorio Académico.

Caracteriza-se como Diretorio Académico — D.A. (para contabilizagdo das atividades
complementares) um orgdo de representatividade discente, com o funcionamento

formalizado e reconhecido na instituigdo.

A comprovagdo ¢ emitida pelo proprio Diretério Académico, através de certificado ou
atestado assinado pelo presidente do 6rgéo, que se responsabiliza pela veracidade das
informagdes. A carga horaria considerada para participagdo é equivalente a 2 (duas)
horas por més de participagdo, sendo que a quantidade maxima a ser considerada pelo
avaliador ¢ de 20 (vinte) horas, independente do periodo do mandato ou do cargo

ocupado.

@Smﬁ»



ATIVIDADE: Participagio em Empresas Juniores.

Caracteriza-se como Empresa Jinior — EJ. (para contabilizacio das atividades
complementares) um grupo de estudantes empreendedores que sio orientados por um
grupo docente, a qual ¢ oficializada para o funcionamento, prestando Servigos a
comunidade externa. A Empresa Jinior é dividida em setores internos e existe um

processo seletivo para compor o grupo.

A comprovagdo ¢ emitida pelo Setor de extensio do IFMG — Campus Avangado
Piumhi. A carga horéria considerada para participacio é equivalente a 2 (duas) horas
por més de participagdo, sendo que a quantidade méaxima a ser considerada pelo
avaliador ¢ de 20 (vinte) horas, independente do periodo do mandato ou do cargo

ocupado.

ATIVIDADE: Participacio em comissdes do IFMG — Campus Avangado Piumhi.

Compreende as atividades em que os discentes participam no Aambito
administrativo/organizacional do IFMG — Campus Avangado Piumhi, em que se faz

necessaria a participacdo de um representante discente.

Atividades como “Comissdo Eleitoral”, “Representacio em Conselho Superior™,

“Representacdo em Colegiado de Curso™ e afins fazem parte deste item.

A comprovagdo ¢ realizada através da portaria de designagdo, na forma impressa. A
carga hordria para cada atividade ¢ de 5 (cinco) horas por portaria, independente da sua

duragdo. A carga horaria méaxima é 10 (dez) horas.
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IDENTIFICACAO

Dados do Aluno

Nome: maltricula:

Curso: e-mail:

SUMARIO DO PROCESSO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Pagina | Atividade Tipo de Documento utilizado para comprovac¢io | Pontuacio Solicitada
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ANEXO III

IFMG

Campus Avancado Piumbhi

DESCRICAO DAS ATIVIDADES COM A CARGA HORARIA
SOLICITADA/OBTIDA

Atividade

Comprovante

Carga horaria
SOLICITADA

Carga horaria
Mixima

Carga horaria
OBTIDA

Participagdo em atividade de

Documento emitido

Maximo de 60

L pelo orgdo/setor

iniciagdo cientifica. ; horas
responsavel.

Participacdo em  projetos de |Certificado emitido Maximo de 60

pesquisa e extensio. pelo orgao/setor horas

Participacdo em seminarios.,
simpdsios, CONgressos.
conferéncias, jornadas e outros
eventos de natureza técnica e
cientifica relacionadas a area de
formagéo.

Certificado emitido
pelo orgdo/setor
responsavel.

Maximo de 20
horas

Disciplinas cursadas em outros

Historico escolar ou

L . declaragdo emitida o3
cursos de Instituigdes de Ensino ¢ ; Maximo de 40
: pela Secretaria
reconhecidas pelo MEC kit horas
" . g . Académica,
relacionadas a area de formacao.
constando 0
5 horas para
resumos.
B Exemplar da 10 horas para
Publicagoes. npiar : P
publicagdo. artigos
completos.
Limite de 20 h.
5 horas para
visitas  técnicas
Atestado de na cidade.
participagdo 10 horas para
Participagdo em visitas técnicas. assinado pelo visitas  tdcnicas
professor
responsavel.

Limitado de 40
horas.

Participag¢do em palestras relativas
a area de formagéo.

Certificado emitido
pelo orgao

Limitado a 40 h.
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PARECER SOBRE AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

No dia do més do ano de , as horas, os

professores:

compareceram para a anélise do processo de atividades complementares do(a) discente

)

como requisito obrigatorio para a obtengio do titulo de Engenheiro Civil.

Ficou definido que as atividades complementares:

L. ) £ J
Foram SUFICIENTES Foram insuficientes
A contabilizagdo total foi equivalente a horas, sendo que o minimo € 90 horas.

Encaminhamos este parecer a Coordenagdo do Curso de Engenharia Civil do IFMG —
Campus Avangado Piumhi, para que o coordenador tome as devidas providéncias em:

Comunicar o aluno e recomendar que o | Comunicar o Setor de Registro Académico
mesmo faga um novo processo para que Registre as horas referentes

Nada mais havendo a tratar, o presidente da comiss@o lavrou a presente ATA, que sera
assinada por todos os membros participantes da banca avaliadora.

(NOME DO PRESIDENTE DA BANCA) (NOME DO MEMBRO)
Presidente da Banca Examinadora Membro da Banca Examinadora
(NOME DO MEMBRO) (NOME DO COORDENADOR)
Membro da Banca Examinadora Coordenador do Curso




Cursos de formagdo na area |Certificado emitido Maximo de 20
especifica. pelo orgao horas.

2 horas por
Participagdo como ouvinte em |Atestado da sessdo na area de
defesa de Trabalhos de Conclusdo |Coordenagdo do 1 hora por sessao
de Curso em dareas afins ao curso Programa. em outras areas.

*Limite de 10h.

Declaracdo emitida 10 horas por
- . pelo setor de semestre
Atividades de tutoria AT Maximo de 20
estudantil com horas
Participagdo  em  intercambio D.ec}a}"aqao, Maximo de 80
i histérico  escolar, i
académico. . 3 horas.
relatorio do
Certificado 10 horas por
Participagdo em Diretério Zﬁ:i;}iﬁgéo BRI
Académico assinado pelo :VI&X]YHO de 20
presidente do D.A. RS
Certificado 10 horas por
Participacdo em Empresas |atestando semestre
Juniores participagdo, Maximo de 20
emitido pelo Setor horas
Participagdo em comissdes do |Apresentagdo da . h.o rasopor
. . . portaria
IFMG - Campus Avangado |portaria de Maxi d
Piumbhi designagdo aamo: ‘ae 10
horas
(NOME DO(A) PRESIDENTE)
Membro da Banca Examinadora
(NOME DO MEMBRO) (NOME DO MEMBRO)

Membro da Banca Examinadora

Membro da Banca Examinadora
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