INSTITUTO
FEDERAL

Minas Gerais

Cuide com carinho do
patrimonio do IFMG.

Caro aluno, servidor tecnico, professor e
profissional terceirizado:

Informe-se sobre a sua responsabilidade
com o patrimonio do IFMG e djude a
conserva-lo.

]. DAS RESPONSABILIDADES

COM 0 PATRIMONIO

0 servidor e responsavel pela guarda,
utilizacdo, cuidado, manutencdo e
conservacdo dos bens patrimoniais.
Cuide do bem publico.

Art. 87. E permitida a utilizagdo dos bens
patrimoniais moveis do IFMG:

| - aos seus servidores, enquanto no exercicio de
suas funcoes no ambiente de trabalho, ou, fora
dele, quando formalmente autorizados.

1
Art. 93. 0s bens deverdo ser mantidos, por parte 1
do titular da respectiva unidade administrativa, em g g
bom estado de conservagao e as solicitacoes para

substituicdo deverdo ser precedidas de criteriosa
avaliacdo de seu estado de funcionamento e
conservacao.



9 DO ACEITE DA

CARGA PATRIMONIAL

Art. 49. 0s bens moveis, qualquer
que seja sua natureza e valor,
serd@io confiados a guarda e
conservagdo do titular da unidade
administrativa a qual tiverem sido
disponibilizados.

Paragrafo unico. A assinatura, pelo gestor, do
respectivo termo, implicara na aceitacdo tacita e
considerar-se-a como correta a relagdo de bens
patrimoniais assinada, assumindo o signatario toda
responsabilidade pelos bens ali descritos.

Art. 17. 0 material permanente incorporado
somente podera ser distribuido mediante Termo de
Responsabilidade de Bens Patrimoniais aceito via
sistema SUAP.

O aceite da carga, via SUAP, gera o Termo de
Responsabilidade e e um ato obrigatorio, que

devera ser executado pelo consignatario da

carga patrimonial no prazo maximo de cinco dias
uteis. Caso ocorra o descumprimento dos prazos
determinados, o servidor podera responder

pela sua conduta omissa e a responsabilidade

da carga patrimonial informada no Termo de
Responsabilidade sera transferida automaticamente

ao Detentor da Carga.




2 MOVIMENTACAOQ

" DE BENS

Art. 16. E vedada qualquer movimentagdo,
total ou parcial, de bem sem que tenha
ocorrido o seu recebimento definitivo.

Desta forma a saida de qualguer bem
para outro setor ou campus depende
de prévio registro da transferéncia
no sistema SUAP, sendo necessaria
0 previa comunicacdo ao Setor de
Patrimonio.

Art. 90. E proibida a retirada de bens
patrimoniais das dependéncias da
respectiva unidade administrativa gestora
sem aqutorizacdo formal do Setor de
Almoxarifado e Patrimonio, excetuados 0s
casos de saida temporaria, observados 0s
procedimentos previstos neste regulamento,

desde que devidamente documentados.

SETOR A SETOR B

SUAP




/., MAL FUNCIONAMENTO

OU DANOS AO BEM

Art. 94. 0 responsavel pela
unidade administrativa a

qual fol alocado o bem,
Independentemente de
levantamento, devera comunicar
a Coordenacdo de Almoxarifado
e Patrimonio qualgquer
irregularidade de funcionamento
ou danificagdo nos materiais sob
sua responsabilidade.

Art. 95 0 servidor ou agente 1
publico é responsavel pelo

dano que causar ou para o qual

concorrer, por acdo ou omissao,

a qualquer bem de propriedade

do IFMG, que esteja ou ndo sSob

sua guarda.
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Duvidas?

almoxarifado.reitoria@ifmg.edu.br




