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TUTORIAL SISTEMA DE MATRICULA DO IFMG

1. Cadastro no Sistema

Para comegar sua matricula o primeiro passo é fazer o seu cadastro.

Acesse Sistema de Matricula do IFMG. Caso ndo tenha cadastro, cliqgue em Ainda ndo possui Cadastro?:

Sistema de Matricula ]

CPF ®
Esolecey o senha?

Sanha

Reemyidr link pacd $livagde de

ENTRAR catlastin

Marmak do Alito

Preencha os dados do cadastro e clique em Solicitar cadastro

Cadastro de aluno

Por favor, nforme os dados abaixo para realizar o seu cadasto

fai

Nome completo:

E-mail:

Campus: Ponte Nova v
Senha: @

;\TENL»&O: A partir geste cadastro voce assume estar ciente gue todos os dados
pessoais coletados € armazenados por este sistema podem ser utilizados pelo
IFMG em pesguisas cientificas que fornegam acs gestores uma methor
compreensin sobre as caracteristicas do plblico dz instituico ou para subsidiar
melhanas no propric sistema, Taes dados nunca serdc compartilhados com
12roeiros para propositos diferentas dastes.




Apds solicitar o cadastro, vocé recebera um e-mail com o link de ativagao para iniciar sua matricula.

O cadastro do seu usubrio foi feito com sucesso! O link de ativacho Tol

Se o e-mail de ativacdao ndo estiver na sua caixa de entrada, verifique a caixa de spam ou lixeira.

enviado para o e-mall informada,

Acesse o e-mail e clique em ativar cadastro:

| Sistema de Matricula

B o 1F11C

Ativacao de cad o no de Matricula/lFMG

Cla Usuario Teste!

Fara ativar o geu cadaziro, basta clicar no boido abaixa:
Ativar Cadastro

Casn veod rdo tanha feflo ests solinitagdie. anire am oanizis com o seter da Registr Adadémice da FMG.

Exts & urma ménsagen erada stcdatizamente oein siztesa por favor nfo rescands

2. Preenchimento dos Dados Gerais (todos os candidatos)

Apds ativar o seu cadastro, entre no sistema de matricula com o seu CPF e a senha criada:

7

|

' Sistema de Matricula
| | do IFMG

CPF . @

ey & senhnd

Senha Rineta 1o

ENTRAR

kanud do Auno




Cliqgue em Meu cadastro e escolha Dados Gerais:

Documentos

Verificar pe

Preencha todos os dados do seu cadastro:

USUARID TESTE

Iduatificagio
t [ | gt Al ane | 1 '
oM e g
LTl ea ] aietong 1 aipfene secundinn®
Ha 2 Ha
dentisa e de Ginero Iseniidace de Ginerd (utr) car
i o e i o ) G
Dacumentapiio
........ W (gl W
D fe 1ESRRAL Feze e expetit [ x

Apds preencher todos os dados, cliqgue em:

Informagoes complementares

Indigue neste campa algum outro fato ou aspecto que aueira relatar, considerande gue 1odas a3 Infarrmagies serio mantidas em sigilo

Informacdo sobre os membros do Grupo Familiar

Dica para o preenchimento do Campo Grupo Familiar




Candidatos convocados, para vagas nao relacionadas a renda, podem declarar no Grupo Familiar apenas
o(s) responsavel(is), ja os candidatos que devem comprovar renda, obrigatoriamente, tém que informar
todos os membros que compde o Grupo Familiar

Dados gerais

Identificagdo

Nome social Obs- n&o € preciso digitar seu nome de registro aqui. spenas se liver um nome socia

Nome do pai

Mie teste
Nascimenta Telefone® Telefone secundano:®
01707/2010 B (31) 986683572
Naturalidade:® Necionalidads: Sexo
Brasiera ¥ | | Femining -
Identidade de Género Identidade de Género (outra) Cior
Famining v Frats v
Estado Civll N° de filhos: @ N° de pessoas no GFE Responsével pelo GFAZ
soltsirn v |0 2 N +

Para adicionar os membros do Grupo Familiar no menu Meu cadastro, clique no n:
Bl Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

USUARIO TESTE

Grupo Familiar



3. Inclusdo de documentos gerais (todos os candidatos)

Cligue em Meu Cadastro e escolha Documentos.

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendf

Documentos do Estudante.

Para anexar os documentos, clique no n:

USUARID TESTE

Documentas do estudanie

ATENCAD!

VOCE ANDA MAT CONFITMGU S18 SOLITITAGAD OF MATRICULA!

nilagha, (e sow b7 avessa 8 pégna GO

Gaa it tenha cesenchido o seu cadssim £ anerado a douume

e s azerichs shusiso Apdas

Documentos do Grups Famiiar

Escolha a Classe Pessoal e anexe seus documentos pessoais: 1 - Foto 3x4; 2 - CPF; 3 - Carteira de
Identidade (RG) ou Carteira de Trabalho (CTPS) ou Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) ou Passaporte;
4 - Certificado militar para candidatos do sexo masculino com idade entre 18 a 45 anos.

Na descricdo vocé pode colocar, por exemplo, RG frente, se o documento ndo estiver em um Unico
arquivo. Depois de anexar, clique em salvar:



Novo documento do estudante X

Classe: Tipo:
Descrigdo

Arquivo:®

| Escolher Arquivo |Iwenhum arquivo escolhido

Depois de anexar todos os documentos pessoais, selecione a Classe Escolaridade para anexar o histérico
escolar ou a declaragdo de conclusdo.

OBS: Na declaracdo de conclusdo deve constar que o aluno ndo possui dependéncia. Se for candidato a
reserva de vagas, na declaracdo deve constar, também, que o candidato estudou todo o Ensino
Fundamental em Escola Publica. Caso o candidato apresente a declaracdo que ndo conste estas
informacdes, o mesmo devera substituir a declaracdo apresentada por outra, contendo a informacao
solicitada em até 5 (cinco) dias Uteis apds sua matricula, sob pena de, caso ndo promova a substitui¢do, a
mesma ser cancelada, conforme edital.

Caso o histérico ndo seja apresentado no ato da matricula o mesmo deverd ser entregue na Secretaria de
Controle e Registro Académico do campus no prazo maximo de trinta dias.

Novo documento do estudante X

Classe: Tipo:

Histarico escolar - Frente
Arguive:®

Escolher Arquivo | Nenhum arguivo escolhido

‘ Salvar ‘ Cancelar

Na Classe Especificos, tipo Anexo E1, vocé ird anexar os documentos especificos para todos os candidatos
(Requerimento de Matricula e Termo de Responsabilidade).

Os anexos estdo disponiveis na pagina do campus: https://www.ifmg.edu.br/pontenova




Novo documento do estudante

Classe:

Descrigdo:

Requerimento de Matricula e o Termo de Responsabilidade

Arquivo:®

| Escolher Arquivo | Nenhum arguive escolhido

Cancelar

4. Preenchimento de informagdes para vagas reservadas (L1, L2, L5, L6, L9, L10, L13, L14, V3985)

Os candidatos convocados para vagas reservadas deverdao anexar a documentacdo especifica da categoria

de vaga na qual se inscreveu. Todos os candidatos convocados para vagas reservadas devem anexar os

documentos Anexo Il A — Declaracdo de Egresso da Escola Publica (Termo de Escola Publica) e Anexo Il D —
Declaracdo de Politica de Reserva de Vagas. Os demais documentos sao especificos para cada categoria de

vaga.

Documentos L1 L2 L5 L6 L9 | L10 | L13 | L14 {V3985

Anexo |l A— Declaracao de Egresso da Escola Publica (Termo de X X X X X X X X
Escola Publica)
Anexo Il B - Declaragdo de Renda Familiar Bruta Mensal Per X X X X
Capita Igual ou Inferior a 1,5 (Um e Meio) Salario Minimo
Anexo Il C - documentos exigidos para comprovacao da renda

- X X X X
familiar bruta mensal
Anexo Il D — Declaracdo de Politica de Reserva de Vagas X X X X X X X X
Anexo Il E - Formuldrio de autodeclaragao étnico - Racial X X X
Laudo Médico X X X X

Os anexos estdo disponiveis no edital ou podem ser acessados diretamente no site:

https://www.ifmg.edu.br/pontenova

Apds preenchimento, cligue em Documentos e escolha a Classe Grupo de Cotas e inclua os anexos

referentes a sua vaga:




Novo documento do estudante X

Classe: Tipo:

Descricéo:

Declarag8o de Egresso da Escola Publica (Termo de Escola Publica)

Arguivo:®

| Escolher Arquivo ‘Nennum arquive escolhido

Salvar Cancelar

Os candidatos a vagas reservadas que incluem o critério de Renda devem preencher as informacgées sobre
o Grupo Familiar, bem como anexar a documentacdo conforme orientacdo da modalidade inscrita.

Vagas L1, L2, L9 e L10 (incluem o critério de renda)
Observagao: Membros do grupo familiar que ndo possuem renda:
- Menor de 18 anos: anexar a certiddo de nascimento ou RG.

- Maior de 18 anos: anexar a carteira de trabalho, pagina da foto e o verso (qualificacdo civil), pagina do
ultimo contrato de trabalho e a pagina seguinte.

Os membros do grupo familiar que possuem renda devem conferir a relagdo de todos os documentos
necessarios, conforme orientacdes da modalidade inscrita https://www.ifmg.edu.br/pontenova. A relacédo

de documentos é de acordo com a situacdo de cada candidato: Trabalhadores Assalariados, Atividade
Rural, Aposentados e Pensionistas, Autdbnomos e Profissionais Liberais, e rendimentos de aluguéis ou
arrendamento de bens mdveis e imdveis.

Cligue em Meu Cadastro/ Grupo Familiar e preencha os dados de todos os membros do grupo familiar.

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Apds o cadastro dos membros do Grupo Familiar, vd novamente ao menu Meu Cadastro e escolha
Documentos para inserir os documentos do Grupo Familiar, escolher a classe e o tipo de acordo com o
documento a ser anexado:

Grupo Familiar

Verificar pendéncias

Documentos do Grupo Familiar

el Classe/Tipe Oesuriviu Siluayay L

5 MEMBos o Grups Famibar sinda 8o posauen doosmentos

5. Verificagdo de pendéncias e solicitacdo de matricula (todos os candidatos)

Apds anexar todos os documentos, vd ao menu Meu Cadastro e escolha Verificar pendéncia, para ter
certeza que que ndo ha documentos pendentes:

B Meu cadastro
Dados gerais
Grupo Familiar

umentos

Verificar pendé

Se algum documento obrigatério estiver pendente, o sistema mostrara:



USUARIO TESTE

ESTUDANTE

Pendéncias nos cadastros

Ap0ds preencher os dados do cadastro e/ou anexar os documentos apontados nas pendéncias, clique
novamente em verificar pendéncias para ter certeza que esta tudo correto.

N3o tendo mais nenhuma pendéncia, cligue em Editais de matricula, depois em solicitar matricula.

USUARIO TESTE =

Editais de matricula

TESTE - Processo seletivo 202241 - Cursos Tecnices Ponte Nova - ATIVE

Campus: Ponte Nova
To: Matricula
negriches: 1001202022 8 161122022

slicitagio ralaclonads com este Egial

Selecione o curso e cliqgue em confirmar solicitacdo:



Solicitar matricula

cursg

stiiie 4 uilkzer ag e g
9m & devics prasaniagdo da fdanticada € Foportants ressaRar que 3 prestagho de qualquer informaghe Invenidica; 2 nda
tens sclicitadas 2elo setor da Registra Académics ou & ausincia de quelgusr documsnts chrgatario previsic no Sditsl
odend acasianar & ndo efetivacio da maticula

Se tiver certeza que estd tudo correto, clique em Ok:

matricula.ifmg.edu.br diz

Confirma a solicitagdo de matricula para este Edital?
Todos os seus dados e documentos est3o preenchidos e anexados
corretamente?

CASOQ CONFIRME, AGUARDE O FINAL DO PROCESSAMENTD PELO
SISTEMA AMNTES DE FAZER OUTRA OPERACAQ.

6. Acompanhamento do processo de matricula pelo Sistema

Clicando em Editais de matricula/ Histérico vocé podera acompanhar o histérico da sua solicitagdo de
matricula:

Editais de matricula

a1 O da T - Tesle - ATIVOD

Sobictacho fr* 22] fedls s 24002021 102024

Stuecdo atual Matricula solicitade

=

Quando os servidores do IFMG - Campus Ponte Nova iniciarem a analise da documentacao, a situagao sera
alterada para “Em Andlise”.



Verifigue diariamente a situacdo da sua matricula pela opgcdo “Historico”. Ao ser concluida, constara a
situacdo “Matricula Confirmada”. Caso seja necessario realizar a correcdo de documentos, a situacdo sera
“Documentacgdo incorreta”. Para saber como corrigir documentos, verifique o item — 7. Corregdo de
documentos.

7. Corre¢ao de documentos

Apos solicitar sua matricula, os servidores do IFMG - Campus Ponte Nova irdo realizar a verificacdo dos
documentos. Se algum documento estiver errado ou faltando, havera uma notificagdao no sistema e vocé
terd até 48 horas para realizar a correcao.

Vocé podera substituir ou anexar novos documentos depois que a situacdo da sua matricula mudar de “Em
analise” para “Documentagao incorreta”.

Para verificar quais documentos estdo incorretos, clique no Menu Meu Cadastro e escolha Documentos e
verifique quais itens constam como “Ndo validado”.

No moments o sen usedrio ndio estd nabilitado para alterar/sabvar o3 dados do cadsstro
Documentos doestudante
Classe, Tipa Dasercin Situschn Apes
eno de idemtificacho com foto (frente e versa) = L
Documentos do Grupo Familiar
Membro Descrigio Age:
%} y de-identificagdo do responadyel pela - =
N il
Clicando no icone , constard o histdrico e as observac¢des sobre o erro do documento:
Historico de situagtes do documento *
Siluagdo Observagoes Dala da alleragdo
Anexado Documento anexado pelo usuario
MN&o validado Decumento nao este em conformidade com o edital

Apos substituir e/ou anexar os documentos n3o validados, Clique em Editais — Solicitar nova analise:



Editais de matricula

TESTE - Processo seletivo 2022/1 - Cursos Técnicos Ponte Nova - AT/VO

Campus: Ponte Nova
Tipo: Matricula
Inscrigfes: 12/12/2022 a 20/12/2022

Solicitacdo [n® 5738] feita em: 16/12/2022 11:13:36
Situag&o atual: Documentagdo incorreta

Anexos

Duvidas Frequentes:

Situacao atual de matricula:

- Matricula Solicitada: a documentacdo foi enviada pelo candidato, mas ainda ndo foi analisada pelo
Campus.

- Em Analise: a documentacao esta sendo analisada pelos servidores do IFMG - Campus Ponte Nova.

- Documentacgao Incorreta: o candidato precisa verificar as pendéncias e corrigir a documentacdo, dentro
do prazo solicitado.

- Matricula Confirmada: processo de matricula concluido com sucesso.

- Documentacgdo Correta: a documentacdo apresentada estd correta, porém o candidato devera passar por
processo de heteroidentificacdo presencial (entrevista). As orientacbes quanto ao dia, hordrio e
documentacdo para a realizacdo do processo de heteroidentificacao presencial no campus do IFMG Ponte
Nova, serdao informadas em nosso site.

Quanto tempo leva para analisar minha documentagao?



O tempo para analise vai depender da categoria de vaga que sera ocupada pelo candidato. Acompanhe o
status do Sistema de Matricula e as notificagcdes enviadas no e-mail cadastrado.

Os documentos de comprovacdo de renda, sdo referentes a quais meses? Junho, julho e agosto de 2022.

Preciso anexar a Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), caso ndo esteja assinada? Sim. Este
documento é obrigatdrio a todos os candidatos e membros do grupo familiar maiores de 18 anos,
indiferente se sao aposentados, pensionistas, servidores publicos, microempresarios e desempregados.
Caso nao possua a carteira, deve-se fazer uma declaragdo de préprio punho afirmando que ndo possui o
documento (modelo disponivel no site).

E obrigatério anexar a certiddo de nascimento ou RG dos membros do grupo familiar menores de 18
anos.



