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DESPACHO RE-CTG Nº 13 DE 20 DE SETEMBRO DE 2023

 

Reuniões de transição de gestão

 

À Comissão de transição da gestão no IFMG-Reitoria

Em resposta ao Ofício Nº 2/2023/CTG-IFMG-Reitoria/Reitoria/IFMG apresenta-se o cronograma dos
encontros da Diretoria de Comunicação para o período 19/9 a 30/9/2023 no processo de transição da gestão
no IFMG-Reitoria. No que diz respeito às datas tardias, faz-se a ressalva de que o novo gestor, definido no
começo do mês de setembro, esteve em férias no período de 11 a 15 de setembro.

DATA HORÁRIO ÁREA TEMÁTICA TEMA MODALIDADE

19/09 14h - 16h Comunicação Funcionamento geral do
setor e quadro de pessoal Presencial

21/09 13h30-14h30 Gestão de pessoal
do setor Alinhamento com a equipe Remoto pelo Meet

25/09 13h30-16h Rotinas
administrativas

Processos do SEI!;
Processos de gestão de
pessoal (Suap, PG, férias,
licenças, auxílios);
Processos de contratação
de serviços/compras;
Planejamento anual no
Sisplan / Diretrizes
orçamentárias da DCOM

Presencial
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26/09 13h30-16h Rotinas produtivas

Produção de conteúdo
jornalístico;
Produção de conteúdo de
design;
Produção de conteúdo
audiovisual
Alimentação dos canais:
redes sociais, site,
imprensa, informativo
semanal, e-mail, mural
digital;
Cobertura de eventos

Presencial

27/09 13h30-16h Planejamento anual
de atividades e PDI

Acompanhamento PDI;
Projetos recorrentes:
Anuários; Relatório anual;
Planeta IFMG; Olimpíada
de Inovação; Eleições
internas (Reitoria/campi,
Consup)

Presencial

28/09 13h30-16h Processo Seletivo

Processos de produção /
Campanha; 
Contratações / Orçamento;
Programação dos posts
patrocinados

Presencial

29/09 13h30-16h Rotinas de gestão

Reunião com os servidores
do setor;
Reuniões de Gestão;
Grupo de Comunicadores;
Comitê de Administração;
Reunião do PDI;
Reunião com Setec/MEC e
Conif

Presencial

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por Joarle Magalhães Soares, Diretor(a) de Comunicação, em
21/09/2023, às 10:22, conforme Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Alessandro Almeida Schwonke, Relações Públicas, em
21/09/2023, às 11:01, conforme Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando
o código verificador 1682882 e o código CRC 3BE5C3CB.
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