Diretoria de Assuntos Estudantis (DIRAE)

Manual de
Orientacao do SSAE




1° Acesso ao SSAE

« Acesse a plataforma do SSAE através do link:
https://ssae.ifmg.edu.br/vl/Login/acessa/6#
* Insira o CPF e sua senha.
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Primeiro aceso ao SSAE

1) Acesse a plataforma do
SSAE através do link:
https://ssae.ifmqg.edu.br/v1/
Login/acessa/6#

2) Clique no botdo “E aluno
e Nao possui cadastro”.

Acesso ao
SSAEIFMG
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Primeiro aceso ao SSAE

3)

4)

** Caso vocé ndo receba este e-mail, verifique na sua caixa de spam.

Em seguida aparecera a tela
“Cadastro de  Aluno’,
preencha todos os campos
e cligue em “Salvar
cadastro”.

ApoOs isto, o sistema ira
encaminhar para seu e-malill
cadastrado sobre a ativacao
de cadastro no SSAE/IFMG,
cligue no botao “Ativar
cadastro”.




Cadastrando os dados no SSAE

1)
2)
3)

4)

5)

Digite seu CPF e sua senha.
Depois clique em “Entrar”.

Clique no menu “Meu
Cadastro”, para cadastrar
seus dados no Sistema.

“‘Dados Gerais”, preencha as
informacdes sobre vocé, sua
familia.

Clique em “Salvar” e
posteriormente, em “Ir para
preenchimento de Grupo
Familiar”.




Cadastrando os dados no SSAE

6) No campo “Grupo Familiar” preencha as informacOes sobre
0s membros do seu grupo familiar.

7) Clique em “Salvar” e posteriormente, em F“Ir para
preenchimento dos veiculos”.

8) No campo Veiculos deve ser preenchido, caso VOCé ou um
membro de seu grupo familiar tenha veiculos.

9) Clique em “Salvar” e posteriormente, em F“Ir para
preenchimento de documentos”.

10) Cliqgue em “Salvar” e posteriormente, em “lr para
preenchimento de documentos”.




Meu cadastro: Dados Gerais
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Meu cadastro: Dados Gerais
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Meu cadastro: Dados Gerais
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Meu cadastro: Dados Gerais
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Meu cadastro: Dados Gerais

Nome do aluno
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Nome do aluno
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Envio de documentos no SSAE

No canto superior esguerdo esta a aba
“Documentos”, este € o0 campo onde Vvocé
devera enviar todos os arguivos em formato
PDF, JPG e PNG.

Esta parte do sistema é subdivida em:

« Documentos do estudante — 0s arquivos
referente a voce.
« “Documentos do Grupo Familiar - o0s

documentos referente aos membros de seu
grupo familiar.
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Envio de documentos no SSAE

1. Escolha uma das subdivisdes e Insira um novo
documento.

2. Cliqgue no botdo “Novo documento” escolha a na
aba “classe” do documento e na opg¢ao referente ao
“tipo” de documento.

Anexe a documentacao referente.
Cligue em “Salvar”.

Repita todo o processo, até todas as informacoes
estejam anexadas no sistema, em conformidade com
seu edital e com as mforma(;oes disponibilizadas no
menu “Meu cadastro”.

Ex:. Para enviar o CPF, clique em Novo Documento. Em seguida
selecione a classe “Pessoais” e no tipo “CPF”, anexe o arquivo e clique
em salvar.

o bk W




Documentos do estudante

Classe/Tipo Descrigao Situagio
O estudante ainda ndo possui nenhum documento,

Membro Classe/Tipo Descrigao Situagio Agdes
COs membros do Grupo Familiar ainda ndo possuem documentos.

Novo documento do estudante x
Classe: Tipo:
¥ v
1
1 - Pessoals

3 - Bens patrimoniais

4 - Residéncia

5 - Filhos de pais separados
6 - Outros documentos

Salvar Cancelar




Pendéncias

Antes de realizar a inscricdo em um edital, verifigue se vocé possui
pendéncias de informacdes nao preenchidas no menu “Meu cadastro”
e se todos os documentos solicitados em seu edital foram enviados.

As pendéncias ocorrem quando ndo sdo preenchidas todas as
informacdes no menu “Meu Cadastro” e também, quando nao sao
enviadas todas as documentacbes para o0 sistema no menu
‘Documentos”, causando uma divergéncia entre as informacoes
preenchidas no sistema e as documentacoes solicitadas pelo edital.




Pendéncias

Para verificar se vocé possui pendéncia, siga 0 passo a passo
abaixo:

1. Vaao menu “Meu Cadastro”.
2. Cligue na opcao “Verificar Pendéncias”.

3. Elas irdo aparecer nesta tela, caso haja pendéncias, se nao,
VOCé pode prosseguir para a inscricao no edital.

4. Caso haja pendéncias, leia atentamente as pendéncias para
gue vocé consiga localizar os locais onde esta o erro e faca as
correcoes.
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Tela de Pendéncias
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Se inscrevendo em um edital

No menu de “Editais”, € onde vocé ira se candidatar a um edital e
também, acompanhar todo o processo do edital que vocé se inscreveu.

1.
2.

Clique no menu “Editais”.

Nesta tela ird aparecer o edital disponivel para que vocé realize a
INscricao.

Clique no botdo amarelo “Inscrever”.

Na tela inscrever preencha os dados solicitados e cligue em
“Confirmar Inscricao”.

Neste momento, ird aparecer uma tela solicitando a confirmacéao
de que todos os dados foram preenchidos e anexados
corretamente, caso esteja certo, clique em “Ok™.




Nome do aluno
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Cancelar inscricao em um edital

Durante o periodo de inscricdo para um edital, vocé podera
cancelar sua inscricdo no edital a fim de realizar correcdoes em seu
cadastro.

Para cancelar a inscricao:

Clique no menu “Editais”.

Nesta tela ird aparecer o edital que vocé estara inscrito.
Clique no bot&ao “Cancelar Inscricao”.

Na tela seguinte clique em “Ok”.

W h e




SSAE/IFMG Meu cadastro~ Documentos Editais MNotificagbes

Editais

Edital teste Piumhi - ATIVO

Tipo: Regular
Inscrigbes: 30/01/2020 a 30/01/2020

Situagao da inscrigdo (n®: 133): Inscrigdo realizada

Cancelar inscricao em um edital
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Acompanhando a sua inscricao

Vocé pode acompanhar as etapas do edital inscrito pelos

Plataforma do E-mail Site da
SSAE DIRAE

seguintes meios:

Sim Nao Sim
Sim Sim Nao
Sim Sim N&o
Sim Sim Nao
Sim Sim N&o

Sim Sim Sim




SSAE/IFMG Meu cadastro~ Documentos Editais MNotificagbes

Editais

Edital teste Piumhi - ATIVO

Tipo: Regular
Inscrigbes: 30/01/2020 a 30/01/2020

Situagao da inscrigdo (n® 133): Inscrigdo realizada

Acompanhando a Inscricao: Situacao Inscricdo Realizada




SSAE/IFMG  Meu cadastro > Documentos Editais  Notificagbes

Editais

Edital teste Piumhi - ATI/O

Tipo: Regular
Inscrigfes: 30/01/2020 a 30,/01,/2020

Situagao da inscrigdo (n® 133): Pré-selecionado

Acompanhando a Inscricdo: Situacao Pré-selecionado




Editais
Edital teste Piumhi - ATIVO

Tipo: Regular
Inscrighes: 30/01/2020 a 30/01/2020

Situagdo da inscrigdo (n®: 133): Em analise

Documentos Minha inscrigo




Editais
Edital teste Piumhi - ATIVO

Tipa: Regular
Inscriges: 30/01/2020 a 30/01/2020

icdo (n® 1351 Documentacdo analisada

Documentos Minha inscrigio




Editais
Edital teste Piumhi - ATIVO

Tipo: Regular
Inscrigbes: 30/01/2020 a 30/01/2020

Situagdo da inscrigdo (n®: 125): Documentagdo incorreta

Documentos Minha inscrigao Soliatar nova analise




SSAE/IFMG  Meu cadastro > Documentos Editais  Motificaghes

Editais

Edital teste Piumhi - RESULTADOS PARCIAIS

Tipo: Regular
Inscrigbes: 30/01/2020 a 30/01/2020

Situagdo da inscrigdo (N 135): Indeferido

Acompanhando a Inscricdo: Situacao Em analise




SSAE/IFMG  Meu cadastro~ Documentos Editais Motificagbes

Editais

Edital teste Piumhi - RESULTADOS PARCIAIS

Tipa: Regular
Inscrigdes: 30/01/2020 a 30/01/2020

Situacdo da inscrigdo {n®: 135): Recurso apresentado

Acompanhando a Inscri¢cao: Recurso Apresentado




SAE/IFMG Meu cadastro~ Documentos Editais Notificagbes

Editais

Edital teste Piumhi - RESULTADOS PARCIAIS

Tipo: Regular
Inscrigdes: 30/01,/2020 a 30,/01/2020

e

Acompanhando a Inscricao: Deferido / Resultados Parciais




SSAE/IFMG  Meu cadastro> Documentos Editais  MNotificagbes

Editais

Edital teste Piumhi - RESULTADOS PARCIAIS

Tipo: Regular
Inscrigdes: 30/01/2020 & 30/01,/2020

Situacao da inscricdo (n®: 135): Excedente

Acompanhando a Inscricao: Excedente / Resultados Parciais




Editais

Edital teste Piumhi 2 - RESULTADOS PARCIAIS

Tipo: Regular
Inscrighes: 31/01/2020 a 31/01/2020

Situagdo da inscrigdo {n®: 136): Desistente

Documentos Minha inscrigdo Resultado parcial




SSAE/IFMG  Meu cadastro > Documentos Editais  Notificaghes

Editais

Edital teste Piumhi 3 - RESULTADOS PARCIAIS

Tipo: Regular
Inscrigdes: 31,/01/2020 a 31/01,/2020

Situagao da inscrigdo {n®: 137): Indeferido

Acompanhando a Inscricao: Excedente / Resultados Parciais




Documentacao Incorreta

N o kW

No menu “Documentos”, localiza a documentacao incorreta que
esta grifada de vermelho.

Cliqgue em “Substituir documento” na linha do documento que
esta incorreto, este botao é a terceira figurinha da esquerda para
direita.

Anexe o documento.

Clique em “Salvar”.

Va para o menu “Editais”

Clique no botao amarelo “Solicitar nova analise”.
Preencha os dados e confirme a solicitacao.
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Documentacao Incorreta




Editais
Edital teste Piumhi - ATIVO

Tipo: Regular

Inscrigbes: 30/01/2020 a 30/01/2020

Situagdo da inscrigdo (n®: 125): Documentagdo incorreta

Documentos Minha inscrigao Histonco Solicitar nova analise




Documentos do estudante
Situmgan

Classe/Thpe Deeserigan
Aot Camearg de |0entidsciand NEAT emidad de Nasomeni NEEE
anc o megies Sooak [CHIS nexadc
NG daracap de imposic de Bends ou comprovents o Benco LnEsadD
i WS R ¥ i Tipdadc
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Situacho

Documentos do Grupa Familiar
Classe/Tipa

Descricdo

Membro

FEESLRET DO U TR ROE.

** ApOS a inscricao realizada, vocé sO podera alterar os dados do menu
“Documentos” quando a situacao da inscricao estiver Incorreta.




Recurso

O recurso deve ser utiizado como um contra-argumento ao
Indeferimento dado pelo Assistente Social, desta forma, este campo
nao deve ser utilizado para preencher documentacoes incorretas.

Caso vocé tenha o pedido de bolsa indeferido, vocé podera
apresentar o recurso, da seqguinte forma:

1. No menu “Editais”.
2. Clique no botao amarelo “Apresentar recurso”.

3. Preencha o campo com 0s motivos que vocé discorda da analise e
por quais motivos vocé acredita que seu pedido deve ser deferido.

4. Anexe o documento, que pode ser uma carta de proprio punho.
5. Clique em “Salvar”.




Editais

Edital teste Piumhi - RESULTADOS PARCIAIS

Tipo: Regular
Inscrighes: 30/01/2020 a 30/01,/2020

Situagdo da inscrigdo (n®: 135): Indeferido

Minha inscrigio Resultado parcial

Apresentar recurso

Argummnica:

Ao et arvesa
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