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SUAP — Modulo Pesquisa

Introducéo

O SUAP é um sistema criado pela equipe de desenvolvimento de sistemas da DITGI do
IFRN e tem por objetivo a informatizacdo dos processos administrativos do Instituto
facilitando assim, a gestéo da instituicdo.

Este manual tem como propésito servir de consulta e auxiliar os usuarios no aprendizado

do modulo de Pesquisa do SUAP.

1. Médulo de Pesquisa

O médulo de Pesquisa possibilita o gerenciamento do processo para selecdo de
propostas de projetos de Pesquisa e Inovagcdo Tecnoldgica da Instituicdo. Este modulo é
composto dos seguintes menus: Editais, Projetos, Relatérios, Declaracdes e CNPQ, que
disponibilizam diversas funcionalidades, como: gerenciamento dos editais, gerenciamento

dos projetos e acesso a relatérios. O acesso a estes menus vai_depender do perfil do

usuario, pois o sistema apresentard o menu de acordo com a permissao de cada perfil dada
ao servidor, conforme destacado na imagem abaixo:
Coordenador de

Diretor de Pesquisa: Pesquisa: Supervisor Pré-Avaliador Sistémico Avaliador Sistémico
@ PESQUISA @ PESQUISA

@ PESQUISA @ PESQUISA

v Projetos

~ Projetos v Projetos ~ Projetos v Projetos

~ Relatorios

+ Editais
+ Relatorios

~ Relatorios v Declaragfes

v [Editais
v Relatérios

~ Declaragtes

v Editais ~ Editais

~ Declaragtes
w Declaragtes

Figura 1 — Perfis médulo Pesquisa SUAP.
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A seguinte tabela descreve as principais atividades relacionadas a cada perfil do

modulo Pesquisa:

. . rvidor rden r P i Avali r
Fases Diretor Pesquisa SE do_es qu £ _ado ‘gsquisa vall ad_o
(Oper. Projetos) Pré-avaliador sistémico Sistémico
Edital Cadastrar Edital
Criar comissao de avaliagdo
Inscri¢éo Cadastrar/enviar projeto
Devolver projeto para correcdes
Validar informacdes do projeto e
; N pré-selecionar
Pré-selecédo
Indicar avaliador por projeto
Avaliar projetos
Selecéao conforme critério de
avaliacdo
Ver resultado parcial
. (né&o foram avaliados) N
Parcial Distribuir bolsas -—-
3
3 Interpor recursos
El . -
@ Validar int icdo d Avaliar interposicao de recurso
@ Final alidar Interposicao de Ver resultado final
recursos o
Distribuir bolsas
Monitorar projetos
Registrar execucao de . . =
i Validar registro de execucéo de
5 . atividade e gastos L
Execucéo Validar cancelamento atividades e/ou gastos
Cancelar projetos . .
Avaliar cancelamento de projeto
Encerramento Finalizar projeto

Figura 2 — Tabela atividades relacionadas aos perfis do médulo Pesquisa. (IFRN)
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O fluxograma abaixo, demonstra o fluxo basico do processo do gerenciamento do médulo de Pesquisa no SUAP, o qual servira

para explicar as funcionalidades deste médulo no decorrer deste manual:

8 Submeter
= Projeto
T Validar Analisar
]
w L Recurso SIMM pecurso
SIM
8 Cadastrar Pré -avaliar - Conli;?sggt; de Resultado | | NAO
a Edital Projetos L A e Parcial
u Avaliagao
Cadastrar Avaliador SIM Tornar-se
o Avaliador Interno? ™ Avaliador )
Q Avaliar Solicitar
% ] projetos Recurso
% ¥
Cadastrar
Avaliador
Externo

Figura 3 — Fluxograma.
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1.1 Adicionar Editais

Esta funcionalidade tem por objetivo adicionar os Editais de Pesquisa no sistema,

cabendo ao diretor da Pesquisa, tal inclusdo. Esta op¢ao esta disponivel no menu SUAP,

na secao Pesquisa (1), submenu Editais (2), na opgéo Editais (3):

> Projetos

» Declaractes

Figura 4 — Menu Edital.

1. Clique no botdo (1), localizado no canto superior direito da tela,
conforme imagem abaixo:

Inicio » Editais

Editais

Mostrando 1 Edital

Titule XA Descricio Tipo do Edital Forma de Selecio Iniclo das Inscricdes Fimdas & & Projetos

Lorem ipsum Pesquisa/Inovagso Continuo Geral 01/09/2015 00-00 30/09/2015 18-00

Figura 5 — Tela Editais.

- Nesta tela estara disponivel quatro abas distintas (2): Qualquer, Abertos, Em Execucdao

e Encerrados, clicando nelas, o sistema listara todos os editais de acordo com o seu estado.
- As opc¢Oes de Visualizar ( @ ), Editar ( @ ) e Remover ( @ ) aparecem ao lado do titulo
do edital cadastrado (3), conforme destacado na imagem acima.
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2. Preencha no formulario os campos obrigatorios (*) de acordo com os dados do

Edital: Nao utilizar 00:00 nos horarios, pois o sistema desconsidera a data para este.

Iicio » Editals » Adicionar Edital

Adicionar Edital @ e
Dados Gerais
Tituko:*

Descrigio:*

TwodoEdat" b, .

Forma de Selecao: *

Campus ¥

Edital de Campus

Calendario B a ‘ ‘ “
Inicio das Inscricdes: * 00:00
Fim das Inscrigbes: * 00:00
i Sl _ | Inicio da Pré-selegéo: Ocorre no periodo entre as datas
P oo Inicio da Pré-selecdo e Inicio selecdo, definidas nesse
. momento.
Iadastiacic) 000
-
Divulgagdo daSelegio: " 00:00
Configuragdes do Edital
(kmrden:::rm ”
‘Coordenador com mais de ]
smatets Merque 3 estz edial permita ja bolsista mesmo que ele jé rece! sa e execugio oty .

Apenzs para membrosde @
gupo de pesquisa
Msrque esta opgio se somente servidorvineulaa & Um grupo 8 pesquiss da Insttuigho pade submeter projeto,

Participacsode Aluno @
Obrigatoria
Marque esta ep(io caso sejs obrigatdria a particips;so de aluno em todos s projetos

Participago de Servidor &
Obrigatoria
Marquz esta opgéo caso seja obrigatiria a participecsa de servidor em todos 0s projetas

Anosde consideraciodas
Publicagdes:*
Exempla: "3 snos snte st 2014 serio

blicagses em 2011, 2012 & 2013,

PesodaAvaliagiodo
Coordenador 3)-*

informe o peso em percentus] que s=rs a Auvaliagio 6o Coo or 80 Projs é ‘o Latzes

PesodaAvaliagiodo
Projeto (%)-*
informe a peso em peroentual que serd usada na Avaliagéo do Projeto
CargaHorgriado
Coordenador.*

vensl 4o cocrdensdor

Carga

Term de Compromisso - e
doCoordenzaor: B I U § B E =

informe o termo de compromisso da coordenadar s Brojers.

Quantidade de Participantes

Total de Servidores:*

0

Niimero méximo oe s

Total de Servidores
Bolsistas:*
Miimero méximo de
Totalde Alunos:*
Niimero maximo oe

Totalde Alunos Bolsistas:

Niimero méximo de

E2UCY)  Saivar e adcionarourois)  Salvar

em cada projeto.

se

widtos 3 bolsa em cadaprojeo.

alumos em cada projeto.

alumos candidatos & bolsa emcs

& Consnuar edéando

Figura 6 — Adicionar Editais.
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3. Clique no botdo Salvar, o sistema mostrara a seguinte mensagem: “Edital
cadastrado com sucesso” (1), onde sera possivel adicionar varios anexos e terminar o

cadastro dos dados do Edital, através dos botbes disponiveis a direita na tela (2):

Inicio » Editais » Adicionar Edital » Teste_2 - Edital de Pesquisa
Teste_2 - Edital de Pesquisa

Dados do Edital

Titulo Teste 2

Formade Selecio  Geral N°de Projetos Aprovades 1

Descrigio Teste

Iniclo das Inscricdes  01/08/2016 08:00-00 Fimdas Inscrigdes  03/08/2016 08:00-0

» Alunos
Tipos de
Particlpantes = Servidores

Versdo Atual | Aguardando submisséo do arquivo

Anexos do Edital
Nenhum anexo cadastrado.
Anexos dos Projetos

Nenhum anexo cadastrado.

Figura 7 — Adicionar Anexos - Editais.

Na tabela abaixo, segue a relacdo dos botdes que o servidor encontra nesta tela e

suas respectivas funcionalidades:

Botdes Funcionalidades

Volta para a tela inicial, onde é possivel editar as informacdes ja cadastradas.

No final da tela, estara disponivel o bot&o | Apagar que permitird remover o
edital, apOs a confirmacao.

Insere o arquivo digitalizado do Edital. Enquanto, ndo for inserido fica
aparecendo o seguinte:

Arquive Digitalizado Aguardando submisséo do arquivo
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Na aba “Anexos do Edital”, quando clicar neste botdo, sera exibida a tela

abaixo, entdo informe os dados que identifique o anexo que sera inserido:

Adicionar Anexo

Noma*

M_ b Diescrigtn
Ea
Apos, clique no botéo “Salvar”, o sistema retorna a tela anterior, para que seja
anexado o documento através do botao “Carregar arquivo”:
===
s - o P —
Na aba “Anexos dos Projetos”, quando clicar neste botdo, sera exibida a
tela abaixo, entdo informe os dados que identifique o0 anexo que sera inserido:
Adicionar Anexo )
Home:* ||
M- - H Tipo de Vincuba.

Infaema um eeimero intsire makor o i@l 51

Apos, clique no botao “Salvar”, o sistema retorna a tela anterior mostrando as

informag@es adicionadas.

Anexos dos Projetos

Acbes Nome Descricdo Tipo de Membro Vinculo

G i Teste_1 Teste Técnico Administrativo Bolsista

13
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Na aba “Fonte de Recursos”, quando clicar neste botao

a seguinte tela é
exibida, para que seja informado os dados do recurso:

Adicionar Recurso

Origem dorecurso:* |PROPL |+

Walor disponivel (RS).

Despesa:®  —eere v|

Adicionar Recurso

Apos, clique no botao “Salvar”, o sistema retorna a tela anterior mostrando as
informagdes adicionadas.

Fonte de Recursos

Acdes Tipo de Despesa Orlgem Valor (R$)
[cl ) 335020 - Auxilio Financeiro a Pesguisadores PROPI 10.000,00

7

Este botdo esta disponivel em “Plano de Oferta por Campus”, ao clica-lo a
tela abaixo é exibida, para

gue seja selecionado quais campus serao
contemplados pelo Edital:

ik » s » Tsin -l dnPevndse - Ao Oferind P
Adicionar Oferta de Projeto

Disponiveis

Escolliods)
86
cH

-
~ |

Apos, clique no botdo “Enviar”, o sistema retorna a tela anterior mostrando as
informagdes adicionadas:

Plano de Oferta por Campus

Acdes Campus

Bolsas de Iniclacdo Clentifica
=)

=]

IF

Bolsas para Pesquisadores
1

1

14
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Critérios de

Avaliacao da

Qualificacéo
do

Coordenador

Conforme tela abaixo, existem vérios critérios em que o servidor podera definir
pesos para cada item, apds preencher clique no botao “Enviar” para salvar as
modificagfes realizadas. (Caso queira definir o peso, por exemplo: 0,5 basta
digitar esse valor no respectivo campo.)

Critérios de Avaliagdo da Qualificagio do Coordenador

Titulos decorrentes da stividade didatica

11 OrlentagiodeCro 0
IFRN:*

12 Orlaneaclode 0
Monografia Graduacio
ou Espaciafizacio: *

13- Oriemaciode o
Dissertagies de.
Mestrado: *

14-Orlentagtesde o
Teses de Doutorado: *

15 - Projetos o Posguisa 0
‘em Andamento no IFRN-

16-Participagioem 0
Banca de Graduacao ou
Especiafizacho.”

17-Participagiosm o
Banca de Mestrado:

18- Participaciosm
Banca de Doutorado:

o ativi

21-Publicagiodelivea 0
com ISBN-

22-Publicagiode 0

23-Publicagioem 0
Fevistas ¢ periddicos
(QualisA1eA2). "

24.-Publicacioem 0
revistas e perbdicos
(QualisB1eB2:*

25-Publicagioem  {

rovistas ¢ pericdicos
(Cuaiis entre B3 e B5).

28- Trabalho completa
publicado e aadis
inermacionais.

29- Trabalho compieto

Titulos decorrentes de atividades académicas
31-Dowor:” 0
32-Mestre:* 0

33-Especialisaouem 0
processo de capacitagio

para mestre: *

Adicionar Critério de Avaliagiio

Este botédo esta disponivel em “Critérios de Avaliagcdo da Qualificagdo do
Projeto”, ao clica-lo a tela abaixo é exibida, para que seja atribuida a
pontuagdo méxima da avaliagcdo do projeto: (Este critério deve ser adicionado,
pois quando o projeto for avaliado, o campo pontuagéo s6 estara disponivel

se esté opcao tiver sido preenchida.)

Adicionar Critério de Avaliagdo

Descrigaa *

Pontuagio Mixima: =

15
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Apos, clique no botao “Salvar”, o sistema retorna a tela anterior mostrando as

informagdes adicionadas:

Critérios de Avaliagdo da Qualificacio do Projeto -

Adicionar Critério de Avaliagio

Agdes Descrigao Pontuagao Maxima

G i Teste 1 10,00

Figura 8 — Tabela Funcionalidades Botdes (Adicionar Contratos).
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1.2 Submeter Projetos

Com o edital cadastrado e estando o periodo da inscricdo aberto, o servidor podera
cadastrar e enviar seu projeto pelo sistema.

Esta funcionalidade tem por objetivo listar os Editais que estdo com as inscricbes
abertas para que o servidor possa submeter o seu projeto no edital do seu interesse, esta

opcao esta disponivel no menu SUAP, na secdo Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na
opcao Submeter Projetos (3):

@

» Editais

Figura 9 — Menu Submeter Projetos.

» Para submeter um projeto a um edital aberto, deve-se seguir 0s seguintes passos:

1. Clique no botao

(1) do respectivo Edital de interesse, localizado
na coluna “Opc¢des”, conforme destacado abaixo:

Inicio » Editais abertos

Editais de Pesquisa e de Inovacado com Inscri¢ées Abertas

Oferta

Anexos Opgaes
EDITAL PROPESP N°®02/2016

Para os Campi: BG, CH,CM, GR, IF, JG, L), PF, PL, SG, 5L, 55, VA, VG

Inscrigdes: 01/01/2016 00:00:00 a 31/12/2014 00:00:00

Edital para selecgie de projetos de pesquisa.

Figura 10 — Adicionar Projeto.
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2. Preencha no formulario os campos obrigatérios (*) com os dados e descricao do

projeto. Apés, clique no botao “Salvar” no final da tela.

icio » Editais sbertos » Adicionar Projcto

Adicionar Projeto

Edital:*  Teste_Edital - Edital de Pesquisa
Campus:*  —— v
Titul do projeto:*

Dados do Projeto

Inicio da Execugdo: ™

Término da Execucdo: *

Figura 11 — Formulério Adicionar Projeto.

3. A seguinte tela é exibida, destacando as mensagens: “Projeto cadastrado com
sucesso” (1) e “Este projeto estd em modo de edicdo. Quando o preenchimento for concluido

(2), clique no botéo “Enviar Projeto” (4).

Apbs, o envio do projeto, NAO sera mais possivel altera-lo.

Projeto cadastrado com sucesso.

Inicio » Ecitais abertos » Adicionar Projeta » Projeto de Pesquisa

Projeto de Pesquisa Enviar rojeto
Este projeto esta em modo de edicio. Quando o preenchimento for concluido, clique no bot3o "Enviar Projeto” /

Lembre-se de que o prazo final para submiss3o (envio) & 05/08/2016 23:59 .

| Este projeto n30 estd vinculado anenhum grupo de pesquisa

Titulo doProjeto  Teste

Periodo do Edital Inscricio Sltuacio do Projeta  Em edicéo

Campus do Projeto  IF

Dados do Teste_Edital

I Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicagio Plano de Desembolso Caleulo da Pontuacao I
|

Dados do Projeto

Inicio da Execucdo  15/08/2016
Término da Execucdo 22/08/2016

Areado
Conhectmenty CIENCIA DA COMPUTACAO (CIENCIAS EXATAS E DATERRA)

Grupode Pesquisa -
Pré-selecio | Em Espera

Data daPré-selecio -
Selecio | EmEspera

DatadaSelegio -

Figura 12 — Projeto criado.

Deve-se realizar o preenchimento dos dados do Projeto, acessando as abas destacadas (3):
Dados do Projeto; Equipe; Metas/Objetivos Especificos; Plano de Aplicacao; Plano de

Desembolso e Calculo de Pontuacéo.

S ——




SUAP — Modulo Pesquisa

¢ Clicando na aba “Equipe”, é exibida a seguinte tela, onde estdo disponiveis dois

botdes: e (1), sendo possivel adicionar os dados do

aluno ou do servidor que participardo da equipe, abrindo uma tela para cada cadastro

respectivamente (2).

Metas/Objetivos Especificos

Planode Aplicagio  Planode Desembolso  Caleuloda Pontuagso

Dadosdo Projeto | Equipe

Equipe

Categorla/Titulacio Bolsista  Coordenador  Carga Hordrla __Ogp

Acdes  Situacio  Membro da Equipe
Qe Ativo ("‘l‘;’;;l;“:'{‘g Rassales Sengik TECNICO-ADMINISTRATIVO (ESPECIALIZACAQ NIVEL SUPERIOR) I Sim

Adicionar Participante

Adicionar Aluno
[Ty —— .
. N o .
Corarivasmms Corgaoréiasemanal
f— [a——

Figura 13 — Adicionar “Equipe” do Projeto.

,

+ Na aba “Metas/Objetivos Especificos”, esta disponivel o botédo

clicando nele a seguinte tela é exibida:

Adicionar Meta

Ordem:*

Informe um nimero Inteiro malor ou kgual a1

Descricio:*

Figura 14 — Adicionar “Metas/Objetivos Especificos” do Projeto.

Apos, cliqgue em “Salvar”, o sistema retorna a tela inicial, para que seja adicionada a

atividade (cliqgue no botéo (1), que exibira a tela para preenchimento dos

dados da atividade):

Adicionar Atividade

Ordom:*
Informe um nimers Inteiro malor

Descrigao: *

Resultados Esperados: *

Integrantes da Atividade: [ afine Rossales Sengik

Inicio da Execughio: *

Fim da Execugao: ©
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¢ Na aba “Plano de Aplicacao”, esta disponivel o botao
clique nele para adicionar a Memaria de Célculo:

Demaonstrative do Plano de Aplicagao/Memdria de Calculo e Desembolso -

D,

Dados do Projeto Metas

Equipe

Previsio
Elemento de Despesa Valor Ressrvado £q

Valor Planejade izsria o Cacun i

Valor Distribuido 2z oe Dezemosiza 15

335018 - Auxlio Financeiro a Estugantes 10.00000 000 [ 000

Memaéria de Calculo -

MNenhum item cadastrado.

Memoria de Célculo

Adicionar Item -

Despesa: *

Descrigdo:*

Unidade de Medida: *
Quantidade:

Valor Unitario (R$): *

Figura 16 — Adicionar “Meméria de Célculo” do Projeto.

Clicando no botdo “Salvar”, o sistema retorna a tela inicial, destacando a memoria de
calculo adicionada.

Memoria de Calculo -

Adicionsr Meméria de Célculo

Legenda: | Meméria de Cilculo sem Desembolso cadastrado.
AgBes Despesa Deserigio Unidade de Medlda Quantidade Valor Unitirlo (RS) Total Orgado (R$) Total Executado (R$)
[ch | 335018 - Auxilio Financeiro a Estudantes Bolsa RS 2 50000 1.000,00 00

Figura 17 — “Meméria de Célculo” adicionada.

¢ Na aba “Plano de Desembolso”, esta disponivel o bot&o , clique para

Iil\_

Adicionar ftem

adicionar o plano:

Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicagao Plane de Desembolso Calcule da Pontuacao

Plano de Desembolso

Nenhum desembolso cadastrado.

Adicionar Desembolso

Mémoria de Cdlculo:*
Ano:*

Més:*

Valor (RS):*

Repetir Desembolso até o

[—]

0O'més 1 indica o primeiro més do projeto

Deixe em brance se este desembolso no se repetira nos meses subsequentes.

Figura 18 — Adicionar “Plano de Desembolso” do Projeto.

20



SUAP — Modulo Pesquisa

Apobs, clique no botao “Salvar”, o sistema retorna a tela inicial destacando o plano de

desembolso adicionado.

Plano de Desembolso -

Agdes Meméria de Cilculo Ano Més Valor Valor Executado Valor Disponivel Opges
i 335018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - Bolsa 2016 1 500,00 000 50000
@ i 335018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - Bolsa 2016 2 500,00 000 500,00

Figura 19 — Plano de Desembolso adicionado.

¢ Na aba “Célculo da Pontuacéo”, é exibida a seguinte tela mostrando a pontuagéao de
qualificacdo do coordenador do projeto de acordo com o seu Curriculo Lattes.

DadosdoProjeto  Equipe  Metas/Objetivos Especificos  PlanodeAplicagio  Plano de Desembolso | Caleulo da Pontuagdo

Pontuagao de Qualificagao do Coordenador -

Critérlo Quantidade Pontuagio Resultado
1.1- Orientaciode IC no IFSul 0 100 000
12-0r Monografia ouE: li 0 100 000
1.3 - Orientagao de Dissertagbes de Mestrado 0 100 000
1.4 - Orientacées de Teses de Doutorade 0 100 000
1.5 - Projetos de Pesquisa Concluidos no IFRN 0 0.50 000
1.6 - Particip. Banca E i 0 050 000
17 - Participac#o em Banca de Mestrado 0 0.50 000
18- Participacio em Banca de Doutorado 0 0.50 000
2.1- Publicagdo de livro com ISBN () 100 000
2.2 - Publicagio de capitulo de livro com ISBN 0 100 000
2.3 - Publicacio &m revistas & peridicos (Qualis Al e A2) 0 150 000
2.4 - Publicagio em revistas e periddicos (Qualis B1 e B2): () 100 000
2.5 - Publicagdo em revistas e periddicas (Qualis entre B3 e BS) 0 050 000
2.6 - Publicacio em revistas e periddicos (Qualis C) 0 0.50 000
2.7 - Participag 3o como conferencista 0 0.00 000
2.8 - Trabalho completo publicado em anais internacionais 0 050 000
2.9 - Trabalho completo publicado em anais nacionais 0 0.20 000
2.10- Produco de trabalhos técnicas 0 000 0.00
2.11- Registro de Propriedade Industrial no INPI 0 100 000
3.1- Douter 0 20.00 000
3.2-Mestre 0 15.00 000
3.3 - Especiali em processo d itagdo para mestre 2 10.00 2000
Pontuagao Total: 20.00

Figura 20 — “Célculo da Pontuagdo” do Curriculo Lattes do coordenador do Projeto.
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Os projetos cadastrados no sistema podem ser consultados acessando o menu Projetos,
conforme descritos nos itens 1.3 e 1.4 a sequir:

1.3 Meus Projetos

Esta funcionalidade tem por objetivo listar os projetos que foram cadastrados pelo

servidor no sistema. Esta disponivel no menu SUAP, na secdo Pesquisa (1), submenu
Projetos (2), na opcdo Meus Projetos (3), conforme imagem abaixo:

&

» Editais

Figura 21 — Menu “Meus Projetos”.

A seguinte tela exibira a listagem dos projetos cadastrados no sistema pelo servidor

para submeté-los a um respectivo edital. Também, é possivel edita-lo clicando no titulo do

projeto na coluna “Titulo” (1), e na coluna “Op¢des” estdo disponiveis os botdes: Enviar;
Visualizar ou Imprimir (2):

Inicio » Meus projetos

Meus Projetos
Titulo Edital

Vineulo Situagio Pré-seleclonado Seleclonado Opgoes /.
Teste_Aline || Teste_Edital - Edital de Fluxo Pesquisa/Inovacdo Continuo. Coordenador Em edicio Aguardando o envis do projeto e [ 1mprimir |

Figura 22 — Listagem dos projetos cadastrados pelo servidor.
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1.4 Projetos

Esta funcionalidade tem por objetivo listar todos os projetos cadastrados no sistema.
Esta disponivel no menu SUAP, na secdo Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na op¢ao
Projetos (3):

» Relatdrios

» Editais

Figura 23 — Menu “Projetos”.

A seguinte tela é exibida, mostrando todos os projetos cadastrados no sistema (3):

Inicio » Projetos

Projetos @ A

Qualquer Em Edicao Enviados Pré-Selecionados Selecionados Em Execucao Concluidos Nzo Enviados Nazo Pré-Selecionados N3o Selecionados Cancelados

Buscar: Filtrar por Edital: Filtrar por Area do Conhecimento:

Mostrando 4 Projetos
3
) Sttuagio Pré- foda fodo : .
#  Campus Edital Coorasnadey Titulo do projeto Atual selecionado | SO Aviiacio Curriculo Total Oncos

Aline Rossales Sengik

Q IF Teste_Edital - Edital de Pesquisa e teste | Em edigio | Em Espera | EmEspera | 0.00 0.00 000 m
a F Teste_Edital - Edital de Pesquisa é‘c‘.;‘:lﬁf”a‘“g?”g‘k Teste | Emedicio | EmEspera | | EmEspere | 000 000 000

o Carla Simone Guedes
EDITAL PROEN N°01/2016 - FLUXO CONTINUO - Edital de Teste de projeto de . o
a IF Pesauisa ;Zlesslm o | Enviedo | EmEspera | EmEspera 0.0 2100 0.00 [ imprime |
a Teste_2 - Edital de Pesquisa é‘c“l":g:”a‘“ Sengik | pacte | Emedicie | EmEspera | | EmEspera | 0.00 000 000 =

Mostrando 4 Projetos

Figura 24 — Tela Projetos cadastrados.

(1) — Através das seguintes abas é possivel acessar o projeto de acordo com estado em que se
encontra: Qualquer, Em Edicao, Enviados, Pré-Selecionados, Selecionados, Em Execucéo,
Concluidos, Nao Enviados, Nao Pré-Selecionados, N&o selecionados e Cancelados;

(2) — E possivel filtrar os projetos, através do nome do projeto, utilizando o campo “Buscar”, ou
filtrar pelos campos: Edital ou Area do Conhecimento;

(4) — o botéo m gera um arquivo com as informacdes do projeto para impressao.
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1.5 Adicionar Comisséao de Avaliagao

Antes de fazer esta operagéo, duas ages devem ter sido realizadas: o cadastro do Edital

(ver secdo 1.1) e o servidor deve ter optado em ser avaliador (ver na sec¢éo 1.6).

Esta funcionalidade permite que o coordenador de pesquisa indique quem serdo 0s
avaliadores de determinado edital cadastrado no sistema. Esta opcao estéa disponivel no
menu SUAP, no menu Pesquisa (1), submenu Editais (2), na opcdo Comissdo de

Avaliacéao (3):

Projetos

Declaragfies

Figura 25 — Menu “Comissé&o de Avaliagcdo”.

1. Clique no botéo (1), localizado no canto superior

direito da tela, conforme destacado abaixo:

Inicio » Comissées de Avaliaciio

Comissdes de Avaliagio @ Ausa

Nenhum Comisséo de Avaliago encontrado

Figura 26 — Adicionar Comissao de Avaliacao.

2. Selecione no formulario os dados obrigatorios (*): Filtrar por Edital (selecionar o
edital dentre os disponiveis na listagem da caixa de sele¢do); Membro (na caixa de selecéo,
deve-se comecar a digitar o nome do servidor que automaticamente aparece o nome, basta

clicar em cima para adiciona-lo). Apés, clique no botéo “Salvar”:

Inicio » Comissdes de Avaliagao » Adicionar Comissdo de Avaliacio

Adicionar Comissio de Avaliacdo @ Ajuc

Filtrar por Edital: * l ——

Membra:*  Pracurar

E possivel selecionar mais de um item

w Salvar e adicionar outro(a) ~ Salvar e continuar editando

Figura 27 — Formulario Adicionar Comisséo de Avaliagéo.
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3. Entéo, o sistema retorna a tela anterior mostrando a seguinte mensagem: “Cadastro
realizado com sucesso” (1), e os membros cadastrados que poderdo avaliar os projetos do
referido edital (2).

Cadastro realizado com sucesso.

Inicio » Comissdes de Avaliacio

Comissdes de Avaliacio @ tiuda

!
Mostrando 1 Comissao de Avaliagio
# Edital Campus / Geral Membros Lista de Emalls dos Membros

[ Teste_4 - Edital de Fluxo Pesquisa/Inovagao Continuo Geral Aline Rossales Sengik Lista de Emails dos Membros

Mostrando 1 Comissao de Avaliagio . o . . L
Figura 28 — Membro Comissao de Avaliagdo adicionado.

- Quando o Edital for do tipo Pesquisa ou Inovacao, estes exigem que os avaliadores possuam

titulacdo de mestrado, caso o servidor ndo possua dard uma mensagem de erro;

1.5.1 Remover Membro da Comisséo de Avaliacao

Para remover um membro da comissao de avaliacdo de um edital, siga os seguintes
passos:

1. Acesse o item Comissdo de Avaliacdo: Menu Pesquisa, submenu Editais, item

Comisséao de Avaliagéo.

2. Na seguinte tela, cligue no botdo & (1), do respectivo edital que deseja excluir
0 membro:

Inicio » Comissées de Avaliagia
Comissdes de Avaliacdo © Auas

Filtrar por edital.

Todos v

Mostrando é Comiss®es de Avaliacio

# Edital g::rlaus d Membros Lista de Emalls dos Membros

Marcos Andre Betemps Vaz da
IEEJ;&I;:ROPESP - N0 02/2017 PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO/IFSul - Edital de Geral Silva

Mario Leonardo Boessio

Marcos Andre Betemps Vaz da
&  Edital 05042017 - Inovacio - Edital de Fluxo Pesquisa/Inovagao Continuo Geral Silva Lista de Emails dos Membros
Mario Leonardo Boessio

Marcos Andre Betemps Vaz da

&  Edital 05042017 - Pesquisa - Edital de Pesquisa Geral Silva Lista de Emails dos Membros

Mario Leonardo Boessio

&  Teste Edital - Edital de Fluxo Pesquisa/Inovacao Continuo Geral Aline Rossales Sengik Lista de Emails dos Membros
Carla Simone Guedes Pires

&  Teste Edital - Edital de Fluxo Pesquisa/Inovagao Continuo Geral Aline Rossales Sengik
&  Edital 05042017 - Inovago - Edital de Fluxo PesquisafInovagao Continuo Geral Aline Rossales Sengik

Mostrando é Comiss®es de Avaliacio

Figura 29 — Excluir Membro da Comisséo de Avaliacéo.
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3. Clique no icone # (1), que aparece ao lado do nome do servidor. Depois, clique no botao

“Salvar” para exclui-lo:

Inicio » Comissdes de Avaliacio » Editar Comissée do EDITAL PROPESP - NO02/2017 PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAC/IFSul

Editar Comissdo do EDITAL PROPESP - N0 02/2017 PROJETOS DE @ Ajuaa
PESQUISA E INOVACAO/IFSul

Fitrar por Edital-* g1y 70y pRO) - —NO 02/2017 PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAQ/IFSul - Edital de Pesquisa
Membro:* E Grcos Andre Betemps Vaz da Silva- 1516517 % Mario Leonardo Boessio - 274641
Procurar Q,

E possivel selecionar mais de um item

Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e continuar editando

Figura 30 — Excluir Membro da Comisséo de Avaliacéo.
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1.6 Devolver Projeto

Esta funcionalidade permite que o coordenador de pesquisa, durante o periodo de
inscricdo do Edital, possa devolver o projeto ao coordenador para ajuste e correcdes de
informacdes.

1. Para realizar a devolugdo de um projeto, deve-se acessar o0 projeto (conforme
descrito no item 1.4, deste manual), durante o periodo de inscri¢cdo. Clicando sobre o titulo

do projeto desejado, a seguinte tela € exibida:

I Projetos » Projetos » Projeto de Pesquisa/inovagéo Continuo
Projeto de Pesquisa/Inovacdo Continuo
| Este projeto ndo esta vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

Titulo do Projeto  Teste Aline

Periodo do Edital  Pré-Selecio Situacdo do Projeto  Enviado

Campus doProjeto |7

Dados do Teste_Edital

Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicagao Plano de Desembolso Calculo da Pontuaciio

Dados do Projeto

Iniclo da Execugdo  15/08/2016
Término da Execucdo  19/08/2016

Areado
Conhestmento CIENCIADA COMPUTACAO (CIENCIAS EXATAS E DATERRA)

GrupodePesquisa -
Pré-selecio | EmEspera
Data da Pré-selecio -
Selegio | EmEspera
DatadaSelecio -

Data daDivulgagio -

Figura 31 — Devolver Projeto.

2. Clique no botdo “Devolver Projeto” (1), a seguinte tela € exibida, para o

preenchimento do parecer da devolugéo:

Inicio « Projetos » Projeto de Pesquisa/lnovagdo Centinue i 20 do Projero: teste
Movimentacdo do Projeto: teste

- Devolver Projeto

Parecer sobre a
devolucio do projeto: *

Histérico de Movimentacio

Data Operador Parecer de Devolugio Situagio

04/04/2017 13:42:12 Aline Rossales Sengik (1551174) Enviado

Figura 32 — Parecer Devolugéo Projeto.

A —
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3. Apos, clique no botéo “Salvar”, a seguinte mensagem € exibida (1): “Devolucéo do
projeto registrada com sucesso”. Nesse momento sera enviado um e-mail para o servidor

(coordenador do projeto), informando que o seu projeto foi devolvido.

Devolugo do projeto registrada com sucesso.

nicio » Projetos » Projetos » Projeto de Pesqu 30 Continue 20 do Projete: Teste_Aline
Retornar ao Projeto

Movimentacéo do Projeto: Teste_Aline

Histérico de Movimentacio

Data Operador Parecer de Devolucio Situacio
11/08/2016 11:53:56 Aline Rossales Sengik (1551174) Enviado
Devolvido

11/08/2016 12:32:06 Aline Rossales Sengik (1551174) Projeto Aprovado

Figura 33 — Devolugéo do projeto registrada.
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1.7 Pré-Avaliar Projetos

Apés, o término do periodo para a inscricdo dos projetos, inicia-se a fase de pré-selecédo que
ocorre no periodo entre as datas “Inicio da Pré-selec@o” e “Inicio de Selec&o” definidas no
cadastro do edital.

Caso o Edital seja do tipo Pesquisal/lnovacdo Continuo, a fase de pré-sele¢cdo ocorre no
periodo entre as datas “Inicio da Pré-selecao” e “Fim de Selecdo” (sendo que esta data deve
ser superior a data de Inicio da pré-sele¢éo), definidas no cadastro do edital.

Esté& opcéo estara disponivel apenas para os servidores cadastrados no grupo: Pré-Avaliador
Sistémico de Projetos de Pesquisa.

Esta funcionalidade permite ao coordenador de pesquisa do campus valide as
informacdes do projeto aprovando ou ndo a sua continuidade no processo seletivo. Esta
opcéao esta disponivel no menu SUAP, na secdo Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na
opcéao Pré-avaliar Projetos (3):

@

» Editais

Figura 34 — Menu “Pré-avaliar Projetos”.

1. Ao selecionar no menu a opgao “Pré-avaliar Projetos”, a seguinte tela & exibida com
a listagem dos editais que estéo disponiveis para a pré-avaliacdo dos projetos. Clique no
nome do Edital na coluna “Titulo” (1), do respectivo edital:

Inicio » Pesquisa
Editais
Titulo Descricio

EDITAL PROPESP - N0 02/2017 PROJETOS DE A Pré-reitoria de Pesquisa, Inovacao e Pés-graduacio do Instituto Federal Sul-rio-grandense torna plblico o processo para selecao de propostas de projetos de pesquisa e de inovacao tecnolégica, para
PESQUISA E INOVACAQ/IFSul formacso de banco de projetos, a serem contemplados com recursos de acordo com as disposicoes deste Edital.

Figura 35 — Tela Pré-avaliar Projetos.
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2. Assim, teremos a seguinte tela que exibe os projetos enviados para 0 respectivo
edital selecionado. Na coluna “Pré-selecdo” (1), é possivel ver os projetos que ainda nao

foram pré-avaliados, pois mostra a seguinte informacéo: “Nao foi pré-avaliado”.

Para pré-avaliar o projeto, clique no botdo , Na coluna “Opc¢des” (2):

Inicio » Pesquisa » Projetos nao avaliados

Pré-Selecdo de Projetos - EDITAL PROPESP N°02/2016
Informagoes

Bolsas para Pesquisador Bolsas de Iniciagao Cientifica Ne de Projetos Enviados N° de Projetos Pré-Selecionados Ne de Projetos Nao Pré-Selecionados

0 0 2 1

1
Projetos — *
Agdes | Titulo Resumo Campus \ Pré-selecio Opgdes
Q Teste Teste IF | Nao foi pré-avaliado. Nao Selecionar
Q Testeqe projeto de Fape\desempsnr_\ano pelo Coordenador de pesquisa do campus Permite aprovar ou desaprovar projetos na fase de pré-selegao bem como validar os gastos, as I | Pré-selecionsdo em 04/08/2016
pesquisa execugses das atividades e a concluso do projeto de seu campus.

Figura 36 — Pré-avaliar Projeto.

3. A seguinte mensagem aparecera, clique no botao “OK”:

suap-dev.adm.ifsul.edu.br diz:

Deseja realmente selecionar este projeto? Esta operagdo ndo podera ser

desfeita,
CanCEIa !

Figura 37 — Mensagem confirmacao selecao do Projeto.

4. O sistema retorna a tela inicial, mostrando a seguinte mensagem: “Projeto pre-

avaliado com sucesso” (1) e, na coluna “Pré-sele¢cdo” o estado mudara para “Pre-
selecionado em 15/08/2016” (2).

Projeto pré-avaliado com sucesso.

Inicio » Pesquisa » Projetosnso avaliados

Pré-Selecdo de Projetos - EDITAL PROPESP N°02/2016

Informagoes -

Bolsas para Pesquisador Bolsas de Iniciacéo Cientifica N° de Projetos Enviados N° de Projetos Pré-Selecionados Ne de Projetos N&o Pré-Selecionados
0 o 2 2 o
Projetos .
Actes  Titulo Resumo Campus\ Pré-selecio Opcdes
Q Teste Teste IF Pré-sel ado em 15/08/2016 Imprimir
Q Testede projetode | Papel desempenhado pelo Coordenador de pesquisa do campus. Permite aprovar ou desaprovar projetos na fase de pré-selecao bem como validar os gastos, as \F Pré-selecionadoem 04/08/2016 [P
pesquisa. execugses das atividades e a conclus3o do projeto de seu campus.

Figura 38 — Projeto Pré-selecionado.

s
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1.8 Tornar-se Avaliador

Antes de definir a comisséo de avaliacdo, € necessario que o servidor que tem interesse

em ser avaliador dos projetos de pesquisa, opte por tornar-se avaliador.

Esta funcionalidade permite que o servidor escolha as areas de seu interesse para

ser possivel avaliador de projetos de pesquisa. Esta op¢éo esta disponivel no menu SUAP,

na secao Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na opcéo Tornar-se Avaliador (3):
@&

> Editais

Figura 39 — Menu Tornar-se Avaliador.

1. Ao selecionar no menu a opgao “Tornar-se Avaliador”, a seguinte tela é exibida.
Clique no botdo B (1), para abrir as opgbes de area de conhecimento, conforme
destacado na imagem abaixo:

Inicio » Areas de Conhecimento - Avaliagéo de Projetos de Pesquisa

Areas de Conhecimento - Avaliacio de Projetos de Pesquisa

Adicionar Area de Conhecimento

Figura 40 — Adicionar Area de Conhecimento.

2. Na seguinte tela, o servidor pode selecionar diversas areas de conhecimento, basta

marcar as op¢oes desejadas (1) e depois clicar no botao “Confirmar” (2):

Marque as opcaos desejadas

Area do Conhecimento
O | MATEMATICA (CIENCIAS EXATAS E DA TERRA)

(0 § PROBABILIDADE E ESTATISTICA (CIENCIAS EXATAS E DATERRA)

<

CIENCIA DA COMPUTACAO (CIENCIAS EXATAS E DA TERRA)
() | ASTRONOMIA (CIENCIAS EXATAS E DA TERRA)
0 | FISICA (CIENCIAS EXATAS E DA TERRA)

© | QUIMICA (CIENCIAS EXATAS E DATERRA)

(0 | GEOCIENCIAS (CIENCIAS EXATAS E DA TERRA)
[0 | OCEANOGRAFIA (CIENCIAS BIOLOGICAS)

(0 | BIOLOGIA GERAL (CIENCIAS BIOLOGICAS)

[0 | GENETICA (CIENCIAS BIOLOGICAS)

) | BOTANICA (CIENCIAS BIOLOGICAS)

(0 | ZOOLOGIA (CIENCIAS BIOLOGICAS)

() | MORFOLOGIA (CIENCIAS BIOLOGICAS)

[ | FISIOLOGIA (CIENCIAS BIOLOGICAS)

0 | BIOQUIMICA (CIENCIAS BIOLOGICAS)

O | BIOFISICA (CIENCIAS BIOLOGICAS)

(0 | FARMACOLOGIA (CIENCIAS BIOLOGICAS)
IMUNOLOGIA (CIENCIAS BIOLOGICAS)

Figura 41 — Escolha da Area de Conhecimento.
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3. Retornando para a tela inicial, o campo area de conhecimento aparece preenchido

com as opcOes selecionadas (1), entdo clique no botdo “Salvar” (2) para confirmar suas
escolhas.

Inicio » Areas de Conhecimenta - Avaliagde de Projetos de Pesquisa

Areas de Conhecimento - Avaliacio de Projetos de Pesquisa

Adicionar Area de Conhecimento

Areasde Conhecimento:| CIENCIA DA COMPUTAGAO (CIENCIAS EXATAS E DA TERRA), ADMINISTRAGAO ( F

Figura 42 — Confirmagéo escolha da Area de Conhecimento.

4. Entdo, aparecera abaixo a listagem das areas de conhecimento que o servidor
selecionou, como destacado abaixo (1):

Area de conhecimento cadastrada com sucesso.

Inicio » Areas de Conhecimento - Avaliago de Projetos de Pesquisa

Areas de Conhecimento - Avaliacio de Projetos de Pesquisa

Adicionar Area de Conhecimento

Areas de Conhecimento:  ADMINISTRACAO (CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS), CIENCIA DA COMPUTAGAO ( !

[ 1

1
Areas de Conhecimento do Servidnr/_‘

= CIENCIA DA COMPUTAGAQ (CIENCIAS EXATAS E DA TERRA)
= ADMINISTRACAO (CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS)

Figura 43 — Listagem Area de Conhecimento do Servidor.
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1.9 Indicar Avaliador por Projeto

Antes de Indicar Avaliador por Projeto, deve-se informar a Comissdo de Avaliacéo
(Pesquisa/Editais/Comissao de Avaliacdo), como indicado no item 1.7 deste manual. Somente,

assim, os nomes dos servidores estardo disponiveis nesta opcao.

Esta funcionalidade serve para indicar os avaliadores (dentre os selecionados na
comissao de avaliacédo) para os projetos cadastrados para um edital no sistema. Esta opcao
esta disponivel no menu SUAP, na se¢do Pesquisa, submenu Projetos, na opcao Indicar
Avaliador por Projeto:

@
> CNPQ

» Editais

Figura 44 — Menu “Indicar Avaliador por Projeto”.

1. Ao selecionar no menu a opg¢ao “Indicar Avaliador por Projeto”, a seguinte tela é
exibida, mostrando a listagem dos editais juntamente com a descricdo dos projetos que
estdo disponiveis para fazer a indicacéo dos avaliadores. Clique sobre o nome do Edital na

coluna “Titulo” (1):

Inicio » Selecionar avaliadores

Editais
Titulo Descrigao

Teste_Edita Teste

Edital 02/2016 teste Teste de configuracso de edital

EDITAL PROPESP N°02/2016 Edital para seleg3o e projetos de pesquisa.

Figura 45 — Tela inicial Indicar Avaliador por Projeto.
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2. Assim, teremos a seguinte tela que lista os projetos enviados para o respectivo edital.

Na coluna “Opc¢des”, clique no botao (1) do projeto:

Inicio » Selecionar svaliadores » Selecionar Avaliadores do Projeto EDITAL PROPESP N°02/2016

Selecionar Avaliadores do Projeto EDITAL PROPESP N° 02/2016

Avsliador: Campus: Situagao da avaliagio:
v Todos v Enviar
Legenda: | Ja realizou avaliagdo | Néo realizou avaliagio
Titulo Coordenador Campus Area de Conhecimento Avalladores Opgies
Teste Carla Simone Guedes Pires IF CIENCIA DA COMPUTACAO (CIENCIAS EXATAS E DA TERRA)
Teste de projeto de pesquisa Carla Simene Guedes Pires IF

CIENCIA DA COMPUTACAQ (CIENCIAS EXATAS E DA TERRA)

Figura 46 — Tela Selecionar Avaliadores para os projetos.

No momento de cadastrar o Edital, tem o campo Forma de Selecéo, se a opcao escolhida
for GERAL, o botdo “Selecionar Avaliadores”, estara disponivel somente para os servidores

com perfil de Diretor de Pesquisa; Caso, seja CAMPUS, este botdo estara disponivel para os
servidores com perfil Coordenador de Pesquisa.

3. Abrird a seguinte tela, marque na caixa de selecao (1) os avaliadores que serao
responsaveis pela avaliagdo do projeto, apos clique no botao “Enviar”:

Indicar Avaliadores do Projeto Teste

1
. Awaliadores

(] Nome
¥ Aline Rossales Sengik
(] Daniel Ricardo Arsand

(] Paulo Henrigue Asconavieta da Silva

Enviar

Figura 47 — Selecionar Avaliadores cadastrados na Comisséo de Avaliacéo.

4. O sistema retorna a tela inicial, mostrando a seguinte mensagem: “Avaliadores
cadastrados com sucesso. ” (1) e os nomes aparecem na coluna “Avaliadores” (2), quando

estiver vermelho — “N&o realizou avaliagdo”, se estiver verde — “J& realizou avaliacédo”.

Avaliadores cadastrados com sucesso.

Inicio » Selecionar avaliadores » Selecionar Avaliadores do Projeto EDITAL PROPESP N° 02/2016

Selecionar Avaliadores do Projeto EDITAL PROPESP N° 02/2016

Campus: Situagio da svaliagio:

R v Todos v Enviar

Legenda: | Jarealizou avaliacao | N realizou avaliagao

Coordenador Campus Area de Conhecimento Avalladores Opgbes

Carla Simone Guedes Pires IF CIENCIA DA COMPUTAGAO (CIENCIAS EXATAS E DA TERRA) | R

Titulo

Teste

Teste de projeto de pesquisa Carla Simone Guedes Pires IF

CIENCIA DA COMPUTAGAQ (CIENCIAS EXATAS E DA TERRA)

Figura 48 — Avaliadores adicionados com sucesso.
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1.10 Avaliar Projetos

Esta fase de selecao ocorre no periodo entre as datas “Inicio da Pré-selecdo” e “Inicio

de selecdo” definidas no cadastro do edital. O avaliador de projetos deve possuir o perfil de
“Avaliador Sistémico de Projetos de Pesquisa” no sistema.

Ao criar um Edital, deve-se informar os Critérios de Avaliagdo da Qualificacdo do
Projeto, pois serdo estes dados que estardao aqui disponiveis para o avaliar o projeto.

Esta funcionalidade permite que os avaliadores indicados avaliam a qualidade dos
projetos sobre sua responsabilidade conforme os critérios de avaliacdo, aprovando ou ndo

0s projetos pré-selecionados. Esta opcdo esta disponivel no menu SUAP, na secao
Pesquisa, submenu Projetos, na opcao Avaliar Projetos:

&

» Editais

Figura 49 — Menu “Avaliar Projetos”.

1. Ao selecionar no menu a opgao “Avaliar Projetos”, a seguinte tela mostra a listagem
dos editais que estédo disponiveis para a avaliagdo dos projetos. Clique sobre o nome do
Edital na coluna “Titulo” (1):

Inicio » Editais em Avaliagdo

Editais em Avaliacdo

Legenda: Edital com projetos ja avaliados por vocé  Edital com projetos pendentes da sus avaliacéo

Titulo

Descrigao
|Emm|05042017 —

Edital Fomento custeio/permanentes - inovacio
| Teste Final teste

Figura 50 — Selecé&o Edital com projetos pendentes da sua avaliagéo.




SUAP — Modulo Pesquisa

2. Assim, teremos a seguinte tela que lista os projetos enviados para o respectivo edital.
Na coluna “Opc¢bes”, clique no botéo m (2):

Inicio » Editais em Avaliagio » Selegdo de Projetos - Teste Final

Sele¢do de Projetos - Teste Final

- Projetos

Legenda:  Projetos jé avaliados por vocé  Projetos pendentes da sua avaliagdo

o D, =
P

Titule Campus  Pré-selegio Pontuagido do Curricule

Teste Final 2 IF Pré-selecionado em 14/07/2017 0.00 0.00 Visualizar Imprimir

Figura 51 — Selegédo Edital para Avaliar Projetos.

3. Exibird a seguinte tela, preencha os dados obrigatorios (*) no formulario, apos clique

no botio “Enviar”:

Inicio « Editais em Avaliagéo » Selegdo de Projetos - Teste Final » Avaliagdo de Projeto

Avaliacdo de Projeto

iterio 1- *
criterio 1: 10 v
Pontuagio Méaxima: 1,00

iterio 2- *
criterio 2: 20 v
Pontuagio Méaxima: 2,00

Parecer:*

@ Figura 52 — Critérios de Avaliagéo do Projeto.

4. O sistema retorna a tela inicial, mostrando a seguinte mensagem: “Projeto avaliado

com sucesso. ” (1).

Projeto avaliado com sucesso.

Inicio » Editais em Avsliagdo » Selegdo de Projetos - Teste Final

Selecao de Projetos - Teste Final

- Projetos

Legenda:  Projetos ja avaliados porvocgé  Projetos pendentes da sua avaliagio

N ;. = Pontuacio do = Pontuacéo da =
Titule Campus Pré-selegio Curriculo Avallagoes Avallagio Opgoes
= 100 rlqao aprovado, no parecer Visualizar
TesteFinal2 | IF Pré-sel doem 14/07/2017  0.00 Hoavasadoy 0,50
SsteFing ressiscionado Em (18/07/2017 12:58) Imprimir

Figura 53 — Projeto avaliado com sucesso.
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1.11 Resultado Parcial

O periodo do resultado parcial ocorre entre as datas “Fim de sele¢do” e “Data limite para
recursos”, neste periodo, o coordenador de pesquisa realiza a distribuicdo de bolsas dos
pesquisadores e dos alunos de um projeto para outro, além de poder aprovar um projeto que nao

havia sido aprovado na fase de selecéo.

Esta funcionalidade lista os projetos que n&do foram avaliados na etapa de avaliagao de
projetos. Esta opgéo esté disponivel no menu SUAP, na secdo Pesquisa, submenu Editais,

na opcao Resultado Parcial:

> Relatdrios

W

Figura 54 — Menu Resultado Parcial.

1. Ao selecionar no menu a opcado “Resultado Parcial”’, a seguinte tela mostra a
listagem dos editais disponiveis com os resultados parciais. Clique no botdo Kl

(1) do respectivo edital:

Inicio » Editais com Resultados Parciais Disponiveis

Editais com Resultados Parciais Disponiveis

1
Titulo Forma de Selegio Campus!Gera

EDITAL PROPESP - N0 02/2017 PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO/IFSul Geral

Figura 55 — Editais com Resultado Parcial disponiveis.

2. A seguinte tela € exibida com a classificacdo dos projetos e os dados referentes aos

bolsistas:

Inicio » Editais com Resultados Parciais Disponiveis » Resultado Parcial

Resultado Parcial

- EDITAL PROPESP - N0 02/2017 PROJETOS DE PESQUISA E INOVAGAO/IFSul - None

Q de Bolsas para Quantidade de Bolsas de Inlclagdo Clentifica
Previstas Solicitadas Distribuidas Saldo Previstas Solicitadas Distribuidas Saldo
0 0 (] (] 0 0 (] 0

- Ranking dos Projetos

#  Projeto Servidores Alunos Situacio Pontuagio do Curriculo Pe 5o da Avallaca: P §o Final

1 | fvafvadiv 1 Marcos Andre Betemps Vaz da Silva (Coordenador) - Voluntario == 1000 200 640

1 Marcos Andre Betemps Vaz da Silva (Coordenador) - Voluntario

2 iest=02 2 Alisson Luis Bach Ferreira - Voluntario [ -2provses 2C00 EEY (D
> | EEaEEmER 1 Lucas Lopes Grischke (Coordenador) - Voluntario | oo Apovaco GEE 269 P,
5 | Frm 1 Mario Leanardo Boessic (Coordenador) - Voluntario (e a6D . cE

“Actes realizadas pelo gestor de pesquisa durante a fase de distribuicao de bolsas

Figura 56 — Resultado Parcial.
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1.12 Interposicao de Recursos — Coordenador do Projeto

Esta funcionalidade permite ao servidor entrar com um recurso, dentro do periodo

previsto no edital, para analise do setor de pesquisa. Acessando 0 menu: Pesquisa —

Projetos — Meus Projetos, serd mostrada a seguinte tela, com a listagem dos projetos

cadastrados pelo servidor no sistema.

1. Clique no nome do projeto na coluna Titulo (1):

Inicio » Meus projetos

Meus Projetos
Titulo Edital Vinculo Sltuacao Pré-selecionado

Teste_Aline Teste_Edital - Edital de Fluxo Pesquisa/Inovacéo Continuo | Coordenador | Emedicdo | Aguardando o envio do projeto

Seleclonado

| Aguardanda o envio do pre

Figura 57 — Selecionando Projeto para Interpor Recurso.

2.Na tela exibida, clique no botdo (1),

superior direito:

Inicio » Projetos » Projeto de Pesquisa/lnovagéo Continuo

Projeto de Pesquisa/Inovacao Continuo

Este projeto ndo esta vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

Titulodo Projeto  Teste_Aline
Periodo do Edital Pré-Selecio

Campus do Projete  |F

+ Dados do Teste Edital

o
Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicacio

Opgdes

localizado no canto

Interpor Recurso

Sltuagio do Projete  Enviado

Plano de Desembolso

Calculo da Pontuacido

- Dados do Projeto

Iniclo da Execucdo 20/04/2017

Término da Execugdo 20/09/2017

Devolver Projeto

Figura 58 — Interpor Recurso.
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3. Preencha a justificativa do recurso e ap6s clique no botéo “Salvar”:

Inicio » Projetos » Projeto de Pesquisa/Inovagdo Continuo » Enviar Recurso

Enviar Recurso

Justificativa do Recurso:
*

Figura 59 — Justificativa do Recurso — Interpor Recurso.

4. O sistema retorna para a tela inicial, informado que o recurso foi enviado para analise

(1).

| Recurso encaminhado para anélise.

Inicio » Projetos » Projeto de Pesquisa/linovagio Continuo

Projeto de Pesquisa/Inovacdo Continuo

Este projeto ndo esta vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

Titulo do Projete  Teste_Aline
Periodo do Edital Pré-Selecio Sltuagio do Projeto  Enviado

Campus do Projeto  |F

+ Dados do Teste Edital

o
Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicacao Plano de Desembolso Calculo da Pontuagdo

Recursos Interpostos

- Dadosdo Projeto

Devolver Projeto

Figura 60 — Recurso encaminhado para andlise.
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1.12.1 Validagéo Interposicéo de Recursos — Diretor de Pesquisa

Apos, o coordenador do projeto de pesquisa, entrar com uma interposi¢éo de recurso. Ela deve

primeiramente ser validada pelo Diretor de Pesquisa e, depois avaliada pelo Coordenador de
Pesquisa.

Esta funcionalidade permite ao Diretor de Pesquisa validar as interposicbes de
recursos que foram enviadas dentro do prazo estipulado no edital. Esta op¢do esta

disponivel no menu SUAP, na secdo Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na opcao
Interposicao de Recursos (3):

@
> CNPQ

> Editais

Figura 61 — Interposicéo de Recursos (Diretor de Pesquisa).

1. Ao selecionar no menu a opgao “Interposicdo de Recursos”, a seguinte tela
aparece, onde € necessario selecionar no campo “Filtrar por Edital”, o edital do projeto (1),
apos, clique no botao “Enviar” (2):

Inicio » Projetos com Solicitagdes de Recurso

Projetos com Solicitacées de Recurso

Filtrar por Edital: *

Selecione um Edital v Enviar

Nenhum projeto foi encontrado

Figura 62 — Filtrar Edital com Interposi¢éo de Recurso.
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2. A seguinte tela sera exibida, com a listagem dos projetos que entraram com

recurso:

Inicio » Projetos com Solicitacdes de Recurso

Projetos com Solicitacées de Recurso

Filtrar por Edital: *

Selecione um Edital ¥ Enviar

Total de 2 itens

o Datada =
Acdes Edital Projeto Coordenador  Justlficativa Solicitagio Acelto Valldade Opgdes
Aling
Q Teste Edital Teste_Aline  Rossales teste %gfgg el Aguardando Avaliagdo Nzo Aceito

Sengik ’

EDITAL PROPESP

- N0 02/2017 Mario

Q  PROJETOSDE Fadiga Leonardo pEstEnE Q2017 | sim —
PESQUISAE Boessio ’
INOVACAO/IFSul

Total de 2 itens
Figura 63 — Listagem projetos com Interposigao de Recurso.

3. Clique no botédo , a seguinte tela seré exibida, preencha o campo
Parecer (1) e marque a opgao “Aceitar Recurso” (1) (somente, no caso do aceite do

recurso) e depois, clique no botao “Salvar” (3):

Inicio » P icitagdes de Recurso » R projeto » Validar Recurso

Validar Recurso
- Validar Recurso

Edital EDITAL PROPESP - NO 02/2017 PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO/IFSUl
Projeto Fadiga
Recursodo
Coordenadordo TESTE DE RECURSO
Projeto

DatadaSolicitacio 04/04/2017 10:48

‘Coordenador de

Pesqulsa Marcos Andre Betemps Vaz da Silva (1516517}

Parecer do
Coordenadorde reprovado!!
Pesquisa

Parecer:* ok

Aceitar Reeurso: @)
- 2
Aprovar Este Prajeto: )
3

Figura 64 — Validagao da Interposi¢ao do Recurso.
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1.12.2 Avaliacédo da Interposicao de Recursos — Coordenador da Pesquisa

Esta funcionalidade permite ao Coordenador da Pesquisa avaliar as interposicdes de
recursos que foram validadas pelo Diretor de Pesquisa. Esta opcao esta disponivel no

menu SUAP, na secdo Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na opc¢éo Interposicdo de
Recursos (3):

@
> CNPQ

» Editais

Figura 65 — Interposicéo de Recursos (Diretor de Pesquisa).

1. Ao selecionar no menu a opgéao “Interposicao de Recursos”, a seguinte tela é
exibida, onde & necessario selecionar no campo “Filtrar por Edital”, o edital que esta em
vigor (1), apos clique no botdo “Enviar” (2). Entdo, serdo listados os projetos que tiveram a

Interposigao de recurso validada, clique no botdo [/ (3), do respectivo projeto para
avaliar a interposicéo:

Inicio » Projetos com Selicitagdes de Recurso

Projetos com Solicitagées de Recurso

Filtrar por Edital: * /
Teste Edital - Edital de Fluxo | ¥ Enviar il

Total de 1item
Acgdes Edital Projeto Coordenador Justificatlva Data da Sollcitagdo Acelto Validado Opgoes

Q Teste Edital Teste_Aline Aline Rossales Sengik teste 18/04/2017 13:50 Aguardando Avalisgdo Nao Aceita m

Total de 1item

Figura 66 — Filtrar Edital com Interposicéo de Recurso.
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2. A seguinte tela sera apresentada, onde o coordenador devera preencher o campo
Parecer do Avaliador (1) e marcar a opgao “Aceitar Recurso” (2) (somente, no caso do

aceite do recurso) e depois, clique no botao “Salvar” (3):

- Avaliar Recurso

Edital Teste Edital
Projeto Teste_Aline
Recurso do
Coordenadordo  teste

Projeto

Datada Solicitagio  18/04/2017 13:20

Parecer do Avaliador: *

2

Aceitar Recurso: [ ‘\
Salvar
.

Figura 67 — Avaliacdo da Interposicao do Recurso — Coordenador de Pesquisa.
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1.13 Distribuir Bolsas

Essa fase ocorre no periodo entre as datas “Fim da Selec&o” e “Inicio do Recurso” de
selecao estipulado no respectivo edital, onde € possivel realizar a distribuicdo de bolsas (caso
conste no edital).

Nesta funcionalidade, também iremos selecionar os projetos aprovados e que serdo
visualizados no Resultado Final do processo.

Esta funcionalidade tem por objetivo distribuir as bolsas (caso for estipulado no edital)
nos projetos de pesquisa cadastrados no sistema, como também selecionar os projetos que
serdo aprovados no edital. Esta op¢ao esta disponivel no menu SUAP, na se¢do Pesquisa

(1), submenu Editais (2), na opcao Distribuir Bolsas (3):

Figura 68 — Menu Distribuir Bolsas.

1. Ao clicar no menu nesta opcgdo, irA mostrar a seguinte tela, na coluna

“Campus/Geral”, clique no botdo EEElEEEaa (1) do edital de interesse:

Inicio » Distribuigéo de Bolsas dos Projetos de Pesquisa

Distribuicdo de Bolsas dos Projetos de Pesquisa

1
Titulo Forma de Selecio CampusIGera

Figura 69 — Botao Gerenciar Bolsas.
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2. Natela exibida, é possivel selecionar os projetos que serédo aprovados para o edital,
na coluna “Situacédo” (4), marque a caixa de selecdo do respectivo projeto que estad com a

situagcao “Nao Aprovado”, apos clique no botédo “Salvar” (5):

Inicio » Distribuigé de Bolsas dos Projetos de Pesquisa » Gerenciamento de Bolsas dos Projetos de Pesquisa

Gerenciamento de sasdos Projetos de Pesquisa

- Teste Final - Nong

Quantidade de Bgffas para Pesquisador Quantidade de Bolsas de Iniclagio Clentifica
Previstas Solicitadas Distribuidas Saldo Previstas Sollcitadas Distribuidas Saldo

1 2 1 o 3 0 0 3

- Ranking dos Projetos E
Atuslizar Pontusgdes dos Curriculos Lattes ] Refazer Distribuigio de Bolsas ] Exportar para XLS

# Projeto Servidores Alunos Sltuagdo Pontuacéo do Curriculo Pontuagio da Avallacio Pontuacio Final

1 Aline Rossales Sengik
1 TesteFinal ] mao Aprovace 0.00{0.00) 0.00 0.00
(Coordenador) - Voluntario

1.0 Giovani Portelinha Maia \

2 TesteFinal2 (Coordenador) - * Solsanzo congedida o | Nao Aprovada 0.00(0.00) 050 0.00

2. Aline Rossales Sengik

1.@) Aline Rossales Sengik
3 | Teste_Final Aline_2 w| - Aprovade 0.00(0.00) 000 0.00

(Coordenador) - * Bolsa concedida

“Actes realizadas pelo gestor de pesquisa durante a fase de distribuicdo de bolsas

{3

Figura 70 — Distribuir Bolsas e Aprovar Projetos de Pesaquisa.

(1) - Caso, o edital contemple bolsas, na tela exibida, é apresentado o quantitativo de bolsas
previstas, solicitadas e distribuidas;

(2) — Na listagem dos projetos, € possivel verificar quais projetos tiveram Bolsa Concedida e
Bolsa ndo concedida;

(3) — Caso, ndo concorde com a distribuicdo feita automaticamente pelo sistema, € possivel
Refazer Distribuicdo de Bolsas, basta marcar o nome do servidor do projeto que sera

contemplado e desmarcar o nome do servidor que nao sera contemplado e clicar no botéo

Refazer Distribuicéo de Bolsas

3. Apos, clique no botdo “Salvar”, a situagcado do projeto selecionado mudara para

“‘Aprovado” (1):

Inicio » Distribuigdo de Bolsas dos Projetos de Pesquisa » Gerenciamento de Bolsas dos Projetos de Pesquisa

Gerenciamento de Bolsas dos Projetos de Pesquisa

- TesteFinal - None

Qs Quantlidade de Bolsas de Iniclacio Clentifica
Previstas Sollcitadas Distribuidas Saldo Previstas Sollcitadas Distribuidas Saldo
1 2 1 o 3 0 0 3

- Ranking dos Projetos

Atualizar Pontuagdes dos Curriculos Lattes ] Refazer Distribuicio de Bolsas | Exportar para XLS

# Projete Servidores Alunos Sltuacio Pontuagio do Curriculo Pontuagdo da Avallagio Pontuagdo Final

1 Aline Rossales Sengik
1 | TesteFinal (=] | Ng#hprovado 0.00(0.00) 000 0.00
{(Coerdenador) - Voluntario
1.0J Giovani Pertelinha Maia

2 TesteFinal2 N ‘;ﬁ“:\‘;’gggf;‘;;’s'g'n:fl‘f“ TEBERREEILED w| * Aprovado 0.00(0.00) 050 0.00

- Voluntario

1 Aline Rossales Sengik
3 Teste Final Aline 2 @] - Aprovado 0.00(0.000 000 0.00
(Coordenador) - * Bolsa concedida

“Agbes realizadas pelo gestor de pesquisa durante a fase de distribuigao de bolsas

Figura 71 — Projeto de Pesaquisa Aprovado.
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1.14 Resultado Final

Esta funcionalidade exibe o resultado final dos projetos aprovados no Edital. Esta opgéo
esta disponivel no menu SUAP, na secdo Pesquisa, submenu Editais, ha opcao Resultado

Final:

» Relatorios

> CNPQ

Figura 72 — Menu Resultado Final.

1. Ao selecionar no menu a opgao “Resultado Final”, a seguinte tela mostra a listagem
dos editais disponiveis com os resultados finais. Clique no botédo (1) do

respectivo edital:

Inicio » Editais com Resultados Disponiveis

Editais com Resultados Disponiveis

Edital Resultado

Edital 05042017 - Inovagdo
EDITAL PROPESP - N0 02/2017 PROJETOS DE PESQUISA E INOVAGAO/IFSul
Edital 05042017 - Pesquisa

Figura 73 — Editais com Resultado Final disponiveis.

2. A seguinte tela é exibida, com a listagem dos projetos aprovados e os dados

referentes as bolsas do edital selecionado:

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE
Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovacio
Programa Institucional de Apoio 4 Pesquisa
RESULTADO DO Teste Final
BOLSAS CONCEDIDAS - Geral (2 Projetos aprovados)

Ne Projeto Campus Servidores Alunos

1 Teste Final 2 IF 1. Giovani Portelinha Maia (Coordenador) - Nio bolzista (bolsa ndo concedida)

IF 1. Aline Rossales Sengik (Coordenador) - Bolsa concedida

(S

Teste_Final Aline 2

Figura 74 — Resultado Final do Edital.
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1.15 Gerenciar Supervisores

DURANTE A FASE DE EXECUGCAO DO PROJETO TEM-SE DISPONIVEIS AS
FUNCIONALIDADES DESCRITAS NOS ITENS 1.14, 1.15 e 1.16:

Esta funcionalidade serve para gerenciar os supervisores dos projetos cadastrados
no sistema, ou seja, o responsavel pela supervisdo das atividades de cada projeto. Esta
opcao esta disponivel no menu SUAP, na secdo Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na
opcao Gerenciar Supervisores (3):

[
» CNPQ

» Editais

Figura 75 — Menu Gerenciar Supervisores.

1. Ao selecionar no menu a opgao “Gerenciar Supervisores”, a seguinte tela é exibida,
mostrando a listagem dos editais juntamente com a descricdo dos editais que estao
disponiveis para indicar os supervisores das atividades. Clique sobre o nome do Edital na

coluna “Titulo” (1):
E:dt it[:;.;:a‘ supervisores
Titulo Descrigao

EDITAL PROPESP N°02/2016 Edital para selecio de projetos de pesquisa

Figura 76 — Tela Gerenciar Supervisores.
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2. No campo “Filtrar por Situacao”, escolha a opgao TODOS. Assim, teremos a
seguinte tela que lista os projetos enviados para o respectivo edital. Na coluna “Opcdes”,

clique no botéao (1) do projeto:

Caso, no campo “Filtrar por Situagcdo”, a opgao escolhida for Projetos em Conflito, listara
0s projetos, cujos o responséavel pela supervisdo das atividades também é integrante da equipe

OuU uma pessoa externa a institui¢ao.

Selecionar Supen -EDITAL PROPESP N° 02/2016

Seleuon r Superwsores EDITAL PROPESP N° 02/2016

Nome do Supervisor: Campus: Filtrar por Situacdo:
Todos v Enviar
Projett conflito les em que 0 svel pela supervisio das atividades também é integrante da equipe ou uma pessoa externa  instituigio.
Titulo Coordenador Campus Supervisor Opgaes
Teste de projeto de pesquisa Carla Simone Guedes Pires IF Marcos Antonio Anciuti
Teste Carla Simone Guedes Pires IF Aline Rossales Sengik

Figura 77 — Botao Indicar Supervisor.

3. A seguinte tela € exibida, basta digitar o nome do servidor no campo “Usuario” (1)
gue o sistema ja vai mostrar os servidores cadastrados no sistema, apoés clique no botdo

“Enviar”;

Inicio » Gerenciar supervisores » Selecionsr Supervisores - EDITAL PROPESP N° 02/2016 » Indicar Supervisor

Indicar Supervisor

Usuario:*  Procurar Q

nforme parle do nome/matricula/email in
E possivel selecionar mais de um item

Figura 78 — Indicar servidor Supervisor.

4. O sistema retorna a tela inicial, mostrando a seguinte mensagem: “Supervisor

cadastrado com sucesso. ” (1).

Supervisor cadastrado com sucesso

Ger Selecionar Super -EDITAL PROPESP N® 02/2016
Selecmnar Superwsores EDITAL PROPESP N° 02/2016

Nome do Supervisor: Campus: Filtrar por Situagdo:
Projetos em conflito v Enviar
| Projet conflito les em que o svel pela supervis&o das atividades também & integrante da equipe ou uma pessoa externa a instituicio.

| Nenhum projeto pendente de indicacsio de supervisor foi encontrado.

Figura 79 — Supervisor cadastrado com sucesso.
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1.16 Monitoramento

Para realizar o monitoramento, primeiramente deve-se indicar um servidor como supervisor do
projeto (descrito no item 1.16) e depois adicionar o servidor no perfil de “Supervisor de Projetos

de Pesquisa” no SUAP.

Esta funcionalidade serve para monitorar o andamento da execucdo dos projetos
cadastrados no sistema, ou seja, apés o coordenador do projeto registrar a execucao de
atividades e gastos, o supervisor do projeto ird aprovar ou ndo 0s gastos no projeto. Esta
opcao esta disponivel no menu SUAP, na secdo Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na
opcao Monitoramento (3):

&

> Editais

Figura 80 — Menu Monitoramento.

7z

1. Ao selecionar no menu a opgao “Monitoramento”, a seguinte tela & exibida,
mostrando a listagem dos projetos. Clique no botao (2):

Inicic » Monitoramento » Monitaramento

Monitoramento

Palavra-chave: Edital: Campus:

Projetos

Legenda: | Projeto com atividade em atraso.

- Titulo Periodo de Execucio Campus Proporgioda Execugio Proporgiio da Avallagio Opgdes

12 o1 -
qQ Teste de projeto de pesquisa 31/08/2016 - 31/08/2017 IF 5 [ imprimir |

Total de 1item

Figura 81 — Tela Monitoramento.
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2. A seguinte tela sera exibida, onde o supervisor do projeto pode aprovar ou nao a
execucao orcamentaria com os gastos do projeto. Para isso, clique na aba “Gastos” (1), e
depois no botéo na coluna “Avaliacdo” (2):

Inicio » Monitorsmento » Validar Execugio

Validar Execucdo Visualizar Projeto

Titulo do Projeto  onibus
Edital Edital 05042017 - Inovagdo
Campus do Projeto  IF

Situagdo do Projeto  Em execugio

5““"‘:,""““ Aline Rossales Sengik - 1551174
rojeto

Validagdo dos Gastos

# Ano Més Descricio Observacio Quantidade Valor Unitirio (R$) Subtotal (R$) Comprovante

2017 1 compra 1 = 1 100000 100000 -

Figura 82 — Aprovar Validagao dos Gastos.

3. Apés, clicar no botao “Aprovar”, o sistema retorna para a tela inicial, destacando a
mensagem: “Gasto validado com sucesso” (1) e na coluna “Avaliacao” aparecera o nome

do servidor que avaliou o gasto e a situagcao Aprovado (2):

Gasto validado com sucesso.

Inicio » Monitoramento » Validar Execugdo » Validar Execugio
. P 1
Valldal' Execucao Visualizar Projeto

Titulo do Projeto  onibus

Edital Edital 05042017 - Inovacio
Campus do Projeto  IF

Sltuacdo do Projeto  Emexecucio

Supervisor do Aline Rossales Sengik - 1551174
Projeto

'd Y
Metas J Gastos

Validagao dos Gastos
# Ano Més Descricio Observagio Quantidade Vl';lor Unitério E‘);;]total Comprovante \J| Avallacao Opcoes
| Aprovado em 3170772017
2017 1 compral - 1 100000 100000 - Avaliador-Aline Rossales Sengik
(1551174)

Figura 83 — Gasto Aprovado.
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4. Caso, o servidor tenha clicado no bot&o , a seguinte tela sera exibida,

para justificar a ndo aprovacao do gasto:

Justificar Ndo Aprovacédo do Gasto

Justificativa da Nao
Aprovacio: *

Enviar

Figura 84 — N&o Aprovar Validagao dos Gastos.

5. Depois, clique no botdo “Enviar”, o sistema retorna para a tela inicial, destacando a

mensagem: “Gasto validado com sucesso” (1) e na coluna “Avaliacao” aparecera o nome

do servidor que avaliou 0 gasto e a situacdo N&ao aprovado e a justificativa (2):

Gasto avaliado com sucesso.

Inicio » Monitoramento » Validar Execugdo » Validar Execugéo
i Brecuc
Validar Execucao

Titulo do Projete onibus

Visualizar Projeto

Edital Edital 05042017 - Inovacio
Campus do Projeto  IF
Sltuagdo do Projeto  Em execucio

Supervisor do

Projeto Aline Rossales Sengik - 1551174

s -

Metas J Gastos

Validacgao dos Gastos

2

~ e - Valor Subtotal .\ = =

# Ano Més Descricio Observagio Quantidade Unitirio (R$) Comprovante \J Avallacao Opgoes
(R$)

Mé&o Aprovado em 31/07/2017

2017 1 compra 1 - 1 100000 100000 - Justificstiva: S5em recurso pars aprovagéo do gasto.
Avaliador:Aline Rossales Sengik (1551174)

Figura 85 — Gasto n&o aprovado.
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1.17 Solicitagdes de Cancelamento

Esta funcionalidade permite aprovar as solicitacdes de cancelamento de projetos

solicitadas pelo coordenador do projeto. O andamento desse processo € 0 seguinte:

Coordenador Projeto Coordenador de Pesquisa Diretor de Pesquisa
Avalia Valida
Cancela o
projeto —»| Cancelamento ——— | Cancelamento
do Projeto do Projeto

Figura 86 — Processo de Cancelamento do Projeto.

1.17.1 Solicitagéo de Cancelamento — Coordenador do Projeto

Quando o coordenador do projeto quiser cancelar um projeto, deve realizar os
seguintes passos:
1. Acessar o seu projeto através do menu Meus Projetos (conforme item 1.3);

2. A seguinte tela ser& exibida com os dados do respectivo projeto:

Inicio » Projetos » Projetode Inovagéo

Projeto de Inovacio Visualizar ~
1

Situagdo: | Em execucio

Este projeto n3o esta vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

Este projeto possui atividade em atraso.
- Dados Gerais

Titulo do Projeto  fadiga
Periodo do Edital Exscucio

Campus do Projeto  IF Supervisor do Projeto  Marcos Silva

Figura 87 — Tela Cancelar Projeto.

3. Cligue no botéo (1), a seguinte tela é exibida para preenchimento
da justificativa do cancelamento:

Inicio » Prajetos » Projeto de Pesquisa/lnovagdo Continuo » Cancelar Projeto

Cancelar Projeto

Justificativado
Cancelamento: *

Figura 88 — Cancelar Projeto — Justificativa do Cancelamento.

=
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4. ApGs, clique no botao “Salvar”, a solicitacdo de cancelamento sera encaminhada
para analise (1):

Solicitagio encaminhada para analise.

Inicio » Projetos » Projeto de Pesquisa/lnovagdo Continuo

Projeto de Pesquisa/Inovacao Continuo

Situacdo: | Em execucio

Visualizar ~

Este projeto ndo esta vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

- Dados Gerais

Titulo do Projete 6 anosde PROPESP
Periodo do Edital Execucio

Campus do Projeto  |F Supervisor do Projeto  Marcos Silva

Figura 89 — Cancelamento de Projeto enviado para anélise.

1.17.2 Solicitacdo de Cancelamento — Coordenador de Pesquisa

Apés, o coordenador de projeto realizar a solicitacdo de cancelamento do projeto. O
coordenador de pesquisa deverd avaliar o cancelamento do projeto. Esta opc¢do esta

disponivel no menu SUAP, na secdo Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na opcao
Solicitacdes de Cancelamento (3):

O servidor responsavel pela avaliagdo da solicitagdo de cancelamento devera estar
cadastrado no SUAP com o perfil de Coordenador de Pesquisa.

@&
> CNPQ

» Editais

Figura 90 — Menu Solicitagbes de Cancelamento — Coordenador de Pesquisa.
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1. Ao selecionar no menu a opgéao “Solicitagcbes de Cancelamento”, a seguinte tela
é exibida, listando os projetos com solicitacdo de cancelamento para analise. E possivel,
através do campo “Filtrar por Edital” (1), filtrar os projetos de um edital que possuem tal
solicitacdo em andamento, apos clique no botdo “Enviar” (2):

Inicio » Prajetos com Solicitagdes de Cancelamento

Projetos com Solicitacdes de Cancelamento

Filtrar por Edital: * /.
Selecione um Edital v Enviar

Total de 1item

Data da

Edltal Projeto Coordenador Justificativa = Acelto Cancelado Dpcoes
Sollcitacio

Edital 05042017 - & anos de Lucas Lopes professor coordenador ndo faz mais parte do quadro 31/07/2017 . .

Inovacao PROPESP Grischke de servidores da instituigo. 13:57 e A T | L i

Total de 1item
Figura 91 — Projetos com solicitagées de Cancelamento.

2. Clique no botao (3), a seguinte tela € exibida para preenchimento do
parecer do avaliado, também, deve marcar a caixa do item “Concorda com o

Cancelamento”, apés clique no botao “Salvar”:

Inicic » P Bes e C Projeto de Pesquisa/Inovagio Continuo » Avaliar Cancelamento da Projeto

Avaliar Cancelamento do Projeto
- Avaliar Solicitacio de Cancelamento

Edital Edital 05042017 - Inovaczo
Projeto 6 anos de PROPESP
Coordenador  Lucas Lopes Grischke
Campus Reitoria/IF

Justlficativa do

Coordenador professor coordenador ndo faz mais parte do quadro de servidores da instituico.

Datada Sollcitagio 31/07/2017 13:57

Parecer do Avaliador: *

Concordacomo (]

Cancelamento:
Salvar

Figura 92 — Avaliar Cancelamento do Projeto — Coordenador de Pesquisa.



SUAP — Modulo Pesquisa

3. O sistema retorna a tela inicial, mostrando a mensagem: “Cancelamento avaliado
com sucesso” e na coluna “Aceito” mostra a situagao “ ”

Cancelamento avaliado com sucesso.

Inicio » Projetos com Sclicitagdes de Cancelamento

. P 1
Projetos com Solicitacdes de Cancelamento .
Filtrar por Edital:*
Selecione um Edital - Enviar
Total de 1item
Edital Projeto Coordenador Justificativa

Data da Sollcitagao Acelto  Cancelado

Opgoes

Edital 05042017 - Inovacao 6 anos de PROPESP Lucas Lopes Grischke professor coordenador nao faz mais parte do quadro de servidores da instituicao.

31/07/2017 13:57 “ Agusrdando Avaliagéo
Total de 1item

Figura 93 — Cancelamento avaliado com sucesso.

1.17.3 Solicitag&o de Cancelamento — Diretor de Pesquisa

Apéds, o coordenador de pesquisa avaliar o cancelamento do projeto, o diretor de
pesquisa devera validar o cancelamento do projeto. Esta op¢ao esta disponivel no menu

SUAP, na secdo Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na opc¢do Solicitacbes de
Cancelamento (3):

O servidor responsavel pela validacdo da solicitagdo de cancelamento devera estar
cadastrado no SUAP com o perfil de Diretor de Pesquisa.

&
> CNPQ

» Editais

Figura 94 — Menu Solicitagdes de Cancelamento — Diretor de Pesquisa.
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1. Ao selecionar no menu a opgéao “Solicitacdes de Cancelamento”, a seguinte tela

€ exibida, listando os projetos com solicitacdo de cancelamento aguardando avaliacao:

Inicio » Projetos com Solicitagdes de Cancelamento

Projetos com Solicitacdes de Cancelamento

Filtrar por Edital: *

Selecione um Edital v Enviar
Total de 1item
Datada =
Edital Projeto Coordenador Justificativa = Acelto  Cancelado Dpcoes
Solicitagio
Edital 05042017 - 6 anosde Lucas Lopes professor coordenador ndo faz mais parte do quadrode  31/07/2017 . -
Inovacio PROPESP Grischke servidores da instituig2o 13:57 B ST A e

Total de 1item i . L L
Figura 95 — Projetos com solicitagdes de Cancelamento - Validagdo.

2. Clique no bot&o , a seguinte tela é exibida para preenchimento do
parecer do avaliador, também deve marcar a caixa de selecédo “Cancelar Projeto” (1), apés

clique no botao “Salvar”:

Caso, deseje aprovar um préoximo projeto, deve-se marcar também a caixa de selecao

“Aprovar Proximo Projeto” (2).

Inicio » P icitades de C: Validar C;

Validar Cancelamento

- Validar Cancelamento

Edital Edital 05042017 - Inovacdo
Projeto 6 anos de PROPESP

Justificativa do
Cs do

professor coordenador na faz mais parte do quadro de servidores da instituicio.
Projeto

Datada Sollcitagio  31/07/2017 13:57

Coordenador de
Pesquisa Aline Rossales Sengik (1551174)

Parecer do
Coordenadorde De acordo com a justificativa...
Pesquisa

Parecer do Avaliador- *

Cancelar Projeto: (]

Aprovar Pioximo Projeto: [

O primeiro projeto da lista de espera seré sprovado automaticamente e o coordenador seré notificado por email. 56 tera efeito se a opgo ‘Canceler Projeto for selecionada.

Figura 96 — Parecer do avaliador — Validar Cancelamento.
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3.0 sistema retorna a tela inicial, mostrando a mensagem: “Solicitacdo de
cancelamento validado com sucesso” (1) e na coluna “Cancelado” (2) mostra a situacao

Solicitago de cancelamento validado com sucesso.

Inicio » Projetos com Solicitages de Cancelamento
. P 1
Projetos com Solicitacées de Cancelamento .

Filtrar por Edital:*

Selacione um Edital v Enviar
3
Total de 1item
Edieal Projeto c DatadaSolicitagio  Acelto  Cancelado  Opgdes
Edital 05042017 - Inovagao 6 anos de PROPESP Lucas Lopes Grischke professor coordenador nao faz mais parte do quadro de servidores da instituigao 31/07/2017 13:57 | Sim

Total de 1item

Figura 97 — Solicitagédo de cancelamento validado com sucesso.

Apos, a validacdo do cancelamento do projeto na coluna “Opc¢des”, estara disponivel o

botdo (3), que permite alterar o parecer do avaliador.
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1.18 Cadastros

A seguir iremos descrever outras funcionalidades disponiveis relacionadas ao

cadastro no modulo Pesquisa, que auxiliam no gerenciamento do processo.

1.18.1 Avaliador Externo

Esta funcionalidade tem por objetivo listar os avaliadores externos cadastrados no
sistema e também, permite adicionar um novo avaliador externo, esta opgéo esta disponivel

no menu Pesquisa (1), na secao Projetos (2), submenu Cadastros (3), na opgao Avaliador
Externo (4).

» Relatdrios

» Editais

Figura 98 — Menu Avaliador Externo.

1. Ao clicar nessa opc¢do, a seguinte tela € exibida,

cliqgue no botédo
(1), localizado no canto superior direito da tela:

Inicio » Avaliadores Externos

Avaliadores Externos

Adicionar Avaliador Externo | I Y]

Nenhum Avaliador Externo encontrado.

Figura 99 — Adicionar Avaliador externo.
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2. Preencha no formulario os campos obrigatérios (*) com os dados do avaliador

externo: Nome, E-mail, Telefone para Contato, Titulacéo, Instituicdo, Lattes e CPF.
Apos, clique no botao “Salvar”.

Inicio

Adicionar Avaliador Extern

Adicionar Avaliador Externo @ Ajuda

Nome: * ||

Email: *

Telefone para Contato: *
Formato: "(99) 99999-9999"

Titulagio:*  ——.
Instituicso:

Lattes:

Enderego do Curriculo Lattes
CPF.*

Formato: “XXX XXX KXX-XX"

@ Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e continuar editando

Figura 100 — Formulario cadastro Avaliador externo.

3. O sistema retorna a tela inicial mostrando as informacdes adicionadas e a seguinte
mensagem: “Cadastro realizado com sucesso” (1):

Cadastro realizado com sucesso.
Inicio » Avaliadores Externos
Ava I i ad ores Externos Adicionar Avaliador Externo © Ajuda

Filtrar por Instituigdo:

Todos v

Mostrando 2 Avaliadores Externos
Opgdes Nome Titulagio Instituicio Emall

Q@i Daniela DOUTORADO UNIVERSIDADE FEDERAL KXX@XXKK.COM.br

Figura 101 — Cadastro Avaliador externo realizado.
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1.18.2 Instituicao

Esta funcionalidade tem por objetivo listar Instituicbes de ensino cadastradas no
sistema e também, permite adicionar uma nova Instituicdo. Esta opcao esta disponivel no
menu Pesquisa (1), na se¢ao Projetos (2), submenu Cadastros (3), na opcao Instituicéo

(4):
» Relatdrios

> Editais

Figura 102 — Menu Institui¢éo.

1. Ao clicar nessa opc¢do, a seguinte tela € exibida, cligue no botédo
(1), localizado no canto superior direito da tela para adicionar uma nova

Instituicao:

Inicio » Instituigtes
Instituigﬁes | Adicionar Instituicio I @ Ajuda

Buscar- Filtrar por Ativa-

l| Ir Todos A

Mostrando 98 Instituictes

Institulcio X 2  Unidade Gestora UASG Atlvo Xia
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA 26256 153010 ]

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS 26257 153015

COLEGIO PEDROII 26201 153167 ]

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE 26284 154032 ]

INSTITUTO BEMJAMIN CONSTANT 26105 152004 L]

Figura 103 — Adicionar Institui¢ao.
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2. Na tela seguinte, devem ser preenchidos todos os campos obrigatérios (*) do
formulario e apds, clique no botédo “Salvar”:

Inicio » Instituigdes » Adicionar Instituicdo

Adicionar Instituicao @ Auca

Instituigdo: * l

Unidade Gestora:
UASG:
Ativo @

Salvar e adicionar outro{a)  Salvar e continuar editando

Figura 104 — Formulario Adicionar Institui¢ao.

3. O sistema retorna a tela inicial mostrando as informacdes adicionadas e a seguinte
mensagem: “Cadastro realizado com sucesso” (1):

Cadastro realizade com sucesso.

Inicio » Instituigdes

instiigaes

Buscar: Filtrar por Ativo:

Ir Todos v

Mostrando 99 Instituigdes

Figura 105 — Cadastro Instituicao realizado.
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1.19 Relat6rios

A seguir sdo apresentados os relatérios disponiveis no médulo Pesquisa, para auxiliar
0s responsaveis do setor da Pesquisa, no gerenciamento das informacoes.

1.19.1 Lista de Avaliadores Internos

Este relatorio lista os avaliadores internos cadastrados no sistema. Para gerar o

relatorio acesse no menu SUAP, a secdo Pesquisa, submenu Relatérios, a opcéo Lista de

Avaliadores Internos. Ao clicar nessa opc¢ao, a seguinte tela € exibida mostrando a listagem

dos Avaliadores Internos (2):

de Conhecimento” (1).

O usuério pode filtrar o resultado através dos campos: “Nome”, “

Campus” ou “Area

Inicio » Listar Avaliadores Internos

Listar Avaliadores Internos

Nome: Campus: Filtrar por Area de

v | Conheciment io: Enviar

Selecione uma Area de ¥

Avaliadores Internos

Totalde 7 itens

Avallador /
Aline Rossales Sengik (1551174)

Carla Simone Guedes Pires (1847491)
Daniel Ricardo Arsand (1760730)
Lucas Lopes Grischke (1849329)
Marcos Antenio Anciuti (420881)
Mario Leonardo Boessio (274641)

Paulo Henrigue Asconavieta da Silva {2105350)

Setor

IF-COSIN

IF-COSIN

PLDEGPG

IF-PROPESP

IF-COPI

IF-PROAPES

IF-DTI

Areas de Conhecimento

= CIENCIADACOMPUTACAO
+ ADMINISTRAGAO

= CIENCIA DA COMPUTAGAD
= CIENCIA DA COMPUTACAQ
= DIREITO

= CIENCIA DA COMPUTACAQ
= CIENCIA DA COMPUTACAO

= CIENCIA DA COMPUTACAO

Totalde 7 itens

Figura 106 — Relatdrio de Lista de Avaliadores Internos.
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1.19.2 Lista de Avaliadores Externos

Este relatorio lista os avaliadores externos cadastrados no sistema. Para gerar o

relatério acesse no menu SUAP, a secdo Pesquisa, submenu Relatérios, a opgéo Lista de

Avaliadores Externos. Ao clicar nessa op¢do, a seguinte tela é exibida mostrando a

listagem dos Avaliadores Externos (2):

O usuério pode filtrar o resultado através do campo: “Instituicao” (1).

Inicio » Avaliadores Externos

Avaliadores Externos
1

Filtrar por Instituigio:

Todos v

Adicionar Avaliador Externo @ Ajuda

Mostrando 2 Avaliadores Externos/

Opcoes

Nome Thtulagio
QG @ Daniela DOUTORADO
QG @ Daniela DOUTORADO

Mostrando 2 Avaliadores Externos

Institulcao

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Emall

XXx@0oo.com.br

i@gmail.com

Figura 107 — Relatério de Lista de Avaliadores Externos.
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1.19.3 Lista de Equipes dos Projetos

Este relatorio lista as equipes dos projetos cadastrados no sistema. Para gerar esse
relatério acesse no menu SUAP, a secdo Pesquisa, submenu Relatérios, a opgéo Lista de
Equipes dos Projetos. Ao clicar nessa opcao, a seguinte tela é exibida:

O usuario pode filtrar o resultado através dos campos: “Edital”, “Campus”,

”

“Exibic&o”, “Situacdo” ou “Pessoa’”, apos clique no botdo Evier (1),

Inicio » Lista de Equipes dos Projetos
Lista de Equipes dos Projetos
Filtrar por Edital:

Filtrar por Campus: Tipo de Exibiczo: Filtrar Projetos por Pessoa:

Situacao: 2
Selecione um Edital v Selecione um Campus ¥ Detalhado v < Aline Rossales Sengik - 1551174 | % Enviar
Todos v

Selecione as opgBes para a buscar as equipes dos projetos.

Figura 108 — Lista de Equipes dos Projetos.

Apos, clicar no botdo “Enviar”, a listagem de equipe dos projetos aparece abaixo,
conforme a consulta realizada (2):

2Projetos Encontrados

- Teste_Final_Aline_2 (Teste Final)

PROFESSORES E/QU TECNICOS ADMINISTRATIVOS DO IFSUL

Membro Contatos Vinculo Ativo Titulagio

Nome: Aline Rossales Sengik

Matricula: 1551174 E-mail- Bolsista Sim ESPECIALIZACAQ NIVEL SUPERIOR
Situagdo: | Coordenador do Projeto

- Teste Final 2 (Teste Final)

PROFESSORES E/OU TECNICOS ADMINISTRATIVOS DO IFSUL
Membro Contatos Vinculo Ativo Tieulagio

Nome: Giovani Portelinha Maia

Matricula: 2194446 E-mail | Veluntérie | Sim ‘GRADUACAQ (NIVEL SUPERIOR COMPLETO)
Situagdo: | Coordenador do Projeto

Nome: Aline Rossales Sengik

E-mail | Voluntario | Nao ESPECIALIZACAO NIVEL SUPERIOR
Matricula: 1551174

Figura 109 — Relatério Lista de Equipes dos Projetos.
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1.19.4 Lista de Projetos em Atraso

Este relatorio lista os projetos em atraso cadastrados no sistema. Para gerar o

relatério acesse no menu SUAP, na secdo Pesquisa, submenu Relatérios, na opcéo Lista

de Projetos em Atraso. Ao clicar nessa opcao, a seguinte tela € exibida mostrando a

listagem dos Avaliadores Externos (2):

O usuério pode filtrar o resultado através do campo: “Edital” ou “Situagcao” (1).

Inicio » Lists de Projetos em Atraso » Lista de Projetos em Atraso

Lista de Projetos em Atraso

Filtrar por Edital:

Selecione um Edital

Filtrar por Situacso:

v Projetos em Atraso

v Enviar

Exportar para XLS

[Total de 3 itens/
# Edital
1 Edital 05042017 - Inovacio

2 Edital 05042017 - Pesquisa

3 Teste Final

Projeto Coordenador

onibus Mario Leonardo Boessio
fadiga Mario Leonardo Boessio
Teste_Final_Aline_2 Aline Rossales Sengik

Fim da Execucio
26/04/2017
26/05/2017

15/08/2017

Figura 110 — Relatério Lista de Projetos em Atraso.
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1.19.5 Quantitativo de Docentes por Campus

Este relatério lista o quantitativo de docentes lotados no campus cadastrados no
sistema. Para gerar esse relatorio acesse no menu SUAP, na se¢do Pesquisa, submenu
Relatorios, na opcdo Quantitativo de Docentes por Campus.

O usuério pode filtrar o resultado através do campo: “Campus” (1).

Inicia » Quantitative de Docentes por Campus

Quantitativo de Docentes por Campus
Filtrar por Campus:

Todos v Enviar

Utilize o filtro para realizar a busca

Figura 111 — Quantitativo de Docentes por Campus.

A seguinte tela é exibida mostrando a listagem com o quantitativo de docentes por

campus (2):

Inicio » Quantitative de Docentes por Campus

Quantitativo de Docentes por Campus

Filtrar por Campus:

Todos ’

Campus / N° de Docentes Lotados

Campus Bagé 0
Campus Camagqui 0
Campus Charqueadas 0
Campus Gravatai 0
Campus Jaguario 0
Campus Lajeado 0
Campus Novo Hamburgo 0
Campus Passo Fundo 0
Campus Pelotas 0
Campus Santana do Livramento 0
Campus Sapiranga 0
Campus Sapucaia 0
Campus Venancio Aires 0
Campus Visconde da Graga 0
Reitoria 0
Total 0

Figura 112 — Relatério Quantitativo de Docentes por Campus.
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1.19.6 Indicadores

Este relatorio demonstra num grafico o quantitativo de participantes (docente e técnico
administrativo) cadastrados no sistema. Para gerar o relatério acesse no menu SUAP, na
secao Pesquisa, submenu Relatérios, na op¢do Quantitativo de Docentes por Campus.

Ao clicar nessa opcéo, a seguinte tela € exibida mostrando o grafico com o quantitativo de
participantes (2):

O usuario pode filtrar o resultado através do campo: “Campus”, “Tipo de Indicador”
ou “Por Ano” (1).

Inicio » Indicadores

Indicadores

Filtrar por Campus: Filtrar por tipo de

Filtrar por Ano <=:
Indicad
Todos y [feicacor 2017 v 2017 v

Todos v

Filtrar por Ano »>=:

- Todos

Quantidade de Participante

3,5

25

Total

Docente Técnico Adminsitrative

Figura 113 — Relatorio Indicadores.
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1.20 Declaragbes

1.20.1 Avaliador de Projetos

Esta funcionalidade tem por objetivo listar as declaragfes disponiveis para impressao
dos avaliadores de projetos cadastrados no sistema e esta disponivel no menu SUAP, na

secdo Pesquisa, submenu Declaracdes, na opcéo Avaliador de Projetos.

» CNPQ
» Editais

» Projetos

» Relatarios

W

Figura 114 — Menu Avaliador de Projetos.

Ao selecionar esta opc¢ao, a seguinte tela é exibida, mostrando a listagem dos editais

(1), em que o servidor participou como avaliador do projeto e sua respectiva declaracao.

Inicio » Declaracdes
Declaracdes
Edital Declaracao

EDITAL PROPESP 022016 MK /¢

Figura 115 — Avaliador de Projetos.

Para visualizar a sua declaragéo de avaliador de projeto de um edital especifico,

cligue no botéo (2):

DEGLARAGAD DE AVALIADOR DE PROJETOS DE PESCUISA

~Invacta i conhaciments

Area de Conhecimento Quantidade de Projetos Avaliados.
ENGENHARIA MECANICA

Dlescico os Projelos Avatados
Titulo do Projeto. Jiroa de Conhecimento
& ancs de PROPESP ENGENHARIA MECANICA

Pelotas, 24 d Maia de 2017.

documental

EmissSo: 2410572017

Fiaura 116 — Declaracéo Avaliador de Proietos.
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1.21 CNPQ

Coordenador de Pesquisa.

Esta op¢do no menu estara apenas visivel para os servidores cadastrados no perfil

1.21.1 Producéao por Campus

Esta funcionalidade tem por objetivo mostrar a producdo de acordo com curriculo

lattes dos servidores lotados no campus. Esta disponivel no menu SUAP, na secao

Pesquisa, submenu CNPQ, na op¢ao Producgéo por Campus.

O usuario pode filtrar a pesquisa através dos seguintes campos: “Campus”, “Palavra-

” o«

chave”, “Ano Inicial” e “Ano Final” (1). Apés, clique no botdo “Enviar” (2), que abaixo sera

exibida a producédo dos servidores no respectivo campus (3):

IF

Inicio » Produgéo por Campus
Producio por Campus

Campus

Palavra-chave: Ano inicial Anofinal

2017 v 2017 v Enviar

# Ano

1 2017

2 2017

3 2017

4 2017

5 2017

6 2017

J
Producdes Bibiogrificas 6 ‘
Tipo Autores Publicacio
Artigos Aceitos para Publicagio gz’[ﬁ:’a GARRE, Barbara Hees ; HENNING, Paula Corréa . Discurso de Crise Ambiental da Midia Impressa. Educagao em Revista (UFMG), 2017.
Artigos Aceitos para Publicagio JGaoerl\calves SIGALES-GONGALVES, JS. O estranhamento, o excesso e a falta na construg3o de um dispositi bgico para a andlise discursiva da voz. Férum Linguistico (Online), 2017
Artigos Aceitos para Publicacaa y:[giim CAZARIN,E. A.; CORDEIRO. M. 1.G. M.. O EXCESSO E A FALTA EM EU SOU SARTORI E O MEU PARTIDO E O RIO GRANDE. Férum Linguistico {Online), 2017,
§ Barbara GARRE, Bérbara Hees ; HENNING, Paula Corréa TRAVESSIAS DE UMA PESQUISA: MAPEANDO ALGUMAS FERRAMENTAS METODOLOGICAS DA ANALISE DO DISCURSO EM MICHEL
Arizosceitospaza Bublicaciolf e FOUCAULT. Conjectura: Filosofia e Educacao, 2017.
Artigos Completos Publicadosem  Maicon SOARES, MAICON MOTTA ; SILVA, ANTONIO CESAR SILVEIRA BAPTISTA DA . AnAijlise e compatibil i e por NBR 15575: zona bioclimAitica 2.
Periédicos Soares Ambiente Construido (Onling), v. 17, p. 305-327, 2017.
Trabalhos em Eventos éﬁf‘:{fg GUEDES. L : FREITAS, C. M. D.S. . Exploring Music Rankings with Interactive Visualization. In: ACM SIGAPP Symposium On Applied Computing, 2017, Marrakech. 32nd ACM SAC.v. 1.

Figura 117 — Producéo por Campus.
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1.21.2 Producgéo por Servidor

Esta funcionalidade tem por objetivo mostrar a producédo do servidor de acordo com
0 seu curriculo lattes. Esta disponivel no menu SUAP, na se¢do Pesquisa, submenu CNPQ,
na opgao Producéo por Servidor.

O usuario pode filtrar a pesquisa através dos seguintes campos: “Nome/Matricula do
Servidor”, “Palavra-chave”, “Ano Inicial” e “Ano Final” (1). Apds, clique no botdo “Enviar”

(2), que abaixo sera exibida a produc¢éo do servidor (3):

Inicio » Produgée por Servidor

Producéo por Servido
3
Nome/Matricula do Servidor: Palavra-chave: Ano inicial: Ano final:
Carla Simone Guedes Fires % JE— L — v Enviar

Producées Bibiograficas 7 Produgdes Técnicas 14 Orientacoes em Andamento 9 Orientagoes Concluidas 3

# Anc  Tipo Autores  Publicaciao
Artigos Completos. @
1| 2014 Publicados em Pires PIRES, C.S.; AGUIAR, M.5 ; FERREIRA, P.R.. Mobile ACORoute ? Route ion Based on Ci ication by Research in Computing Science, v. 86, p. 113-122, 2014,
Periadicos
2| 2014  Trabalhos em Eventos Carla PIRES, C.S.; AGUIAR, M. 5.; FERREIRA, P. R.. ACORoute: Sistema de Recomendacao de Rotas Prevendo Ce i Basead Comuni por F o In: WCAMA 2014 ? 5th Workshop of Applied
Pires Computing for the of the Environment and Natural Resources, 2014, Brasilia. BDBComp - Biblioteca Digital Brasileira de Computagdo. v. 2014 p. 1127-1130

Carla PIRES,C.S.; AGUIAR, M.5.: FERREIRA, P.R_. SISTEMA DINAMICO E INTELIGENTE PARA RECOMENDAGAO DE ROTAS BASEADO EM INFORMAGCOES CONTEXTUAIS EM TEMPO REAL. In: XV Encontro da Pés-

3 2013 TrabalhosemBventos  pl..  Graguacsods UFPEL. 2013, Pelotas. XY ENPOS. Pelotas: UFPEL, 2013.

4 2012 TrabslhosemEventos | C3  PIRES C.S ARSAND, D -MEDEIROS L P-RODRIGUES.T R B Processo de Triagem para reciclagem de ixo eletrénico (E-Lixo). In- Mostrs de Extenséo do Instituto Federal e Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-
Pires  rio-grandense (IFSul), 2012, Sapucaia do Sul. | MOSTRA DE EXTENSAO Livro de Resumos. Pelotas: , 2012

5 2012 TrabalhosemEventos  Cerla  PIRES.C.S. AGUIAR M.S.. Um Estudo de Técnicas de Inteligéncia Artificial aplicadas 3 Simulasso de Dispeso de Poluentes. In- Semindrio de Pesquisa em Computaso, 2012, Pelotas. Seminrio de Pesquisa em
Pires  Computacdo.

6 2011 TrabalnosemEventos | Corla  PIRES,C.S:ARSAND, D ;HaabL M Gestéo Tecnolégica da Produgso Leiteira na Pequena Propriedade. In- Il Mostra de Educagao Profissional e Tecnolégica do IF Farroupilha, 2011, Santa Rosa. Il Mostra de
Pires  Educagdo Profissional e Tecnologica do IF Farroupilna.

Carla PIRES, C. 5.; WOSZEZENSKI, Cristiane Raquel ; MELLO, B. A.. Simulacso distribuida de modelos paralelizaveis em PLs nao cooperantes. In: ENCITA-Encontro de Iniciacao Cientifica e Pés-graduacao do ITA, 2004, Sa0

7| 2004 TrabalhosemEventos | 5ol ocsor Campos, Anais do Encontro de Iniciagdo Cientifica e Ps-graduagao do ITA
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