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INTRODUCAO

Este manual reune as atribuicdes do perfil Coordenador de Extensdo elencadas no Manual do sistema de gerenciamento de projetos de
extensdo do IFRN, disponivel em https://www2.ifmg.edu.br/portal/extensao/arquivos-1/manual-suap-projetos-de-extensao.pdf, além de
informagBes complementares inseridas pela Proex do IFMG.

O usuario com perfil “Coordenador de Extensdo” no modulo projetos ¢ destinado as Diretorias/Coordenagdes de Extensdo dos campi.

Cabe ao Coordenador de Extensdo, coordenar todo o processo de inscricdo das propostas, pré-avaliar os projetos, monitorar e validar 0s
registros que séo efetuados pelos (as) coordenadores (as) dos projetos nos campi.

Para cadastrar editais no SUAP, o Coordenador de Extensdo devera enviar oficio para Proex via SEI, incluindo no processo o edital
assinado pelo Diretor do campus, juntamente com todos os anexos do edital. Somente a Proex tem acesso para cadastrar editais, criar
comisséo de avaliagdo e indicar avaliadores para as propostas submetidas.

O papel do Coordenador de Extensdo varia em fungéo do tipo de edital cadastrado. O SUAP esta programado para cadastrar os seguintes

tipos de editais:
1. Edital de extensdo da Proex ou do campus: para processo seletivo de propostas a partir da formagdo de uma comissédo de

avaliacdo, para serem financiadas pela Proex ou pelo campus.

2. Edital de fluxo continuo: fluxo para propostas apresentadas a qualquer tempo durante o periodo letivo de cada ano, sem garantia
de fomento econdmico. Neste caso, ndo ocorre processo seletivo, apenas uma avaliagdo por parte do Coordenador de Extenséo
paraas propostas do seu respectivo campus. A Proex lancara anualmente um edital unificado de fluxo continuo abrangendo todos

0S campi.

As fungdes para cadatipo de edital seréo descritas abaixo separadamente.


https://www2.ifmg.edu.br/portal/extensao/arquivos-1/manual-suap-projetos-de-extensao.pdf

EDITAL DE EXTENSAO DA PROEX OU DO CAMPUS

1. PERIODO DE INSCRICAO

Durante o periodo de inscricdo previsto no edital, o0 Coordenador de Extensdo devera acompanhar as propostas submetidas para que, caso
esteja em desacordo como edital, procedaa devolucédo, acompanhada de parecer, via SUAP. A propostapoderaser submetida novamente
desde que respeitado o prazo de inscricdo previsto no edital. E recomendavel que o Coordenador de Extens&o entre em contato com o
coordenador dapropostainformando a devolucéo. Veja a figura 01.

Figura O1: Tela “Dados do projeto”, “devolver projeto”
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Para devolver, acesse Projeto, clique na aba Dados do projeto e em Devolver projeto, preencha o parecer e finalmente clique em Salvar.
Veja a Figura 02 a seguir:

Figura 02: Tela “Devolver projeto”
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2. PERIODO PARA PRE-SELECAO

Apos encerramento do periodo deinscri¢éo, inicia-se o periodo de pré-avaliagdo das propostas. A pré-avaliagdo dos projetos acontece nos
campi, pelo coordenador de extensdo, de acordo com os critérios constados em edital. Para tanto, clique em Extensédo > Pré-avaliar projetos.
Aparecerdo na tela todos os editais em que constam projetos na fase de pré-avaliagdo. Acesse o edital desejado para abrir seus projetos.

A pré-avaliacdo soO pode ser realizada pelo perfil de coordenador de extensdo ou pelo usuario inserido na aba Extensdo > Indicar pre-
avaliador. Veja a Figura 03 adiante:

Figura 03: Tela de editais com projetos a serem pré-avaliados

Editais

Titulo Descricao
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EDITAL TESTE 2016 TESTE
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Depois de clicar no edital aparecera a tela de pré-selecéo, conforme a Figura 04 a seguir:



Figura 04: Tela “Pré-selecao de projetos”
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Antes da pré-avaliacdo, clique na lupa Acdes e leia 0 projeto observando os itens exigidos no edital, para entdo clicar em Pré-selecionar

ou Nao selecionar.

3. PERIODOPARASELECAO

Depois que o projeto e pré-selecionado, a Proex deverd indicar no minimo dois avaliadores para cada proposta.

Quando encerrar o0 prazo de selecdo, o resultado parcial serd automaticamente divulgado em Extensdo > Editais > Editais > Resultado

parcial. Veja a Figura 05 a seguir:



Figura 05: Tela de visualizagdo do resultado parcial

Inicka » Editais com Resultados Disponiveis « Editats com Resullados Dispondves
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EDITAL 012/2018-PROEX/IFRN Ver Resultado
EDITAL N® 17/2018-DG/DIREX/IFRN-CNAT Ver Resultado
EDITAL 029/2018/DG/COEX/NC/IFRN Ver Resultado
EDITAL 05/2018- PROEX/IFRN-PROGRAMA DE APOIO AO PUBLICO DA TERCEIRA IDADE, Ver Resultado
EDITAL N® 04/2018/-PROEX/IFRN- PROGRAMA DE APOIO INSTITUCIONAL A PROJETOS DE EXTENSAO Ver Resultado
EDITAL N°.09/2018-PROEX/IFRN-PROGRAMA MULHERES MIL-IFRN Ver Resultado
EDITAL 02/2018-PROEX/IFRN-NEEPs Ver Resultado
EDITAL 01/2018/PROEX- PROGRAMA MULHERES MIL Ver Resultado
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4. PERIODO PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS

Apds divulgacdo do resultado parcial no SUAP, se houver interposicéo de recurso, o Coordenador de Extensdo respondera os recursos de
editais do seu campus, dentro do prazo estipulado no edital, podendo ser aceito ou ndo aceito.

Se o recurso for aceito, emita o parecer justificando a aceitacdo e salve-0. Em seguida, acesse a aba Dados da selecdo e clique na ficha do
avaliador para alterar a nota referente ao item citado no recurso. Tanto a nota anterior quanto a alterada ficardo registradas. Veja as Figuras
06 e 07 adiante:

Figura 06: Tela de “Alteragdo de pontuagdo” combase no recurso aceito
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Figura 07: Tela de detalhamento da avaliagdo do projeto apds recurso aceito

Inicio » Projetos com Solicitagdes de Recurso » Recurso projeto » Recurso projeto » Projeto de Extensdo » Detalhamento da Avaliacdo do Projeto

Detalhamento da Avaliacao do Projeto

Notas com (*) foram alteradas apds aceitagao de recurso.

Critério

Coeréncia e clareza do contelido da proposta, no que se refere ao objetivo geral, as metas, as atividades, a justificativae a
metodologia. As atividades precisam ser inseridas no projeto de forma que o monitoramento possa ser feito
mensalmente.

Impactos sociais na comunidade externa.

Comprovacao formal de demanda por parte de instituicao/organizacao externa (Ex: municipios, associagoes,
cooperativas, empresas etc).

Coeréncia com a definicao de agoes de extensao do IFRN.
Adequacao da proposta a area tematica e ao tema.
Proposta de divulgagao dos resultados do projeto.

Adequacao e preenchimento correto do Plano de Aplicacao e do Plano de Desembolso.

Fonte: Manual do SUAP modulo projetos do IFRN
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5. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL

Apos a fase de interposicdo de recurso, o resultado final sera divulgado automaticamente em Extensdo > Editais > Resultado final, de
acordo coma data registrada no SUAP.

Apos a divulgacdo do resultado final da selecdo, o resultado parcial ndo permanece visivel no SUAP, e 0s projetos selecionados passam
para o status “Em execucao”.

6. MONITORAMETNODOPROJETO

Os projetos aprovados em editais da Proex e do campus serdo monitorados pelos Coordenadores de Extensdo. E necessario que todos os
registros de atividades e gastos registrados pelo coordenador do projeto sejam validados pelo Coordenador de Extensdo do campus ou
monitor(a) designado(a), por meio da aba Monitoramento. Extenséo > Projetos > Monitoramento

Na tela monitoramento sera exibido os projetos que o Coordenador de Extensdo do campus € Monitor. Cligue em Acompanhar Validacao
> Aprovar para aprovar as atividades executados. Veja a figura 08 abaixo:



Figura 08: Tela “Monitoramento”, Acompanhar ¢ Aprovar
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Figura 09: Tela “Monitoramento - validacdo dos gastos”

Inicio » Monitoramento » Validar Execugdo » Validar Execugio

Validar Execucio

Edital Edital extensdo - teste 3
Titulo do Projeto  Equoterapia

Coordenador do
Projeto

Thais Maria
Campus do Projeto  CONGONHAS
Situagio do Projeto  Em execugio

Monitor do Projeto  Katia Pereira

Gastos ‘ Conclusio do Projeto

)

Validacao dos Gastos &
- _

Ano Més Descrigao Observacao Quantidade Valor Unitarlo (R$) Subtotal (R$) Comprovante Avallacdo

2019 1 bolsa 1 - 1 200,00 200,00
| Aprovado em 21/05/2019

2019 2 bolsa 1 - 1 200,00 200,00 Avaliador: Katia Lima Pereira (1735744)
| Aprovado em 21/05/2019

2019 3 bolsa 1 - 1 200,00 200,00 Avaliador: Katia Lima Pereira (1735744)

Cancelar Avaliagéo

Fonte: SUAP — Ambiente de teste do IFMG

7. FINALIZACAO DO PROJETO

Apos a finalizacdo do projeto, o Coordenador de Extensdo/monitor deve acessar Monitoramento > Acompanhar validagédo > Concluséo
do Projeto, emitir o parecer final e enviar. O projeto entdo passaraao status de concluido.



O Coordenador de Extensdo/monitor s6 poderarealizar a avaliacdo final se o(a) coordenador(a) do projeto tiver registrado a concluséo e
clicado na aba Finalizar projeto. Veja a Figura 10 a seguir:

Figura 10: Tela para avaliagdo do coordenador/monitor do projeto
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ATENCAO: SOMENTE OS PROJETOS FINALIZADOS SERAO CONTABILIZADOS COMO CONCLUIDOS NOS
RELATORIOSESTATISTICOS.

EDITAL DE FLUXO CONTINUO

1. AVALIACAO E SELECAODO PROJETO

O Coordenador de Extensdo devera ficar atento ao prazo previsto em edital para avaliacdo e sele¢cdo dos projetos submetidos.

O processo de avaliacdo acontece de forma simplificada pelo Coordenador de Extensdo. Para isso, € necessario clicar em Pré-avaliar >
Pré-selecionar ou Néo selecionar, conforme figura 11.

Nao seré atribuida nota tendo em vista que ndo existe concorréncia. Antes de selecionar uma das opg¢oes, o projeto pode ser devolvido para
retificacBes que sejam necessarias. Veja a figura 12.

Figura 11: Avaliacdo e selecdo de projetos submetidos a editais de fluxo continuo

Projetos
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Cinema Comentado
Q 2019

Fonte: SUAP (2019)

Resumo

Um dos entraves para a promocé&o da acessibilidade ambiental é o formato de apresentacdo das
suas regras na principal norma que trata do tema, a NBR 9050 da ABNT. Apesar dos seus varios
avancos e aspectos positivos, essa norma é um documento extenso e de dificil compreenséo para
aqueles que possuem menor experiéncia com a mesma. Dentre os motivos para essa dificuldade,
destaca-se a apresentacdo das informacdes de forma néo linear; o grande volume de orientacGes
textuais duplicadas com imagens; e, pontualmente, a incompatibilidade do texto com as imagens.
Propée-se, neste projeto, desenvolver representacées gréficas resumindo as informacdes da NBR
9050, em desenhos separados por tema, com o minimo de textos, de forma a resumir e concentrar
todas as informacbes necessérias a cada assunto. Assim, pretende-se tornar as informacdes da
norma mais compreensiveis e ampliar sua aplicac&o por estudantes e profissionais da construcéo
civil. Inicialmente propde-se estudar alternativas de representacdo grafica (manual ou digital,
desenho técnico, maquetes digitais, dentre outros), que serdo analisadas por seus aspectos
positivos e negativos, para escolher a mais adequada. Apés esta definicdo, a equipe ira verificar a
adequacdo de uma primeira amostra de material produzido junto a estudantes do campus, e
realizar os eventuais ajustes necessarios. Ao finalizar, os desenhos serdo disponibilizados para
publico interno e externo, marcando o carater extensionista do projeto. Esta proposta é
desdobramento de trabalhos de pesquisa e extenséo desenvolvidos desde 2017 e, a cada edicéo,
busca-se avancar junto a problemas identificados durante os trabalhos anteriores.

O projeto de extensio “Cinema Comentado”, em 2019, objetiva realizar mostras de cinema e de curtas, privilegiando
a producdo cinemalogrdfica nacional, promovendo debates e andlises de diferentes narrativas e teméticas
relacionadas 3 literatura e aos Temas Transversais da Educacdo Macional (PCN, 1997). Pretende-se contribuir para
uma formagdo plural e cidadd da comunidade escolar do campus Sabard e de alunos das séries finais do Ensine
Fundamental da rede publica de ensino de Sabard. A proposicdo de uma agdo educativa a partir do cinema propicia
o didlogo e anélise de diferentes narrativas disseminadas pelas midias, de forma que 0s sujeitos possam perceber as
mensagens e ideologias por elas veiculadas, visto que o cinema, nesse projeto, é compreendido como importante
meio de pensar, de se expressar, de compreensdo de mundo, de afetacdo/ sensibilizacdo, experimentacdo estética e
apropriagdo cultural
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Figura 12: Tela para devolucdo de projeto para correcoes

Dados do Projeto @ Dados do Edita Caracterizagio dos Beneficidrios 1 Equipe 3 Metas/Atividades 2 Plano de Aplicagdo Plano de Desembols Anexos 3

Dados do Projeto

Devolver Projeto Alteragdes do Projeto

Iniclo da Execucae 01/03/2019 Término da Execugao 30/06/2020
Possul Cunho Soclal Sim

Foco Tecnolégice Gestio e Negocios

Areado

D ADMINISTRACAQ (CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS) AreaTematica Tecnologia e Producso

Tema Promogao, fortalecimento e garantia de direitos de grupos sociais vulneraveis

Pré-selecio | N&o foi pré-avaliado. Datada Pré-selecio -
Selecdao Em Espera DatadaSelegio -

Pontuagio | N&o se aplica

Fonte: SUAP (2019)

2. MONITORAMETNODOPROJETO

Os projetos aprovados em editais de fluxo continuo também serdo monitorados pelo Coordenador de Extensdo do respectivo campus,
conforme fluxo descrito anteriormente.

3. FINALIZACAO DO PROJETO

Ver fluxo descrito anteriormente.



