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Passo 1: Acessar o SEI! Pelo link <https://sei.ifmg.edu.br/sei/>

Na barra lateral clicar em <Iniciar Processo> (seta vermelha).

Caso ndo apareca o menu lateral basta clicar em <Menu> no canto superior (seta preta).
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Passo 2: Na tela <Iniciar Processo> <Escolha o Tipo do Processo>.

Processo tipo <Pesquisa: Termo de Anuéncia Pesquisa em Humanos> (seta vermelha).
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Passo 3: Na tela <Iniciar Processo> <Escolha o Tipo do Processo>.

Conferir Tipo de Processo: <Pesquisa: Termo de Anuéncia Pesquisa em Humanos> (seta vermelha).
<Especificacdes> Reunides do Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos.

<Classificagdo por assunto> <261.2-Registro de Pesquisa>.

<Interessados> ltem facultativo.

<Nivel de acesso> Restrito (pois sdo informac¢des de Projetos) (seta azul).
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Passo 4: O processo sera gerado
Na lateral direita pode-se observar o numero do processo (seta vermelha).
Conferir em quais unidades o processo esta aberto (seta azul). Ele devera ser aberto na unidade do responsavel pela

assinatura. Diretor de pesquisa de cada Campus, Pré-reitor de Pesquisa (RE-PRPPG) ou Reitor (RE-GAB).

Caso nao esteja aberto na unidade da liderangca que fara a assinatura, o processo devera ser enviado para essa

unidade (Proximo slide).
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Passo 4.1: Envio e abertura do processo em unidades que nao constavam na lista.
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Ir em <Enviar Processo> (seta vermelha). sl v () 3 == 0 & X O
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Conferir as unidades nas quais o0 processo esta aberto (seta preta).
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A sequéncia desse tutorial, a partir de agora dependera se o pesquisador gostaria de

solicitar:

1) Anuéncia de Pesquisa e assinatura da folha de rosto (somente para casos em que o IFMG
€ a instituicao PROPONENTE), ou;

2) Solicitar o Termo de Concordancia de coparticipacao (nos casos do IFMG ser a instituicao

copartipante, havendo apenas obtencao de dados de participantes de pesquisa do IFMG).
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Quais outros documentos precisam ser enviados para a solicitacao da

Anuéncia junto com o Termo de Autorizacao Preliminar de Realizacao de

Pesquisa (TAPRP)?

Folha de rosto assinada pelo pesquisador responsavel. Esse documento é

gerado pela Plataforma Brasil.
Projeto de Pesquisa (conferir Portaria 458/2022 do IFMG).

Preencher a “Solicitacao Autorizacao Preliminar Pesquisa”
Preencher o “Termo de Autorizacao Preliminar de Realizacao de Pesquisa

(TAPRPY’.

Termos anexos ao protocolo (conferir Portaria 458/2022 do IFMG).



https://sei.ifmg.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1327009&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ifmg.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1327009&id_orgao_publicacao=0

Passo 5: Para solicitar anuéncias.

cluir
_— -

Processo aberto nas unidades
RE-CPE
RE-PRPPG

a) Irem <Incluir Documento>

(quadrado vermelho).

b) Abrira a tela <Gerar Documento>.

c) Em <Escolha o Tipo Documento> <Solicitagao Autorizacao Preliminar Pesquisa> (caso o IFMG seja a
instituicado proponente - aquela que o Pesquisador responsavel pelo projeto tenha vinculo) ;

d) Caso os tipos de documentos acima ndo sejam encontrados:

d.1) Na pagina <Gerar Documento> nao aparec¢a o termo buscado.

d.2) Ir em <Escolha o Tipo de Documento> no sinal de + (Exibir todos os tipos) - seta azul. E digitar um dos dois

termos.
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Passo 5.1: Para gerar a Solicitagcao Autorizacao Preliminar Pesquisa

Na tela <Gerar Documento>.

Em <Escolha o Tipo Documento> Solicitagao Autorizagao Preliminar Pesquisa;

Em <Descricdo> Acrescentar: Solicitacdo Autorizacdo Preliminar Pesquisa (seta vermelha);

Em <Nivel de acesso> Publico (seta azul).
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Passo 5.2: Solicitacao Autorizacao Preliminar Pesquisa

E preciso preencher todas as informacdes solicitadas.
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SOLICITACAO DE TERMO DE AUTORIZACAO PRELIMINAR DE REALIZACAO DE PESQUISA
NOME DO SERVIDOR:
TITULO DO PROJETO DE PESQUISA:
CAMPUS DE VINCULO DO SERVIDOR:
A PESQUISA E DE POS-GRADUACAO? () SIM( )NAO

Se sim. € vinculada & qual programa de Pos-graduagdo?

Se ndo. qual o vinculo/tipo da Pesquisa?

O SERVIDOR E O () PESQUISADOR RESPONSAVEL () ORIENTADOR

Caso néo seja o orientador. acrescentar o nome do orientador, a titulagéo ¢ o programa de Pos-Graduagio ao qual é vinculado.
QUAL A ABRANGENCIA DA PESQUISA?

() INSTITUCIONAL. Acrescentar o(s) Campus (Campi):

() MUNICIPAL. Acrescentar o (s) Municipio (s).

() ESTADUAL. Acrescentar o(s) estado (s).

( )NACIONAL.




Passo 5.3: Para gerar a Autorizagao Preliminar de Pesquisa

Na tela <Gerar Documento>.

Em <Escolha o Tipo Documento> Autorizagao Preliminar de Pesquisa;

Em <Descricdo> Acrescentar: Autorizagao Preliminar Pesquisa (seta vermelha);
Em <Nivel de acesso> Restrito (seta azul).

<Salvar>.
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Passo 5.4: Preencher todas as informacdes que estdo em vermelho.
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TERMO DE AUTORIZACAO PRELIMINAR DE REALIZACAO DE PESQUISA (TAPRP)

O (A) [acrescentar o cargo institucional do responsavel pela assinatura do termo] do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, [acrescentar o nome do responsavel pela assinatura do termo],
autoriza de forma preliminar. a realizacdo do projeto intitulado: [acrescentar o titulo do projeto].

A pesquisa sera realizada pelo (a) pesquisador (a) [acrescentar o nome do responsavel pelo projeto], [acrescentar o cargo/fungio do responsavel pelo projeto. por ex. aluno do Programa de Pos Graduagdo
Lato Sensu...], sob a orientacdo do (a) [ [acrescentar o nome do/a orientador/a], vinculado ao programa de [acrescentar o programa de vinculo, por ex. doutorado Interinstitucional da Universidade ...].
Tendo ciéncia de que a referida pesquisa tera abrangéncia [local. regional, nacional] em sua [primeira/segunda/outra] fase, com foco [acrescentar o foco da pesquisa. por ex. ‘nos institutos federais
nacionais’].

Ressalto que fui informado(a) pelo(a) pesquisador(a) responsavel pelo estudo sobre todas as informagdes relacionadas ao desenvolvimento da pesquisa. como também das atividades que serdo,
especificamente. realizadas na instituicdo por mim representada. O objetivo principal da pesquisa é [acrescentar o objetivo].

Durante o desenvolvimento da pesquisa serdo realizadas as seguintes atividades: [descrever as atividades principais. ¢ se existirem diferentes etapas, estas devem ser minimamente detalhadas, com
destaque a fase/etapa realizada especificamente no IFMG]

Declaro que. os pesquisadores, aluno(a) executor(a) ¢ seu (sua) orientador (a) foram informados sobre as regras institucionais e a elas estardo sujeitos, durante toda a realizagdo da pesquisa na instituicéo.
A aquisicdo de dados. estara sujeita também a Termos de Autorizagdo de Uso de Imagem e Voz (TAUIV). mesmo que a imagem ¢ voz seja utilizada apenas para transcricdo prévia dos pesquisadores,
bem como a Lei Geral de Protecdo de Dados (L13709). atentando-se ao tipo de dado (pessoais e/ou sensiveis) que sera obtido ou consultado. Todas as determinacdes explicitadas devem ser seguidas até
o término da pesquisa, sob chancela de possivel retirada da autorizacdo. sem a necessidade de um aviso prévio por parte da instituigdo.

Afirmo ainda ser necessaria a apresentagdo, para inicio da coleta de dados e emissio do Termo de Autoriza¢do Definitivo de Realiza¢do de Pesquisa, do parecer consubstanciado APROVADO emitido
por Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos vinculado a CONEP, e garantia de ciéncia das Resolucdes Eticas determinadas pela legislacdo brasileira, destacando-se as Resolugdes CNS 466/12
e 510/16.

E por fim, declaro que esta instituicdo esta ciente de suas responsabilidades como instituicio proponente, do projeto de pesquisa relacionado neste termo. ¢ de seus deveres como garantidora de
condicdes minimas necessarias para a seguranca e bem-estar dos participantes de pesquisa.

Atenciosamente

Belo Horizonte, 15 de setembro de 2022.
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Termo de Concordancia de Instituicao Coparticipante (somente para casos em

que o IFMG é a instituicao Coparticipante)



QUEM PODERA SOLICITAR O TERMO DE CONCORDANCIA DA INSTITUICAO COPARTICIPANTE?
Esse termo refere-se a pesquisas externas, ou seja, nao vinculadas a programas de graduagao ou
pos-graduacao do IFMG, mas o IFMG ¢ a instituicao coparticipante (alguma etapa da pesquisa sera
realizada em algum Campus).

Ele deve ser solicitado por:

1) Servidor do IFMG, para a pesquisa externa da qual ele € o responsavel. Por ex. o servidor realiza
pesquisas do mestrado que esta sendo feito em outra instituicao publica ou privada;

2) Servidor do IFMG, para pesquisas externas das quais ele € o orientador. Por ex. o servidor orienta
em programas de pdés-graduacao externos ao IFMG;

3) Diretor de Pesquisa do Campus, para pesquisas externas solicitando obtencao de dados no
Campus em que ele esteja alocado, desde que o pesquisador responsavel ou o seu orientador nao
seja servidor do IFMG;

4) Coordenador de Pesquisa da reitoria, para pesquisas externas com obtencao de dados em mais de
um Campus, ou no IFMG todo, desde que o pesquisador responsavel ou o seu orientador nao seja
servidor do IFMG.



Passo 5: Para solicitar anuéncias.

\cluir
—y
& Base de Conhecimento

Processo aberto nas unidades
Bl Biocos RE-CPE

a) Irem <Incluir Documento> S o

(quadrado vermelho).

b) Abrira a tela <Gerar Documento>.

c) Em <Escolha o Tipo Documento> <Termo Concordancia de Instituicao Co-Participante> (caso o IFMG seja a
instituicdo co-participante - aquela que havera obtenc¢ao de dados no IFMG) ;

d) Caso o tipo de documento acima nao seja encontrado:

d.1) Na pagina <Gerar Documento> nao aparec¢a o termo buscado.

d.2) Ir em <Escolha o Tipo de Documento> no sinal de + (Exibir todos os tipos) - seta azul. E digitar um o termo.
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Passo 5.1: Para gerar o Termo Concordéancia de Instituicao Co-Participante

Na tela <Gerar Documento>.

Em <Escolha o Tipo Documento> Termo Concordancia de Instituicao Co-Participante;

Em <Descricdo> Acrescentar: Termo Concordancia de Instituicdo Co-Participante (seta vermelha);
Em <Nivel de acesso> Publico (seta azul).

<Salvar>.
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Passo 5.2: Preencher todas as informacdes que estdo em vermelho.
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TERMO DE CONCORDANCIA DE INSTITUICAO CO-PARTICIPANTE (TCICP)

5-180 - Belo Horizonte - MG

O (A) [acrescentar o cargo institucional do responsavel pela assinatura do termo] do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia, [acrescentar o nome do responsavel pela assinatura do termo],
autoriza de forma preliminar. a realizacdo do projeto intitulado: [acrescentar o titulo do projeto].

A pesquisa sera realizada pelo (a) pesquisador (a) [acrescentar o nome do responsavel pelo projeto], [acrescentar o cargo/fungéo do responsavel pelo projeto. por ex. aluno do Programa de Pos Graduagdo
Lato Sensu...], sob a orientacdo do (a) [acrescentar o nome do/a orientador/a], vinculado ao programa de [acrescentar o programa de vinculo. por ex. doutorado Interinstitucional da Universidade ...].
Tendo ciéncia de que a referida pesquisa tera abrangéncia [local. regional. nacional] em sua [primeira/segunda’todas/outra] fase, com foco [acrescentar o foco da pesquisa, por ex. ‘nos institutos federais
nacionais’].

Ressalto que fui informado(a) pelo(a) pesquisador(a) responsavel pelo estudo sobre todas as informagdes relacionadas ao desenvolvimento da pesquisa. como também das atividades que serdo.
especificamente, realizadas na instituicdo por mim representada. O objetivo principal da pesquisa é [acrescentar o objetivo].

Durante o desenvolvimento da pesquisa serdo realizadas as seguintes atividades: [descrever as atividades principais. e se existirem diferentes etapas, estas devem ser minimamente detalhadas, com
destaque a fase/etapa realizada especificamente no IFMG]

Declaro que. os pesquisadores, aluno(a) executor(a) ¢ seu(sua) orientador(a) foram informados sobre as regras institucionais ¢ a elas estardo sujeitos, durante toda a realizacdo da pesquisa na instituicdo.
A aquisicdo de dados. estara sujeita também a Termos de Autorizacdo de Uso de Imagem ¢ Voz (TAUIV). mesmo que a imagem e voz seja utilizada apenas para transcricdo prévia dos pesquisadores,
bem como a Lei Geral de Protecdo de Dados (L13709). atentando-se ao tipo de dado (pessoais e/ou sensiveis) que sera obtido ou consultado. Todas as determinacdes explicitadas devem ser seguidas até
o término da pesquisa, sob chancela de possivel retirada da autorizagdo. sem a necessidade de um aviso prévio por parte da institui¢do.

Afirmo ainda ser necessaria a apresentagdo, para inicio da coleta de dados ¢ emissdo do Termo de Autorizagdo Definitivo de Realizacdo de Pesquisa, do parecer consubstanciado APROVADO emitido
por Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos vinculado 2 CONEDP. e garantia de ciéncia das Resolugdes Eticas determinadas pela legislacdo brasileira, destacando-se as Resolugdes CNS 466/12
¢ 510/16.

O Instituto Federal de Educagdo. Ciéncia e Tecnologia solicita a sua incluséo. na Plataforma Brasil. como institui¢do co-participante. para conhecimento do referido Comité de Etica. seguindo legislagdo
vigente na Resolugdo MS/CNS/CONEP n°466/2012 [...] IL9 - institui¢do coparticipante de pesquisa - organizacdo, publica ou privada, legitimamente constituida e habilitada, na qual alguma das fases
ou etapas da pesquisa se desenvolve [...] e da ciéncia a partir deste termo.

E por fim, declaro que esta instituicdo esta ciente de suas responsabilidades como instituicdo co-participante. do projeto de pesquisa relacionado neste termo. e de seus deveres como garantidora de
condi¢des minimas necessarias para a seguranga ¢ bem-estar dos participantes de pesquisa.

Atenciosamente




Comité de Etica em
Pesquisa com Seres
Humanos

INSTITUTO
FEDERAL

Minas Gerais



