INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS (IFMG)
Pro-Reitoria de Inovagao, Pesquisa e P6s-Graduagao
Coordenadoria de Pesquisa

Como solicitar troca de itens e materiais
do Plano de Aplicacao aprovado no Projeto de Pesquisa

1. REGRA BASICA:

e Atroca de materiais do Plano de Aplicagao de Projeto ja aprovado, s6
podera ser realizado dentro da mesma Natureza de Despesa
(de custeio para custeio e de capital para capital), observados os
itens financiaveis estabelecidos no edital;

e Os remanejamentos de despesas entre categorias diferentes, ou
seja, de capital para custeio e vice-versa, nao sao permitidos.

e Base legal: item 4.2 da Resolucao IFMG 17/2021.

2. PRAZO:

e Deve ser ANTERIOR a realizacao da compra dos novos itens sob risco
de devolucao das verbas publicas utilizadas, caso os novos itens
adquiridos ndo atendam as normas previstas;

e Deve ser feita dentro do prazo de vigéncia do projeto.

3. ONDE SOLICITAR:

o via SEl e sem necessidade de criar novo processo para essa tarefa;

e O Pesquisador(a) utilizara o seu processo SEl (Pesquisa: Cartao BB
Pesquisa) ja criado, no qual assinou o Cadastro de Portador e o
Termo de Responsabilidade de uso do Cartao BB Pesquisa;

e Se nao encontrar seu processo ha sua mesa virtual do SEl, pecga
informagodes do n° do processo a Coordenadoria de Pesquisa (veja
contatos no final desse material).

4. COMO SOLICITAR:

e Usando o documento padronizado e ja disponivel no SEl, chamado
Substituicao de Itens de Projeto de Pesquisa



https://www.ifmg.edu.br/portal/sobre-o-ifmg/conselho-superior/resolucoes/2021/resolucao-no-017-2021-alteracao-do-regulamento-para-utilizacao-do-cartao-bb-pesquisa/view
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PASSO A PASSO:

e Inserirum novo documento no seu processo SEl, clicando nosicones
indicados pela ordem das setas a seguir ilustradas:

Publicagbes Eletrénicas [EIsEEVIEETS

Anexo Nota Fiscal (2445597) cst == "qQ
Anexo COmprOVantE banco (2445 ,
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e Em seguida, basta selecionar o nivel de acesso PUBLICO e salvar o
documento, conforme ilustragédo abaixo:
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e Em seguida, preencher os campos do formulario:

=) salvar || Fassinar [ |4 Bg|@ N 5 8§ o X x* 3 4 - - <« B2 2|2 Q

= = [F=— . B T S || zoom - ||B@actoTexto || Texdo Justficado

Pesquisador(a): FULANO DE TAL ~—
Processo n® 23208.004784/2024-08

Prezado{a) Coordenador(a) de Pesquisa,
Encaminho a presente solicitagio de alteragdes de ITENS e DESPESAS vinculadas ao men Cartdo BB Pesquisa para analise e

aprovagio.

+ Eston ciente de que 36 poderer efetivar a aquisigio dos novos itens apos a aprovagio desta solicitagdo, sob pena de
incorrer em grave inconformidade nos relatdrios indispensaveis de prestagio de contas do meu Projeto de Pesquiza.

DESCRICAO DOS NOVOS ITENS A SEREM INCLUIDOS NO PROJETO

n Tipo de Despesa Descricio Detalhada do Nove Item | Quant | Preco Unit TOTAL R$

1 |{x) Capital ou () Custeio

rezzora A lazer com

o T AN OO 4.000.00
A

configuracio g o o e _—
2 |() Capital ou { ) Custeic
DESCRICAO DOS ITENS A SEREM SUBSTITUIDOS/EXCLUIDOS DO PROJETO
n® Tipo de Despesa Descricio Detalhada do Novo Item| Ouant |Preco Unif. TOTAL R$
. . | Computador com configuragdo n 00 O B 0
1 |(x) Capital ou () Custeio B 01 000,00 000,00 . .
2 () Capital ou ( ) Custeio
JUSTIFICATIVA para alteragdo/substituicdo dos itens do Projeto: /
AD um computador durante a realizagdo do projeto de pesquiza, porém ndo ha

img

e

e O Pesquisador(a) devera assinar o documento:

O E] = https://seiifmg.edu.br/sei/controladorphp?acac=editor_montar§

= Salvar # Assinar ‘ fm|l&@ N I 8§ e X x* 2, Ay k- -

= .= F & IO 5 Zoom - || B autoTexto | | Texo Justificado
Fi

(a): FULANO DE TAL
n° 23208.004784/2024 08

Prezado{a) Coordenador(a) de Pesquisa,

Encaminho a presente solicitagdo de alteragdes de ITENS e DESPESAS vincoladas ao me
aprovagio.

+ Estou ciente de que s0 poderel efetivar a aquisicio dos novos itens apdos a aprov

i srrar oy meste dncoefornenidede o ralatsrime dndicnansdrsis de nractacis da st
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e Em seguida, o Pesquisador(a) devera enviar o processo para a
Unidade RE-CPE (Coordenadoria de Pesquisa do IFMG) para analise:

cFa@u|lg) i fe VORE =20, «x03

Enviar Processo

01

| Enwiar |
Processos:
23205.004784/2024-08 - Pesquisa: Cartio BB Pesquisa

Unidades:

Meostrar unidades por onde tramitou

RE-CPE
\ — joi
[

Digite RE-CPE para

selecionar a unidade

Manter processo aberto na unidade atual
Remaover anotagdo

Enwiar e-mail de notiﬂcagﬁn

Retorno Programado

l::] Data certa

|_) Prazo em dias

e PRONTO!

Agora é s6 aguardar o retorno da Equipe do Cartao BB Pesquisa que
devolvera o processo com um DESPACHO informando sobre a

analise das alteracoes solicitadas.

Vocé recebera um E-MAIL quando o processo for devolvido para sua
mesa virtual do SEI.

No caso de duvidas, faga contato conosco através dos seguintes canais:

Telefone: (31) 2513-5155 (Coordenacéo de Pesquisa - PRIPPG)
E-mail: pesquisa@ifmg.edu.br e/ou adriano.dornelas@ifmg.edu.br

Chat: adriano.dornelas (horario de 12:00h as 18:00h)




