SUGESTÃO DE MODELO DE OFÍCIO
(Informa aprovação de projeto de pesquisa)

Ofício Nº xx/202x
@cidade_unidade@, @dia@ de @mes_extenso@ de @ano@.

Ao Senhor(a) Pesquisador(a)
@nome_interessado_maiusculas@
IFMG - Campus xxx
 
Assunto: Orientações para emissão do Cartão BB Pesquisa
         Prezado(a) Pesquisador(a),
 
Informamos que o Projeto de Pesquisa de V. Sa. foi aprovado e contará com verbas a serem executadas via Cartão BB Pesquisa, conforme detalhado a seguir:
	Edital de Seleção nº:
	xx/20xx - disponível no portal da Coordenadoria de Pesquisa

	Título do Projeto:
	xxxxxxx


 
	RECURSOS APROVADOS para execução via Cartão BB Pesquisa

	TIPO DE DESPESA
	TOTAL (R$)

	332030 – Material de Consumo (Verbas de Custeio)
	R$ xxx,00

	449030 – Material Permanente (Verbas de Capital)
	R$ xxx,00

	339018 - Auxílio Financeiro a Estudantes
	R$ xxx,00


 
Para emissão do seu Cartão BB Pesquisa são necessárias as seguintes providências de V. Sa.:
· Assinatura via SEI do Cadastro de Portador do Cartão BB Pesquisa (já em anexo);
· Assinatura via SEI do Termo de Responsabilidade de Uso do Cartão BB Pesquisa (já em anexo);
O prazo para assinatura dos documentos é até dia xx/xx/20xx.
Caso V. Sa. opte por iniciar a vigência do projeto e o pagamento das bolsas somente quando estiver de posse do cartão, o supervisor científico do projeto deverá ser informado para alteração dos dados do projeto no SUAP.
Não devem ser criados novos processos no SEI referentes a esse projeto de pesquisa. Todas as demandas que se fizerem necessárias, tais como substituição de materiais, substituição de bolsistas, cancelamento de bolsas, prorrogação de prazo de execução do projeto, esclarecimentos adicionais sobre documentos de prestação de contas inseridos no SUAP, etc, DEVEM SER INSERIDAS NESTE PROCESSO e enviadas para análise da Coordenadoria de Pesquisa (unidade RE-CPE).
A análise da Prestação de Contas referentes ao Cartão BB Pesquisa será efetuada diretamente através dos documentos que forem anexados, pelo Pesquisador(a) no SUAP, sem necessidade de anexar novamente tais documentos neste processo SEI e sem necessidade de abrir novo processo de Prestação de Contas.
No portal da Coordenadoria de Pesquisa estão disponíveis modelos de documentos personalizados a serem utilizados nas tarefas referentes à Prestação de Contas da execução do Projeto de Pesquisa no SUAP.
Seguem abaixo links para acesso às orientações e manuais sobre o uso correto do Cartão BB Pesquisa, bem como sobre a indispensável juntada dos documentos de Prestação de Contas no SUAP:
· Portal do Cartão BB Pesquisa no IFMG (acesse aqui);
· Como utilizar o módulo Pesquisa no SUAP (acesse aqui);
· Portal da Coordenadoria de Pesquisa do IFMG (acesse aqui).
Antes de realizar qualquer despesa via Cartão BB Pesquisa, certifique-se de que a despesa está autorizada no Plano de Desembolso registrado no SUAP para o Projeto de Pesquisa de V. Sa. Caso o item não esteja autorizado no SUAP, o uso do Cartão BB Pesquisa é expressamente proibido, pois representa grave violação à Lei de Contabilidade Pública sobre o uso de verbas públicas por meio de Suprimento de Fundos, além de descumprir as regras do Edital.
Havendo necessidade de alteração de algum item de despesa do Projeto, a solicitação deve ser feita pelo Pesquisador(a) e autorizada pela Coordenadoria de Pesquisa, necessariamente, antes do uso do Cartão BB Pesquisa para o pagamento do novo item inserido no Plano de Desembolso.
No caso de dúvidas, estamos à disposição por meio do endereços:
· adriano.dornelas@ifmg.edu.br
· pesquisa@ifmg.edu.br

Atenciosamente,

