
primeiro eu vou no cadastro do professor para anotar os diários que ele está lecionando: 

ENSINO > ALUNOS E PROFESSORES > PROFESSORES > seleciono determinado professor: 

 

na aba Diários e Cursos Lecionados: 

eu consigo visualizar os números dos diários daquele período letivo: 

 

neste exemplo eu anotaria os número: 385 135 254 369 e 419 

depois disso eu vou nos relatórios: 



 

 

ENSINO > Relatórios > Listagem de Alunos 

aqui eu coloco os números dos diários que eu anotei: 



 

 

e mais abaixo nos parâmetros eu preciso colocar somente o e-mail porque matricula e nome já vem por 
padrão. E nao preciso colocar o período ou datas porque a princípio estes diários já são de um único 
período, neste exemplo de Congonhas, são do período 2023.1 

posso deixar listagem simples e quantidade colocar o máximo (500). Existem várias possibilidades de 
configuração, mas acho que essa vai atender... vou rodar agora aqui 



 

quando eu clico em pesquisar o SUAP me retorna a listagem: 

 

aí é só clicar em exportar para XLS 

e teremos uma planilha em Excel 

abra o arquivo gerado e nomeia as colunas 

exclua a primeira coluna e a linha em destaque vermelho 

 



Ficando assim 

 

 

Lembrando que a coluna RA deve se manter com 7 dígitos. 

Feito isso a comissão precisará salvar em .csv e utf8 

Podemos usar o bloco de notas  

Abra o arquivo do xlms com o bloco de notas 

Verifique se todos os RA estão com 7 dígitos caso não esteja deve ser colocado zero até completar no 
inicio de cada um. 

Depois vá em SALVA COMO 

Digite o nome do arquivo sem espaço e coloque o .CSV exemplo (arquivo_prof_silva.csv) 

Vá até a opção codificação e escolha UTF-8 

e SALVE 

vídeo de ajuda - https://youtu.be/erbI8UoSb1A 

 

https://youtu.be/erbI8UoSb1A


 

 

Agora você pode usar o conversor normalmente  

E levar o dados para o moodle 


