primeiro eu vou no cadastro do professor para anotar os didrios que ele esta lecionando:

ENSINO > ALUNOS E PROFESSORES > PROFESSORES > seleciono determinado professor:

Inicio » Professores > Profe s » Professor(a) 1844244
Professor(a)

1844244

@ Dados Funcionais

Dadlos Gerais
# INICIO
Nome  Alfredo Melk de Carvalho

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

CPF 013613576-57

E-mall Instituclonal  alfredo.melk@ifmg.edu. Telefones Institucionals

NCE: Matérla/Disciplina:
Possul
formagio/complementagio | Mio Titulagio: Mestre
pedagogica:
Curso Superlor: Institulg3o de Ensino Superlor:

Cadastros Gerais
CENSOS
Certificados ENEM

Comunicador Dados Pessoais :

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados Dados Pessoais

= RG 10789083 Data de Nasclmento  30/08/1981

Estégios Docentes EstadoClvil  SOLTEIRO

Estatisticas Flilaesa  FatimaMelk de Carvalho

na aba Diarios e Cursos Lecionados:

eu consigo visualizar os nimeros dos diarios daquele periodo letivo:

Diarios e Cursos Lecionados

Emitir Declaracio de Docéncia v

Diarios
iltrar por periodo
20231 -
Periodo  DIdrlo Turma Campus Tipo Semestral Atlyo | Financlamento
Externo
COGFISI.122 - Fisica conceitual | - Graduagéo [60.00 h/72.00 ) Profess =
20231 R R e iloneCHLE LD NICOGHISIL CONGONHAS Frofessar | Mo sm | N2o
_—
20231 135 - COIEDIF.D82 - Fisica | - Médio [90.00 h/108.00 Aulas] 11COIEDIF1  CONGONHAS | rofessor ‘.\uu Sim Nio
principal | |
20231  254-COIMINE.O83 - Fisica | - Médio [90.00 h/108.00 Aulas] 1COIMINET ~ CONGONHAS ;;i\‘;““' ‘ Nio Sim Nao
20231  369-COIMECA.091 - Fisica | - Médio [$0.00 h/108.00 Aulas] 1ICOIMECA3 CONGONHAs Frofessor ‘ Nao IEN | =2
principal
Professo I I
20231 419-COIMECA.091-Fisica | - Médio [30.00 h/108.00 Aulas I1COIMECA2  CONGONHAs ~ Professor ‘.\lén Sim Nao
principal |

neste exemplo eu anotaria os nimero: 385 135 254 369 e 419

depois disso eu vou nos relatorios:



B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professores
Cadastros Gerais
CENSOS
Certificados EMEM
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Painel de Controle
Procedimentos de Apoio

Processos Seletivos

ENSINO > Relatérios > Listagem de Alunos

aqui eu coloco os numeros dos didrios que eu anotei:



Listagem de Alunos
@ Selecione um ou mais filtros para listar alunos.

Filtros de Pesquisa

Campus F g Diretoria;

Estrutura:

Convénio Pola

Estado: Cidade:

Matriz: Curso:

urma: : Dirio: Em didrio da Turma:
Ano Letivo: Periado Letiva:

v v v

et lodo de Ref \
Perioda de Re & Ano de Conclusio o

Situacio no Didrio: Turno:

Filtros de Pesquisa

Campus: " Diretoria:
Estrutura: z Maodalidade:
Convénio: Polo:
Estado: Cidade:
Matriz: ’ Curso:
Turma: s Didrio: % Em didrio da Turma

% 385 - COGFISI122 - Fisica conceitual | - Gradua:
% 135 - COIEDIF.OB2 - Fisica | - Médio [90.00 h/10
X 254 - COIMINE.O83 - Fisica | - Médio [90.00 h/11
¥ 369 - COIMECA.091 - Fisica | - Médio [90.00 h/1

% 419 - COIMECA.091 - Fisica | - Médio [90.00 h/1

e mais abaixo nos parametros eu preciso colocar somente o e-mail porque matricula e nome ja vem por
padrdo. E nao preciso colocar o periodo ou datas porque a principio estes didrios ja sdo de um Unico
periodo, neste exemplo de Congonhas, sdo do periodo 2023.1

posso deixar listagem simples e quantidade colocar o maximo (500). Existem vdrias possibilidades de
configuragdo, mas acho que essa vai atender... vou rodar agora aqui



Farmanagin

T pvicece fr ey " fiTErrapi Haa “Agumnmla

Exihacia

quando eu clico em pesquisar o SUAP me retorna a listagem:

Listagem de Alunos

Filtras

——

1- Mo [P0.00 /10800 Aulas], 369 COIMECA091 - Fisica | - Mégio [90.00 n/108.00 Aulas), 385 - COGFISI122 - Fisica conceitual |- Graguacaa

Diirle

Resultado da Pesquisa (149 alunos)

Exportor pora POF | Exportar pars XLS

ImprimirEviguetas + §  Imprimir Carémetras

Imprinir Folhes de Assinatura

CAMPUS CONGONHAS

O Atengiio: Ao selecionar um ou mais alunos da listagem abaixe, as agtes de impressio & exportag 3o levario em consideragio soments o5 itens selecionados na pagina atus

# (m] Matricula Nome Emall Pessoal

ai é soé clicar em exportar para XLS
e teremos uma planilha em Excel
abra o arquivo gerado e nomeia as colunas

exclua a primeira coluna e a linha em destaque vermelho

- = - ' - - - - - — = - "~ 7| Condicional~  Tabela~ Célula
ARG Wansferéncia Fonte ] Alinhamento = Nimero ] Estilos
PRIMEIRA
EdLunNA 7 %
4 s | c | D NOYO NOME PARA G H
1 RA NOME_ALUNO EMAIL_ALUNO
2 |# Matricula Nome Email Pessoal enmmilime I I3 EXCLUIR ESSA LINHA
3 M '0100930 Adenilson Lopes Paiva adenilsonlopes2015@gmail.com
4 0100925 Alan Guedes Pergira alanguedes2134@gmail.com
5 0074099  Alan Junior da Silva Souza alan.junior1@yahoo.com.br
6 @ 0071346 Alice Emanuele Santos de Matos aliceemannuelle12@gmail.com
7 0060858 Aline Batista Ferreira alinebatistab0@gmail.com
8 0032278 Ana Clara Martins Alves anaclara_89@yahoo.com.br
9 0071349 Ana Clara Vieira Rocha anar38106@gmail.com
10 0000044 Ana Cléudia Santana Peixoto anasantanapeixoto@yahoo.com.br
44 Fin7aoco A | ivimn Muden Aa Ml Avden A A LR mmnnil mmnn




Ficando assim

Arguivo Pagina Inicial Inserir Desenhar Layout da Pagina Férmulas Dados Revisa
ﬁj EA Arial HJwo JA A =E = E £ . 2 Geral
LK
Colar N I S- G- AV | EE==E=E B @\ %o G
. “ -
Area de Transferéncia s Fonte ] Alinhamenta [P MNimero
F15 w7 fe
4 A B c
1 |[RA NOME_ALUNO EMAIL_ALUNO
2 0100930 Adenilson Lopes Paiva adenilsonlopes2015@gmail.com
3 0100925 Alan Guedes Pergira alanguedes2134@gmail.com
4 074099 Alan Junior da Silva Souza alan junior1i@yahoo_com.br
5 0071346 Alice Emanusle Santos de Matos aliceemannuelle 12@gmail.com
6 D060858 Aline Batista Ferreira alinebatista50@gmail.com
7 0032278 Ana Clara Martins Alves anaclara_89@yahoo.com.br
8 071349 Ana Clara Vieira Rocha anar38106@gmail.com
9 0000044 Ana Claudia Santana Peixoto anasantanapeixoto@yahoo.com.br
10 0073858 Ana Luiza Dutra de Oliveira dutra.ana16@gmail.com
11 0073712  Ana Paula Vilela Campos anapvilela@outlook com
12 f0066710  André Nascimento da Silva andre_nascimento.enge@gmail.com
13 0100463 Antony José Goncalves Rufino antonyjose98_aj@gmail .com

Lembrando que a coluna RA deve se manter com 7 digitos.
Feito isso a comissdo precisara salvar em .csv e utf8
Podemos usar o bloco de notas

Abra o arquivo do xIms com o bloco de notas

Verifique se todos os RA estdao com 7 digitos caso nao esteja deve ser colocado zero até completar no
inicio de cada um.

Depois va em SALVA COMO

Digite o nome do arquivo sem espaco e coloque o .CSV exemplo (arquivo_prof_silva.csv)
Va até a opgdo codificagdo e escolha UTF-8

e SALVE

video de ajuda - https://youtu.be/erbl8UoSb1A



https://youtu.be/erbI8UoSb1A

j ALUNOS SUAP TESTE - Bloco de Notas

Arquivo Editar Formatar  Exibir  Ajuda

| Sakvar como

T * » Este Computador » Downloads » v | O = Pesquisar Downloads
Organizar - Mova pasta [EEEN
A

3 Este Computador Neme

[ Area de Trabalhc ~ Ontem (1)

Documentos 03_files

¥ Downloads ~ Anteriormente nesta semana (1)

[=] Imagens Audio-Win10_Win11-6.0.9456.1
Musicas D N

'b ~ Ultimo més (3)
Objetos 3D

- \,r'dJ Mova pasta

B Videos Programas

= 05(C) Teletrabalho

= PENDRIVE (D) 2

AO nome Insira .csv ao

Noml ALUMNOSSUAPTESTE. csv final

Tipo: | Documentos de texto (*.xt) Selecione a opgio
UTF-8

A Ocultar pastas Codificagdo: | UTF-8 ~ Salvar | Cancelar

00865;Fabio Leandro Da Silva Harriague,fabioharriague @gmail.com

Agora vocé pode usar o conversor normalmente

E levar o dados para o moodle




