
Passo a Passo Parte 2 – Correções e ou Exclusão de Avaliação de Desempenho 

 

1. Inclusão de Usuário manualmente 

Vá no menu esquerdo ADMINISTRAÇÃO DO SITE 

 

 

Clique na Aba USUÁRIO > Adicionar um novo usuário 

 

Preencha os seguinte campus na tela seguinte: 

Identificação de usuário – será o RA do Aluno deve conter 7 dígitos (iniciar com 00) (exemplo RA 0034410) 

Para servidor será o usuário padrão (exemplo fulano.silva) 



Escolha um método de autenticação – LDAP 

Nome –  preencha com o primeiro nome  

Sobrenome – preencha com o sobrenome 

Endereço de email – preencha com o email  

 

 

 
Role até o final da tela e clique em Criar usuário 

 

 

OBS.: O cadastro do aluno fornece os dados necessários para que ele faça o login no Moodle Treinamento. O 

usuário é criado com base no RA.  

Esse cadastro é feito de maneira que define o método de autenticação LDAP. Isso permite que o Moodle 

encontre o usuário e verifique a senha no banco de dados de usuários que tem na Reitoria, o mesmo banco 

que tem os usuários para outros sistemas (Conecta, SEI, Suap, Sisplan, etc...).  



Ou seja: da forma como desenhamos, os alunos e os servidores fazem login no Moodle com as mesmas 

credenciais do Conecta ou SEI (no caso dos servidores). 

 

 

 

2 . Excluir uma Avaliação de Desempenho por Completo  

Atenção: caso esse passo seja executado será perdida todas as informações não sendo possível recuperação. 

Volte a página inicial do site e clique em Sala das CPLADs 

 

Clique na Opção 🗑️  Remover Avaliações de Desempenho (gerenciar salas) 

 

 

Selecione o CAMPUS > depois selecione o local onde está Avaliação de Desempenho a ser TOTALMENTE EXCLUIDA 

Exemplo: Campus Avançado Arco> Técnico Administrativo Campus Avançado Arcos > Avaliação de Desempenho - 

Técnico-Administrativo FULANO JAN/2021 



 

Clique no símbolo 🗑️ referente a Avaliação de Desempenho - Técnico-Administrativo FULANO JAN/2021 

 

Na próxima tela confirma a exclusão 



 

 

 

Clique em Continuar e Pronto Avaliação totalmente removida 

 

3 . Agora vamos fazer correções nos questionários 

 O processo é sempre o mesmo para todos os questionários 

Clique na opção Editar Configurações 



 

 

3.1  Alterar as datas de Aplicação 

Role a Tela até a Opção Duração e faça a alteração que deseja  (Abrir o questionário ou Encerrar o questionário) 

 

 

 

3.2 Alterar as restrições (Substituição ou exclusão de avaliadores nos questionários) 

Clique na opção Editar Configurações 



 

Role a tela a opção de Restringir acesso 

 

Para excluir um avaliador basta clicar no X que fica ao lado no e-mail do avaliador a ser excluído 



 

 

Caso seja necessário basta CLICAR ADICIONAR RESTRIÇÃO e incluir o novo avaliador  



 

 

Terminado as correções é só SALVAR E VOLTAR AO CURSO 

E pode enviar a mensagem com o link para o novo Avaliador segundos os passos que estão disponíveis no primeiro 

passo a passo 

 

4. Vamos corrigir os estudantes 

Anexei os estudantes errados  o que fazer: 

No Menu da lateral esquerda clique em PARTICIPANTES 

 

 

 

Agora faça um filtro pelo Grupo estudantes > Aplicar Filtros 



 

 

Selecione todos os Estudantes Inscritos > Com usuários selecionados > Inscrições Manuais >  Excluir as inscrições dos 

usuários selecionados 

 

 



 

Pronto Exclusão feita. Agora Basta seguir o passo a passo ! e inserir novamente os Estudantes. 

 

5. Excluir um Avaliador 

No Menu da lateral esquerda clique em PARTICIPANTES 

 

 

Selecione o Avaliador que Deseja Excluir 

E clique no símbolo 🗑️ na linha referente ao avaliador que deseja excluir 



 

 

 

 

Agora basta inserir o novo Avaliador 



 

 

 

 

 


