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RESOLUCAO N° 44 DE 07 DE DEZEMBRO DE 2018

Dispoe sobre a Aprovacao do
Regulamento dos Cursos Lato
Sensu na modalidade de Educacio a
Distancia.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas pelo
Estatuto da Instituicao, republicado com alteracoes no Diario Oficial da Unido do dia 08/05/2018,
Secao 1, Paginas 09 e 10 , ¢ pelo Decreto de 16 de setembro de 2015, publicado no DOU de 17 de
setembro de 2015, Secdo 2, pagina 01, ¢

Considerando Reunido do dia 30 de novembro de 2018.

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Regulamento dos Cursos Lato Sensu na modalidade de Educagao a Distancia do
Instituto Federal de Educacdo de Minas Gerais, conforme segue.

Art. 2° Determinar que o Reitor do IFMG adote as providéncias cabiveis a aplicacdao da presente Resolucao.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU NA MODALIDADE A
DISTANCIA

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais — IFMG oferece cursos de
Pos- graduacdo Lato Sensu na modalidade a distincia a candidatos diplomados em cursos superiores e que
atendam as exigéncias contidas na Resolucdo CNE/CES n° 01, de 08 de junho de 2007 - Estabelece
normas para o funcionamento de cursos de pos-graduagdo lato sensu, em nivel de especializagdo, na
Resolucdo n°® 22, de 16 de julho de 2010 que dispoe sobre a aprovagdo do Regimento dos Cursos de Pos-
Graduagado Lato Sensu do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Minas Gerais, na Portaria
Normativa MEC n° 11, de 20 de junho de 2017 que Estabelece normas para o credenciamento de
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institui¢oes e a oferta de cursos superiores a distancia, em conformidade com o Decreto no 9.057, de 25
de maio de 2017, neste Regulamento e na legislagdo complementar pertinente.

CAPITULO II
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 2° Os cursos de Pés-graduagdo Lato Sensu EAD sdo caracterizados pela oferta de um conjunto de
disciplinas a distancia e pela elaboragdo de um trabalho de conclusdo de curso, conforme previsto no
Projeto Pedagdgico do Curso, com o objetivo de formar profissionais qualificados em determinada area de
conhecimento.

Paragrafo unico: As disciplinas de que trata este artigo poderdo ser divididas em unidades de estudos
elaboradas conforme os critérios estabelecidos pelo Projeto Pedagogico dos Cursos.

Art. 3° Os cursos de Pos-graduagao Lato Sensu EAD objetivam:
1. Propiciar conhecimentos, habilidades e atitudes ao maior nimero de pessoas que desejam estudar ou

atualizar-se, independentemente de tempo e espaco, tornando, desta forma, mais democratico o
acesso a uma educacao de qualidade e;

2. Oferecer um ensino que assegure a educacdo permanente e continuada, possibilitando novos
conhecimentos, direcionados aos processos de aprendizagem do aluno.

Art. 4° Os cursos de Pos-graduacao Lato Sensu EAD poderao ser destinados a atualizagdo profissional ou
complementacdo pedagogica nas areas de conhecimentos previstas na legislacdo vigente ou ser de carater
predominantemente profissionalizante.

Art. 5° Os cursos de Pos-graduacao Lato Sensu EAD poderao ser ofertados nas seguintes Modalidades:

Gratuito com recurso institucional sem pagamento de bolsa;
Gratuito com recurso institucional com pagamento de bolsa;

1

2

3. Com cobran¢a de mensalidade;

4. Com financiamento externo através de parceria com entidades publicas e/ou privadas;
5

Com financiamento através da Universidade Aberta do Brasil (UAB) mediante credenciamento do
IFMG.

§ 1° - Para cursos gratuitos com pagamento de bolsa, devera ser apresentada a fonte de financiamento da
qual originara os pagamentos.

§ 2° - A cobranga de mensalidade em curso de Pos-graduacdo Lato Sensu a distancia devera estar de
acordo com RESOLUCAO N° 9 DE 28 DE MARCO DE 2018 do IFMG.

CAPITULO III
DOS POLOS DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 6°. Compete ao Nucleo de Educacdo a Distancia ou seu equivalente no IFMG, estabelecer critérios e
dar suporte técnico e tecnoldgico necessarios ao desenvolvimento dos cursos, por meio de orientagdes,
capacitagdes e cursos para elaboragdo de material didatico em EAD, bem como para formagao de tutores,
e desempenhar demais atividades que se fizerem necessarias ao bom funcionamento dos cursos.

Art. 7° E de responsabilidade dos campi oferecer os seguintes profissionais na oferta de cursos de Pos-
graduacdo Lato Sensu EAD:
1. Instrutor/professor formador ou conteudista;

2. Tutor/professor mediador;
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3. Equipe de Producao Audiovisual composta de Design Instrucional; Programador Visual e Produtor
de Audiovisual.

Art. 8° Os cursos de Poés-graduacdo Lato Sensu a distancia poderdo ser ofertados excepcionalmente com
outras institui¢des, mediante convénio, parceria ou cooperagao técnica, obedecendo os tramites legais do
IFMG que serdo credenciados como Polo EAD.

Art. 9° O polo de EaD ¢ a unidade académica e operacional descentralizada, no pais ou no exterior, para o
desenvolvimento de atividades presenciais relativas aos cursos superiores a distancia.

Paréagrafo unico. E vedada a oferta de cursos Pos-graduacao Lato Sensu a distancia em instalagdes de polo
EaD que ndo sejam unidades académicas presenciais devidamente credenciadas.

Art. 10 O polo EaD devera apresentar identificacdo inequivoca da IES responsavel pela oferta dos cursos,
manter infraestrutura fisica, tecnologica e de pessoal adequada ao projeto pedagogico dos cursos a ele
vinculados, ao quantitativo de estudantes matriculados e a legislagdo especifica, para a realizagdo das
atividades presenciais, especialmente:

Salas de aula ou auditdrio;

Laboratorio de informatica;

Laboratorios especificos presenciais ou virtuais;

Sala de tutoria;

Acervo fisico ou digital de bibliografias basica e complementar;

1

2

3

4

5. Ambiente para apoio técnico-administrativo;

6

7. Recursos de Tecnologias de Informacao e Comunicagdo -TIC; e
8

Organizacdo dos conteudos digitais.

CAPITULO IV
DA CONCESSAO DE BOLSAS

Art. 11. Fica autorizada a concessao de bolsas para aqueles que atuam nas diversas fungdes que compdem
a estrutura de um curso de Pos-Graduagdo a distincia, sendo permitida a participagdo de servidores de
carreira lotados no IFMG na condicao de servidor efetivo..

§ 1° - Para os servidores técnicos do IFMG, as atribuicdes e a carga horaria dedicada a atuagdo nos cursos
de pos-graduagdo Lato Sensu a distancia nao poderdo conflitar com suas atividades e sua carga horaria
regular e nem comprometer a qualidade, o bom andamento e o atendimento ao plano de metas da
instituigao.

§ 2° - Docentes da carreira EBTT, s6 poderdo atuar e receber bolsa no limite da mesma carga horaria
regular que desempenha em sala de aula no IFMG.

§ 3° - Para servidores da Rede Federal ou de outra rede publica, a bolsa ficard limitada a 20 horas
semanais, salvo na fun¢ao de professor, que ficara limitada a 16 horas semanais.

§ 4° - Para profissionais que ndo pertencem ao quadro de servidores ativos da rede publica, a bolsa ficara
limitada a 20 horas semanais, salvo na fungdo de professor, que ficara limitada a 16 horas semanais.

§ 5° - No caso de bolsista servidor ativo do quadro permanente da Rede Federal ou de outra rede publica, a
bolsa s6 poderéd ser concedida, mediante autorizagdo do setor de Recursos Humanos da Institui¢do e da
chefia imediata a qual o servidor esta vinculado.

Art. 12. Os valores das bolsas para os profissionais que atuarem em curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu a
distancia deverdo ser compativeis com os valores estabelecidos pela Capes para a atuagao nos cursos
oferecidos pela Universidade Aberta do Brasil (UAB);
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CAPITULOV

DA ADMINISTRACAO DOS CURSOS
Secao I
Da Estrutura Organizacional
Art. 13. Os cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu EAD ofertados nos Campi do IFMG estdo sob a

responsabilidade da Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacao e Pos-graduacao (PRPPG).

Art. 14. Fica permitida a concessao de bolsas: ao professor conteudista, professor da disciplina, tutor e
orientador, desde que em acordo com a normativa de regulamentagdo de bolsas de P6s-Graduagdo em
EAD em vigéncia no IFMG

Paragrafo tinico: a carga horaria de atuagdo do bolsista e o valor financeiro da hora trabalhada serdo
como estabelecidos pela normativa de regulamentacao de bolsas de Pos-Graduagcdo em EAD em vigéncia
no IFMG.

Secao 11
Da Coordenacao do Curso
Art. 15. Cada curso de Pos-graduagdo Lato Sensu EAD tera uma Coordenagdo de Curso, designada pela
area proponente do curso.
Art. 16. Sao atribui¢des da Coordenagao do Curso:
1. Submeter a PRPPG, por meio do formulério proprio, a proposta de oferta do curso contendo as

principais informagdes do curso e da seleg¢@o para a divulgagao;

2. Indicar os professores conteudistas para a elaboracdo do material didatico das disciplinas que
compdem 0 Curso;

Submeter o material didatico a avaliagao do setor responsavel pela EaD na Reitoria;

4. Avaliar os planos de ensino das disciplinas que compdem o curso sempre que se fizer necessario,
verificando a coeréncia da ementa com as demais disciplinas do curso, o dimensionamento do
conteudo para a carga horaria e a bibliografia;

5. Supervisionar a disponibilizagdo dos materiais didéticos realizada pelos professores e/ou tutores, € o
funcionamento dos recursos no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA, comunicando os
problemas identificados ao Setor responsavel pelo suporte ao AVA.

6. Elaborar os materiais informativos relacionados ao curso, como Manual do Aluno, Cronograma de
Aulas e Atividades, Regulamento da Monografia ou do Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) e
outros documentos que se fizerem necessarios;

7. Coordenar a selecao de professores e tutores;

Coordenar o processo de sele¢do para ingresso de alunos dos cursos de pos-
graduagdo Lato Sensu EaD;

9. Interagir sistematicamente com os professores e tutores, orientando-os quanto as especificidades do
curso ¢ suas responsabilidades, buscando observar, discutir e agir sobre qualquer problema
académico ou administrativo relacionado ao curso;

10. Ser responsavel pela definicdo dos professores orientadores dos TCCs, ouvindo o grupo de docentes
envolvidos;

11. Indicar, junto ao professor orientador, a composicdo de Bancas Examinadoras de Monografia ou
TCC, bem como organizar a agenda das apresentagdes individuais;

12. Realizar avaliagdo, ao final das disciplinas ou do curso, para subsidiar acdes de melhorias e
confeccao de relatorios;
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13. Providenciar junto ao Setor de registro e controle académico do Campus, quando necessario, a
emissdo dos documentos: declaragdes, certificados e historico para alunos, professores e tutores;

14. Operacionalizar a realizagdo de provas presenciais e defesas de Monografias ou de TCCs;

15. Elaborar, junto ao corpo docente, calendario de atividades académicas conforme planejamento para
a oferta do curso;

16. Participar das ac¢des de divulgacao dos cursos;
17. Representar o curso onde e quando se fizer necessario;

18. Cumprir o disposto neste Regulamento e nas Normas dos 6rgaos superiores do IFMG.

CAPITULO VI
DA CRIACAO E ORGANIZACAO DO CURSO
Secao 1
Da Proposta e do Projeto Pedagégico do Curso

Art. 17. Para a criagdo de um curso de Pds-graduagdo Lato Sensu EAD, a Coordenagdo do Curso devera
encaminhar, por meio do Formulario de Criagdo de Curso a Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagao e Pos-
graduacdo — PRPPG — a proposta de oferta do curso para analise quanto a viabilidade académica, técnica e
financeira.

Art. 18. O projeto pedagogico de curso, devera conter os seguintes itens:

a) titulo do curso;

b) justificativa;

c) objetivos do curso;

d) objetivos instrucionais: devem ser listadas as competéncias e habilidades esperadas para o egresso.
e) namero de vagas: numero de estudantes por turma;

f) publico-alvo e pré-requisitos exigidos: além da defini¢do do publico-alvo, devem ser informados os pré-
requisitos exigidos e como serdao informados pelos candidatos, se por via eletronica ou correio;

g) calendario: com a indicagdo dos prazos de inscrigdo e de oferecimento do curso;
h) procedimento de selecdo e matricula dos estudantes: identificar a forma de selegdo e matricula;

1) forma organizacional de oferecimento do curso (proposta pedagogica): carga horaria a distancia, carga
horéaria e nimero de encontros presenciais e¢ suas finalidades, nimero de turmas, relagdo tutor/aluno e
professor/aluno, se serd solicitada a realizagdo de atividades em grupo, etc.;

« Atividades presenciais: devem ser listadas as atividades presenciais do curso; niimero e duracdo dos
encontros presenciais; atividades programadas para os encontros, etc.;

* Carga horéria total programada e periodo de oferecimento: no caso de cursos na modalidade a distancia,
esta carga horaria total deve refletir o tempo total dedicado pelo aluno a realizacdo de todas as atividades
programadas no curso, entre elas, realizacdo das atividades programadas, estudo individual e em grupo,
realizagao das avaliagdes, entre outras. Assim, com a carga horaria total e periodo de oferecimento, o
estudante terd condi¢des de estimar o tempo médio que necessitard dedicar ao curso;

j) conteudo didatico do curso: deve ser informado a grade curricular sugerida, o programa analitico de
cada conteudo, informando seus objetivos, carga horaria e atividades previstas, ementario e a distribui¢ao
no ano letivo;

k) especificagdo das midias e técnicas de informag¢do e comunicagdo a serem utilizadas no processo
ensino-aprendizagem: por exemplo, se sera utilizado internet, CD ou outro mecanismo de interacdo;
videoconferéncia, web conferéncia, apostilas para leitura, dudio-aulas, video-aulas, entrevistas, videos,
animacoes, simulagdes, etc.
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1) definicao do sistema de controle de frequéncia: definir se sera exigido o acesso no ambiente virtual de
aprendizado e se as atividades presenciais serdo obrigatdrias;

m) indicagdo do local e sua infraestrutura para as atividades de tutoria e presenciais: informar as condi¢des
de trabalho dos professores, tutores e dos alunos; quando for o caso, descrever as necessidades minimas
para os encontros presenciais ou atividades praticas;

n) defini¢do do sistema de acompanhamento e avaliagdo dos estudantes: o projeto deve descrever
claramente a forma de avaliago e as condicdes para certificacdo e desligamento;

0) mecanismos de avaliagdo do curso: o projeto deve prever os mecanismo utilizados na avaliagdo e as
acdes que serdo realizadas, caso sejam identificadas deficiéncias.

p) relagdo do pessoal envolvido: coordenador(es), instrutores e tutores, com as respectivas qualificagdes e
carga hordria a ser dedicada ao curso;

q) planilha de custos detalhada: quando for o caso;

Art. 19. Na proposta devera constar o Polo do curso, e a justificativa dos motivos da escolha do campus do
IFMG que sediara o curso, deixando claro a capacidade de manuten¢ao do mesmo.

Art. 20. O envio a PRPPG devera ocorrer com, no minimo, 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio
previsto do curso, tendo em vista o tempo necessario para: protocolo junto a PRPPG, andlise da proposta;
preparacao do material didatico pelos professores conteudistas e institucionalizagdo da proposta junto ao
Conselho Superior.

Art. 21. A movimentagdo interna de processo para criagdo do curso deverd seguir o seguinte fluxo para
criagdo de curso (Conforme anexo I):
1. Submissdo da proposta ao Conselho académico onde sera ofertado para emitir parecer que
acompanharé a proposta na submissao aos outros 6rgaos do IFMG;
2. Submissdo da proposta a PRPPG que emitira parecer sobre o carater pedagogico da proposta;

3. Submissdo, pela PRPPG da proposta ao Conselho Superior, acompanhada dos trés pareceres acima
citados.

4. Envio da proposta a Comissao de EaD da Reitoria que oferecera as condigdes técnica e tecnologica
para funcionamento do curso;
Secao 11

Da Estrutura Curricular

Art. 22. A estrutura curricular dos cursos de Pos-graduagdo Lafo Sensu EAD sera organizada em
disciplinas, que serdo oferecidas a distancia por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), com
material didatico especifico para cada curso e para essa modalidade, garantindo o cumprimento das
atividades presenciais previstas na legislagao.

Art. 23.°. O Curriculo do Curso sera composto por um conjunto de disciplinas caracterizadas pelos
respectivos nomes, cargas horarias, ementas, bibliografias e corpo docente.

Art. 24. Os cursos deverao estruturar-se de forma a incluir, necessariamente, as atividades presenciais e a
defesa presencial de Monografia ou TCC, de acordo com a Resolu¢do CNE/CES n° 1 de 08 de junho de
2007.

Secao 111
Do Ambiente Virtual de Aprendizagem

Art. 25. A interface/tema e as configuragdes de atividades e recursos do AVA deverao ser padronizados e
sua constru¢do deve contar com o apoio de designers instrucionais.

Pardgrafo unico - Os designers instrucionais de curso deverdo, preferencialmente, responsabilizarem-se
pela insercao dos conteudos e configuracdo de recursos e atividades no AVA a partir da Matriz de Design
Instrucional de curso produzida pelos instrutores e professores.
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Art. 26. Os campi ofertantes poderdo contar, preferencialmente, com a infraestrutura de internet da
Diretoria de Tecnologias da Informacao e Comunicagdao do IFMG ou servigo proprio de internet.

Paragrafo Unico — Em caso de utilizacdo de servigo proprio de infraestrutura de internet os campi deverao
ceder, quando solicitados, senhas de acesso com perfil proprio de visualizagdo, acompanhamento e backup
para a coordenacdo geral da Pos-Graduagao.

CAPITULO VII
DO CORPO DOCENTE
Art. 27. O corpo docente dos cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu EAD sera constituido por servidores do

IFMG e/ou por docentes convidados, que poderdo atuar como professores conteudistas e de disciplinas.

Parédgrafo unico: O corpo docente dos cursos de pos-graduagao Lato Sensu a distdncia seguem as mesmas
regras estabelecidas no Capitulo II — artigo 6° do Regimento dos Cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu do
IFMG.

§ 1° Para cursos na modalidade a distancia acrescenta-se como exigéncia de qualificagdo, formacgao
especifica para atuar nessa modalidade.

§ 2° Na apreciagdo da qualificagdo de ndo portador de titulo de Mestre serd levado em consideragdo o
Curriculo Lattes atualizado do professor, em fun¢do de sua adequacdo ao programa da disciplina pela qual
serd responsavel.

CAPITULO VIII
DOS CONVENIOS E ASSOCIACOES

Art. 28. Os cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu na modalidade a distancia poderdao ser ministrados por
meio de convénios e associacdes firmados entre o Instituto Federal Minas Gerais e outras instituicoes
publicas ou privadas.

Art. 29. Os convénios e as associagdes objetivam promover a implementacdao dos cursos de Pos-
Graduagdo Lato Sensu especificos, desde que preservados os direitos do Instituto Federal Minas Gerais.

§ 1° Os cursos oferecidos em formato de convénio serdo financiados mediante convénios com empresas
publicas ou privadas e oferecidos se houver demanda.

§ 2° Os cursos oferecidos em formato de associacdes se caracteriza pela oferta em conjunto com
institui¢des de ensino superior, através de parcerias.

§ 3° O corpo docente dos cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu criados pelo IFMG quando ministrados por
meio de convénios, devera atender ao disposto no § 3° e no § 4° do Art. 6° do Regimento dos Cursos de
Pos-graduagao Lato Sensu do IF

Secao I
Dos Professores Conteudistas
Art. 30. S3o atribui¢des e responsabilidades do Professor Conteudista:

1. Elaborar o material didatico da disciplina sob sua responsabilidade, considerando:
1. as especificidades da modalidade a distancia;

2. a correcao conceitual, a inser¢do de textos de autoria propria, a relevancia e a atualizagdao dos
conteudos que estruturam a disciplina;

3. as Normas da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, respeitando a Lei de
Direitos Autorais vigente.
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2. Elaborar os instrumentos de avalia¢ao do aluno, considerando as determinacdes estabelecidas neste
Regulamento;

3. Reunir-se com a Coordenagdo do Curso e com os Professores Tutores da disciplina sob sua
responsabilidade com o objetivo de avaliar a disciplina, de modo a providenciar eventuais
atualizagdes ou adequagdes na abordagem do conteudo;

4. Conhecer e observar o disposto neste Regulamento.
Secao 11
Dos Professores das disciplinas
Art. 31. S3o atribuicdes e responsabilidades do Professor de disciplinas
1. Promover espagos para a construgdo coletiva do conhecimento, selecionar materiais de apoio e dar

sustentagao tedrica dos conteudos;

2. Participar dos processos avaliativos de ensino e aprendizagem, sendo obrigatério o retorno
(feedback) ao aluno quanto ao seu aproveitamento;

Selecionar estratégias de facilitacao da aprendizagem e acompanhar o trabalho dos tutores;

4. Valorizar a diversidade cultural da turma, aproveitando a possibilidade de troca e enriquecimento do
contetido tratado no curso com as diferentes visdes e problematicas locais;

5. Responsabilizar-se pelo total cumprimento do conteido programatico estabelecido para a disciplina,
respeitando o Cronograma de Aulas e Atividades do curso;

6. Conhecer e observar o disposto neste Regulamento e no Manual de Tutoria do IFMG.
Secao 111
Dos Tutores
Art. 32. O Tutor deve demonstrar habilidades de navegacao/pesquisa na Internet e no uso das ferramentas
de software e plataforma virtual utilizadas nos cursos de Pos- graduacao Lato Sensu EAD do IFMG.
Art. 33. O Tutor devera participar de programa de capacitagdo de tutores realizado pelo IFMG, que tem
como objetivos:
1. Familiarizd-lo com as teorias e as praticas que embasam os sistemas de ensino a distancia e;
2. Instrumentalizé-lo para o acompanhamento a distancia de alunos e de turmas utilizando a plataforma
do IFMG.
Art. 34. Sao atribuigdes e responsabilidades do Professor Tutor:
1. Esclarecer e mediar duvidas nos foruns de discussdo, diario de bordo e demais ferramentas do AVA
IFMG que possibilitem comunicacao e interagdo necessarias;

2. Participar dos momentos de orientacdo promovidos pelo professor da disciplina, com o apoio da
Coordenacao do Curso;

3. Esclarecer aos alunos quanto as davidas sobre o uso do AVA IFMG e das ferramentas de software
utilizadas no curso;

4. Comentar e aprofundar ideias, relacionando-as ao conteudo disponibilizado no curso pelo professor
da disciplina;

5. Valorizar e encorajar a participagao individual;

6. Promover a interagdo e a colaboracdo entre os alunos, mantendo o foco nos objetivos das
discussoes;

7. Solicitar ao professor da disciplina, se necessario, o reagendamento de atividades;
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8. Encaminhar os problemas, de acordo com sua especificidade, & Coordenagao do Curso, ao professor
da disciplina ou ao Suporte Técnico, buscando as solucdes cabiveis.

9. Participar das reunides quando solicitado pelo professor da disciplina ou pela Coordenag¢dao do
Curso;

10. Conhecer e observar o disposto neste Regulamento e no Manual de Tutoria do IFMG.

CAPITULO IX
DOS PROFESSORES ORIENTADORES DE TCC
Art. 35. Com titulagdo académica igual ou superior a Mestre, o Professor Orientador de Monografia ou

TCC deve ter experiéncia académica e profissional comprovada na area de conhecimento que ira orientar.

§ 1° O professor orientador pode ser membro do corpo docente do curso ou docente externo, conforme
disposto no paragrafo unico do artigo 16.

§ 2° Sdo atribuigdes e responsabilidades do Professor Orientador:
1. Elaborar o plano de orientagdo, no inicio do curso, considerando-se o tempo disponivel para o
trabalho de conclusio do curso;

2. Aconselhar e acompanhar o estudante no decorrer do curso e orientar a elaboracdo do plano de
trabalho que daré origem ao trabalho de conclusao do curso;

Orientar o estudante em relagdo a processos € normas académicas em vigor;

Presidir a banca de avaliagao do trabalho de conclusao do Curso;

3
4
5. Emitir parecer antes de enviar o trabalho de conclusdo do curso para os membros da banca.
6. Incentivar os alunos a publicacdo dos trabalhos em eventos e revistas;

7

Conhecer e observar o disposto neste Regulamento

§ 1° - O aluno podera ter um co-orientador do Instituto Federal Minas Gerais ou externo, escolhido pelo
orientador e aprovado pelo Colegiado do Curso.

§ 2° - O numero total de orientadores por professor bolsista ndo pode ultrapassar dez alunos.

CAPITULO X
DO CORPO DISCENTE
Art. 36. O corpo discente de que trata este Regulamento sera regido pelas normas do Regimento dos

Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu do IFMG, conforme descrito na Resolugdo n° 22, de 16 de julho de
2010.

CAPITULO XI
DA ADMISSAO AOS CURSOS
Da Inscricao, selecio e Matricula

Art. 37. A Inscrigdo, selecdo e matricula se dardo nos termos do Regimento dos Cursos de Pos-Graduagao
Lato Sensu do Instituto Federal de Educag@o Ciéncia e Tecnologia Minas Gerais — IFMG, aprovado pela
Resolucdo n°® 22, de 16 de julho de 2010.

Art. 38. Os alunos aprovados no processo de selecdo e matriculados serdo considerados alunos regulares.
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CAPITULO XII
DAS NORMAS ACADEMICAS
Secao 1
Da Duracao
Art. 39. Os cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu EAD tém duracdo minima de 360 (trezentos e sessenta)
horas, ndo sendo computadas as horas destinadas, obrigatoriamente, para elaboracdao do TCC.
Paragrafo unico: Para os cursos profissionais com legislagdo propria sera obedecida a carga horaria
determinada pelo respectivo 6rgao ou conselho regulador.
Secao 11

Da Frequéncia

Art. 40. Os Projetos Pedagogicos dos Cursos na modalidade a distdncia devem prever obrigatoriamente

provas presenciais.

Art.41. Os critérios de avaliacao da aprendizagem estabelecidos pelos planos dos cursos devem respeitar o
minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia dos estudantes nos cursos e nas atividades
presenciais.

Art42. A verificagdo da frequéncia no Ambiente Virtual de Aprendizagem e o cumprimento das
atividades presenciais (aulas, avaliacdes e apresentacdo do trabalho final) ¢ de responsabilidade do
professor da disciplina.

Secao 111
Da Avaliacio

Art. 43. O desempenho do aluno sera avaliado em cada disciplina cursada.

§ 1° O desempenho do aluno em cada disciplina sera avaliado pelo Professor da disciplina por meio de
provas, trabalhos, projetos e atividades praticas, devendo ser considerada também a participagdo e
interesse demonstrados pelo aluno.

§ 3° O Tutor devera acompanhar e dar suporte técnico a todas as atividades propostas pelo professor.

§ 2° Os cursos de Pos-graduagdao Lato Sensu EAD incluem, obrigatoriamente, provas presenciais
individuais e defesa presencial do TCC, também individuais.

§ 3° Os resultados obtidos nas avaliagdes presenciais devem prevalecer sobre as avaliacdes a distancia,
conforme Art. 4° do Decreto 5.622/2005.

§ 4° As datas das avaliagdes presenciais sdo pré-estabelecidas no Cronograma de Aulas e Atividades do
Curso disponibilizado pela Coordenacdo do Curso desde o inicio das aulas.

§ 5° O aluno que ndo realizar a avaliagdo presencial na data definida no Cronograma de Aulas e
Atividades podera requerer a avaliagcdo repositiva até no maximo 05 (cinco) dias uteis apos esta data.

Secao IV
Do sistema Académico
Art. 44. O sistema académico adotado ¢ de créditos, com matricula em periodos letivos semestrais, tendo

como base a proposi¢ao de uma seqii€éncia sugerida de estudos.
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Art. 45. As disciplinas, bem como o trabalho de conclusdao de curso previstos no Projeto Pedagdgico do
curso sao obrigatorios.

Art. 46. Cada disciplina terd um valor em créditos sendo que (01) um crédito corresponde a (15) quinze
horas de efetiva atividade académica.

Paragrafo Uinico - Nao serdo atribuidos créditos para trabalho de conclusdo de curso.
Art. 47. O rendimento escolar do aluno na disciplina sera expresso em notas e conceitos, de acordo com a
seguinte escala:

A — Excelente 90 a 100

B -Bom 75 a 89
C —Regular 60 a 74
D — Insuficiente 01 a 59
E — Nulo 00

§ 1°- Somente serdo aprovados nas disciplinas os alunos que obtiverem o conceito minimo “C” em cada
disciplina do curso, bem como a frequéncia minima exigida de 60% (setenta e cinco) por cento do total de
horas letivas. Curso definir o prazo maximo para que o aluno seja reavaliado nas disciplinas.

§ 2° O aluno que obtiver nota final inferior a 5,0 (cinco) fica automaticamente reprovado na disciplina.
Secao V
Do Cancelamento

Art. 48. Os alunos que ndo desejarem continuar o curso de Pos-graduacdo Lato Sensu EAD poderdo
solicitar, a qualquer tempo, o cancelamento de matricula e requerer o Atestado de Disciplinas referente a
cada disciplina cursada com aprovacgao.

§ 1° Caso ocorra o cancelamento de matricula, o aluno sera desligado do curso e ndo terd mais acesso a
area restrita do Ambiente Virtual de Aprendizagem do IFMG.

§ 2° E vedado o trancamento do curso.
Seciao VI
Do Aproveitamento de Disciplinas
Art. 49. Os alunos regulares poderdo requerer aproveitamento de disciplinas sob as seguintes condigdes:

1. O aluno deve ter cursado as disciplinas com aprovacao;
2. O aproveitamento das  disciplinas se dard apenas se houver equivaléncia de ementa e de, no
minimo, 75% a carga horéria.

§ 1° A solicitagdo de aproveitamento de disciplinas € realizada por meio de requerimento a coordenagao
do curso protocolado junto ao setor de registro e controle académico, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias antes do inicio das aulas, acompanhadas dos devidos documentos comprobatdrias.

§ 2° Para fins de equivaléncia entre nota e conceito sera considerada a seguinte distribuigao:
A — Excelente 90 a 100

B —-Bom 75 a 89

C —Regular 60 a 74

D — Insuficiente 01 a 59

E — Nulo 00
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§ 3° A analise e convalidacao das disciplinas do documento de Aproveitamento de Estudos, assim como a
quantidade de carga horaria convalidada, ficard a cargo da Coordenagdo de Curso, com parecer do
colegiado do curso.

Seciao VII
Do Trabalho de Conclusao de Curso
Art. 50. Os cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu EAD deverdo observar as normas especificas quanto a

elaboragdo do Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 1° O TCC ¢ um componente curricular obrigatério nos cursos de Pds-graduagdo Lato Sensu EAD
desenvolvido individualmente, mediante orientagao docente.

§ 2° O TCC devera focalizar um tema ligado com os conteudos do curso e em consonancia com 0s
objetivos nele definidos;

§ 3° O professor orientador do TCC devera possuir titulagio minima de Mestre.

Art. 51. As normas que deverdo ser utilizadas no Trabalho de Conclusdo de Curso deverdo ser informadas
no Regulamento de cada curso e deverdo estar disponiveis no Ambiente Virtual de Aprendizagem, sendo
obrigatorio para alunos e orientadores seu cumprimento como também do disposto neste Regulamento.

Paragrafo Unico: A formatagio do TCC ser definida no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 52. O trabalho de Conclusdo de Curso deve ser individual, segundo preconiza a Resolugdo CNE/CES
n° 1, de 8 de junho de 2007.

Paragrafo Unico: O aluno somente podera submeter & avaliagio o TCC se tiver obtido aprovagdo em
todas as disciplinas do curso.

Art. 53. Ao final do periodo estipulado para a conclusdo do TCC o Professor Orientador deve comunicar a
Coordenacdo do Curso, por meio do preenchimento de formulario proprio, se o aluno estd apto para a
defesa.

Paragrafo Unico: Apos a entrega das trés vias do TCC no Setor de registro e controle académico do
curso, o aluno ¢ obrigado a fazer a defesa publica do seu trabalho, em local e horario definidos pela
Coordenacao do Curso.

Art. 54. Seréd aprovado no TCC, o aluno que obtiver a média, aritmética simples, igual ou superior a 60,0
(sessenta) a partir das notas atribuidas pelos membros da Banca Examinadora.

Art. 55. O aluno podera juntamente com seu orientador solicitar 8 Coordenagao do Curso a prorrogagdo da
entrega do TCC.

§ 1° A solicitagdo de prorrogacdo da entrega da Monografia ou TCC devera ser requerida em no méaximo
15 (quinze) dias apds o previsto no Artigo 1° do Regimento dos Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu do
IFMG e podera ser solicitada por apenas 1 (uma) vez.

§ 2° A data do término do curso ¢ definida no Cronograma de Aulas e Atividades de cada curso desde o
inicio do mesmo.

§ 3° O prazo de prorrogacao da entrega da Monografia ou TCC ¢ de até 60 (sessenta) dias a contar do
deferimento da solicitagdo de prorrogagao.

Art. 56. Nao sera aceito, para avaliagdo, o TCC fora do prazo de entrega, seja no periodo regular ou de
prorrogacdo, implicando na reprovagdo do aluno no curso.

Art. 57. Se o TCC for aprovado pela Banca Examinadora, o aluno tem 30 (trinta) dias para efetuar as
corregdes e entregar a versao corrigida para aprovagao do Professor Orientador.

§ 1° O Professor Orientador deve comunicar a aprovagao da versao corrigida a Coordenagao de Curso.

§ 2° Apos o exposto no § 1°, o aluno devera entregar a versao corrigida em formato digital para o Setor de
Registro e Controle Académico do curso que devera encaminhar para a biblioteca do Campus.

Art. 58. Se o TCC for aprovado com reformulagao pela Banca Examinadora, o aluno tem 30 (trinta) dias
para efetuar as correg¢des € entregar a versao reformulada para aprovacao do Professor Orientador.
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Paragrafo Unico: Apds a aprovagdo da versao reformulada pelo Professor Orientador, o aluno devera
entregar a versdo definitiva em formato digital para a coordenacdo do curso que deverd encaminhar para a
biblioteca do Campus.

Art. 59. Se o TCC for reprovado pela Banca Examinadora o aluno podera requerer nova apresentagdo, que
devera ocorrer no prazo maximo de 60 dias, a contar do deferimento da solicitagao.
Secao VIII

Da Banca Examinadora

Art. 60. O TCC devera ser avaliado por uma Banca Examinadora composta de 3 (trés) docentes do curso,
indicados pelo orientador e pela Coordenagao do Curso, devendo participar, obrigatoriamente, o professor
orientador, como Presidente da Banca.

Art. 61. Cabe a Coordenagao do Curso encaminhar aos membros da Banca Examinadora o TCC dos
alunos para avalia¢dao, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da realizagcdo da defesa publica.

CAPITULO XIII
DA EXPEDICAO DO CERTIFICADO

Art. 62. Tera direito ao Certificado de Conclusdo de Curso de Pés-graduagdo Lato Sensu EAD o aluno
que:

1. Obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas atividades presenciais das
disciplinas;

2. For aprovado em todas as disciplinas do curso com nota igual ou superior a 60,0 (sessenta);
Tiver apresentado individualmente o TCC e ter sido aprovado com nota igual ou superior a 60,0

(sessenta).

Art. 63. Conforme o disposto na Resolugdo CNE/CES n° 01, de 08 de junho de 2007, os Certificados de
Conclusao de Cursos de Pds-graduagdo Lato Sensu EAD devem mencionar a area de conhecimento do
curso e serem acompanhados do respectivo historico escolar, do qual devem constar, obrigatoriamente:

1. Relagdo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno e nome e qualificagdo dos professores
por elas responsaveis;

Periodo em que o curso foi realizado e a sua duragao total, em horas de efetivo trabalho académico;
Titulo da monografia ou do trabalho de conclusao do curso e nota obtida;

Declaracao do IFMG de que o curso cumpriu todas as disposi¢des da legislagdo vigente;

A

Citagdo do ato legal de Credenciamento do IFMG.

CAPITULO X1V
DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 64. Os servigos de registros académicos dos cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu EAD siao de
responsabilidade do Setor de Registro e Controle Académico do Campus onde o curso ¢ ofertado.

Art. 65. Compete ao Setor de registro e controle académico do Campus, além de outras atribui¢des:

1. Instruir os requerimentos dos candidatos a inscri¢ao e a matricula;

2. Manter em arquivo os documentos de inscricao dos candidatos e matricula dos alunos;
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4. Manter atualizado o cadastro do corpo docente e discente;

5. Emitir e registrar os Certificados de Conclusao de Curso.

CAPITULO XV

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 66. Caberd a Coordenacdo do Curso, encaminhar os casos Oomissos € 0s recursos interpostos em
decorréncia da aplicacdo do presente Regulamento, a Pro-Reitoria de Pesquisa, inovacao e Pds-graduagao,

para decisdo final.

Art. 67. O presente Regulamento dos cursos de Poés-graduacdo Lato Sensu EAD, entrard em vigor, apos
aprovacao pelos 6rgados competentes.

ANEXO 1

MOVIMENTACAO INTERNA DE PROCESSO ACADEMICO

INTERESSADO

PASSO

PROCEDIMENTO

Departamento /
Departamentos

Abre o processo e apresenta proposta ao Conselho Académico
do Campus, com as justificativas para o curso, publico-alvo e

Departamentos

Diretoria de Campus I |midia(s) a serem utilizadas.

Area/CEAD
Pro-Rgltorla de ~ Abre processo na PRPPG e apresenta aprovacao do Conselho
Pesquisa, Inovacao e 2 A . , .

. ~ Académico e o Projeto Pedagdgico do Curso
Pos-graduagao

Nomeia Comissdo Especial para analise do Projeto Pedagogico

Pro-Reitor de do
Pesquisa, Inovacao e 3

. ~ Ccurso.
Pos-graduagao
Pro-Reitor de
Pesquisa, Inovagao e 4  |Abre processo para aprovacao do Conselho Superior
Pos-graduacao
Departamento / 5 |Abre Edital, seleciona alunos, realiza matricula.

Abre processo no CEAD
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Diretoria de Campus
Area/CEAD
Produzem e/ou supervisionam a producao das midias
necessarias para o curso, organizam o curso
CEAD/NEAD 6 |na plataforma virtual, abre cria sala, inseri aluno e professor no
AVA.

Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais,07 de dezembro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por Kleber Goncalves Gloria, Presidente do Conselho
Superior, em 17/12/2018, as 11:32, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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