TUTORIAL SISTEMA DE MATRICULAS IFMG

Para comecar sua matricula primeiro vocé devera fazer o seu cadastro.

Entre no enderego - matricula.ifmg.edu.br e clique em: Ainda ndo possui cadastro?

' Sistema de Matricula
do IFMG

ENTRAR

Preencha os dados do cadastro e clique em: Solicitar cadastro

Cadastro de aluno x
Por favor, informe os dados abaixo para realizar o seu cadastro.

CPF: 873.357.126-02

Nome completo: Leticia Moreira

E-mail: leticia.moreira@gmail.com

Campus: Congonhas v
Senha: @ ..........|

ATENGAO: A partir deste cadastro vocé assume estar ciente que todos os dados
pessoais coletados e armazenados por este sistema podem ser utilizados pelo
IFMG em pesquisas cientificas que fornegam aos gestores uma melhor
compreensdo sobre as caracteristicas do publico da instituicdo ou para subsidiar
melhorias no préprio sistema. Tais dados nunca serdo compartilhados com
terceiros para propoésitos diferentes destes.

Solicitar cadastro




Apds solicitar o cadastro, aparecerd a mensagem abaixo e vocé recebera um e-mail com o link de ativag¢do para iniciar
sua matricula. Se o e-mail de ativagdo ndo estiver na sua caixa de entrada, verifique a caixa de spam ou lixeira:

O cadastro do seu usudrio foi feito com sucesso! O link de ativagdo foi

enviado para o e-mail informado.

Clique em ativar cadastro:

Ativacdo de cadastro no Sistema de Matricula/IFMG

Old Leticia Moreiral

[Para ativar o seu cadastro, basta clicar no botao abaixo;

CPF
I I

Sanha:

Ainda nik possul cadastro!

ENTRAR

Manual do Aluno

Em seguida, clique em Meu Cadastro, onde vocé ira preencher primeiro os dados gerais:

B Meu cadastro
Dados gerais
Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Preencha todos os dados do seu cadastro:

Identificacdo

Nome social: @

Qbs: ndo é preciso digitar seu nome de registro aqui, apenas se tiver um nome social

Leticia Moreira
MNascimento:

01,/01/2002
Naturalidade:®

Ouro Branco

Sexo:

Estado Civil

Documentagio

RG (numera).
MG-15.002.001

Certificado de reservista;

Telefone:®
M (33

UF da Naturalidade:{®

Identidade de Género:

Ne de filhos:®

v |0

RG (Orgdo expedidor)

PC

Reservista (Grgdo expedidor)

Identidade de Género {outra):

N° de pessoas no GF(®

Telefone para emergéncias®

Macionalidade;
Brasileira

Cor

Responsédvel pelo GFH®

RG (data de expedicia):
15/03/2013 =]
Reservista (data de expedicio)

dd/mm/aaaa m]

Caso tenha alguma informacgdo que considere importante e ndo tenha no cadastro, vocé podera colocar no quadro
abaixo e depois clique em salvar alteragdes:

Informag

Indique neste campo algum outro fato ou aspecto que queira relatar, considerando que todas as informagdes serdo mantidas em sigilo

Se vocé é da ac¢do afirmativa L1 ou L2, v4 em cadastro e preencha os dados dos outros membros do grupo familiar.

Clique no + para inserir os membros:

Grupo Familiar

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Preencha os dados, clique em salvar e, se tiver mais pessoas a acrescentar, é so clicar no + para adicionar um novo
membro. Os documentos a serem anexados para comprovacgao de renda estdo na relacdo de documentos do anexo Il C:

Novo membro

CPF;

347.067.408-60

Nome:

Mauricio Souza

Mascimento: Grau de parentesco Responsdvel pelo Grupo Familiar®

15/03/2000 [m] Conjuge v v
Situagéo do trabalho principal® Profisséo

ado ~  Motorista

Renda mensal bruta:®

3.000,00

!
Cancelar

Se precisar alterar alguma informacdo do membro, ou excluir, é so clicar:

Mauricio Souza

Alterar Excluir
Va novamente em cadastro para inserir os seus documentos e os documentos do grupo familiar;
Bl Meu cadastro
Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

Para anexar os documentos, clique no +:

Documentos do estudante

Classe/Tipo Descrigio Situagdo Agbes
0 estudante ainda ndo possul nenhum documeanio

Documentos do Grupo Familiar
Membro Classe/Tipo Descriglo Situagdo Agbes

0s membros do Grupo Familiar ainda ndo possuem documenios



Em pessoais, vocé ird anexar seus documentos pessoais. Selecione o tipo do documento e para anexar, clique em
escolher arquivo. Na descricdo vocé pode colocar por exemplo, se for um documento frente e verso que ndo esta em
um unico arquivo, RG frente. Depois de anexar, clique em salvar:

Novo documento do estudante *

Classe: Tipo
Descricdo:
Certiddo de casamento

MHUIVDZ@

Escolher arquivo | ERTIDAO TESTE pdf

Depois de anexar todos os documentos pessoais, selecione a classe escolaridade para anexar o histérico ou declaragdo
de conclusdo, e a declaragdo de escolaridade (cursos concomitantes):

Novo documento do estudante x

Classe, Tipo:

Descrigdo
Histérico escolar - Verso
Arguivo:®

| Escolher arquivo | Historico Escolar.pdf

Salvar Cancelar

Se a sua acgao afirmativa for de cota, na classe — Grupo de cotas, vocé ird anexar os formularios (anexos), exigidos para
sua acdo afirmativa. Os anexos estdo disponiveis na pagina do campus: www.ifmg.edu.br/Congonhas

Novo documento do estudante x
Classe Tipo:
Descrigdo
Declaragio de Renda Familiar
r.rqu:'.'c:@

Escolher arquivo | Anexo Il B.pdf




Na classe especificos, vocé ird anexar em Anexo E1, o requerimento de Matricula e em Anexo E2, seu comprovante de
residéncia:

Novo documento do estudante x

Classe: Tipo

Descrigao
Reqguerimento de Matricula
Arquivo:@

Escolher arquive | Requerimento de matricula.pdf

Se sua agdo afirmativa for de renda, na classe - renda, vocé ird anexar os seus documentos comprobatérios de renda e
dos membros do grupo familiar.

Observagao: Para os membros do grupo familiar que ndo possuem renda, menores de 18 anos, é obrigatdrio anexar a
certiddo de nascimento ou RG. Para os maiores de 18 anos, é obrigatorio anexar a carteira de trabalho, pagina da foto e
o verso (qualificacdo civil), pagina do ultimo contrato de trabalho e a pagina seguinte.

Novo documento do Grupo Familiar x

Membro do Grupe Familiar

Classe: Tipa:
Descrigio:

Carteira de trabalho - Qualificagdo Civil
Arquivo:®

Escolher arquivo | Carteira de trabalbo. pdf

Apds anexar todos os documentos, va em Meu Cadastro - verificar pendéncia, para ter certeza que que nao ha
documentos pendentes:

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Se tiver documentos obrigatdrios pendentes, o sistema mostrara:

Pendéncias nos cadastros

Descrigho

O campo “Siuag

x5 do-aling

Apds preencher dados do cadastro e/ou anexar os documentos apontados nas pendéncias, clique novamente em
verificar pendéncias para ter certeza que estd tudo correto.

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descrigio

cadastios.

Ne momento vocé ndo possul nenhuma pendéncia

Ndo tendo mais nenhuma pendéncia, Clique em Editais de matricula, depois em solicitar matricula

LETICIA MOREIRA

Editais de matricula

fa} Home

A

Edital 028/2021 - 1°Ch da Técnico - Congonhas - Teste - ATIVO

Selecione o curso e clique em confirmar solicita¢do:

Solicitar matricula X

Curso:

Ao clicar em “Confirmar a solicitagio’ vocé declara estar ciente dos lermos do
Edital e da obrigagio de prestar informagdes verdadelras, bemn como autoriza a
Institui¢do a utilizar as informagdes prestadas para fins de pesquisa ou estudos
scadémicos realizados com a devida preservacdo da identidade. E importante
ressaltar que a prestagdo de qualguer informag&a inveridica, a nde corregio de
itens solicitados pelo setor de Registro Académice ou a auséncia de qualguer
documento obrigatdrio previsto no Edital poderd ocasionar a ndo efetivacdo da
matricula.




Se tiver certeza que esta tudo correto, clique em Ok:

matriculahomolog.ifmg.edu.br diz

| Confirma a solicitagio de matricula para este Edital? I
Todos os seus dados e documentos estéo preenchidos e anexados

corretamente?

CASO CONFIRME, AGUARDE O FINAL DO PROCESSAMENTO PELO
| SISTEMA ANTES DE FAZER OUTRA OPERAGAD,

o

Clicando em Editais de matricula, vocé poderd acompanhar a sua matricula em histérico:

Editais de matricula

Edital 028/2021 - 1* Chamada Técnico - Congonhas - Teste - ATIVO

Soficitacio [n® 32] feita em: 24/08/2021 10:20:24
Situagio atual: Matricula solicitada

= el

Apds o setor responsavel analisar a sua documentacdo, caso algum documento estiver errado ou faltando, constard no
sistema. Vocé podera substituir ou anexar novos documentos depois que a situacao da sua matricula mudar de: em
analise para: documentagdo incorreta.

Flque atento

Pendéncias

Hotifscaghes

Minhas solicitagies de matriculas

Edital: 111
Tipa: tdn
SituagSa atuak Documentagia incarreta

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descrigdo

Meus Documentos Existem documentos nio validados pelo Registro Académico. Acesse o menu "Meu Cadastro/Documentds® para verificd-los

Notificagbes

Assunto Enviada em Lida Agbes

Cadastro/documentacio mcorata 24/08/2021 10:26 Nia -



Clicando em documentos, onde estiver: Nao validado, o documento estd incorreto, ilegivel. Clicando do lado do olho,
vocé vera o historico com as observacGes onde fala o que tem de errado com o documento. Para substituir, clique no
quadrinho:

Documentos do estudante

Classe/Tipo Descricdo Situagao Agdes
Pessoal / Certiddo de nascimento Certidao de casamento /alidad ® =
Pessoal / CPF CPF validado @® =
Pessoal / Documento de identificagdo com foto RG /alidade @ =
Pessoal / Folo 3x4 Foto ™ =

Escolaridade / Historico escolar/Declaracao de Histérico escolar - Frente Mao validado /

escolaridade

Histérico de situagoes do documento X
Situagdo Observagoes Data da alteragao
Anexado Documento anexado pelo usuario 24/08/2021 09:52:35
Validado Documento validado em lote pelo Registro Académico 24/08/2021 10:25:32
Mao validado Este documento ndo esta em conformidade com as exigencias da 24/08/2021 10:25:58

Edital, O documento estd ilegivel

Selecione o arquivo e clique em salvar:

Substituir documento x

Arquive:®

i Escofher arquive | Nenhum arguivo selecionado

Cancelar

Apds substituir e/ou anexar os documentos nio validados, Clique em Editais — Solicitar nova analise:

Editais de matricula

Edital 028/2021 - 1* Ch {a Técnico - Ci has - Teste - ATIVO

Solicitagdo [n® 32] feita em: 24/08/2021 10:20:24
Situagdo atual Documentagao incorreta



Se desejar, podera digitar alguma observagado. Clique em solicitar.

Solicitar nova analise X

Observacoes:

Apds nova andlise, se ainda tiver documentos a serem corrigidos e/ou anexados, a situacdo volta para documentacio
incorreta. Se a documentacdo estiver correta, sua matricula estara pronta, e aparecerd no historico: Solicitacdo de
matricula confirmada com sucesso.

Notificagfes

Assunto Enviada em Lida Agbes

24/08/2021 10:55 Nio »




