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EDITAL 16/2021
PROCESSO SELETIVO PARA PROJETO APRENDIZ

A DIRETORA GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS RIBEIRAO DAS NEVES, nomeada
pela Portaria do IFMG no 1.170, de 20 de setembro de 2019, publicada no DOU de
23 de setembro de 2019, Secao 2, pag. 29, e no uso das atribuicdes que Ihe sao
conferidas pela Portaria IFMG no 475, de 6 de abril de 2016, publicada no DOU de
15 de abril de 2016, Secao 2, pag.1l7, retificada pela Portaria IFMG no 805, de 04
de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Secao 2, pag. 22, e
pela Portaria IFMG no 1078, de 27 de setembro de 2016, publicada no DOU de 04
de outubro de 2016, Secao 2, pag. 20, torna publico o presente Edital, que
regulamenta o Processo Seletivo para o Projeto Aprendiz.

1. DO OBJETIVO

1.1. Contribuir para a permanéncia e a conclusao do curso dos estudantes
regularmente matriculados nos cursos presenciais, na perspectiva da inclusao
social e democratizacao do ensino publico.

2. DO PUBLICO-ALVO

2.1. Estudantes regularmente matriculados nos cursos de Administracao
Bacharelado ou Tecnologia em Processos Gerenciais IFMG Campus Ribeirao das
Neves que atendam ao perfil solicitado pelos setores, conforme o item 5.

3. DAS FINALIDADES
3.1. Sao finalidades do Programa de Assisténcia Estudantil:
| - Minimizar os efeitos das desigualdades sociais e regionais.

I - Diminuir a evasao e o desempenho académico insatisfatorio por razdes
socioecondmicas.

[Il - Reduzir o tempo médio de permanéncia dos estudantes entre o ingresso e a
conclusao do curso.

IV - Contribuir para a inclusao social pela educacao.
V - Contribuir para o processo de ensino e aprendizagem do discente.



4. DA CATEGORIA DE BENEFICIO

4.1. Este edital refere-se ao PROJETO APRENDIZ para estudantes regularmente
matriculados e frequentes nos cursos superiores do IFMG Campus Ribeirao das
Neves com o objetivo de exercerem atividades em setores do Campus, cumprindo
no maximo por 10 horas semanais, perfazendo um total de 40 horas mensais e
sem vinculo empregaticio, no periodo compreendido entre abril/l2021 e
janeiro/2022 (totalizando 09 parcelas, no maximo). O valor maximo pago para o
bolsista sera de 400,00 reais mensais.

5. DA INSCRICAO

5.1. O estudante interessado em participar do Projeto Aprendiz deverd fazer a
inscricao de acordo com o interesse nas vagas descritas no quadro a seguir.
Atentar para a descricao das atividades a serem desenvolvidas, tipo de curso e
perfil do candidato desejado pelo setor.

5.2. O setor responsavel selecionard os candidatos a serem entrevistados.

5.3. Preencher, para cada vaga/setor pretendida(o), o formulario “Ficha de
Inscricao para Projeto Aprendiz” (ANEXO I), anexar cépia do Curriculum Lattes e
encaminhar para gabinete.neves@ifmg.edu.br, no periodo de 15 a 16 de abril de
2021.

) PERFIL DO
DESCRICAO DAS ATIVIDADES CANDIDATO/
VAGAS |SETOR DESENVOLVIDAS CONHECIMENTOS
NECESSARIOS:

- Curso Sistema SEI

- Abertura de processos no sistema
SEI

- Inclusao de documentos necessarios
no Sistema SEI de acordo com
demanda

- Auxilio em recebimentos de
demandas e conferéncia de
documentacoes

- Registro das demandas no
controle/planilha de processos de
compras

1 DAP - ErrJisséo de certiddes junto aos
orgaos competentes

- Pesquisa de precos no painel de
precos

- Busca e andlise de atas de registro
de precos para adesodes (carona) de
acordo com demandas

- Contato com fornecedores via
telefone e e-mail, solicitando
autorizacdes para adesdes a ata
(carona)

- Realizacao de cotacdes junto a
empresas para processos de dispensa
de licitacao

O candidato deve ser
|[responsavel e
comprometido,
possuir boa vontade
para trabalhar e de
aprender. Apresentar
carater
|multidisciplinar.
Seguir corretamente
protocolos e manuais
técnicos de
procedimento do
setor de locacao.

Ter disponibilidade
para cumprir a carga
horaria prevista no
edital.




Envio de e-mails, construcao de
tabelas de pagamento de bolsas,
suporte aos cursos de Formacao
Inicial e Continuada, contato com
professores e bolsistas, pesquisas e
buscas de documentos e editais,
arquivamento de informacoes e
documentos, controle de dados de
coordenadores de projetos e alunos

O candidato deve ser
l[responsavel e
comprometido,
possuir boa vontade
para trabalhar e de
aprender. Apresentar
carater
|multidisciplinar.

Extensao . ) ~ Seguir corretamente
participantes de projetos, confeccao protocolos e manuais
de declaracdes e relatérios, producao |, . - .

L técnicos de
de textos e materiais para a procedimento do
e e e e SasneRo @ etor de locacao
S S Ter disponibilidade
institucional, organizacao de eventos, para cumprir a carga
escrita de ata dg reuniao e demais horaria prevista no
tarefas que surgirem no setor :

~ edital.

Extensao e Cultura
Envio de e-mails, construcao de I?egaggg?/te? geve Ser
tabelas de pagamento de bolsas, P .

. comprometido,
contato com professores e bolsistas, ossuir boa vontade
pesquisas e buscas de documentos e para trabalhar e de
editais, arquivamento de informacodes g render. Apresentar
|le documentos, controle de dados de capréter - AP
coordenadores de projetos e alunos Imultidisciolinar

Pesquisa participantes de projetos, confeccao Sequir cofretarﬁente

9 de declaracdes e relatérios, producao r(?tocolos e manuais
de textos a serem publicados na tpécnicos de
lescola, como site, producao de post rocedimento do
de divulgacao de acdes, organizacao Eetor de locacso
de eventos, escrita de ata de reuniao rer dis onibil?dade
e demais tarefas que surgirem no ara CLE)m fir a carda
setor de pesquisa, inovacao e pos- para prir 9
graduacio horaria prevista no
' edital.
O candidato deve ser
l[responsavel e
Auxiliar e acompanhar o C?)rsgﬂirf[)noztl\c/jgﬁtade
planejamento das coordenacdes dos |para trabalhar e de
cursos técnicos integrados, executar eg render. Apresentar
controlar as acdes de ensino voltadas capréter - AP

Coordenacodesjaos cursos técnicos de nivel médio. L

do ensino |multidisciplinar.

superior e Auxiliar e acompanhar o ngtl:)'goclgggt;rgﬁgg?s

Médio planejamento das coordenacdes dos b

cursos de Bacharelado e
Tecnoldgicos, executar e controlar as
acdes de ensino voltadas aos cursos
de graduacao do campus.

técnicos de
procedimento do
setor de locacao.

er disponibilidade
para cumprir a carga
horaria prevista no
edital.




6. DO CRONOGRAMA

ETAPAS PERIODO
Divulgacao do Edital 14 /04/2021
Inscricao para o processo seletivo 15 e 16/04/2021
Entrevista 19/04/2021
Resultado Preliminar 20/04/2021

Recursos contra o Resultado Preliminar | 21/04/2021

Resultado Final 22/04/2021
Assinatura Termo de Compromisso 23/04/2021
Inicio dos trabalhos 26/04/2021

7. DO PROCESSO DE SELECAO

7.1. A selecao dos estudantes bolsistas serd baseada na Ficha Cadastro Projeto
Aprendiz (Anexo 1), Curriculo Lattes e entrevista a ser realizada pelos setores
correspondentes as vagas descritas no item 5.

8. DA DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS

8.1. O resultado preliminar do processo seletivo sera divulgado no site do IFMG
Campus Ribeirao das Neves em 20 de abril de 2021.

8.2. Cabe ao candidato acompanhar os resultados do processo bem como tomar
as providéncias necessarias em cada etapa.

9. DO RECURSO

9.1. O candidato podera entrar com recurso (ANEXO Il) junto ao setor onde
participou do processo de selecao na data prevista no item 6, relatando 0os motivos
que o levaram a discordar do Resultado Preliminar do Edital.

10. DAS ATRIBUICOES
10.1. Compete ao Gabinete:

I. Estabelecer as diretrizes do Programa de Assisténcia Estudantil no
Campus Ribeirdao das neves, submetendo-as a aprovacao dos érgaos competentes
do IFMG.

[I. Arquivar Termo de Compromisso entre os bolsistas e IFMG Campus Ribeirao das
Neves.

[Il. Receber relatérios mensais e enviar folha de pagamento.
10.2. Compete ao bolsista:



I. Conhecer e cumprir as normas e as instru¢des relativas ao Programa de
Assisténcia Estudantil.

[I. Firmar Termo de Compromisso com o IFMG em que conste 0 seu compromisso
em cumprir as normas do Programa de Assisténcia Estudantil.

lIl. Apresentar em tempo habil toda documentacao solicitada.

V. Comunicar ao setor, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, o seu
desligamento do programa.

11. DA AVALIACAO

11.1. Cada bolsista apresentara um relatério no final do periodo de realizacao do
projeto sobre as atividades desenvolvidas, conforme modelo fornecido pelo
Gabinete.

11.2. O coordenador do setor apresentara um relatério final sobre o desempenho
do bolsista e realizacao das atividades, conforme modelo fornecido pelo Gabinete.

11.3. Os relatérios tanto dos bolsistas quanto dos coordenadores deverao ser
encaminhados ao gabinete.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. O estudante, beneficiado ou nao, em qualquer modalidade do Programa de
Assisténcia Estudantil/Projeto Aprendiz, devera manter seus dados para contato
sempre atualizados.

12.2. O gabinete reserva-se o direito de resolver 0os casos omissos e as situacoes
nao previstas no presente Edital.

12.3. O Campus Ribeirao das Neves determinara Comissao encarregada de
acompanhar, fiscalizar e apurar denuncias relativas a utilizacdo indevida do
Programa de Assisténcia Estudantil/Projeto Aprendiz.

Ribeirao das Neves, 13 de abril de 2021.

eil Documento assinado eletronicamente por Maria das Gracas Oliveira,
oI S e ﬁ] Diretor(a) Geral, em 14/04/2021, as 17:46, conforme art. 19, lll, "b", da Lei
11.419/2006.
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ANEXO |
FICHA CADASTRO PROJETO APRENDIZ

Setor de Interesse:

Disponibilidade de Horarios:

DADOS PESSOAIS

NOME:

ENDERECO

Rua n° Bairro:
Cidade: CEP:
TEL.: E-mail:

INFORMAGOES ACADEMICAS

CURSO: RA:

DEPENDENCIA EM ALGUMA DISCIPLINA? ( ) SIM ( ) NAO

Qual/Quais Disciplinas?

FOI REPROVADO ALGUMA VEZ DURANTE O CURSO ( ) SIM ( ) NAO

Qual/Quais Disciplinas?

Ribeirao das Neves, de abril de 2021.

Assinatura
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ANEXO |
FORMULARIO DE RECURSO

Setor de Interesse:

NOME:

RA:

Descreva a seguir os motivos que o levaram a discordar do resultado, caso
necessario, anexe documentos complementares. Apdés datar e assinar este
Formulario, encaminhe ao e-mail: gabinete.neves@ifmg.edu.br.
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