MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS SABARA
Enderego provisorio: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara — MG

RESOLUCAO N° 09 DE 24 DE NOVEMBRO DE 2016.

Dispbe sobre a aprovacao das diretrizes e critérios
para a definicdo dos horarios das aulas no ambito
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais - Campus Sabara.

A PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAC}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS CAMPUS
SABARA, Profa. Wanderci Alves Bitencourt, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas
conforme Regimento Geral do IFMG, aprovado pela Resolugdo n° 21 de 16 de junho de 2010,
alterado pela Resolucdo n° 15 de 15 de junho de 2016,

considerando o que dispde a Portaria MEC/SETEC n° 17 de 11 de maio de 2016 e a
decisdo da reunido do Conselho Académico ocorrida em 24 de novembro de 2016,

RESOLVE:

Art. 1°. APROVAR as Diretrizes e Critérios para a Definicdo dos Horarios das
Aulas do IFMG Campus Sabara, anexos a esta Resolucao.

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data da sua divulgacéo.
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Professora WANDERCI ALVES BITENCOURT,

Presidente do Canselho Académico do IFMG Campus Sabara.
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DIRETRIZES E CRITERIOS PARA A DEFINICAO DOS
HORARIOS DAS AULAS DO IFMG CAMPUS SABARA

Art. 1° A composicdo da comissdo de montagem dos horarios das aulas, o fluxo e os critérios
de elaboragdo dos horarios no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
de Minas Gerais - Campus Sabard, obedecera as normas estipuladas na presente Resoluc¢éo.

TITULO I
DA COMPOSICAO DA COMISSAO DE ELABORACAO DE HORARIOS

Art. 2° A comissdo responsavel pela elaboracdo de horarios serd constituida pelos seguintes
membros:

I. um representante titular e seu suplente da area técnico pedagogica;

I1. um representante titular e seu suplente de cada area eleitos pelos seus pares.

§ 1° O representante e o suplente da area técnico pedagdgica sera designado pela Direcédo de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (DEPE).

§ 2° Cada area elegera o representante titular e seu suplente, para mandato de 2 anos.
§ 3° A comissdo sera presidida pelo representante da area técnico pedagdgica.

§ 4° A eleicdo dos representantes das areas serd providenciada pela DEPE até 30 dias antes do
término do mandato.

TITULO II
DO FLUXO

Art. 3° A direcdo de ensino devera fornecer para a comissao responsavel pela elaboracéo de
horéario de aulas, em até 60 dias antes do encerramento do periodo letivo, as seguintes
informacodes:

I. A distribuicdo anual de disciplinas de cada docente por curso e por semestre para 0 ano
seguinte.

Il. A compilacdo das informacdes fornecidas sobre a disponibilidade dos docentes, conforme
art. 7°.
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I11. As demandas especificas das disciplinas do curso, que serdo avaliadas pela comisséo e, se
possivel, atendidas.

IV. As alteracdes do planejamento semestral.

Art. 4° A comissdo responsavel pela elaboracdo de horario de aulas tera um prazo de até 30
dias, a contar da data do recebimento da distribuicdo de disciplinas, para a entrega da primeira
versdo do horario do proximo periodo letivo para Direcdo de Ensino.

§ 1° A Direcdo de Ensino devera encaminhar a proposicdo do quadro de horarios aos
coordenadores de curso para possiveis consideragoes.

§ 2° A Direcdo de Ensino tera um prazo de até 7 dias, a contar do recebimento da primeira
versdo do horario, para encaminhar as consideracGes a serem avaliadas pela comissao.

§ 3° A comissdo responsavel terd um prazo de até 10 dias, a contar do recebimento das
consideracOes enviadas pela DEPE, para entregar a versao final do horario para a DEPE.

Art. 5° O horario final serd homologado pela Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Paragrafo Unico. O horario homologado somente sofrerd alteracbes por motivo de forca
maior.

TITULO I
DOS CRITERIOS PARA ELABORACAO DOS HORARIOS

Art. 6° A comissao responsavel pela elaboracao do horario devera seguir os critérios:
I. Respeitar a interjornada de trabalho do docente de, no minimo, 11 horas.
I1. Respeitar a jornada de trabalho estabelecida pelo Art. 19 da Lei 8.112/91.

[11. Observar que o intervalo entre o inicio da primeira aula e o final da dltima aula, em um
mesmo dia, ndo deve ultrapassar, preferencialmente, 9 horas corridas, exceto quando houver
solicitacdo formal do professor ou por interesse da instituicdo.

IV. Bloguear os horarios dos coordenadores e diretores em um dia da semana destinado a
realizacdo de reunides pedagdgicas e/ou administrativas.
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Art. 7° Os docentes deverao informar, em formulario proprio:

I. O nimero maximo de aulas que lecionardo por dia, ndo ultrapassando o total de 8 horas
diarias de trabalho.

I1. O blogueio de turnos durante a semana, que serd atendido conforme ordem de prioridade
apresentada no artigo 8°.

Art. 8° Os professores poderdo solicitar o bloqueio de alguns horarios na semana, que poderao
ser atendidos ou ndo, obedecendo a lista de prioridades abaixo:

I. Tratamento de salde do professor ou dependente (com laudo médico e justificativa por
escrito da necessidade de reserva do horario solicitado).

I1. Professores efetivos sem dedicacdo exclusiva.

I11. Professores que estejam formalmente matriculados em programas de pés-graduacao, sem
afastamento formal e com necessidade de cursar componente curricular ou em fase da redacao
da monografia/dissertacao/tese (com apresentacdo de comprovante de matricula e justificativa
para o blogueio do horario solicitado).

IV. Participacdo em projeto de ensino, pesquisa ou extensao, de tal forma que a dedicacdo do
professor ao projeto seja obrigatoriamente realizada em um horario especifico durante todo o
semestre letivo (com justificativa e documentos comprobatdrios pertinentes).

V. Professores temporarios/substitutos/visitantes.

VI. Atendimento de bloqueio dos trés turnos informados em formulario préprio, dispensando
justificativa pré-estabelecida.

Paragrafo Unico. Caso haja algum turno em algum dia da semana que n&o tenha nimero de
professores suficientes para a realizacdo da carga horéria do curso, proceder-se-4 com rodizio
anual dos docentes, com critérios a serem definidos pelo coordenador de area.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extenséo.



