SOLICITAGAO DE ACAO DE CAPACITAGAO CONSTANTE DO PLANO ANUAL DE CAPACITAGAO

Servidor preenche o
requerimento de capacitagao,
solicitagcdo de compras
(quando aplicavel) e
formularios de didrias e
passagens

FLUXO INTERNO E EXTERNO- IFMG CAMPUS SANTA LUZIA

Encaminha ao DAP para langamento
no SIDEC e devidas aprovacGes,

conforme fluxo do SIDEC

Encaminha a PROPLAN para geragdo
do processo de aquisicdo/prestacido
conforme fluxo PROPLAN/PROAD

Solicita a assinatura do
Diretor de
Departamento/Chefia L 5
Imediata (Ensino ou
Administragdo)

NO
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REITORIA | 4

Se necessario

parecer juridico
\4
Andlise da
Portaria
510/2010
Se ndo é necessario
M

parecer juridico

Setor responsavel pela capacitagdo

da unidade verifica os formularios,
Servidor encaminha ao documentagdo, Plano Anual de

setor responsavel pela 1+—p Capacitacdo e Programa

capacita¢do na unidade
(RH do Campus)

Institucional de Capacitagdo e
emite o parecer processual

Se aprovado, o Setor Responsavel

pela Capacitagdo efetua o

cadastro do formulario no
GoogleDocs, conforme link —a
ser providenciado

INSTITUTO FEDERAL

Se ndo aprovado,
comunica ao
servidor

Se indeferido,
encaminha processo

—>

. R ao diretor da unidade
Encaminha processo a

Encaminha o processo a
Coordenagao de Suprimentos para
avaliacdo documental

Procuradoria Juridica para

v

Encaminha ao Setor de
Compras/Suprimentos para
empenho

 EEE— andlise do processo de
contracdo conforme ™ Se deferido
Portaria 510/2010/IFMG
Envia o empenho ao setor . . i
i Informa a Instituicdo organizadora
L, responsavel pela —

capacitagdo da unidade
empenho

da acdo de capacitacdo o nimero do

A 4

'

O Setor de Contabilidade
executa o pagamento

Setor responsavel pela capacitagao encaminha
a contabilidade a Declaragdo de Servigos
Prestados juntamente com a Nota Fiscal

Setor responsavel pela
capacitacdo solicita a Nota
Fiscal da instituicdo

organizadora

Servidor realiza a agdo
de capacitacao e
posteriormente presta
contas, seguindo fluxo

interno




