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Memorando n°04/2015 cOMISSAO DE CAPACITACAO /CAMPUS SANTA LUZIA/IFMG/SETEC/MEC

Santa Luzia 17 de margo de 2015
Ao senhor

Harlley Sander Silva Torres |
Diretor de Administracdo e Planejamento do IFMG- Campus Santa Luzia

Atendendo ao memorando n°001/2015, para o estabelecimento de tramites para a solicitagao de
capacitagiio, a Comissdo de Capacitagio do IFMG Campus Santa Luzia resolve:

O servidor que tiver interesse em solicitar capacitagio deverd obedecer ao seguinte fluxo:

1- Retirada de formularios no RH;
2- Solicitar liberagdo da chefia imediata;
3- Encaminhamento a Comissdo de Capacitac@o para analise e parecer;

4- A comissio encaminhara para a Diretoria de Administracdo e Planejamento (DAP) para
liberag@o de orgamento;

5- A DAP encaminhara para o Gabinete- Emissdo de didrias e passagens;

6- O Gabinete ird encaminhar para o RH- Controle de capacita¢do e arquivamento.

Paulo César rengo da Silva
Presidente da comissdo de capacitagdo



