INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA MINAS GERAIS

REQUERIMENTO DE AGAO DE CAPACITAGAO

Diretoria/Coordenacgio
da area solicitante

Nome do Diretor/Coordenador

Campus/Unidade

Nome da acao
de capacitacao

pretendida
, S Inicio em: / / , as Término em: / / , as
Periodo de realizagao
horas horas
Tipo t_:le’c.urso Total de Num.ero de
(Seminario, servidores
horas .
Congresso, etc) capacitados
N i A f lari ~
‘elc?ssmade de () |sm pres.er‘ltarﬂormu ‘a’rlf) () | Nso
didrias: de solicitacao de diarias
Valor total da passagem
Aéreo de ida e volta (por Veiculo Préprio
servidor
Meio(s) Transporte vidor)
Valor total da passagem
Terrestre/ . , -
de ida e volta (por Veiculo Oficial
Reembolso .
servidor)
JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AGCAO DE CAPACITACAO
DESCRICAO DA APLICAGAO NO LOCAL DE TRABALHO
APERFEICOAMENTO(Marque a opgao que caracteriza a agdo de capacitagdo)
Autoformagao Grupo formal de estudo Intercambio
Oficina de Palestra, seminario, congresso, conferéncia, férum,

trabalho/workshop

encontro, outros similares

Treinamento em servigo

\Visita técnica

Curso

EDUCAGCAO FORMAL(Marque a opgdo que caracteriza a agio de capacitagdo)

Ensino Fundamental Ensino Médio Tecnologico
Graduagdo Especializagdo Mestrado
Doutorado Pés-doutorado

INSTITUICAO RESPONSAVEL PELO CURSO
(Preencha com o nome da instituicdo e marque a opgdo que caracteriza a instituicdo responsavel pela agdo de capacitagdo)

Instituicao

CNPJ

Cidade de realizagao
do curso

Estado
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Instituicdo Publica - proprio
orgao

Instituicdo Publica - outros

Escola de Governo

Instituicdo Privada

Instituicdo Estrangeira Publica

Instituicdo Estrangeira Privada

AREA TEMATICA (Marque até 5 opgdes que representem as dreas tematicas da a¢do de capacitagdo)

Agricultura, Extrativismo e Pesca

Educacgdo

Meio Ambiente

Auditoria

Etica

Pessoa, Familia e Sociedade

Ciéncia e Tecnologia

Gestdo da Informagdo

Planejamento e Administragao

Comunicagdo

Gestdo de Pessoas

Relagdes Internacionais

Habitagdo, Saneamento, Urbanismo e

Defesa e Seguranca N Saude
Transito

Desenvolvimento Gerencial Industria, Comércio e Servigos Trabalho

Desenvolvimento Regional Informatica - aplicativos e sistemas internos Transportes

Direito e Justica

Informatica - programacao e Tl

Turismo, Cultura, Lazer e Esporte

Economia, Or¢gamento e Finangas

Informatica - sistemas informatizados do
Governo Federal

Formagao inicial para novos
servidores

Logistica

Promogao funcional

Outros:

DESCRICAO DA FINALIDADE DA ACAO DE CAPACITAGAO(Marque 1 opgio)

Ambientagdo/Introdutdrio/Formagdo

Comportamental

Estratégico

Gerencial

Técnico ou Operacional

MODALIDADE DA ACAO DE CAPACITAGCAO(Marque 1 opgo)

| A distancia

| I Presencial

| | Semi-presencial

LOCAL DE REALIZAGAO DA AGAO DE CAPACITAGAO(Marque 1 opgio)

| Na cidade de trabalho do servidor

| | Em outra cidade do Brasil

| | Em outro pais

ABRANGENCIA DA ACAO DE CAPACITACAO(Marque 1 opgio)

| Turma so para servidores do érgdo (ou junto com parceiro) |

| Inscri¢do de servidor(es) em evento aberto

TIPO DE INSTUTOR (Marque 1 opgdo)

| Servidor publico

| | Contratado

AUTORIZACAO DA DIRECAO

Deferido Indeferido Data: / /
Assinatura Diretor de Departamento
Deferido Indeferido Data: / /
Assinatura do Diretor/DAP
Deferido Indeferido Data: / /
Assinatura do Diretor Geral
PARECER DO SETOR DE CAPACITACAO DA UNIDADE
(Nao serao aceitos solicitagdes sem o Parecer do Setor de Capacitagao)
Carimbo e assinatura
DEFERIDO INDEFERIDO | Data: / / do Responsavel pelo

Setor de Capacitagdo
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LISTA DE SERVIDORES CAPACITADOS

Servidor

SIAPE: Campus/Unidade Setor de Lotagdo:
Exerce Cargo de Direg¢do / Chefia Sim Nao

Servidor

SIAPE: Campus/Unidade Setor de Lotagdo:
Exerce Cargo de Direg¢do / Chefia Sim Nao

Servidor

SIAPE: Campus/Unidade Setor de Lotagao:
Exerce Cargo de Direg¢do / Chefia Sim Ndo

Servidor

SIAPE: Campus/Unidade Setor de Lotacao:
Exerce Cargo de Diregdo / Chefia Sim Nao

Servidor

SIAPE: Campus/Unidade Setor de Lotacao:
Exerce Cargo de Diregdo / Chefia Sim Nao

Servidor
SIAPE: Campus/Unidade Setor de Lotagao:
Exerce Cargo de Diregdo / Chefia Sim Nao

Servidor
SIAPE: Campus/Unidade Setor de Lotacao:
Exerce Cargo de Diregdo / Chefia Sim N3ao

Servidor
SIAPE: Campus/Unidade Setor de Lotagao:
Exerce Cargo de Direg¢do / Chefia Sim N3o

Servidor
SIAPE: Campus/Unidade Setor de Lotagdo:
Exerce Cargo de Direg¢do / Chefia Sim Nao

Data: / /

Carimbo e Assinatura do Diretor/Coordenador

Solicitante

Pagina 3




MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA MINAS GERAIS

INSTITUTO FEDERAL

CHECK LIST DO PROCESSO DE ACAO DE CAPACITAGAO

(Este checklist devera ser analisado e verificado pelo Setor Responsével pela Capacitagdo do campus/unidade
e constard como anexo do original e cdpia do Requerimento de A¢do de Capacitagdo)

12 ETAPA - Inicio do processo

FORMALIZACAO LT Consta N3o consta Nao' se
aplica
Formulario de solicitagdo de agdo de capacitagdo Solicitante
Assinatura do Diretor/Coordenador solicitante Solicitante
Detalhamento do curso (ementa e/ou programagao) Solicitante
Parecer do Setor de Capacitagdo conforme Programa Institucional de Setor de Capacitagdo
Capacitagao
Assi .
ssinatura do Rgsp?nsavel pela Data:
Capacitacdo:
22 ETAPA - Finalizagdo do processo
FORMALIZAGAO Responsavel Consta N3o consta
5. Prestagdo de Contas de Didrias conforme memorando 68/2014 Solicitante
Declaragdo do servidor de conclusdo da agdo de capacitagdo ou Cépia do Solicitante

Certificado de Conclusdo

Assinatura do Responsavel pela
Capacitagdo:

Data:
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